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ZAPYTANIE OFERTOWE

z dnia 20.01.2017 r.

na ustuge przeprowadzenia indywidualnych konsultacji
psychologicznych
w ramach projektu partnerskiego

»EDUKACJA - KOMPETENCJE - ZATRUDNIENIE"

realizowanego w ramach Dzialania 05.02. Aktywizacja zawodowa 0séb
pozostajacych bez pracy Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa Pomorskiego na lata 2014-2020,
ktorego partnerem jest Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie
w Slupsku
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Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Shupsku

Al. Sienkiewicza 20, 76-200 Stupsk

NIP: 839-257-17-75

tel.: 59 841 43 11, fax.: 59 841 01 96,

Adres poczty elektronicznej osoby do kontaktu: w.mlynarczyk@pcpr.slupsk.pl

Zaprasza do skladania ofert na:
na usluge przeprowadzenia indywidualnych konsultacji psychologicznych
w ramach projektu partnerskiego
+EDUKACJA - KOMPETENCJE - ZATRUDNIENIE"

SPIS TRESCI

Rozdzial. Nazwa rozdzialu.

I Informacje ogolne.

II Przedmiot zapytania.

11 Warunki udzialu w postgpowaniu.

v Termin realizacji.

\Y% Opis sposobu przygotowania ofert.

VI Sposéb i termin ztozenia ofert.

VII Ocena ofert.

VIII Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy oraz postanowienia umowy.
ROZDZIAL L.

INFORMACJE OGOLNE:

1. Zapytanie ofertowe nie przekracza wartoéci 30 000 euro netto i zgodnie z art. 4 pkt 8 ustawy
Prawo Zamowien Publicznych nie podlega jej przepisom.

2. llekro¢ w Zapytaniu ofertowym uzyto zwrotu: ,.Zamawiajacy” — nalezy przez to rozumiec
Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Stupsku.

3. Ilekroé w Zapytaniu ofertowym uzyto zwrotu: ,,Wykonawca” — nalezy przez to rozumie¢: osobg
fizyczna, osobe prawna albo jednostke organizacyjna nieposiadajaca osobowosci prawnej, ktéra
ubiega sie o udzielenie zaméwienia, ztozyla ofertg lub zawarta umowg w sprawie zamowienia.

4. Kazdy Wykonawca moze zlozy¢ jedna oferte. Ofertg sporzadza si¢ w jezyku polskim i sktada pod
rygorem niewaznosci w formie pisemne;.

5. Tres¢ oferty musi odpowiadaé tre$ci Zapytania ofertowego.
6. Wykonawca ponosi wszystkie koszty zwigzane z przygotowaniem i zlozeniem oferty.

7. Zlozenie oferty niezgodnej z obowigzujacym prawem lub Zapytaniem ofertowym spowoduje
odrzucenie oferty.

8. Zamawiajacy nie przyjmuje ofert czgSciowych.

9. Finansowanie przedmiotu zaméwienia: ZamoOwienie bedzie finansowane ze $rodkow
Europejskiego Funduszu Spolecznego, Dziatanie 05.02. Aktywizacja zawodowa 0s6b
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pozostajacych bez pracy Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Pomorskiego na
lata 2014-2020.

10. Lider projektu partnerskiego: Pomorska Akademia Ksztalcenia Zawodowego w Stupsku,
ul. Przemystowa 9A.

11. Osobg uprawniona przez Zamawiajacego do bezposredniego kontaktowania si¢ z Wykonawcami
jest Wioleta Miynarczyk — tel. 59 841 43 11.

ROZDZIAL II.
PRZEDMIOT ZAPYTANIA | SZCZEGOLOWE WARUNKI REALIZACJI ZAMOWIENIA:

1. Przedmiotem Zapytania ofertowego jest ustuga przeprowadzenia indywidualnych konsultacji
psychologicznych w ramach projektu ,,EDUKACJA — KOMPETENCIE - ZATRUDNIENIE”.

2. Szczegdlowe warunki realizacji zamowienia:

1) Grupa docelowa: 30 0s6b pozostajacych bez pracy w wieku aktywnoéci zawodowe;.

2) Zakres wsparcia: rozw0j osobisty i zawodowy — motywacja, komunikacja, radzenie sobie ze
stresem, autoprezentacja, rozwiazywanie konfliktow, praca w grupie, samoocena,
samoswiadomosc.

3) Czas trwania: 60 godzin zegarowych, tj. srednio 2 godziny na jedna osobe. Konsultacje
przeprowadzane beda wedlug indywidualnych potrzeb ilosciowych dla 30 uczestnikow
projektu.

4) Termin realizacji — od 15 lutego 2017 r. do 30 listopada 2017 r. Zamoéwienie realizowane
bedzie w formie indywidualnych konsultacji psychologicznych w tacznej iloéci 60 godzin.
Spotkania beda odbywaly si¢ w dni robocze od poniedziatku do piatku w godzinach
dostosowanych do potrzeb uczestnikéw projektu.

5) Zamawiajacy zastrzega mozliwo$¢ zwigkszenia zakresu uslug przeprowadzenia
indywidualnych konsultacji psychologicznych o maksymalnie 30 godzin w trakcie
trwania umowy na podstawie cen jednostkowych wskazanych w ofercie i zawartej
umowie z wybranym Wykonawca, przy czym godziny te musza zostaé zrealizowane
w terminie zgodnym z terminem realizacji zaméwienia, tj. do dnia 30 listopada 2017 r.

6) Miejsce realizacji zaméwienia: siedziba Pomorskiej Akademii Ksztalcenia Zawodowego w
Stupsku przy ul. Przemystowej 9A (zapewnienie sali szkoleniowej oraz poniesienie kosztow
zwigzanych z dojazdem uczestnikéw na konsultacje lezy po stronie Zamawiajacego).

7) _Wykonawca zobowigzany jest do:
a) przeprowadzenia indywidualnych konsultacji psychologicznych w terminach uzgadnianych
na biezaco w trakcie trwania umowy;
b) przygotowania dokumentacji przebiegu konsultacji stanowiacej indywidualne karty
konsultacji psychologicznej;
c) oznakowania wszystkich dokumentow zwiazanych z przygotowaniem i zorganizowaniem
ww. konsultacji zgodnie z obowiazujacymi wytycznymi;

3. Zaplata zostanie dokonana w dwoch ratach:

1) I rata — po zrealizowaniu 30 godzin indywidualnych konsultacji psychologicznych
w terminie 14 dni od dnia przediozenia przez Wykonawce rachunku/faktury oraz
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wypelionych indywidualnych kart konsultacji psychologicznych potwierdzajacych
przeprowadzenie 30 godzin konsultacji;

2) II rata — po zrealizowaniu kolejnych 30 godzin indywidualnych konsultacji psychologicznych
w terminie 14 dni od dnia przedlozenia przez Wykonawcg rachunku/faktury oraz
wypelnionych indywidualnych kart konsultacji psychologicznych potwierdzajacych
przeprowadzenie 30 godzin konsultacji;

4. W przypadku rozszerzenia ustugi przeprowadzenia indywidualnych konsultacji psychologicznych
o maksymalnie 30 godzin, zaplata za zwigkszong liczbg godzin dokonana zostanie w trzeciej
racie po ich zrealizowaniu w terminie 14 dni od dnia przedlozenia przez Wykonawcg
rachunku/faktury oraz wypelionych indywidualnych kart konsultacji psychologicznych
potwierdzajacych przeprowadzenie zwiekszonej liczby godzin konsultacji;

5. Oferowana cena pokrywa wszelkie roszczenia Wykonawcy z tytulu wykonania umowy i
obejmuje wszystkie koszty zwigzane z realizacjg zamdéwienia przez Wykonawceg.

ROZDZIAL III.
WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU:

1. O udzielenie zamowienia moga ubiegaé si¢ wykonawcy, ktorzy spelniaja nizej wymienione
warunki udzialu w postgpowaniu:
1) wyksztalcenie magisterskie - kierunek psychologia - potwierdzone kserokopia dyplomu
magistra psychologii;

2) uprawnienia do wykonywania zawodu psychologa od minimum 2 lat liczac do terminu
sktadania ofert - potwierdzone kserokopia dyplomu magistra psychologii;

3) do$wiadczenie w pracy w zawodzie psychologa od minimum 2 lat liczac do terminu
skladania ofert - potwierdzone $wiadectwami pracy, referencjami, zaSwiadczeniami itp.;

4) doSwiadczenie w prowadzeniu warsztatow/innych zaje¢ grupowych z osobami
pozostajacymi bez pracy, tj. przeprowadzone co najmniej trzy warsztaty/szkolenia/inne
tozsame zajecia grupowe z zakresu umiejgtno$ci psychospolecznych z udzialem osob
pozostajacych bez pracy — potwierdzone referencjami, zaswiadczeniami od pracodawcow

itp.;
2. Ocena spehniania w/w warunkoéw dokonana zostanie na podstawie dokumentéw zatgczonych
do oferty.

3. Wykonaweca jest zobowigzany wykazaé¢ odpowiednio, nie pézniej niz na dzien skladania ofert,
spelnianie warunkow, o ktérych mowa w pkt 1 niniejszego rozdziatu.

4. Niespehienie warunku udzialu w postgpowaniu stanowi podstawg do i odrzucenia oferty.
Wykonawcy nie beda przystugiwaty z tego tytutu zadne roszczenia.

ROZDZIAL TV,
TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA: od 15 lutego 2017 r. do 30 listopada 2017 r.

1. Umowa podpisana zostanie do dnia 15.02.2017 r. w siedzibie Powiatowego Centrum Pomocy
Rodzinie w Stupsku.
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2. W przypadku niestawienia si¢ umocowanego przedstawiciela Wykonawcy w/w terminie
w celu podpisania umowy Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$§é wyboru Kkolejnej
najkorzystniejszej oferty. Wykonawcy nie beda przystugiwaly z tego tytutu zadne roszczenia.

ROZDZIAL V.
OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT:

1 Oferta powinna by¢ sporzadzona na formularzu ofertowym, ktérego wzor stanowi Zalacznik
nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego.

2. Zaoferowana cena jednostkowa musi by¢ wyrazona jako cena brutto w zlotych polskich
wg obowigzujacych przepisow na dzien sporzadzenia oferty i obejmowaé wszystkie koszty
zwigzane z realizacja zamowienia.

Ceny nalezy poda¢ z dokladnoscig do dwéch miejsc po przecinku.

4, Do oferty nalezy dolaczy¢ dokumenty potwierdzajgce spelnienie warunkéw udzialu
w postepowaniu, o ktérych mowa w pkt 1 rozdziatu III;

3 Oferta, jak rowniez wszystkie o§wiadczenia, wykazy i inne dokumenty, stanowigce integralna
czgs¢ oferty (Zalaczniki), musza by¢ podpisane przez upowaznionego Przedstawiciela lub
Przedstawicieli Wykonawcy, zgodnie z wpisem w odpowiednim dokumencie uprawniajacym do
wystgpowania w obrocie prawnym w imieniu Wykonawcy.

6. Przewiduje sig¢ zawarcie umowy do dnia 15.02.2017 r.

ROZDZIAL VL.
SPOSOB I TERMIN ZL.OZENIA OFERTY:

L. Oferta musi spetnia¢ wszystkie wymagania okreslone w niniejszym Zapytaniu ofertowym.

2. Ofertg nalezy ztozy¢ w zamknigtej kopercie z dopiskiem ,,Oferta na uslug¢ przeprowadzenia
indywidualnych konsultacji psychologicznych” w siedzibie Powiatowego Centrum Pomocy
Rodzinie w Stupsku, Al. Sienkiewicza 20, 76-200 Stupsk, w nieprzekraczalnym terminie
do dnia 01.02.2017 r., do godz. 10.00, osobiscie, poczta lub przesytka kurierska (liczy sie data
1 godzina wplywu do sekretariatu PCPR).

3 Oferty zlozone faksem, e-mailem lub po terminie nie b¢da brane pod uwage i nie beda zwracane
do kierujacego oferte.
ROZDZIAL VII.
OCENA OFERT:

1. W toku badania i oceny ofert, Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcdw wyjasnien dotyczacych
tresci ztozonych ofert.

Nr NAZWA KRYTERIUM WAGA SPOSOB OCENY
(Wg)
L Catkowita cena brutto za zrealizowane 100 % Zgodnie ze wzorem
Zamowienie

Regionalny Program Operacyjny Wojewodztwa Pomorskiego na lata 2014-2020
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KRYTERIUM OCENY: Cena catkowita brutto wskazana w formularzu ofertowym — 100 %, zgodnie
Z pOnizZSZym wzorem:

Najnizsza oferowana cena sposrod wszystkich ofert
C= - _— -- x 100 % = Liczba pkt.
Cena ofertowa badanej oferty

Oferty oceniane beda na podstawie ceny catkowitej brutto podanej przez Wykonawce na formularzu

ofertowym, stanowigcym Zatacznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego.

1. Zamawiajacy wybierze oferte, ktora otrzyma najwigksza liczbg punktéw - za kryterium, o ktérym
mowa w niniejszym Rozdziale.

2. Od rozstrzygniecia niniejszego zapytania ofertowego (wyboru oferty) nie przyshiguje odwotanie.

ROZDZIAL VIIIL.
ZABEZPIECZENIE NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY ORAZ POSTANOWIENIA
UMOWY:

1.  Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium oraz zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy.

2. Zamawiajacy podpisze umowe z wybranym Wykonawca.

Przedmiot umowy wykonany zostanie zgodnie z obowiazujacymi przepisami prawa,
postanowieniami umowy.

WYKAZ ZALACZNIKOW:

Integralng czes$¢ niniejszego zapytania ofertowego stanowi:

Zalacznik nr 1 — Formularz ofertowy.
Zalgcznik nr 2 - O$wiadczenie.

Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014-2020
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Zalacznik nr 1 do zapytania
ofertowego z dnia 20.01.2017

FORMULARZ OFERTOWY
Zamawiajacy:
Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Shupsku
ul. Sienkiewicza 20, 76-200 Stupsk
NIP: 839-257-17-75
tel.: 59 8414311, fax.: 59 8410196,

WYKONAWCA': oottt sa e nns

W odpowiedzi na zapytanie ofertowe z dnia 20.01.2017 r. na ustuge przeprowadzenia indywidualnych
konsultacji psychologicznych w ramach projektu ,,EDUKACJA - KOMPETENCIE -
ZATRUDNIENIE” realizowanego w ramach Dziatania 05.02. Aktywizacja zawodowa o0sob
pozostajacych bez pracy Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Pomorskiego na lata
2014-2020, ktorego partnerem jest Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Stupsku, oferuje
wykonanie przedmiotu zamowienia w zakresie i na warunkach okre$lonych w zapytaniu ofertowym

78 lczng cene bEutto? .ovvvnnin i ns e s e

Szczegdlowa kalkulacja ceny:

Nazwa Cena jednostkowa | Jednostka Liczba Wartos¢
brutto jednostek Brutto
Ustuga przeprowadzenia indywidualnych Godzina 60
konsultacji psychologicznych

SUMA:

1. Os$wiadczamy, ze:
1) zadeklarowane wyzej ceny, zawieraja wszelkie koszty niezbedne do wykonania niniejszego
zamoOwienia zgodnie z warunkami zapytania
2) zapoznalem si¢ z treScig zapytania i nie wnosze do niej zastrzezen oraz zdobylem wszelkie
informacje potrzebne do wlasciwego opracowania oferty oraz do naleZytego wykonania
przedmiotu zaméwienia,
3} zobowiazuj¢ si¢ do wykonywania prac stanowiacych przedmiot ninigjszego zamoOwienia z
nalezyta starannoscia w pelnej zgodnosci z przepisami prawa w tym zakresie,
4) w razie wybrania mojej oferty zobowiazuj¢ si¢ do podpisania umowy w miejscu i terminie
okreslonym przez Zamawiajacego.
2. Ofertg sktadam na kolejno ponumerowanych stronach.

' Peina nazwa Wykonawcy i adres siedziby

(raiisy
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3. Zalacznikami do niniejszego formularza stanowiacymi integralng czg$¢ oferty sa oSwiadczenia,
dokumenty i zalaczniki w postaci:

4, O$wiadczam, iz zastrzegam / nie zastrzegam’ w odniesieniu do informacji zawartych w ofercie, iz
nie moga by¢ one udostepniane. Zastrzezeniu podlegaja nast¢pujace informacje, stanowiace
tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisow o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji:

(data) (pieczeé firmowa Wykonawcy)

2 Niepotrzebne skresli¢

(I
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Zalacznik nr 2 do zapytania
ofertowego z dnia 20.01.2017 r.

pieczg¢ Wykonawcy

OSWIADCZENIE

Przystepujac do niniejszego postepowania o§wiadczamy, zZe:

1. Posiadamy uprawnienia do wystgpowania w obrocie prawnym:;

2. Posiadamy uprawnienia do wykonania zaméwienia;

3. Posiadamy niezbedng wiedzg i doswiadczenie oraz potencjal techniczny, a takze dysponujemy
osobami zdolnymi do wykonania zamdwienia;

4. Znajdujemy si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamowienia.

(podpis uprawnionego/ych przedstawiciela/i Wykonawcy wraz z pieczatka imienna)

(data) (pieczgé firmowa Wykonawcy)

(muy

]
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