Zarzadzenie nr 34/2017
Dyrektora Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Stupsku
z dnia 4 grudnia 2017 roku

w sprawie wprowadzenia dokumentacji opisujacej zasady (polityke)
rachunkowos$ci w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Stupsku

Na podstawie art. 10 i art. 13 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
(tj. Dz.U. z 2016 r. poz. 1047 ze zm.); art. 40 ust. 2 i ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (tj. Dz.U. z 2016 r. poz. 1870 ze zm.) oraz w oparciu 0
Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegdlnych zasad
rachunkowosci oraz plandéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek  budzetowych, samorzadowych zakladow  budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (tj. Dz.U. z 2017 r. poz. 760 ze zm.)
zarzadzam, co nastepuje:

§1
Ustalam dokumentacje opisujgca przyjete zasady (polityke) rachunkowosci oraz sposoby
prowadzenia ksiag rachunkowych, w tym:

1) Okreslenie roku obrotowego i wchodzacych w jego sktad okresow sprawozdawczych
stanowiace zalgeznik Nr 1 do zarzadzenia;

2) Zasady i metody wyceny aktywow i pasywow oraz ustalania wyniku finansowego,
stanowigce zalgceznik Nr 2 do zarzadzenia;

3) Zaktadowy plan kont stanowiacy zalacznik Nr 3 do zarzadzenia;
4) Wrykaz ksiag rachunkowych, stanowiacy zalacznik Nr 4 do zarzadzenia;

5) Opis systemu przetwarzania danych, zawierajgcy wykaz programéw komputerowych
stuzgcych do przetwarzania danych, stanowiacy zalacznik nr 5 do zarzadzenia;

6) Opis systemu stuzgcego ochronie danych i ich zbiorow, w tym dowodow ksiggowych,
ksigg rachunkowych i innych dokumentéw stanowigcych podstawe dokonanych
w nich zapisow, stanowigcy zalgeznik nr 6 do zarzadzenia;

7) Instrukcje sporzadzania, obiegu, kontroli i archiwizowania dokumentow finansowo-
ksiegowych w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Stupsku, stanowigcg
zalgcznik Nr 7 do niniejszego zarzadzenia;

8) Instrukcje przeprowadzania i rozliczania inwentaryzacji w Powiatowym Centrum
Pomocy Rodzinie w Stupsku, stanowigcg zalgcznik Nr 8 do niniejszego zarzadzenia;

9) Instrukcje kasowa w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Stupsku, stanowiaca
zalacznik Nr 9 do niniejszego zarzadzenia;

10) Instrukcje w sprawie ewidencji i kontroli drukéw Scislego zarachowania
w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Shupsku, stanowiacg zalacznik Nr 10
do niniejszego zarzadzenia;

11) Instrukcje w sprawie ewidencji ksiegowe] w zakresie rozliczen podatku VAT,
stanowigca zalgeznik Nr 11 do niniejszego zarzadzenia.



§2

Dokumentacja stanowiaca zalaczniki do niniejszego zarzadzenia jest elementem sktadowym
systemu kontroli zarzadczej wprowadzonego odrgbnym zarzadzeniem.

§3

Zasady, o ktorych mowa w § 1 majg zastosowanie do ksiag rachunkowych poczynajac od
01.01.2017 r. 1 operacji gospodarczych ujmowanych w ksiggach rachunkowych od
01.01.2017 r.

§4

W sprawach nieuregulowanych stosuje si¢ przepisy ustawy o rachunkowosci 1 rozporzadzenia
Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczeg6lnych zasad rachunkowosci oraz
planow kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zakiadow budzetowych, panstwowych funduszy celowych
oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibg poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej.

§5

Traci moc Zarzadzenie Nr 40/2015 Dyrektora Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w
Stupsku z dnia 1 wrzesnia 2015 roku w sprawie zasad rachunkowosci Powiatowego Centrum
Pomocy Rodzinie w Stupsku, oraz zarzadzenia zmieniajace ww. zarzgdzenie: Zarzadzenie nr
43/2015 z dnia 15 pazdziernika 2015 r., Zarzadzenie nr 4/2016 z dnia 13 stycznia 2016 r.,
Zarzadzenie nr 10/2016 z dnia 8 lutego 2016 r., Zarzadzenie nr 11/2016 z dnia 10 lutego 2016
r., Zarzadzenie nr 30/2016 z dnia 23 czerwca 2016 r., Zarzadzenie nr 35/2016 z dnia 27
wrzesnia 2016 r., Zarzadzenie nr 36/2016 z dnia 30 wrzesnia 2016 r., Zarzadzenie nr 41/2016
z dnia 8 grudnia 2016 r. oraz Zarzgdzenie nr 21/2017 z dnia 8 maja 2017 r.

§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia, z mocg obowigzywania od 1 stycznia 2017 r.




