OWIATOWE CENTRUM

POMOCY RODZINIE

LUPSK ul. Sienkiewicza 2
311 fax 59-841-01-96
775 REGON 770983070

(Nazwa jednostki — pieczed)

Zarzadzenie nr 58/2018
Dyrektora Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Stupsku
z dnia 20 listopada 2018 r.
w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji

Na podstawie art. 26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz.U.

z 2018 r. poz. 395 z pézn. zm.) oraz zgodnie z instrukcjg inwentaryzacyjng zarzadza sig,
co nast¢puje:

§1

Inwentaryzacja obejmuje si¢ nastgpujace sktadniki majgtkowe:
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Srodki pieniezne w kasie

Czeki, weksle i inne papiery warto$ciowe

Materialy

Druki scistego zarachowania

Srodki trwale i pozostate srodki trwate

Srodki pieniezne na rachunkach bankwych

Naleznosci

Naleznosci sporne 1 watpliwe

Naleznosci 1 zobowigzania z tytutdéw publicznoprawnych

. Naleznosci i zobowigzania wobec pracownikow
. Wartosci niematerialne 1 prawne

. Grunty

. Inwestycje

. Fundusze wlasne

. Fundusze specjalne

§2

Inwentaryzacje sktadnikdéw wymienionych w § 1 pkt 1-5 nalezy przeprowadzi¢ droga
spisu z natury.

Inwentaryzacje skladnikow wymienionych w § 1 pkt 6-7 nalezy przeprowadzi¢ droga
potwierdzenia sald.

Inwentaryzacje sktadnikow wymienionych w § 1 pkt 8-15 nalezy przeprowadzi¢ drogg
weryfikacji kont.



§3

1. Do przeprowadzenia inwentaryzacji droga spisu z natury powoluje si¢ komisj¢
inwentaryzacyjna w sktadzie:

1)} Monika Kozina — przewodniczgcy
2) Alicja Mendel — cztonek
3) Joanna Michalczyk - czlonek

4) Jarostaw Skapowicz — czlonek

2. W ramach komisji inwentaryzacyjnej tworzy si¢ zespoly spisowe w nastepujacycm
skladzie:

Zespol spisowy nr 1
1) Joanna Michalczyk
2) Alicja Mendel
dla przeprowadzenia spisu z natury w pomieszczeniach: 1,2,3,4,5,6,7,819.

Zespol spisowy nr 2

1) Alicja Mendel

2) Monika Kozina
dla przeprowadzenia spisu z natury w pomieszczeniach: 10, 10A oraz 103, 107 1 116-
119 na parterze budynku przy ul. Sienkiewicza 20.

Zespél spisowy nr 3

1) Joanna Michalczyk

2) Jarostaw Skapowicz
dla przeprowadzenia spisu z natury w pomieszczeniach: 11, 12, korytarz,
archiwum, tazienka, garaz.

Zespol spisowy nr 4

1) Jarostaw Skapowicz

2) Monika Kozina
dla przeprowadzenia spisu z natury w mieszkaniu chronionym w budynku przy
ul. Kosynierow 9 w Ustce.

§4

Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ w terminie od dnia 20.11.2018 r. do dnia 15.01.2019 r.
wedlug harmonogramu inwentaryzacji, stanowigcego zalgcznik do niniejszego zarzadzenia.
Arkusze spisu z natury pobierze w zespole finansowo-ksiegowym przewodniczacy komisji.

§5

Czlonkowie komisji inwentaryzacyjnej ponosza pelng odpowiedzialno$¢ za prawidlowe
i rzetelne przeprowadzenie inwentaryzacji zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

§o6

Za sprawny, terminowy 1 prawidlowy przebieg czynnosci inwentaryzacyjnych
odpowiedzialny jest przewodniczgcy komisji inwentaryzacyjnej.



§7

Nadzor nad prawidlowoscia, kompletnoscig i terminowoscig spisow inwentaryzacyjnych
powierza si¢ gtdéwnemu ksiggowemu.

§8

Zarzadzenie obowigzuje z dniem podjecia.




