KAPITAL LUDZKI a» T

NARODOWA STRATEGIA SPOINDSC! FUNDUSZ SPOLECZNY

ZARZADZENIE Nr ... @q ...... /2012
Dyrektora Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Slupsku
z dnia ... .. £8 Q.. 2012 roku

w sprawie przechowywania i archiwizowania dokumentacji projektu pn. WScieiks
kultury i rekreacji w ciekawsze zycie” realizowanego przez Powiatowe Centrum Pomocy
Rodzinie w Slupsku w partnerstwie z Osrodkiem Pomocy Spolecznej w Glowezycach w
ramach dzialania 9.5 Programu Operacyjnego Kapital Ludzki 2007 - 2013.

Na podstawie zasad finansowania Programu Operacyjnego Kapital Ludzki 2007 — 2013 z dnia
22 grudnia 201 1r. oraz § 7 ust. 1 pkt. 3 regulaminu organizacyjnego Powiatowego Centrum
Pomocy Rodzinie w Stupsku zatwierdzonego uchwala nr 135/2011 Zarzadu Powiatu

Stupskiego z dnia 22 grudnia 201 Ir,
zarzadzam, co nastepuje:

§1

Wprowadza si¢ Zasady przechowywania i archiwizowania dokumentacji projektu pn.
.Sciezka kultury i rekreacji w ciekawsze zycie”, w nastgpujacym brzmieniu:

1. Dokumentacja dotyczaca realizacji projektu pn. ,.Sciezka kultury i rekreacji w
ciekawsze zycie” przechowywana jest na stanowisku pracy koordynatora projektu w
segregatorach jednolitego koloru, odpowiednio opisanych i opatrzonych logo POKL,
EFS i Unii Europejskiej.

Archiwizacja dokumentacji projektowej nastapi po zakonczeniu realizacji projektu
oraz po dokonaniu jego catkowitego rozliczenia, tj. w 2013 roku.
3. Dokumentacja projektowa przechowywana begdzie w zakladowej sktadnicy akt do dnia

31 grudnia 2020 r.

4. Za prawidtowsg archiwizacje dokumentacji odpowiedzialny jest pracownik, do ktorego
obowigzkow nalezy prowadzenie zaktadowe) sktadnicy akt.

§2

Zasady postgpowania z dokumentami oraz sposéb ich klasyfikowania reguluje instrukcja
kancelaryjna oraz jednolity rzeczowy wykaz akt obowigzujacy w Powiatowym Centrum
Pomocy Rodzinie w Stupsku.
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§3

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ czlonkom zespotu projektowego oraz pracownikowi
odpowiedzialnemu za prowadzenie skladnicy akt Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w
Stupsku.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia. DYREKTOR

Projekt ,Sciezka kultury i rekreacji w ciekawsze zycie” wspdifinansowany
ze srodkow Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spofecznego




