Zatgcznik do zarzqdzenia nr 19/2016
Dyrektora Powiatowego Centrum Pomocy
Rodzinie w Stupsku z dnia 30 marca 2016 r.

Procedura przyznawania $wiadczen wyplacanych przez
Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Stupsku
dla rodzin zastepczych i rodzinnych domoéw dziecka

I. Postanowienia ogdlne

1. Ustala si¢ szczegdtowe zasady:

1) przyznawania dofinansowania do wypoczynku poza miejscem zamieszkania dzieci
przebywajacych w rodzinie zastgpczej lub rodzinnym domu dziecka;

2) przyznawania  $wiadczenia na  pokrycie  niezbednych  kosztéw  zwigzanych
z potrzebami dziecka przyjmowanego do rodzinnej pieczy zastegpczej;

3) przyznawania $wiadczenia na pokrycie kosztow zwigzanych z wystgpieniem zdarzen
losowych lub innych zdarzeri majacych wptyw na jako$¢ sprawowanej opieki;

4) przyznawania $rodkéw finansowych na utrzymanie lokalu mieszkalnego w budynku
wielorodzinnym lub domu jednorodzinnego dla rodziny zastgpczej zawodowej
i niezawodowej oraz prowadzacego rodzinny dom dziecka;

5) przyznawania prowadzacemu rodzinny dom dziecka $rodkéw finansowych na pokrycie
niezbednych kosztéw zwigzanych z remontem lub ze zmiang lokalu w budynku
wielorodzinnym lub domu jednorodzinnego, w ktérym jest prowadzony rodzinny dom
dziecka;

6) przyznawania rodzinie zastepczej zawodowej $wiadczenia na pokrycie kosztéw zwigzanych
z przeprowadzeniem niezbednego remontu lokalu mieszkalnego w budynku wielorodzinnym
lub domu jednorodzinnego;

7) przyznawania rodzinie zastepczej oraz prowadzgcemu rodzinny dom dziecka dodatku
wychowawczego.

2. llekro¢ w zarzadzeniu jest mowa o:

1) PCPR - oznacza Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Stupsku;

2) remoncie - oznacza remont, o ktérym mowa w art. 3 pkt 8 ustawy z dnia 7 lipca
1994 r. prawo budowlane tj. wykonywanie w istniejacym obiekcie budowlanym robot
budowlanych polegajacych na odtworzeniu stanu pierwotnego, a niestanowiacych biezacej
konserwacji, przy czym dopuszcza si¢ stosowanie wyrobow budowlanych innych niz uzyto
w stanie pierwotnym,;

3) zdarzeniu losowym — oznacza to wystapienie w szczegélnosci: kradziezy, pozaru, wypadku,
naglej choroby w rodzinie, §mierci czlonka rodziny lub innych okolicznosci utrudniajgcych
prawidfowe funkcjonowanie dziecka i rodziny:

4) ustawie — oznacza to ustawe z dnia 9 czerwca 2011 1. o wspieraniu rodziny i systemie pieczy
zastepezej;

5) wypoczynku dziecka — oznacza to wypoczynek poza miejscem zamieszkania dziecka;

6) dodatek wychowawczy — oznacza to $wiadczenie, na kazde dziecko w wieku do 18 roku zycia
umieszczone w rodzinie zastepczej lub rodzinnym domu dziecka, wyptacane w wysokosci
$wiadczenia wychowawczego okreslonego w przepisach o pomocy panhstwa w wychowywaniu

dzieci.



II. Zasady przyznawania dofinansowania do wypoczynku dziecka

Rodzinom =zastepczym i prowadzacemu rodzinny dom dziecka mozna przyznaé
dofinansowanie do wypoczynku dzieci do wysokosci $rodkéw zabezpieczonych w budzecie
powiatu shupskiego.

Udzielenie dofinansowania do wypoczynku dziecka nastepuje na podstawie wniosku
zlozonego w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Shipsku przez rodzing zastgpcza
lub prowadzacego rodzinny dom dziecka, wedtug wzoru stanowigcego zatacznik nr 1 do
niniejszej procedury oraz dokumentu potwierdzajacych wypoczynek dziecka (skierowanie,
rezerwacja, wplata zaliczki). Wniosek nalezy ztozy¢ w terminie 14 dni przed planowanym
terminem wypoczynku dziecka.

Whioski zlozone po terminie okreslonym w ust. 2, nie bedg rozpatrywane.

Dofinansowanie obejmuje zorganizowane formy wypoczynku dziecka, trwajgce co najmnie;j
7 dni.

Dofinansowanie do wypoczynku dla dziecka przystuguje raz w roku.

W uzasadnionych przypadkach braku mozliwosci skierowania dziecka na wypoczynek
w formie zorganizowanej, za uprzednig zgoda Dyrektora Powiatowego Centrum Pomocy
Rodzinie w Stupsku dofinansowanie moze obja¢ niezorganizowane formy wypoczynku
dziecka. W tej sytuacji $wiadczenie przyznaje si¢ na podstawie szacunku wydatkow,
obliczonego przez podzielenie lgcznej kwoty tych wydatkoéw przez liczbe oséb ponoszagcych
wspdlne koszty wypoczynku i pomnozenie przez liczbe dzieci, na ktére przyznaje sig
$wiadczenie.

Dofinansowanie wynosi 60% udokumentowanych kosztéw wypoczynku dziecka, jednak nie
wiecej niz 200,00 zt na jedno dziecko.

Dofinansowaniu podlegaja tylko koszty bezposrednio zwigzane z wypoczynkiem dziecka
w szczegblnoscei:

1) wynagrodzenie organizatora,

2) wstepy na imprezy, do kin, teatréw, muzeow,

3) przejazdy,

4) noclegi,

5) wyzywienie.

Udokumentowanie poniesienia kosztéw wypoczynku dziecka nastepuje w formie
przedlozenia w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Stupsku faktur, rachunkow,
biletéw, potwierdzen wplat itp. nie p6ézniej niz w terminie 14 dni od dnia zakonczenia
wypoczynku dziecka.

. W przypadku braku rozliczenia przyznane dofinansowanie podlega zwrotowi jak dla
swiadczen nienaleznie pobranych.

I11. Zasady przyznawania §wiadczenia na pokrycie niezbg¢dnych kosztéw zwigzanych
z potrzebami dziecka przyjmowanego do rodzinnej pieczy zastgpczej

Rodzinie zastepczej oraz prowadzacemu rodzinny dom dziecka mozna przyzna¢ swiadczenie
na pokrycie niezbednych kosztéw zwiagzanych z potrzebami dziecka przyjmowanego



do rodzinnej formy pieczy zastepczej, w miar¢ zabezpieczonych w budzecie powiatu
stupskiego srodkéw finansowych.

2. Przyznanie $wiadczenia na pokrycie niezbednych kosztéw zwigzanych z potrzebami dziecka
przyimowanego do rodzinnej pieczy zastgpczej nastgpuje na podstawie wniosku ztozonego
w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Stupsku przez rodzing zastgpczg lub
prowadzacego rodzinny dom dziecka, wedlug wzoru stanowigcego zatacznik nr 2
do niniejszej procedury, nie pézniej niz w terminie 3 miesigcy od daty przyjecia dziecka.

3. Swiadczenie ma charakter jednorazowy i przyznawane jest w wysokosci do 1.000,00 zi
na jedno dziecko przyjmowane do rodzinnej formy pieczy zastgpczej. Wysokosc
$wiadczenia uzalezniona jest od potrzeb wskazanych przez rodzing zastgpczg i rodzinny dom
dziecka. Przyznane $wiadczenie wymaga pozytywnej opinii organizatora rodzinnej pieczy
zastepczej.

Przyznanie i odmowa przyznania §wiadczenia nastepuje w drodze decyzji.
5. Swiadczenie, moze byé przeznaczone na zakup:
1) poscieli,
2) pomocy naukowych,
3) lekéw i akceesoriéw medycznych oraz higienicznych,
4) niezbednego wyposazenia pokoju lub kacika dla dziecka,
5) wézka,
6) fotelika samochodowego,
7) innych niezbednych artykuléw, zgodnych z potrzebami dziecka, zaakceptowanych przez
Dyrektora PCPR.

6. W szczegoblnie uzasadnionych przypadkach mozna przyzna¢ jednorazowe Swiadczenie na
pokrycie niezbednych kosztéw zwigzanych z potrzebami dziecka przyjmowanego do pieczy
zastepczej, w miare zabezpieczonych w budzecie powiatu $rodkéw finansowych,
w wysokosci wyzszej niz 1.000,00 zt na jedno dziecko.

7. Rozliczenie $wiadczenia nastepuje na podstawie imiennych rachunkéw lub faktur
przedtozonych przez rodzing =zastepcza lub prowadzacego rodzinny dom dziecka
w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Stupsku w terminie 30 dni od dnia otrzymania
przyznanych Srodkéw.

8. W wuzasadnionych przypadkach, za zgoda Dyrektora Powiatowego Centrum Pomocy
Rodzinie w Stupsku dopuszcza si¢ refundacje¢ kosztow zwiazanych z potrzebami dziecka
przyjmowanego do rodzinnej pieczy zastgpczej.

9. W przypadku braku rozliczenia przyznane $wiadczenie podlega zwrotowi jak dla swiadczen
nienaleznie pobranych.

IV. Zasady przyznawania §wiadezenia na pokrycie kosztéw zwigzanych z wystgpieniem
zdarzen losowych lub innych zdarzen majacych wplyw na jako$¢ sprawowanej opieki

1. Rodzinie zastepczej lub prowadzacemu rodzinny dom dziecka mozna przyzna¢ $wiadczenie
na pokrycie kosztéw zwigzanych z wystgpieniem zdarzen losowych lub innych zdarzen
majacych wptyw na jako$¢ sprawowanej opieki w miarg zabezpieczonych w budzecie
powiatu srodkéw finansowych.

2. Swiadczenie moze mie¢ charakter jednorazowy lub okresowy.
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Swiadczenie okresowe przyznaje sie na czas, ktéry jest niezbedny do ustapienia skutkdw
zdarzenia, nie dluzej niz na okres 6 miesiecy od zaistnienia tego zdarzenia.

Rodzina, ktérej przyznano $wiadczenie zobowiazana jest niezwlocznie powiadomic
Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Stupsku o ustaniu przyczyn, ktére stanowily
podstawe przyznania $wiadczenia.

Udzielenie $wiadczen, o ktorych mowa w pkt. 1 i 2 niniejszego rozdzialu nastgpuje na
podstawie wniosku zlozonego przez rodzing zastgpcza lub prowadzacego rodzinny dom
dziecka w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Stupsku, wedtug wzoru okreslonego
w zalaczniku nr 3 do niniejszej procedury.

Whniosek nalezy ztozy¢ w terminie 7 dni od dnia wystapienia zdarzenia losowego lub innego
zdarzenia majgcego wplyw na jakos$¢ sprawowanej opieki lub w terminie 14 dni od dnia
uzyskania przez rodzing zastepcza lub prowadzacego rodzinny dom dziecka informacji

0 wystapieniu zdarzenia.

W uzasadnionych przypadkach, za zgodg Dyrektora Powiatowego Centrum Pomocy
Rodzinie w Stupsku dopuszcza si¢ refundacj¢ poniesionych kosztow zwigzanych
z wystapieniem zdarzenia losowego.

Ocena sytuacji oraz okreslenie charakteru i proponowanej wysokosci swiadczenia nastgpuje
na podstawie opinii organizatora rodzinnej pieczy zastepczej.

Swiadczenie o charakterze jednorazowym przyznaje sie do wysokosci 1.000.00 zt.
Swiadczenie o charakterze okresowym przyznaje si¢ do wysokosci 500,00 zt miesigcznie.
Rozliczenie $wiadczenia nastepuje na podstawie rachunkow lub faktur przedlozonych przez
rodzing zastepczg lub prowadzgcego rodzinny dom dziecka w Powiatowym Centrum
Pomocy Rodzinie w Stupsku w terminie 30 dni od dnia otrzymania przyznanych srodkow.
W przypadku braku rozliczenia przyznane $wiadczenie podlega zwrotowi jak dla $wiadczen
nienaleznie pobranych.

V. Zasady przyznawania §rodkéw finansowych na utrzymanie lokalu mieszkalnego
w budynku wielorodzinnym lub domu jednorodzinnego dla rodzinnego domu dziecka
oraz rodziny zast¢pczej zawodowej i niezawodowej

Prowadzacemu rodzinny dom dziecka przyznaje si¢ srodki na wutrzymane lokalu
mieszkalnego w budynku wielorodzinnym lub domu jednorodzinnego, w ktorym
prowadzony jest rodzinny dom dziecka na zasadach okreslonych w ustawie oraz umowie
o $wiadczenie ustug z zakresu prowadzenia rodzinnego domu dziecka.

Rodzinie zastepczej zawodowej, w ktorej przebywa wigeej niz 3 dzieci przyznaje si¢ srodki
finansowe na utrzymanie lokalu mieszkalnego w budynku wielorodzinnym lub domu
jednorodzinnego, jesli zasadno$é przyznania tych $rodkéw zostanie potwierdzona przez
organizatora rodzinnej pieczy zastepczel.

Rodzinie zastepczej niezawodowej i zawodowej, mozna przyzna¢ S$rodki finansowe
w miare zabezpieczonych w budzecie powiatu srodkéw finansowych.

Swiadczenie, o ktorym mowa w pkt 1-3 przyznaje sie w wysokosci odpowiadajacej kosztom
ponoszonym przez rodzine zastepcza na nastepujace oplaty: czynsz, najem, energia
elektryczna i cieplna, opat, woda, gaz, odbiér nieczystosci statych i plynnych, dzwig
osobowy, antena zbiorcza, jeden abonament telewizyjny (telewizja publiczna)



i jeden abonament radiowy, ushugi telekomunikacyjne obejmujgce jeden abonament
telefoniczny i jeden abonament Internetowy obliczone przez podzielenie facznej kwoty tych
kosztow przez liczbe oséb zamieszkalych w tym lokalu lub domu jednorodzinnym
i pomnozenie przez liczbe dzieci i osob, ktore osiggnely pelnoletno$¢ przebywajac
w pieczy zastepczej wraz z osobami tworzacymi te rodziny zastgpeze.

Srodki finansowe, o ktérych mowa w pkt 1 - 3 udzielane s3 na wniosek odpowiednio
prowadzacego rodzinny dom dziecka lub rodziny zastepczej. Wzoér wniosku stanowi
zatacznik nr 4 do niniejszej procedury.

Whioski wraz z rachunkami, fakturami i potwierdzeniami zaplaty nalezy skladaé
w terminie:

- za [ kwartat do 30 kwietnia danego roku;

- za [l kwartat do 31 lipca danego roku;

- za I1I kwartat do 31 pazdziernika danego roku;

- za IV kwartat do 15 grudnia danego roku.

Whioski ztozone po terminie wskazanym w pkt 7 nie bedg rozpatrywane.

V1. Zasady przyznawania $wiadczenia na pokrycie kosztéw zwigzanych
z przeprowadzeniem niezb¢dnego remontu lokalu mieszkalnego w budynku
wielorodzinnym lub domu jednorodzinnego w ktérym prowadzony jest rodzinny dom
dziecka

Prowadzacy rodzinny dom dziecka otrzymuje srodki finansowe na pokrycie niezbgdnych
kosztéw zwiazanych z remontem lub ze zmiana lokalu w budynku wielorodzinnym lub
domu jednorodzinnego, w ktérym prowadzony jest rodzinny dom dziecka.

Przyznanie $rodkow finansowych mnastepuje wylgcznie w przypadku, gdy wymaga tego
poprawa warunkéw zamieszkania dzieci umieszczonych w rodzinnym domu dziecka, badz
w przypadku koniecznoéci pozyskania miejsc dla kolejnych dzieci, ktére bgda umieszczone
w tym domu.

Udzielenie $wiadczenia nastepuje na podstawie wniosku zlozonego przez prowadzacego
rodzinny dom dziecka w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Stupsku, wedtug wzoru
okreslonego w zataczniku nr 5 do niniejszej procedury.

Whniosek nalezy zlozyé w terminie 30 dni przed rozpoczgciem remontu.

Do wniosku nalezy =zalgczyé uproszczony kosztorys planowanego remontu,
z wyszczegolnieniem materialéw i robocizny koniecznych do jego przeprowadzenia.
Kosztorys moze podlegaé weryfikacji pod katem zgodnosci kosztéw remontu zawartych
w kosztorysie z cenami rynkowymi w danym roku okre§lonymi w katalogu srednich cen
materiatow budowlanych.

Rozpatrzenie wniosku poprzedzone bedzie wizjg lokalng organizatora rodzinnej pieczy
zastgpezej, a w przypadkach uzasadnionych komisji powolanej przez Dyrektora
Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Stupsku, w celu okreslenia zasadnosci
i zakresu planowanych robét remontowych. Z powyzszych sporzadza si¢ opini¢
o zasadnosci przyznania $wiadczenia.

Swiadczenie przyznaje sic po raz pierwszy po 3 latach prowadzenia rodzinnego domu
dziecka, z wyjatkiem sytuacji kiedy umowa na prowadzenie rodzinnego domu dziecka
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podpisywana jest na skutek przeksztalcenia zawodowej rodziny zastgpczej. Wowczas okres
$wiadczenia ustug z zakresu pieczy zastepczej liczony jest tacznie.

Swiadczenie przyznaje sie raz w roku, z zastrzezeniem, ze okres pomigdzy kolejnymi
$wiadczeniami wynosi minimum 12 miesigcy.

Swiadczenie przyznawane jest do wysokoéci ustalonej w umowie o $wiadczenie ustug
z zakresu prowadzenia rodzinnego domu dziecka.

Prowadzacy rodzinny dom dziecka po zrealizowaniu $wiadczenia sklada Dyrektorowi
Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Stupsku o$wiadczenie, ze $wiadczenie zostalo
wykorzystane zgodnie z przeznaczeniem dolaczajac dowody poniesienia wydatkéw. Wzor
wniosku o$wiadczenia stanowi zatacznik nr 6 do niniejszej procedury.

Koordynator rodzinnej pieczy zastgpczej w terminie 1 miesigca od dnia zlozenia
o$wiadczenia przez prowadzacego rodzinny dom dziecka, po przeprowadzeniu wizji lokalnej
potwierdza wykonanie remontu i wykorzystanie przyznanych srodkéw zgodnie
Z przeznaczeniem.

Nie ztozenie o$wiadczenia, o ktérym mowa w pkt 11, badz wykorzystanie Swiadczenia
niezgodnie z przeznaczeniem skutkowaé bedzie koniecznoscia zwrotu przyznanego
$wiadczenia wraz z odsetkami ustawowymi od daty pobrania §wiadczenia.

Whnioski ztozone po terminie okreslonym w pkt 4 nie beda rozpatrywane.

VII. Zasady przyznawania §wiadczenia na pokrycie kosztéw zwiazanych
z przeprowadzeniem niezbgdnego remontu lokalu mieszkalnego w budynku
wielorodzinnym lun domu jednorodzinnego dla rodziny zastepczej

Rodzinie zastepczej zawodowej mozna przyznaé s$wiadczenia na pokrycie kosztéw
zwigzanych z przeprowadzeniem niezbednego remontu lokalu mieszkalnego w budynku
wielorodzinnym lub domu jednorodzinnego w miare zabezpieczenia w budzecie powiatu
srodkow finansowych.

Remont moze dotyczy¢ wylacznie lokalu mieszkalnego w budynku wielorodzinnym lub
domu jednorodzinnego, w ktérym przebywa rodzina zastgpcza ubiegajgca sie
o $wiadczenie.

Przyznanie $wiadczenia nastepuje wytacznie w przypadku, gdy wymaga tego poprawa
warunkéw zamieszkania dzieci umieszczonych w zawodowej rodzinie zastepczej, badz
w przypadku konieczno$ci pozyskania miejsc dla kolejnych dzieci, ktére beda umieszczone
w tej rodzinie.

Udzielenie $wiadczenia nastepuje na podstawie wniosku zlozonego przez rodzing zastgpeza
w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Stupsku, wedlug wzoru okreslonego
w zataczniku nr 5 do niniejszego zarzadzenia.

Whniosek nalezy ztozy¢é w terminie 30 dni przed rozpoczeciem remontu.

Do wniosku nalezy dolaczyé uproszczony kosztorys planowanego remontu,
z wyszczegdlnieniem materiatéw i robocizny koniecznych do jego przeprowadzenia.
Kosztorys moze podlega¢ weryfikacji pod katem zgodnosci kosztéw remontu zawartych
w kosztorysie z cenami rynkowymi w danym roku okreslonymi w katalogu srednich
materiatow budowlanych.
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Rozpatrzenie wniosku poprzedzone bedzie wizja lokalna pracownika organizatora rodzinnej
pieczy zastepczej, w przypadkach uzasadnionych komisji powolanej pizez Dyrektora
Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Stupsku, w celu okreslenia zasadnosci i zakresu
planowanych rob6t remontowych. Z powyzszych sporzadza si¢ opini¢ o zasadnosci
przyznania $wiadczenia.

Swiadczenie przyznaje sie po raz pierwszy po 3 latach funkcjonowania rodziny zastgpczej
zawodowej.

Swiadczenie przyznaje si¢ nie czgSciej, niz raz na 2 lata, w wysoko$ci nie wyzszej niz
2.000,00 zt.

Rodzina zastepcza po zrealizowaniu §wiadczenia sktada Dyrektorowi Powiatowego Centrum
Pomocy Rodzinie w Shupsku o$wiadczenie, ze $wiadczenie zostalo wykorzystane zgodnie
z przeznaczeniem dolgczajac dowody poniesienia wydatkéw. Wzdr stanowi zatacznik nr 6
do niniejszej procedury.

Koordynator rodzinnej pieczy =zastepczej w terminie 1 miesigca od dnia zlozenia
o$wiadczenia przez rodzing zastepczg zawodowa, po przeprowadzeniu wizji lokalnej
potwierdza wykonanie remontu i wykorzystanie przyznanych $rodkéw zgodnie
Z przeznaczeniem.

Nie zlozenie o$wiadczenia, o ktérym mowa w pkt. 11 skutkowaé bedzie koniecznoscia
zwrotu przyznanego $wiadczenia wraz z odsetkami ustawowymi od daty pobrania
swiadczenia.

Stwierdzenia, ze rodzina zastepcza nienalezycie wywigzata si¢ lub nie wykonata zakresu
prac remontowych objetych wezesniej przyznanym $wiadczeniem moze stanowi¢ przestanke
odmowy przyznania $wiadczenia dla zawodowej rodziny zastepcze] w przypadku kolejnego
wniosku o t¢ form¢ pomocy.

Whioski zlozone po terminie okreslonym w pkt 5 nie bedg rozpatrywane.

VIII. Zasady przyznawania rodzinie zastgpezej
oraz prowadzacemu rodzinny dom dziecka dodatku wychowawczego

Rodzinie zastepczej lub prowadzacemu rodzinny dom dziecka przyznaje si¢ dodatek
wychowawczy na zasadach okreslonych w przepisach ustawy o wspieraniu rodziny
i systemie pieczy zastgpczej.

Przyznanie dodatku wychowawczego, o ktérym mowa w pkt. 1 niniejszego rozdzialu
nastepuje na podstawie wniosku zlozonego przez rodzing zastgpcza lub prowadzacego
rodzinny dom dziecka w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Stupsku, ktérego wzor
okresla zalacznik nr 7 do niniejszej procedury.

iX. Postanowienia koncowe

W przypadkach szczegdlnie uzasadnionych dopuszcza si¢ odstepstwa od niniejszej
procedury pod warunkiem ich zgodnosci z zapisami ustawy z dnia 9 czerwca 2011 r.
o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zast¢pczej oraz posiadania na ten cel zabezpieczenia
w budzecie powiatu stupskiego.

Wszystkie przypadki o ktérych mowa w ust. 1 wymagaja szczegélowego uzasadnienia
sporzadzonego przez pracownika organizatora rodzinnej pieczy zastgpczej oraz pisemnej
akceptacji Dyrektora Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Stupsku.






