)

2)
3)

@% Ministerstwo Rodziny, Unia Europejska > *

Fundusze X
Europejskie % S
Wiedza Edukacja Rozwdj A

\ Pracy i Polityki Spolecznej Europejski Fundusz Spoteczny e

Zatqcznik do zarzqdzenia nr 34/2020
Dyrektora Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Stupsku z dnia 28 wrzesnia 2020 r.

Procedura zarzadzania projektem pn. ,, Wsparcie dzieci umieszczonych
w pieczy zastgpczej w okresie epidemii COVID-19”

§ 1. Cel projektu

Projekt jest realizowany ze érodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Programu
Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj na lata 2014-2020: Dziatanie 2.8 ,,Rozwoj ushug
spotecznych $wiadczonych w rodowisku lokalnym™.

Celem projektu jest zapobieganie i ograniczenie negatywnych skutkéw wystapienia COVID-19
W obszarze pieczy zastgpczej poprzez:

zakup wyposazenia dla dzieci z rodzinnej i instytucjonalnej pieczy zastgpczej na cele
realizowania zadaf w trybie zdalnego nauczania (zakup sprzgtu komputerowego,
oprogramowania,  sprzetu  audiowizualnego  oraz ~ oprogramowania  dla dzieci
z niepelnosprawnoscia),

zakup $rodkéw ochrony osobistej i wyposazenia do bezposredniej walki z epidemia,
zakup wyposazenia do organizacji miejsc kwarantanny/izolacji dla dzieci z pieczy zastepcze).

Bezposrednimi odbiorcami projektu sg wychowankowie umieszczeni w pieczy zastepczej
rodzinnej i instytucjonalnej, w tym osoby uczace sig, ktore pozostaty w pieczy zastepezej do
25 roku Zycia na podstawie art. 37 ust. 2 ustawy z dnia 9 czerwca 2011 r. o wspieraniu rodziny
i systemie pieczy zastgpczej oraz ich opiekunowie.

Okres realizacji projektu: od 11 sierpnia 2020 r. do 30 listopada 2020 r.
Liderem projektu jest Ministerstwo Rodziny, Pracy i Polityki Spolecznej.

§ 2. Dokumenty zwigzane

,,Rozporzadzenie ogélne” tj. rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego 1 Rady (UE)
nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiajacego wspdlne przepisy dotyczace
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego,
Funduszu Spojnosci, Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz
Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajacego przepisy ogolne
dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spolecznego, Funduszu Spojnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego 1 Rybackiego oraz
uchylajacego rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347 2 20.12.2013 r., str.
320);

ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki spojnosci
finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz. U. z 2020 r. poz. 818);

ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 869 z pozn.
zZm.);

Program Operacyjny Wiedza Edukacja Rozw6j na lata 2014-2020; -

Umowa z samorzadem nr 12/PZ/2020 z dnia 11 sierpnia 2020 r. pomigdzy Wojewoda
Pomorskim, a Powiatem Stupskim;
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Wytyczne do realizacji Projektu ,Wsparcie dzieci umieszczonych w pieczy zastgpczej
w okresie epidemii COVID-19”

§ 3. Podmioty realizujace projekt
Realizatorem projektu jest Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Stupsku.

Zakupiony sprzet, $rodki ochrony osobistej i wyposazenie beda przekazane: rodzicom
zastepczym oraz prowadzacym rodzinne domy dziecka, a w przypadku dzieci z instytucjonalnej
pieczy zastepczej — dyrektorowi Centrum Administracyjnego Domoéw dla Dzieci oraz
dyrektorowi placéwki opiekuriczo — wychowawczej typu rodzinnego ,,Gniazdo rodzinne” .

§ 4. Osoby koordynujace zarzadzanie Projektem

. Nadzoér nad catoscia realizowanego projektu sprawuje dyrektor Powiatowego Centrum Pomocy

Rodzinie w Stupsku.
Za wdrozenie projektu odpowiedzialni sa:

pracownicy Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Stupsku: zespolu organizacyjnego oraz
zespotu ds. rodzinnej pieczy zastgpcze;.

dyrektor Centrum Administracyjnego Doméw dla Dzieci.

dyrektor placowki opiekunczo — wychowawczej typu rodzinnego ,,Gniazdo Rodzinne”.

Poza kadra odpowiedzialna za realizacje projektu posrednio zaangazowani beda: radcowie
prawni, pracownicy ksiggowosci, inspektor ochrony danych osobowych, informatyk.

§ 5. Odpowiedzialno$¢

W celu zapewnienia prawidlowej realizacji projektu powoltuje sig zespét ds. realizacji Projektu,

w sktad ktorego wchodza:
Lp. | Kadra projektu Zakres obowigzkow
1. specjalista w Zespole - zarzadzanie realizacja projektu;

Organizacyjnym —

- biezacy monitoring projektu, reagowanie na sytuacje
- problemowe, wnioskowanie 0 zmiany umowy
dotyczacej projektu;

- realizacja zakupéw projektowych, w tym szacowanie
wydatkéw, prowadzenie procedur zgodnie z prawem
zamoOwien publicznych oraz zasadami wydatkowania
srodkéw projektowych,

- analiza osiagniecia i monitoring wskaznikéw projektu;

- utrzymywanie statych kontaktow z Wydziatem Polityki
Spolecznej Pomorskiego Urzgdu Wojewddzkiego,
informowanie o wszystkich zaistniatych problemach
w realizacji projektu, terminowe przesylanie
wymaganych dokumentéw, informacji, sprawozdan,



wgora
Podświetlony

wgora
Podświetlony


Eﬂ?g;:jzﬁ(ie % “é’f Ministerstwo Rodziny, Unia Europejska
4, f}‘ Pracy i Polityki Spolecznej Europejski Fundusz Spoteczny LT

%
Wiedza Edukacja Rozw6)j wighs s

przestrzeganie obowiazkow 1 zalecefh wynikajacych
z realizacji umowy;

przechowywanie dokumentacji uczestnikéw projektu,

promocja projektu (strona internetowa, facebook,
siedziba jednostki);

rozliczanie projektu;
prowadzenie i nadzér nad dokumentacja projektu;

prowadzenie korespondencji zwiazanej
z projektem.

specjalista ds.
organizacyjnych i kadr
w Zespole

sporzadzenie szczegbtowego kosztorysu do projektu,
biezacy monitoring prawidlowosci jego realizacji,
ewentualne sporzadzanie aktualizacji do zatwierdzenia;

przygotowanie dokumentacji niezbednej do wydania
srodkéw ochrony osobistej uczestnikom projektu
(protokoty przekazania, formularz uczestnictwa,
os$wiadczenia dotyczace ochrony danych osobowych),

wydanie $rodkéw ochrony osobistej dyrektorom
placowek opiekunczo — wychowawczych,

przygotowanie umow uzyczenia sprzetu
komputerowego i audiowizualnego;

oznaczenie sprzetu komputerowego i audiowizualnego
naklejkami informujacymi o zrdédle finansowania oraz
nadanie numeréw inwentarzowych;

prowadzenie ewidencji sprzetu zakupionego
w ramach projektu (ewidencja srodkow trwatych);

Kkierownik zespolu ds.
rodzinnej pieczy
zastepczej

nadzér nad rozdysponowaniem $rodkéw ochrony
osobistej oraz wykorzystaniem sprzgtu komputerowego,
audiowizualnego i oprogramowania w rodzinnej pieczy
zastepczej;

specjalista pracy

z rodzing —-

przekazanie $rodkéw ochrony osobistej koordynatorom
rodzinnej pieczy zastgpczej /specjalistom pracy

z rodzing zgodnie z ilo$ciami przystugujacymi
poszczegdlnym rodzinom, z ktdérymi wspolpracuja ww.
pracownicy;

koordynatorzy rodzinnej
pieczy zastepczej —

odebranie od rodzin i prowadzacych RDD podpisanej
dokumentacji dotyczacej uczestnikéw projektu
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specjalisci pracy

z rodzini -

(formularz uczestnictwa w projekcie, o$wiadczenie
uczestnika projektu);

przekazanie rodzinom zastgpczym i prowadzacym RDD
srodkow ochrony osobiste;;

przekazanie rodzinom zastgpczym i prowadzacym RDD
sprzetu komputerowego i audiowizualnego,
oprogramowania dla dzieci niepetnosprawnych;

monitorowanie korzystania ze sprzgtu komputerowego
i audiowizualnego przez dzieci umieszczone

w rodzinach zastepczych oraz RDD, informowanie
specjalisty ds. organizacyjnych i kadr o przemiesz-
czeniach dzieci w rodzinnej pieczy zastgpczej

i opuszczaniu przez dzieci pieczy zastepczej;

odbieranie sprzetu komputerowego i audiowizualnego
od rodzin zastepczych i prowadzacych RDD w sytuacji
opuszczenia pieczy zastgpczej przez dziecko
dysponujace sprzetem,

koordynator rodzinnej
pieczy zastepczej —

wprowadzenie danych dzieci z rodzin zastepczych
spokrewnionych i niezawodowych do systemu SL2014;

koordynator rodzinnej
pieczy zastepczej —

wprowadzenie danych dzieci z rodzin zastgpczych
zawodowych, rodzinnych doméw dziecka i placowek
opiekunczo — wychowawczych do systemu SL2014;

dyrektor Centrum
Administracyjnego
Domoéw dla Dzieci —

dyrektor Placowki
Opiekunczo —
Wychowawczej ,,Gniazdo
rodzinne” w Luleminie —

przyjecie srodkow ochrony osobistej, sprzetu
komputerowego i audiowizualnego oraz wyposazenia
miejsc kwarantanny/izolacji;

przekazanie §rodkdéw ochrony osobistej oraz
zakupionego sprzetu komputerowego i audiowizual-
nego dzieciom umieszczonym w zarzadzanych
placowkach opiekuriczo — wychowawczych;

nadzor nad wykorzystaniem $rodkéw ochrony osobistej,
odpowiedzialno$¢ za przekazany sprzet komputerowy

i audiowizualny oraz wyposazenie miejsc kwarantanny/
izolacji;

monitorowanie wskaznikow i biezace informowanie
realizatora projektu o ich utrzymaniu;

wnioskowanie 0 zmiany tre$ci umowy uzyczenia
sprzetu w przypadku opuszczenia pieczy zastgpczej
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przez dzieci korzystajace z tego sprzetu,

- zapewnienie trwalo$ci projektu, w tym niezwloczne
informowanie realizatora projektu o wszelkich
okolicznos$ciach mogacych powodowac naruszenie
trwato$ci projektu;

gléwna ksiegowa - prowadzenie wyodrgbnionej dokumentacji ksiggowe;j
projektu;

- prowadzenie ewidencji ksiggowej: zaangazowan (umow
i innych dokumentéw) oraz faktur wydatkowych
projektu;

- dokonywanie rozliczen finansowych projektu,
sprawozdawczo$¢ finansowa projektu;

- kontrola termindw platno$ci zwiazanych z projektem;

- archiwizacja dokument6w finansowych dotyczacych
projektu;

- przygotowanie projektow zarzadzen dotyczacych
obiegu dokumentéw ksiggowych projektu oraz
przygotowywanie wnioskéw w sprawie zmian w planie
finansowym projektu;

- zwrot niewykorzystanych $rodkéw zgodnie z zasadami
okre$lonymi w umowie dotyczacej przyznania srodkow.

§ 6. Pozostale ustalenia dotyczace realizacji projektu

. Wszelkie dziatania projektowe nalezy realizowaé zgodnie z zapisami umowy nr 12/PZ/2020
z dnia 11 sierpnia 2020 r. pomiedzy Wojewoda Pomorskim, a Powiatem Stupskim oraz
wytycznymi do realizacji Projektu ,,Wsparcie dzieci umieszczonych w pieczy zastgpezej
w okresie epidemii COVID-19” stanowiacymi zalacznik do umowy.

. Na biezaco nalezy $ledzi¢ i wdraza¢ do stosowania interpretacje otrzymywane od Lidera
Projektu oraz Wojewody Pomorskiego.

. Wszelkie dokumenty projektowe nalezy opatrywaé logotypami zgodnymi z wytycznymi
dotyczacymi realizacji projektu.

. Dokumenty dotyczace projektu nalezy oznakowaé, przechowywac i archiwizowa¢ zgodnie
z obowiazujacymi w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Stupsku jednolitym
rzeczowym wykazem akt oraz instrukcja kancelaryjna.

. Dokumenty nalezy przechowywaé albo w oryginatach albo w ich uwierzytelnionych odpisach
lub na powszechnie uznanych noénikach danych, w tym jako elektroniczne wersje dokumentow
oryginalnych lub dokumenty istniejace wylacznie w wersji elektronicznej.
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