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Zalqcznik do zarzqdzenia nr'. 2.
Dyrektora Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Stupsku z dnia fg’{]’éf ? /ﬁdaéOZO r.

Procedura zarzadzania projektem

pn. ,,Sie¢ Oparcia Spolecznego — spersonalizowane uslugi spoleczne katalizatorem rozwoju

indywidualnego os6b z niepelnosprawnosciami i ich opiekunéw”

§ 1. Cel projektu

Projekt jest realizowany ze S$rodkow Europejskiego Funduszu Spolecznego w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-2020: O$ priorytetowa 06. Integracja,
Dzialanie 06.02. Ustugi spoleczne, Podziatanie 06.02.02 Rozwdj ustug spotecznych.

Celem projektu jest przekazanie jego uczestnikom wsparcia i narzedzi pozwalajacych pokonad
barierg zwigzang z niepelnosprawnoscia intelektualng w prowadzeniu samodzielnego zycia.

Cele szczegbdtowe:

1) przekazanie uczestnikom projektu specjalistycznej wiedzy i umiejetnosci pozwalajacych
wykonywa¢ samodzielnie obowiazki zycia codziennego,

2) umozliwienie osobom z niepelnosprawno$ciami intelektualnymi podejmowania pracy,

3) odciazenie opiekundéw osob niepetnosprawnych od dodatkowych obowigzkéw zwiazanych
z opieka nad osobami zaleznymi,

4) wlaczenie spoleczne, kulturalne i zawodowe 0s6b niepelnosprawnych i ich opiekunow,

5) dialog z otoczeniem biznesu, celem obalenia stereotypéw zwiazanych z zatrudnianiem oséb
niepetnosprawnych.

Bezposrednimi odbiorcami projektu jest 60 osdéb z niepetnosprawnoscia intelektualna lub
autyzmem oraz 20 opiekundéw tych osob.

Okres realizacji projektu: od 19 pazdziernika 2020 r. do 30 czerwca 2023 r.

Partnerem wiodacym projektu jest Fundacja PRZYSTAN z siedziba w Shupsku, ul. Gdynska
13a.

§ 2. Dokumenty zwigzane

»Rozporzadzenie ogolne” tj. rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiajacego wspdlne przepisy dotyczace
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego,
Funduszu Spdjnosci, Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz
Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajacego przepisy ogolne
dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Funduszu Spoéjnoéci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz
uchylajacego rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013 r., str.
320);

ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki spdjnosci
finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz. U. z 2020 r. poz. 818);
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3. ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 869 z pozn.
zm.);

4. ,Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci na lata
2014 —20207; -

5. Umowa o partnerstwie na rzecz realizacji Projektu ,Siec Oparcia Spolecznego -
spersonalizowane uslugi spofeczne katalizatorem rozwoju  indywidualnego  oséb
z niepelnosprawno$ciami zawarta w dniu 19 pazdziernika 2020 r. pomiedzy Fundacja
PRZYSTAN, a Powiatem Stupskim.

¢ § 3. Podmioty realizujace projekt
1. Partnerem wiodacym jest Fundacja PRZYSTAN.

2. Partnerem projektu jest Powiat Stupski, w ktorego imieniu projekt realizuje Powiatowe
Centrum Pomocy Rodzinie w Stupsku.

3. Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Stupsku jest odpowiedzialne za realizacjg us}ué
psychologa w ramach zadania 1 — Indywidualizacja wsparcia — wypracowanie Indywidualnych
Sciezek Oparcia Spolecznego i zadania 3 — Doradztwo, poradnictwo i ustugi specjalistyczne dla
ON oraz ustug rehabilitanta w ramach zadania 3 — Doradztwo, poradnictwo i ushugi
specjalistyczne dla ON.

§ 4. Osoby koordynujace zarzgdzanie Projektem

1. Nadzor nad realizacja zadan partnera projektu sprawuje dyrektor Powiatowego Centrum
Pomocy Rodzinie w Stupsku.

2. Za realizacj¢ zadan partnera projektu odpowiedzialny jest pracownik pelniacy funkcjg
specjalisty ds. organizacji wsparcia.

3. Poza kadra odpowiedzialng za realizacj¢ projektu posrednio zaangazowani beda: radcowie
prawni, pracownicy ksiegowosci, inspektor ochrony danych osobowych, informatyk.

§ 5. Odpowiedzialnos¢ |

W celu zapewnienia prawidlowej realizacji projektu dokonuje sig podzialu zadan w obszarze
odpowiedzialno$ci partnera:

Zakres obowigzkow
nadzor nad realizacja projektu;

Lp. | Kadra projektu
1. dyrektor —

- przygotowanie zarzadzen dotyczacych realizacji
projektu,

- angazowanie i okreslanie odpowiedzialnosci personelu
projektu;

- podpisywanie umow z wykonawcami ustug
realizowanych w ramach projektu;

- nadzor nad stosowaniem procedur wylonienia

Regionainy Program Operacyjny Wojewodztwa Pomorskiego na I£2014-2020


wgora
Podświetlony

wgora
Podświetlony


2

Fundusze
Europejskie
Wiedza Edukacja Rozwéj

b/
ﬁ Ministerstwo Rodziny,

* *op

Unia Europejska
Europejski Fundusz Spoteczny

** 4
* g

Pracy i Polityki Spolecznej

_Re@)ne;n; PTogra? Op_erac_yjny_ W()j_ewgd_ztw_a Pom_orskiegoglat; 26145)20 o

’7 wykonawcow ushug projektowych;
zatwierdzanie wydatkow projektowych;
2, specjalista w Zespole sporzadzenie planu zaméwien publicznych,
Organizacvij — . . .
ﬂ prowadzenie procedur zwigzanych z wylonieniem
- wykonawcow ustug realizowanych w ramach projektu;
przygotowanie uméw z wykonawcami ushug
. projektowych;
3. specjalista ds. prowadzenie dokumentacji kadrowej personelu
organizacyjnych i kadr projektu,
w Zespole
Organizacyjnym — prowadzenie rejestru wydanych upowaznien do
' ﬂ przetwarzania danych osobowych;
4. specjalista ds. organizacji organizacja wsparcia dla uczestnikdw projekm
wsparcia — w  zakresie konsultacji psychologicznych, wypraco-
* wania przez psychologa indywidualnych $ciezek
- oparcia spolecznego oraz ustug  specjalistycznych
rehabilitanta;
monitorowanie realizacji wsparcia i sposobu realizacji
umow przez wykonawcow swiadczacych ww. ustugi,
udziat w rekrutacji uczestnikéw projektu,
kontrola  wydatkow projektowych zwiagzanych
z realizacjg zadan partnera projektu, opis merytoryczny
dokumentow ksiegowych zwigzanych z realizacja
ushug;
staly kontakt z pozostatymi czlonkami personelu
zarzadzajacego projektem, udzial w spotkaniach
zespotu zarzadzajacego projektem;
prowadzenie niezbednej dokumentacji zZwigzanej
z realizacja zadan partnera projektu;
promocja dziatan zwigzanych z realizacja zadan
partnera projektu;
sprawozdawczo$¢ projektowa — sporzadzanie doku-
mentow wymaganych przez Partnera wiodacego;
5. starsza ksiggowa naliczanie wynagrodzef personelu projektu;
w Zespole Finansowo - ) )
Ksiegowym przekazywanie wynagrodzenia na konto personelu
J projektu;
przekazywanie wynagrodzenia na konta wykonawcéw
’ ushug;
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6. glowna ksiggowa

prowadzenie wyodrgbnionej dokumentacji ksiggowej
projektu;

prowadzenie ewidencji ksiggowej: zaangazowan (umow
i innych dokumentéw) oraz faktur wydatkowych
projektu;

dokonywanie rozliczen finansowych projektu,
sprawozdawczo$¢ finansowa projektu;

kontrola terminow platnosci zwiazanych z projektem;

archiwizacja dokumentéw finansowych dotyczacych
projektu;

przygotowanie projektow zarzadzen dotyczacych
obiegu dokumentéw ksiggowych projektu oraz
przygotowywanie wnioskdw w sprawie zmian w planie
finansowym projektu;

zwrot niewykorzystanych srodkéw zgodnie z zasadami
okre$lonymi w umowie dotyczacej przyznania srodkow.

§ 6. Pozostale ustalenia dotyczace realizacji projektu

Wszelkie dzialania projektowe nalezy realizowaé zgodnie z zapisami wniosku o dofinansowa-

nie projektu.

Wszelkie dokumenty projektowe nalezy opatrywaé logotypami zgodnymi z wytycznymi
dotyczacymi realizacji projektu.

Dokumenty dotyczace projektu nalezy oznakowal, przechowywac i archiwizowaé zgodnie

z obowiazujacymi w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Stupsku jednolityn
rzeczowym wykazem akt oraz instrukcja kancelaryjna. Dokumenty nalezy przechowywac do

dnia 31 grudnia 2028 r.

Dokumenty nalezy przechowywaé albo w oryginatach albo w ich uwierzytelnionych odpisach

lub na powszechnie uznanych nosnikach danych, w tym jako elektroniczne wersje dokumentow
oryginalnych lub dokumenty istniejace wylacznie w wersji elektroniczne;j.
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