ON.01.0913.5.18

Protokol z kontroli
przeprowadzonej w warsztacie terapii zajeciowej

Dziatajac na podstawie art. 112 ust. 8 ustawy z dnia 12 marca 2004 roku o pomocy spolecznej,
Zarzadzenia nr 8/2012 z dnia 30 stycznia 2012 roku w sprawie procedury kontroli jednostek
nadzorowanych przez Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Stupsku, zarzadzenia nr 3/2018
z dnia 3 stycznia 2018 roku w sprawie ustalenia harmonogramu kontroli jednostek nadzorowanych
oraz upowaznienia do kontroli nr 24/2018 dyrektora tejze jednostki z dnia 14 grudnia 2018 roku,
pracownicy Centrum w sktadzie:

[....... 1* — gtéwna ksiggowa
[ ]* — starszy specjalista

w dniach od 17 do 31 grudnia 2018 r. przeprowadzily kontrol¢ problemowa w Warsztacie Terapii
Zajgciowe] w Sycewicach przy ul. Stupskiej 11a, prowadzonym przez Caritas Diecezji Koszalinsko-
Kotobrzeskiej w Koszalinie.

Kierownik jednostki kontrolowanej:

[coonnnn ]* — dyrektor

Przedmiot i zakres kontroli:

Kontrola realizacji zalecen pokontrolnych oraz kontrola dziatalno$ci Warsztatu Terapii Zajgciowe]
w Sycewicach w 2018 roku, prowadzonego przez Caritas Diecezji Koszalinsko-Kotobrzeskiej

W trakcie kontroli informacji udzielali:

[ceenen 1* — kierownik Warsztatu Terapii Zaj¢ciowej Caritas w Sycewicach

Ustalenia kontroli w zakresie realizacji zalecen pokontrolnych

Poprzedniag kontrole przeprowadzono w dniach od 18 do 22 grudnia 2017 roku. Kontrola dotyczyta
sprawdzenia dzialalnosci Warsztatu Terapii Zajgciowej Caritas w Sycewicach w 2017 roku.
W wyniku przeprowadzenia powyzszych czynnosci dnia 22 stycznia 2018 roku wydane zostaty
zalecenia pokontrolne. Dyrektor Caritas Diecezji Koszalinsko-Kotobrzeskiej pismem z dnia
20 lutego oraz 8 maja 2018 roku, zobowigzat si¢ do realizacji w/w zalecen.



Zalecenie w pkt 1 — Przyjmowania i zatwierdzania zgtoszen osob do uczestnictwa w warsztacie
w uzgodnieniu z Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Stupsku

W 2018 roku przyjmowanie i zatwierdzanie zgtoszen oséb chetnych do uczestnictwa w Warsztacie
Terapii Zajeciowej w Sycewicach odbywalo si¢ w uzgodnieniu z Powiatowym Centrum Pomocy

Rodzinie w Stupsku. Stwierdzono wigc, ze zalecenie zostato zrealizowane.

Zalecenie w pkt 2 — Zachowania zasady pierwszenstwa przy kwalifikowaniu do uczestnictwa
w warsztacie 0sob z powiatu stupskiego

Analiza przedkladanych przez jednostke dokumentow wykazata, ze przy kwalifikowaniu osob
niepetnosprawnych do uczestnictwa w Warsztacie Terapii Zajgciowej w Sycewicach w 2018 roku
przestrzegano zasady pierwszenstwa osob z powiatu stupskiego. Ustalono wige, ze w/w zalecenie

zostalo zrealizowane.

Zalecenie w pkt 3 — Przyjmowania na uczestnikow warsztatu wylgcznie 0sob niepetnosprawnych

ze wskazaniami do terapii zajeciowej

Z przedktadanych przez Caritas pism i dokumentéw wynika, ze osoby przyjmowane do Warsztatu
Terapii Zajeciowe] w Sycewicach posiadaja w orzeczeniach o niepetnosprawnosci wskazania
do uczestnictwa w warsztatach terapii zajeciowej. Stwierdzono wigc, ze w/w zalecenie zostato

zrealizowane.

Zalecenie w pkt 4 — Umieszczania w dokumentacji uczestnikow informacji na temat wspoipracy

z rodzinami w tym daty i czasu trwania kontaktow, formy kontaktow i oceny wspotpracy.

W prowadzonej przez warsztat dokumentacji uczestnikow znajduje si¢ karta kontaktu z rodzicami
lub opiekunem prawnym zawierajgca: date; czas trwania, form¢ oraz cel kontaktu; ocene
wspotpracy. Karty losowo wybranych uczestnikow: [....... * [....... * [....... * [....... ™ [....... 1*

— stanowig zafacznik nr 1 do niniejszego protokolu. Uznano wigc, ze w/w zalecenie zostato

zrealizowane.

Zalecenie w pkt 5 — Prowadzenia dokumentacji dotyczqcej przyczyn zaprzestania uczestnictwa
W warsztacie

Dnia 20 grudnia 2018 roku do Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Stupsku wplyneto pismo
Warsztatu Terapii Zajgciowej w Sycewicach o rezygnacji [....... 1* oraz [....... ]* z uczestnictwa

w warsztacie. Do pisma przedtozono kopie pisemnych rezygnacji w/w uczestnikow w tym zakresie.

Zalecenie w pkt 6 — Aktualizowania zarzqdzen dotyczqcych Rady Programowej z uwzglednieniem
zmian kadrowych na stanowiskach pracy



Sktad Rady programowej okreslony zostat w § 4 Regulaminu Warsztatow Terapii Zajgciowe;j
Caritas w Sycewicach wprowadzonego dnia 2 stycznia 2018 roku. Zgodnie z powyzszym zapisem
w sktad rady wchodza: kierownik warsztatu, instruktorzy terapii zajeciowej, specjalici do spraw
rehabilitacji lub rewalidacji, psycholog. Kontrolujacym przedtozono protokoty z posiedzenia Rady

Programowej Warsztatu Terapii Zajeciowej w Sycewicach, ktore stanowig zalacznik nr 2

do niniejszego protokotu. W zaistniatej sytuacji stwierdzono, ze w/w zalecenie zostato zrealizowane.

Zalecenie w pkt 7 — Zatrudniania pracownikow posiadajgcych kwalifikacje okreslone w umowie
o dofinansowanie kosztow dziatalnosci WTZ w Sycewicach ze srodkow PFRON

Kontrolujacym przedtozono zaswiadczenia [....... ™ [....... * [....... * [....... I* oraz [....... 1*.
Wyzej okreslone zaswiadczenia stanowig zatacznik nr 3 do niniejszego protokotu. Wobec

powyzszego uznano, ze w/w zalecenie nie zostato zrealizowane.

Zalecenie w pkt 8 — Zatrudniania pracownikow w wymiarze czasu pracy okreslonym w umowie

0 dofinansowanie kosztow dziatalnosci WIZ w Sycewicach ze srodkéw PFRON

[....... ]*. Ustalono wiec, ze w/w zalecenie zostalo zrealizowane.

Zalecenie w pkt 9 — Bezwzglednego przestrzegania postanowien art.229 §1 pkt 1 i §4 Kodeksu pracy
[....... ]*. Stwierdzono wiec, ze W/W zalecenie zostato zrealizowane.

Zalecenie w pkt 10 — Okreslania w indywidualnych programach rehabilitacji daty opracowania
dokumentu

Przetozone podczas kontroli indywidualne programy rehabilitacji uczestnikow na 2018 zawieraja

daty ich opracowania. Ustalono wigc, ze w/w zalecenie zostalo zrealizowane.
Zalecenie w pkt 11 — Prawidlowego okreslania w fakturach i rachunkach nabywcy

Na fakturach i rachunkach z reguty prawidlowo okreslano nabywce — Caritas Diecezji Koszalinsko-
Kotobrzeskiej oraz odbiorce — Warsztat Terapii Zajeciowej w Sycewicach, a w przypadku braku
mozliwosci zamieszczenia w dokumencie pozycji "Odbiorca" informacje o odbiorcy zamieszczano
w uwagach. W toku kontroli dokumentéw ksiggowych zwigzanych z eksploatacjag samochodu
ujawniono jednak 9 faktur wystawionych na Caritas, na ktorych nie zamieszczono informacji o tym,
ze odbiorcg jest Warsztat Terapii Zajeciowej w Sycewicach [....... ™ [....... 1*. W zaistniatej sytuacji
uznano, ze w/w zalecenie zrealizowano czgSciowo.

Zalecenie w pkt 12 — Umieszczania na dowodach ksiegowych daty wplywu do jednostki i dekretacji
tych dokumentow



Na dowodach ksiggowych zamieszczano dat¢ wptywu oraz dekretacje (sposob ujecia w ksiegach

rachunkowych). Stwierdzono wiegc, ze w/w zalecenie zostalo zrealizowane.
Zalecenie w pkt 13 — Sprawnego obiegu dokumentow ksiegowych i kontroli dowodow ksiggowych

Usprawniono obieg dokumentow, tj. przekazywanie dowodow ksiegowych z Warsztatu Terapii
Zajeciowe] w Sycewicach do ksiegowosci prowadzonej w siedzibie Caritas w Koszalinie, dzigki
czemu zapewniono kontrole dowoddéw ksiggowych 1 ich zatwierdzenie do zaptaty przed terminem
platnosci i poprawiono terminowos$¢ regulowania zobowigzan. Uznano wiec, ze w/w zalecenie

zostato zrealizowane.
Zalecenie w pkt 14 — Terminowego regulowania zobowigzan

W toku kontroli sprawdzono, czy zobowigzania wynikajace z faktur i rachunkow regulowane sa
terminowo. W kilku przypadkach stwierdzono nieterminowg zaptate (faktura nr FA/000041/05/2018
z dnia 18 maja 2018 roku wystawiona przez [....... ]* termin ptatnosci 25 maja 2018 roku — przelew
w dniu 11 lipca 2018 roku; faktura nr 68/04/2018 z dnia 1 kwietnia 2018 roku wystawiona przez
[ ]* termin ptatnosci 8 kwietnia 2018 roku — przelew w dniu 9 kwietnia 2018 roku; faktura VAT
zbiorcza nr WZ FWZ/174/2018/4 z dnia 23 marca 2018 roku wystawiona przez [....... 1* termin
ptatnosci 24 kwietnia 2018 roku — przelew w dniu 25 kwietnia 2018 roku; faktura nr 102/02/2018
z dnia 10 lutego 2018 roku wystawiona przez [....... ]* termin ptatno$ci 8 maja 2018 roku — przelew
w dniu [....... ]* 20 maja 2018 roku; faktura nr FV/UP/934/18/KO z dnia 15 czerwca 2018 r.
wystawiona przez [....... ]* termin platnosci 29 czerwca 2018 roku — przelew 11 lipca 2018 roku;
faktura VAT nr FS/2175/11/2018 z dnia 22 czerwca 2018 roku wystawiona przez [....... 1* termin
ptatnosci 6 lipca 2018 roku — przelew w dniu 11 lipca 2018 roku; faktura VAT nr FF/18581/2018/4
z dnia 27 lipca 2018 r. wystawiona przez [....... ]* termin ptatnos$ci: 26 sierpnia 2018 roku — przelew
w dniu 27 sierpnia 2018 roku; faktura nr 78/10/2018 z dnia 01 pazdziernika 2018 roku wystawiona
przez [....... ]* termin platno$ci 08 pazdziernika 2018 roku — przelew w dniu 10 pazdziernika 2018
roku; faktura nr 79/11/2018 z dnia 01 listopada 2018 roku wystawiona przez [....... ]* termin
platnosci 08 listopada 2018 roku — przelew w dniu 20 listopada 2018 roku W zaistniatej sytuacji
stwierdzono, ze w/w zalecenie zrealizowano czg$ciowo.

Zalecenie w pkt 15 — Regulowania z rachunku wyodrebnionego dla srodkéw PFRON wylqcznie
zobowiqgzan finansowanych ze srodkow Funduszu

Nie stwierdzono regulowania z rachunku wyodrebnionego dla PFRON zobowigzan z innych tytutow
niz zwigzane z funkcjonowaniem Warsztatu Terapii Zajeciowej w Sycewicach, wynikajacych
z dowodoéw ksiggowych dostarczonych przez warsztat isprawdzonych pod wzgledem
merytorycznym przez kierownika warsztatu lub upowaznionego pracownika. Uznano wigc, ze w/w

Zalecenie zostalo zrealizowane.



Zalecenie w pkt 16 — Korygowania bledow na dokumentach ksiegowych przez skreslenie blednej
tresci lub kwoty w taki sposob, by korygowany zapis pozostat czytelny i dokonanie obok poprawnego
zapisu wraz z datq i podpisem osoby dokonujgcej poprawy

W kontrolowanych dowodach ksiggowych nie stwierdzono nieprawidlowosci w sposobie

korygowania zapisow. Ustalono wiec, ze w/w zalecenie zostato zrealizowane.

Zalecenie w pkt 17 — Wyplaty wynagrodzen zgodnie z zatwierdzong lista ptac nie wczesniej niz po
zatwierdzeniu list do wyplaty

W kontrolowanym okresie wynagrodzenia wyptacano zgodnie z zatwierdzong lista ptac z rachunku
bankowego wyodrgbnionego dla $rodkéw Panstwowego Funduszu Rehabilitacji  Osob
Niepelnosprawnych. Stwierdzono wigc, ze w/w zalecenie zostato zrealizowane.

Zalecenie w pkt 18 — Realizowania wyplaty treningu ekonomicznego zgodnie z regulaminem
Warsztatow Terapii Zajeciowej w Sycewicach (wysokos¢ kwot na kazdy miesigc ustalaé
indywidualnie dla kazdego uczestnika, wyptat dokonywaé na podstawie listy, na ktorej uczestnik
potwierdza wiasnorecznym podpisem odbior Srodkow, nie zalicza¢ do kosztow treningu
ekonomicznego zakupow dokonanych przez pracownikow warsztatu niedotyczgcych nauki
postugiwania si¢ srodkami platniczymi przez uczestnikow warsztatu) oraz rozwazenia opracowania
procedur w zakresie prowadzenia treningu ekonomicznego

Wydatki na trening ekonomiczny udokumentowano rozliczeniem w formie list wyptat, na ktorych
wskazano nazwiska uczestnikow i kwoty przekazane im na cele treningu, co uczestnicy i terapeuci
potwierdzili podpisem. Kwoty nie wykorzystane w danym miesigcu ujgto w rozliczeniu za miesigc
kolejny. Do rozliczen miesigcznych nie zatagczono paragondow na potwierdzenie dokonanych przez
uczestnikow zakupow. W ramach treningu ekonomicznego za miesigc lipiec, uczestnicy
nie otrzymali gotowki, ale dokonali internetowego zakupu biletow na wyjazd do Skrzatusza.
Uznano wiec, ze w/w zalecenie zostato zrealizowane.

Ustalenia kontroli w zakresie dzialalnos¢ Warsztatu Terapii Zajeciowej w Sycewicach
w 2018 roku prowadzonego przez Caritas Diecezji Koszalinsko-Kolobrzeskiej

Kontrolg dziatalnosci Warsztatu Terapii Zajeciowej w Sycewicach w 2018 roku objeto
zagadnienia w tym zakresie okre§lone w rozporzadzeniu z dnia 25 marca 2004 roku w sprawie
warsztatow terapii zajgciowej oraz umowie nr PS-1V.8360.1.2016 z dnia 30 grudnia 2016 roku
o dofinansowanie kosztow dziatalno§ci Warsztatu Terapii Zajeciowej w Sycewicach ze §rodkow
Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Oséb Niepelnosprawnych wraz z zawartymi w tej sprawie
aneksami.

W wyniku analizy dokumentacji przedktadanej do Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie
w Stupsku ustalono, ze kwalifikowanie kandydatow na uczestnikow warsztatu odbywa sie¢

5



prawidtowo. Nastepnie kontroli poddano wazno$¢ posiadanych przez uczestnikow orzeczen.

Aktualnie w jednostce przebywa 25 uczestnikow — lista uczestnikow stanowi zatacznik nr 4
do niniejszego protokotu. Kontrolujacym przedtozono orzeczenia o niepelnosprawnos$ci
poszczegdlnych uczestnikow warsztatu. Ustalono, ze [....... 1* W wyniku podjetych czynnosci
stwierdzono, ze pozostali uczestnicy posiadaja aktualne orzeczenia o niepelnosprawnosci ze
wskazaniami do udziatu w terapii zajeciowe;j.

Kontroli poddano réwniez prowadzone przez jednostke zestawienia frekwencji uczestnikéw
w poszczegdlnych miesigcach 2018 roku (styczen — listopad), ktéra stanowi zatacznik nr 5

do niniejszego protokolu. W lipcu warsztat byl zamkniety, poniewaz pracownicy przebywali
na urlopach wypoczynkowych w zwigzku z miesigcem urlopowym jaki przypada na ten okres
w Caritas Diecezji Koszalinsko-Kotobrzeskiej. Analiza wyzej wymienionych dokumentow
wykazata, ze zaden z uczestnikoOw nie ma nieusprawiedliwionych nieobecno$ci przekraczajacych
30 dni. Uczestnik [....... * posiada 21 dni usprawiedliwionej nieobecnosci [....... 1*.
Usprawiedliwienie tak dlugiej nieobecnosci na podstawie lakonicznej informacji uczestnika,
bez dodatkowego udokumentowania tego faktu uznano za niewystarczajace. Jednoczesnie nalezy
zaznaczy¢, ze zgodnie z § 7 pkt 8 wyzej cytowanej umowy, jednostka prowadzaca warsztat
zobowigzana jest do zgloszenia w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Stupsku ciagle;
nieobecnosci uczestnika na zajeciach w warsztacie, ktéra przekroczy 30 dni. Nieobecno$¢ [....... 1*
w warsztacie przekroczyta 30 dni, a do Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Stupsku

Dokumentacja uczestnikow warsztatu przechowywana jest w pomieszczeniu kierownika
1 jest zabezpieczona przed dostgpem osOb nieuprawnionych. Kazdy z uczestnikow ma zatozong
teczke, w ktorej znajduje si¢ petna dokumentacja danej osoby [....... 1*. Uczestnicy posiadaja
indywidualne programy rehabilitacji. Wobec powyzszego stwierdzono, ze w/w dokumentacja
prowadzona prawidtowo tj. zgodnie z wymaganiami okreslonymi w tym zakresie w § 11 cytowanego
rozporzadzenia.

Sktfad rady programowej funkcjonujacej w warsztacie jest zgodny z zapisami art. 10a ust. 4
wyzej wymienionej ustawy o rehabilitacji zawodowej 1 spotecznej oraz zatrudnianiu o0sob
niepetnosprawnych. W 2018 roku odbylo si¢ 12 protokotowanych posiedzen rady. Dotyczyly one
m.in. podsumowania dziatalnosci jednostki w 2017 roku; zakwalifikowania uczestnikow
do treningu ekonomicznego, sposobu jego realizacji oraz wysokos$ci srodkow przeznaczonych na ten
cel; omdéwienia indywidualnych planéw rehabilitacji 1 terapii wraz z oceng potroczng, spotkan
z rodzicami, zaplanowanych imprez, wycieczek i spotkan; wnioskow do dalszej pracy; biezacych
informacji na temat uczestnikow oraz spraw organizacyjnych.

Zgodnie z § 14 ust. 1 cytowanego rozporzadzenia rada programowa warsztatu opracowuje
coroczne indywidualne programy rehabilitacji dla kazdego uczestnika warsztatu oraz wskazuje
osoby odpowiedzialne za realizacje tych programow. Dnia 7 lutego 2018 roku dla wszystkich
uczestnikOw opracowano indywidualne programy rehabilitacji (IPR) na 2018 rok, ktore okreslaja
obszary rehabilitacji (zawodowa, spoteczna, ruchowa), jej zakres 1 metody pracy oraz planowane
efekty, osob¢ odpowiedzialng za realizacj¢ programu, jak rowniez kontakt z rodzicami i dalsze
wskazania do realizacji w roku nastepnym. Plany zawieraja dat¢ ich opracowania oraz podpisy
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cztonkoéw rady i1 uczestnika. Ponadto sa zatwierdzone przez kierownika jednostki. Dokumentacja
w powyzszym zakresie stanowi zalacznik nr 8 do niniejszego protokotu.

W mysl § 14 ust. 2 i 3 rozporzadzenia rada programowa warsztatu co najmniej raz w roku
dokonuje okresowej oceny realizacji indywidualnego programu rehabilitacji; nie rzadziej niz raz na
pot roku ocenia indywidualne efekty rehabilitacji przy udziale uczestnika warsztatu. Kompleksowa
ocena realizacji indywidualnego programu rehabilitacji jest dokonywana na podstawie oceny:
stopnia zdolnosci do samodzielnego wykonywania czynnosci zycia codziennego; umiejetnosci
interpersonalnych, w tym komunikowania si¢ oraz wspdlpracy w grupie; stopnia umiejetnosci
niezbednych do podjecia zatrudnienia, z uwzglednieniem sprawnos$ci psychofizycznej, stopnia
dojrzatosci spotecznej i zawodowej oraz sfery emocjonalno-motywacyjnej.

Ocena efektow rehabilitacji indywidualnego programu rehabilitacji dokonana zostata przez
rade programowa 5 lutego 2018 roku, a nastepnie 3 grudnia 2018 roku, jest ona jednak powieleniem
kompleksowej okresowej oceny realizacji indywidualnego programu rehabilitacji. Nie wszystkie
oceny zostaly podpisane przez uczestnikow. Dokumentacja w powyzszym zakresie stanowi
zatacznik nr 9 do niniejszego protokotu.

Sprawy zwigzane ze wspdlpraca z rodzicami uregulowane zostaly w planie dziatalnosci.
Obejmuje ona omowienie biezacych spraw, przedstawienie realizowanych 1 zaplanowanych zadan,
wspieranie w funkcjonowaniu spotecznym uczestnikow, zaje¢cia z psychologiem oraz terapeutami,
kontakty telefoniczne, mozliwo$¢ uczestnictwa w spotkaniach rady programowej, mozliwos¢
uczestnictwa w spotkaniach integracyjnych 1 wycieczkach. Warsztat Terapii Zajgciowej
W Sycewicach wspotpracuje z rodzicami uczestnikow. W 2018 roku odbyty si¢ dwa takie spotkania
(20 sierpnia i 20 listopada), ktérych przedmiotem bylo omowienie biezacych spraw dotyczacych
funkcjonowania jednostki — dokumentacja ta stanowi zatacznik nr 10 do niniejszego protokohu.

Sprawy zwigzane z iloscig etatow osob zatrudnionych w Warsztacie Terapii Zajeciowe;j

w Sycewicach oraz wymaganych na poszczeg6lnych stanowiskach kwalifikacji, reguluje wyzej
cytowana umowa o dofinansowanie. Szczegotowy wykaz stanowisk pracy, etatow 1 wymaganych
kwalifikacji pracownikéw w Warsztacie Terapii Zajgciowej w Sycewicach sporzadzony przez
jednostke prowadzacg warsztat — stanowi zatacznik nr 11 do niniejszego protokotu. [....... > -
dokumentacja w tym zakresie stanowi zatgcznik nr 12 do niniejszego protokotu. Kwalifikacje
pozostatych 0sob byly przedmiotem kontroli w 2017 roku w wyniku czego wydane zostaly zalecenia

pokontrolne, ktorych realizacje opisano szczegdtowo na stronie nr 3 niniejszego protokotu.

Organizacja pracy i zasady funkcjonowania warsztatu byly przedmiotem kontroli
w 2017 roku w wyniku czego stwierdzono, Ze organizacja pracy 1 zaje¢ w warsztacie jest zgodna
z postanowieniami rozporzadzenia, regulaminu jednostki i umowa o dofinansowanie i stan ten nie
ulegt w 2018 roku zmianie. Realizacj¢ indywidulanych programow rehabilitacji szczegdlowo
opisano na str. 7 i 8 niniejszego protokotu.

W 2018 roku na podstawie umowy WRR/000268/11/D zawartej pomiedzy Panstwowym
Funduszem Rehabilitacji Oso6b Niepetnosprawnych, a Powiatem Stupskim, w ramach Programu
wyrownywania roznic miedzy regionami III dla Warsztatu Terapii Zajeciowe] w Sycewicach
zakupiono mikrobus. Dofinansowanie w tym zakresie wyniosto 80.000,00 zt.



Dalsze czynno$ci skoncentrowane byly na sprawdzeniu prawidlowosci wykorzystania
srodkow Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Osob Niepelnosprawnych. Dziatalnos¢ Warsztatu
Terapii Zajeciowej w Sycewicach w 2018 roku byta finansowana ze srodkéw Funduszu w 90%.
Zgodnie z planem finansowym stanowigcym zatgcznik nr 6 do umowy nr PS-1V.8360.1.2016 z dnia
30 grudnia 2016 roku, wprowadzony aneksem nr 6 z dnia 31 sierpnia 2018 roku, kwota
dofinansowania ze srodkow PFRON wyniosta 414.900,00 zt. Zgodnos¢ dokonywanych wydatkoéw
z preliminarzem kosztow byta weryfikowana na podstawie kwartalnych informacji o wydatkowaniu
srodkow sktadanej przez Caritas Diecezji Koszalinsko-Kotobrzeskiej w terminie do 10 dnia miesigca
nastepujacego po zakonczeniu kwartatu.

W sprawozdaniu za pierwszy i1 drugi kwartal stwierdzono przekroczenie kwoty wydatkow
zaplanowanych na ubezpieczenie mienia warsztatu o 1.156,94 zt. W dniu 11 kwietnia 2018 r. Caritas
ztozyt w Starostwie Powiatowym w Stupsku wniosek o zmian¢ planu wydatkéw i przesuniecie
kwoty 2.800,00 zt z wydatkéw zaplanowanych na wycieczki dla uczestnikow do wydatkow
na ubezpieczenie mienia warsztatu. Zmian¢ planu finansowego wprowadzono aneksem nr 6 z dnia
31 sierpnia 2018 roku. Nastepnie w ramach kontroli sprawdzono dokumenty zrodtowe stanowigce
podstaw¢ dokonania wydatkéw ze srodkow PFRON za okres od stycznia do listopada 2018 roku,
dotyczace poszczegdlnych grup kosztow z preliminarza. Sprawdzono czy: faktury, rachunki, noty
ksiegowe wystawiane byty na Caritas Diecezji Koszalinsko-Kotobrzeskiej — Warsztat Terapii
Zajeciowe] w Sycewicach; dowody ksiggowe zostaly opatrzone data wpltywu; na dowodach
ksiggowych stosowano zapisy: "sprawdzono pod wzgledem merytorycznym", "sprawdzono pod
wzgledem formalnym i1 rachunkowym", "zatwierdzono do wyplaty" z datami, pieczeciami
1 podpisami o0sOb upowaznionych; wskazano sposob ksiggowania (dekretacj¢) dowodow
ksiggowych; dowody ksiggowe zawieraja adnotacj¢ o finansowaniu wydatku zwigzanego
Z dziatalno$cia Warsztatu ze $rodkéw PFRON; dowody ksiggowe zawieraja informacje, w jaki
sposOb dokonano zaptaty (przelew/gotéwka) oraz dat¢ zaptaty; zobowigzania zostaty uregulowane
terminowo; zaptaty dokonano z rachunku bankowego wyodrgbnionego dla srodkéw PFRON.

W wyniku analizy powyzszych zagadnien ustalono, ze nie wszystkie faktury i1 rachunki
zawieraja informacj¢ o odbiorcy — Warsztat Terapii Zajgciowej w Sycewicach. W Fakturze VAT
nr FS/1/1V/2018 z dnia 2 stycznia 2018 roku wystawionej przez [....... ]*— jako nabywce i odbiorce
wskazano Caritas Diecezji Koszalinsko-Kotobrzeskiej; w fakturze nr 78/1/2018 z dnia 2 stycznia
2018 roku wystawionej przez [....... ]*— jako nabywce wskazano Caritas Diecezji Koszalinsko-
Kotobrzeskiej, nie okreslono natomiast odbiorcy, brak jest réwniez zapisu w uwagach, ze wydatek
dotyczy dziatalno$ci Warsztatu Terapii Zajeciowej w Sycewicach, sytuacja ta dotyczy rowniez
faktury nr 102/02/2018 z dnia 10 lutego 2018 roku wystawionej byta przez [....... 1* oraz innych
faktur wstawionych przez t¢ spotke (faktura nr 68/04/2018 z dnia 1 kwietnia 2018 roku, faktura
nr 75/05/2018 z dnia 1 maja 2018 roku, faktura nr 117/08/2018 z dnia 9 sierpnia 2018 roku, faktura
nr 78/10/2018 z dnia 1 pazdziernika 2018 roku, faktura nr 79/11/2018 z dnia 1 listopada 2018 roku,
faktura nr 93/12/2018 z dnia 8 grudnia 2018 roku). Ponadto ustalono, ze faktury 1 rachunki opatrzono
datag wpltywu oraz ze na dowodach ksiegowych zamieszczono opis wydatku oraz adnotacjg
o sfinansowaniu wydatku ze $§rodkow PFRON. Dokonano weryfikacji dowodéw ksiggowych pod
wzgledem merytorycznym 1 formalno-rachunkowym oraz zatwierdzono do wyplaty,
co potwierdzono data i podpisem 0s6b upowaznionych. Watpliwosci budzi fakt, ze sprawdzenie
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niektorych dowodow pod wzgledem merytorycznym, a wigc ustalenie prawdziwosci i rzetelnosci
zawartych w nim danych oraz celowos$ci i zasadnosci dokonania wydatku, potwierdzane jest przez
gléwnego ksiggowego, a nie pracownika dokonujacego zakupu i opisujacego wydatek lub
kierownika warsztatu [....... 1*

Na tym kontrole zakonczono. Zataczniki do protokotu w liczbie 12 stanowig jego integralng czes¢:

Zatacznik nr 1 — karty wspotpracy z rodzicami,

Zatacznik nr 2 — protokoty z posiedzen Rady Programowej w 2018 roku,

Zalacznik nr 3 — zaswiadczenia [....... *0[...... *[....... *[....... 1*

Zakacznik nr 4 —  lista uczestnikéw WTZ w Sycewicach,

Zatacznik nr 5 —  frekwencja uczestnikow w 2018 roku ( styczen — listopad),

Zalgcznik nr 6 — Karta....... 1%,

Zatacznik nr 7— pisemna informacja [....... 1* w sprawie absencji 2018 roku,

Zatacznik nr 8 — indywidualne programy rehabilitacji uczestnikow na 2018 rok,

Zatacznik nr 9 — oceny efektow rehabilitacji IPR z 5 lutego 2018 roku, a nastepnie 3 grudnia 2018 roku,
Zakacznik nr 10 — protokoty ze spotkan z rodzicami w 2018 roku,

Zalacznik nr 11 — szczegdlowy wykaz stanowisk pracy, etatow i wymaganych kwalifikacji pracownikow,
Zatgcznik nr 12 — kopia odpisu dyplomu [....... 1*.

Zgodnie z § 8 pkt 7, 8 19 Zarzadzenia Nr 8/2012 Dyrektora Powiatowego Centrum Pomocy
Rodzinie w Stlupsku z dnia 30 stycznia 2012 roku w sprawie procedury kontroli jednostek
nadzorowanych, w terminie 7 dni od dnia dorgczenia protokotu kierownik jednostki kontrolowanej
zapoznaje si¢ z tre$cig protokotu, podpisuje go lub odmawia podpisania.

Podpisanie protokolu jest réwnoznaczne z jego przyjeciem. W przypadku odmowy
podpisania protokotu kierownik jednostki kontrolowanej zglasza na piSmie zastrzezenia
co do ustalen w protokole, wskazujac rownoczes$nie stosowne dowody.

GLOWNY KSIEGOWY CARITAS DIECEZJI
Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie KOSZALINSKO-KOLOBRZESKIEJ
w Stupsku [....... 1*
[-...... * ZASTEPCA DYREKTORA
22.01.2019r.

22.01.2019r.
Data i podpis pracownika przeprowadzajacego kontrole Data i podpis kierownika jednostki kontrolowanej
[ceennnn 1* - wylaczenie jawnosci tresci: art. 5 ust. 2 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej

(tj. Dz. U z 2020 poz. 2176).



