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Nr postepowania: OR.02.222.5.21

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Stupsku zaprasza do zlozenia oferty
w postepowaniu o udzielenie zamowienia na swiadczenie ustugi z zakresu przeprowadzenia
warsztatu savoir vivre — dobre obyczaje otwierajg drzwi dla usamodzielnianych wychowankow
pieczy zastgpczej w ramach projektu ,,Rodzina w Centrum II” realizowanego z Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewodztwa Pomorskiego na lata 2014 — 2020.

I. DANE ZAMAWIAJACEGO:

Nazwa: Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Stupsku
Adres siedziby: Al. Sienkiewicza 20, 76-200 Stupsk
Reprezentowane przez Dyrektora — Urszulg Dabrowska

NIP 839-25-71-775, REGON 770983070

telefon: 59 841 43 11, e-mail: sekretariat@pcpr.slupsk.pl

adres strony internetowej: www.pcpr.slupsk.pl

Godziny pracy Zamawiajacego: od poniedziatku do pigtku w godz. od 7:30 do godz. 15:30.

II. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA:

Niniejsze zapytanie ofertowe nie jest prowadzone w oparciu 0 przepisy ustawy z dnia
11 wrze$nia 2019 roku — Prawo zamowien publicznych.

Postepowanie o udzielenie zamoéwienia prowadzone jest w oparciu o zasad¢ konkurencyjnosci
okreslong w ,,Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu
Spojnosci na lata 2014 — 2020”. Zapytanie ofertowe zostalo upublicznione na stronie
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl

11l. KODY WSPOLNEGO SEOWNIKA ZAMOWIEN CPV:
80000000-4 — ustugi edukacyjne i szkoleniowe

80510000-2- ustugi szkolenia specjalistycznego

80570000-0- ustugi szkolenia w dziedzinie rozwoju osobistego

IV. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

1. Przedmiotem zamowienia jest: przeprowadzenie w okresie od listopada do grudnia 2021
r. warsztatu savoir vivre — dobre obyczaje otwieraja drzwi dla 10 usamodzielnianych
wychowankow w wieku 15-24 lata, przebywajacych w pieczy zastepczej.

2. Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert czeSciowych.

V. WYMIAR, SPOSOB I TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA :

1. Celem warsztatow jest: usamodzielnienie wychowankéw rodzin zastgpczych poprzez
nauczenie teoretycznych i praktycznych zasad dobrego wychowania, nauka dobrych
manier, nabycie umiejetnosci zachowania si¢ przy stole, w teatrze i kinie, dobor
odpowiedniego stroju na wazne okazje. Dopetlieniem zaje¢ teoretycznych bedzie wyjscie
z trenerem do restauracji i teatru.

2. Zakres tematyczny:

a) Cze$¢ teoretyczna - przyswojenie podstawowych zasad dobrego wychowania, nauka
dobrych manier, nabycie umiejetnosci zachowania si¢ przy stole, w teatrze i kinie,
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b)

dobdr odpowiednich strojow na wazne okazje, poprawne stosowanie zwrotOw
grzecznosciowych do innych oséb, prawidtowe witanie si¢ z innymi osobami.
Zamowienie realizowane bedzie w jednej grupie 10 — osobowej, co najmniej 80 %
czasu trwania warsztatow nalezy przeprowadzi¢ za pomoca aktywnych metod
pracy z grup tj. scenki rodzajowe, ¢wiczenia, itp.

Czes¢ praktyczna — praktyczne wykorzystanie zdobytej na zajgciach teoretycznych
wiedzy podczas wyjscia do restauracji oraz wyjscia do teatru. Zamawiajacy zaklada,
ze w czgsci praktycznej wezmie udziat 10 uczestnikow warsztatu oraz dodatkowo
pracownik PCPR w Stupsku, ktory bedzie sprawowat funkcj¢ opiekuna grupy. Wybor
restauracji oraz spektaklu w teatrze lezy po stronie Zamawiajacego. Optacenie
kosztow zwigzanych z wyzywieniem 10 uczestnikdéw, trenera oraz opiekuna grupy —
pracownik PCPR, lezy po stronie Zamawiajacego. Zakup biletow na spektakl do teatru
dla facznie 12 0s6b lezy po stronie Zamawiajacego.

3. Czas trwania warsztatu:

a)

b)

Cze$¢ teoretyczna: 9 godzin dydaktycznych (3 spotkania po 3 godz. dydaktyczne).
Realizacja w dni robocze od poniedziatku do pigtku, w godzinach popotudniowych.
Cze$¢ praktyczna: wyjscie do restauracji 2 godziny, wyjscie do teatru 4 godziny.
Realizacja w dni robocze lub weekend, w godzinach popotudniowych.

Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ zrealizowania czesci praktycznej w caloSci

w

jednym dniu.

4. Okres realizacji: rozpoczgcie najwcezesniej od dnia 23.11.2021 r. zakonczenie najpdzniej
18.12.2021 r.
5. Miejsce realizacji zaméwienia:

a)

b)

Czgs¢ teoretyczna: siedziba Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Stupsku przy

Al. Sienkiewicza 20.

Czgs¢ praktyczna: restauracja oraz teatr na terenie miasta Stupsk.

6. Zapewnienie sali szkoleniowej, poczestunku dla uczestnikow/czek podczas zajec
teoretycznych, biletow na spektakl w teatrze oraz positku w restauracji lezy po stronie

Zamawiajacego.
7. Wykonawca zobowiazany jest do:

a)
b)

c)
d)

e)

przeprowadzenia warsztatu zgodnie z umowa,

przeprowadzenia warsztatu savoir vivre z podziatem na czg$¢ teoretyczng i praktyczna
w wymiarze facznie 15 godzin, w tym 9 godzin dydaktycznych zajg¢¢ teoretycznych i 6
godzin zaje¢ praktycznych,

zapewnienia akcesoriow niezbednych do przeprowadzenia ww. warsztatu,
przygotowania i przeprowadzenia z uczestnikami ankiet poczatkowych (w pierwszym
dniu zaje¢) 1 ankiet koncowych (w ostatnim dniu zaj¢¢) oraz sporzadzenia analizy tych
ankiet,

zapewnienie materialdw szkoleniowych dla wszystkich uczestnikow (w tym jeden
dodatkowy do dokumentacji projektowej),
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f) przygotowanie konspektow zajec, prowadzenie dziennika zajg¢ wraz z listag obecnosci,
pokwitowania materiatow szkoleniowych, wydanie za§wiadczen ukonczenia udziatu
W warsztacie.

V1. INFORMACJE DODATKOWE DOTYCZACE PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

1. Wykonawca jest zobowigzany do prowadzenia dokumentacji przebiegu warsztatu.
Wszelkie dokumenty zwigzane ze wsparciem musza by¢ oznakowane zgodnie
z Wytycznymi dotyczacymi oznaczania projektow w ramach Programu Operacyjnego
Wojewodztwa Pomorskiego.

2. Wyzej wymieniona dokumentacja bedzie podstawa do wyplaty wynagrodzenia.

3. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos$¢ przesunigcia terminu realizacji zamdwienia na
skutek wystapienia okolicznos$ci niezaleznych i1 niezawinionych przez Zamawiajacego.

4. W celu przeprowadzenia ustugi, z Wykonawca, ktory ztozy najkorzystniejsza oferte
zostanie zawarta umowa zlecenie lub umowa o §wiadczenie ustugi.

5. Szczegdlowe zasady wprowadzania zmian dotyczacych przedmiotu umowy i sposobu jego
wykonania zostaly uregulowane w tresci wzorow umoéw — zatacznik nr 5 i zatgcznik nr 6.

VIlI. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

1. Wykonawca przy wykonaniu przedmiotu zamowienia, tj. przeprowadzenia warsztatu savoir-
vivre w ramach projektu zobowigzany jest do spetnienia nastepujacych warunkow:

a) Trener prowadzacy warsztat musi posiada¢ wyksztalcenie wyzsze pedagogiczne.

b) Trener prowadzacy warsztat posiada co najmniej 2-letnie doswiadczenie
w prowadzeniu szkolen lub warsztatow z zakresu tematyki savoir-vivre.

2. Ocena spelniania warunkow okreslonych w punkcie 1 zostanie dokonana wg formuly”
»spelnia — nie spetnia” na podstawie ztozonego przez Wykonawce oswiadczenia stanowigcego
zalacznik nr 2 do niniejszego zapytania wraz z kserokopia dyplomu oraz innymi
dokumentami potwierdzajacymi posiadane kwalifikacje i wymagane doswiadczenie
zawodowe.

3. Zamawiajacy uzna warunek, o ktorym mowa w punkcie 1 za spetniony, jezeli Wykonawca
wykaze, ze skieruje do realizacji zamdwienia osobe posiadajagcg wymagane wyksztatcenie oraz
doswiadczenie zawodowe. W celu wykazania spelniania warunku udziatu w postgpowaniu
wykonawca wypetnia formularz — wykaz osob skierowanych do wykonania zamowienia
stanowiacy zalacznik nr 3 do niniejszego ogloszenia i dolgcza dokumenty potwierdzajace
wyksztalcenie i doSwiadczenie zawodowe.

4. Oferta Wykonawcy, ktory nie speini okreslonych wyzej warunkéw zostanie odrzucona
z udziatu w postepowaniu.

VI11. INFORMACJA NA TEMAT ZAKAZU POWIAZAN KAPITALOWYCH

Zamowienie nie moze by¢ udzielone podmiotowi powigzanemu z Zamawiajacym
osobowo lub kapitalowo.

Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014-2020



Fundusze
Europejskie
Program Regionalny

URZAD MARSZAELKOWSKI Unia Europejska
) WOIJEWODZTWA POMORSKIEGO Europejski Fundusz Spoteczny

* %
* oy

Przez powigzania kapitalowe lub osobowe rozumie si¢ wzajemne powigzania mi¢dzy
Zamawiajacym lub osobami upowaznionymi do =zaciggania zobowigzan w imieniu
Zamawiajacego lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajacego czynnosci zwigzane
z przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawca, polegajace w szczegdlnosci
na:

-uczestniczeniu w spotce jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osobowej,

-posiadaniu co najmniej 10% udzialéw lub akcji, o ile nizszy prog nie wynika z przepiséw
prawa lub nie zostal okreslony przez I1Z PO,

-petnieniu funkcji czlonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, pelnomocnika,
-pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej
lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

Na potwierdzenie braku powiazan kapitalowych Wykonawca sklada oswiadczenie
stanowiace Zalacznik nr 4 do niniejszeqo zapytania ofertowego.

Vill. KRYTERIA WYBORU OFERTY:

1. Zamawiajacy oceni i porowna jedynie te oferty, ktore nie zostang odrzucone przez
Zamawiajacego.

2. Oferty zostang ocenione za pomocg systemu punktowego, zgodnie z ponizszymi kryteriami:

Lp. | Nazwa kryterium Waga (%)
1. | Cena ustugi w zlotych — C 100
Razem: 100

Punkty w kryterium ..Cena” C zostana obliczone wg. wzoru:

Ceng brutto za wykonanie zamdwienia nalezy poda¢ w ztotych polskich z doktadnoscig do
dwodch miejsc po przecinku. Cena powinna obejmowac catkowity koszt realizacji zamdwienia
objetego zapytaniem ofertowym.

Kryterium ,,Cena” ma przyporzadkowana liczb¢ punktéw w skali od 0 do 100, zgodnie
z posiadang wagg, przyjmujac zasade, ze 1% to 1 punkt. Cena 100%=100 punktow.

Wykonawca, ktory zaproponuje najnizszg cen¢ otrzyma 100 pkt., pozostali Wykonawcy
odpowiednio mniej — wedtug wzoru

Cena brutto za wykonanie calo$ci zamoéwienia — C:
C= (COF min / CoF n)* 100

gdzie:

C — uzyskana liczba punktoéw

CoF min — najnizsza oferowana cena

Corn — Ccena badanej oferty
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10.
11.
12.

Na podstawie przyznanych punktow Zamawiajacy utworzy liste rankingowa Wykonawcow
w ramach kazdej Czes$ci zamowienia. Z listy rankingowej do realizacji zamowienia zostanie
wytoniony Wykonawca, ktory otrzyma najwiekszg liczbe punktow.

Wykonawca, ktorego oferta zostanie wybrana bedzie wezwany do podpisania umowy —
wzor umowy dla Wykonawcy bedacego osoba fizyczng nieprowadzaca dziatalnosci
gospodarczej stanowi zatacznik nr 5 do niniejszego zapytania ofertowego, wzor umowy dla
pozostalych Wykonawcow stanowi zatacznik nr 6 do niniejszego zapytania ofertowego.
Wykonawca sktadajacy oferte o$wiadcza, ze zapoznat si¢ z tre$cig zataczonego wzoru
umowy i nie wnosi do jej tresci zadnych uwag.

Zamawiajacy nie przewiduje procedury odwotawcze;.

. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY:

Oferta moze by¢ sporzadzona w formie pisemnej, w postaci papierowej lub w formie
elektronicznej.

Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, napisana na maszynie do pisania,
komputerze lub recznie atramentem niescieralnym.

Wszystkie strony oferty w wersji papierowej powinny by¢ spiete (zszyte) w sposob trwaty,
zapobiegajacy dekompletacji zawarto$ci oferty.

Wszystkie miejsca, w ktorych Wykonawca naniost zmiany, musza by¢ parafowane przez
0sobe uprawniong do reprezentacji.

Oferta musi by¢ podpisana przez uprawnionych do reprezentacji przedstawicieli
Wykonawcdéw wymienionych w rejestrze firmy lub dziatajacych na podstawie
pelnomocnictwa. Jesli oferta zostanie podpisana przez ustanowionego petnomocnika, do
oferty nalezy dotaczy¢ stosowne pelnomocnictwo.

Nie ujawnia si¢ informacji stanowigcych tajemnicg przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisow
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli Wykonawca, nie pdzniej niz w terminie sktadania
ofert, zastrzegl, Ze nie moga by¢ one udostgpnione oraz wykazat, iz zastrzezone informacje
stanowig tajemnicg przedsiebiorstwa. Powyzsze informacje musza by¢ oznaczone klauzulg:
,,lajemnica przedsiebiorstwa” oraz zaleca si¢ aby byly trwale i oddzielnie spigte.

W przypadku dotgczania do oferty kopii dokumentow osoba uprawniona do podpisania
oferty winna poswiadczy¢ jg za zgodnos$¢ z oryginatem.

Zamawiajacy moze zada¢ przedstawienia oryginatu lub notarialnie po$§wiadczonej kopii
dokumentow lub o§wiadczen wylacznie wtedy, gdy ztozona kopia jest nieczytelna lub budzi
watpliwosci co do jej prawdziwosci.

Dokumenty lub o$wiadczenia sporzadzone w jezyku obcym s3 skladane wraz
z ttumaczeniem na jezyk polski.

Zamawiajgcy nie dopuszcza skladanie ofert czesciowych.

Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert wariantowych.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postgpowania o udzielenie
zamoOwienia w formie zapytania ofertowego, bez podania przyczyny na kazdym etapie
postepowania.
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X. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA
Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna si¢ wraz z uptywem
terminu oznaczonego na sktadanie ofert.

XI. MIEJSCE I TERMIN SKEADANIA OFERT:

1.

S

Oferty w wersji papierowej nalezy sktada¢ w zamknigtej kopercie oznaczonej nastepujgco:
Przeprowadzenie warsztatu savoir vivre — dobre obyczaje otwieraja drzwi dla
usamodzielnianych wychowankéw pieczy zastepczej w ramach projektu ,,Rodzina
w Centrum I1” realizowanego z Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa
Pomorskiego na lata 2014 — 2020. Nie otwieraé przed 9.11.2021 r. do godz. 15:00.
Oferty nalezy sktada¢ do dnia 9.11.2021 r. do godziny 15.00 (decyduje data i godzina
wplywu do biura Zamawiajacego). W przypadku oferty elektronicznej zlozonej za
posrednictwem bazy konkurencyjno$ci decyduje data i godzina ztozenia oferty w bazie.
Oferty w formie papierowej powinny zosta¢ dostarczone osobiscie, pocztg tradycyjng lub
kurierem na adres biura Zamawiajacego: Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Stupsku,
Al. Sienkiewicza 20, 76-200 Stupsk.

Oferty w formie elektronicznej musza zostaé przestane za posrednictwem bazy
konkurencyjnosci. W przypadku skladania oferty w postaci elektronicznej zaréwno
oferta jak i wymagane zalaczniki musza by¢ opatrzone podpisem kwalifikowanym,
zaufanym lub osobistym (przestany skan podpisanego dokumentu nie jest spelnieniem
warunku opatrzenia podpisem kwalifikowanym, zaufanym lub osobistym — oferty
zlozone w ten sposéb beda odrzucone).

Koszty przygotowania oraz dostarczenia oferty ponosi Wykonawca.

Brak odpowiedzi na ztozong oferte nie stanowi zawarcia umowy.

Wykonawca moze przed uptywem terminu do sktadania ofert, zmieni¢ lub wycofa¢ oferte.
Powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu oferty powinno zosta¢ ztozone
w sposob i w formie przewidzianej dla oferty, z tym, ze w przypadku oferty w wersji
papierowej koperta bedzie dodatkowo oznaczona okre§leniem ,,Zmiana” lub ,,Wycofanie”.
Oferty, ktore wptyng po wyznaczonym terminie sktadania ofert zostang bez rozpatrzenia
zwrécone Wykonawcy.

XIl. OCENA | ODRZUCENIE OFERT:

1.
2.

3.

Otwarcie ofert ma charakter niejawny.

Zamawiajacy dokona oceny zlozonych ofert pod wzglgdem ich formalnej zgodnosci
z zapytaniem ofertowym.

W niniejszym postgpowaniu zostanie odrzucona oferta jezeli:

a) zostata ztozona przez osobe nieuprawniona,

b) nie spelnia warunkow udziatu w postepowaniu,
c) jest niekompletna, tj. nie zawierajaca oswiadczen i dokumentéw wymaganych przez
Zamawiajacego,
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d) jej tres¢ nie odpowiada tresci Zapytania ofertowego, z zastrzezeniem ponizszych zapisow
0 poprawieniu oferty lub jest niezgodna z innymi obowigzujagcymi w tym zakresie przepisami
prawa,

e) jej zlozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisow
o0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,

f) zawiera razaco niska cen¢ (zgodnie z okreslonymi w zapytaniu wytycznymi),

g) Wykonawca nie zgodzit si¢ na poprawienie przez zamawiajacego w tresci oferty oczywistej
omyftki pisarskiej lub rachunkowej,

h) Wykonawca nie ztozyt wyjasnien, do ktorych byt wzywany.

4. 7 tytulu odrzucenia oferty Wykonawcy nie przystuguja zadne roszczenia w stosunku do
Zamawiajacego.

5. Zamawiajacy moze w toku badania i oceny oferty zada¢ od wykonawcéw wyjasnien
dotyczacych tresci oferty. W przypadku nieztozenia wyczerpujacych wyjasnien Zamawiajacy
bedzie uprawniony do odrzucenia oferty.

6. Zamawiajacy jest uprawniony do poprawienia w tresci oferty oczywistych omytek pisarskich
lub rachunkowych, niezwlocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce. W terminie jednego dnia
roboczego od zawiadomienia Wykonawca moze nie zgodzi¢ si¢ na dokonanie poprawek.

XII. RAZACO NISKA CENA:
1. Jezeli cena oferty wydaje si¢ razaco niska w stosunku do przedmiotu zamowienia 1 budzi

watpliwosci zamawiajacego co do mozliwosci wykonania przedmiotu zamdwienia zgodnie
z wymaganiami okre§lonymi przez Zamawiajagcego lub wynikajacymi z odrgbnych
przepisow, w szczegolnosci jest nizsza o 30% od warto$ci zamdwienia (powigkszonej
o podatek od towardéw 1 ustug) lub $redniej arytmetycznej cen wszystkich ztozonych ofert
Zamawiajacy zwraca si¢ do Wykonawcy o udzielenie wyjasnien.

2. Zamawiajagcy w celu ustalenia, czy oferta zawiera razaco niska cen¢ w stosunku do
przedmiotu zamowienia, zwraca si¢ do Wykonawcy o udzielenie w okre§lonym terminie
wyjasnien w tym ztozenie dowoddéw dotyczacych elementéw oferty majacych wpltyw na
wysoko$¢ ceny. Zamawiajacy, oceniajac wyjasnienia, bierze pod uwage obiektywne
czynniki.

3. Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera razgco niskiej ceny spoczywa na
Wykonawcy. Zamawiajacy odrzuci ofert¢ Wykonawcy, ktory nie ztozyt wyjasnien, nie ztozy
ich w wyznaczonym do tego terminie lub jezeli dokonana ocena wyjasnien wraz
z dostarczonymi dowodami potwierdza, ze oferta zawiera razgco niskg ceng¢ w stosunku do
przedmiotu zamdéwienia.

XIV. WYKAZ OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW JAKIE MAJA DOSTARCZYC
WYKONAWCY

1. Formularz ofertowy — zalgcznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego.
2. Oswiadczenie o spelnianiu warunkéw udzialu w postepowaniu — zalacznik nr 2 do
niniejszego zapytania ofertowego.
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3. Wykaz os6b skierowanych do wykonania zamowienia — zatacznik nr 3 do niniejszego
zapytania ofertowego. Dotyczy tylko tych wykonawcéw, ktérzy nie beda osobiScie
swiadczy¢ ustug.

4. Oswiadczenie o braku wzajemnych powiazan kapitalowych lub osobowych Wykonawcy
1 Zamawiajacego — zatgcznik nr 4 do niniejszego zapytania ofertowego.

5. Dokumentacja potwierdzajgca spelnianie warunkéw udzialu w postepowaniu —
kserokopie dokumentow potwierdzajacych wymagane wyksztalcenie oraz doSwiadczenie
zawodowe poswiadczone za zgodnoS$¢ z oryginalem przez Zamawiajacego.

XV. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH JAKIE POWINNY BYC DOPEELNIONE
PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY

1. Po wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajacy powiadomi wszystkich wykonawcow
bioracych udziat w postgpowaniu o wynikach.

2. Zamawiajacy wskaze Wykonawcy, ktorego oferta zostala wybrana termin podpisania
umowy.

3. Wykonawca, ktory bedzie wykonywal zamowienie osobiscie, niezwlocznie po wyborze
najkorzystniejszej oferty, w celu podpisania umowy dostarczy Zamawiajacemu o$wiadczenie,
ktore potwierdzi spelnienie warunkow kwalifikowalno$ci wydatkow zwigzanych
z zaangazowaniem personelu projektu, zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci
wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014 — 2020, z ktérego wynikac bedzie,
ze:

a) Obcigzenia wynikajace z wykonywania przedmiotu zamowienia nie wykluczajg mozliwosci
prawidlowej 1 efektywnej realizacji wszystkich zadan przez caty okres realizacji zamowienia
pod rygorem rozwigzania umowys;

b) Osoba wykonujaca zaméwienie nie przekracza 276 godzin miesigcznego lacznego
zaangazowania zawodowego (dotyczy zaangazowania w realizacje projektu ,,Rodzina
w Centrum II” oraz wszystkich innych projektow finansowanych z funduszy strukturalnych
1 FS oraz dzialan finansowanych z innych zroédet, w tym $rodkéw wilasnych beneficjenta
I deklaruje spetnienie warunku przez caly okres realizacji zaméwienia pod rygorem
rozwigzania umowy;

¢) Osoba wykonujgca zamowienie nie jest jednoczesnie pracownikiem Powiatowego Centrum
Pomocy Rodzinie w Stupsku, Gminy Kobylnica, Zakladu Doskonalenia Zawodowego
w Stupsku, Fundacji Bocianie Gniazdo w Runowie zatrudnionym w ramach stosunku pracy
i deklaruje spelnienie tego warunku przez caly okres realizacji zaméwienia pod rygorem
rozwigzania umowys;

d) Osoba wykonujaca zamowienie nie jest jednoczes$nie zatrudniona w instytucji uczestniczacej
w realizacji Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014 —
2020 na podstawie stosunku pracy lub jezeli jest pracownikiem instytucji uczestniczacej
w realizacji RPO WP nie zachodzi konflikt interesow i podwojnego finansowania, a takze
deklaruje spetnienie tego warunku przez caly okres realizacji zamowienia pod rygorem
rozwigzania umowy.
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4. W przypadku, gdy Wykonawca odstapi od podpisania umowy z Zamawiajagcym, mozliwe
jest podpisanie umowy z kolejnym Wykonawca, ktérego oferta zlozona w ramach
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego uzyskata kolejng najwyzsza liczbe
punktow.

5. W przypadku, gdy pomimo witasciwego upublicznienia zapytania ofertowego: wptynie tylko
jedna oferta nie podlegajaca odrzuceniu — uznaje si¢ zasade konkurencyjnosci za spetniong.

XVI. ZAWARCIE UMOWY I WARUNKI PLATNOSCI

1. Obowiazki Zamawiajacego i Wykonawcy, terminy platno$ci oraz istotne postanowienia
zostang ujete w umowie zawartej pomigdzy Zamawiajacym, a Wykonawca.

2. Zamawiajacy wybierze Wykonawce 1 podpisze z nim umowe, ktoérego oferta uzyska
najwyzszg liczbe punktéw 1 odpowiada wszystkim wymaganiom przedstawionym w zapytaniu
ofertowym.

3. W przypadku, gdy wybrany Wykonawca odstgpi od wykonania ustugi, mozliwy bedzie
wybor Wykonawcy, ktory w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia uzyskat kolejng najwyzsza
liczbe punktow.

4. Wynagrodzenie za realizacj¢ przedmiotu umowy bedzie ptatne po zakonczeniu realizacji
ustugi, na podstawie rachunku/faktury wystawionej zgodnie z obowigzujacymi przepisami, na
konto bankowe Wykonawcy wskazane na rachunku,/fakturze w terminie do 14 dni od daty
wpltywu prawidtowo wystawionego rachunku/faktury wraz z wymaganymi dokumentami.
Wykonawca zobowiazuje si¢ wystawi¢ 1 dostarczy¢ rachunek/fakture wraz z dokumentami do
20 grudnia 2021 r.

5. Wykonawca zobowigzany jest do wystawienia Zamawiajagcemu faktury/rachunku wedtug
WzOoru:

Nabywca: Powiat Stupski, ul. Szarych Szeregow 14, 76-200 Stupsk, NIP 839-25-87-150
Odbiorca: Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Stupsku, al. Henryka Sienkiewicza 20.

6. Zmiana postanowien umowy moze nastgpi¢ w szczeg6lnosci w przypadku gdy:

a) nastgpi zmiana powszechnie obowigzujacych przepisow prawa w zakresie majacym wptyw
na realizacj¢ przedmiotu umowy,

b) niezbedna jest zmiana sposobu, terminu 1 miejsca wykonywania zobowigzania, o ile zmiana
taka jest konieczna w celu prawidlowego wykonywania umowy,

¢) dotrzymanie przez Wykonawcg istotnych postanowien Umowy nie jest mozliwe ze wzgledu
na okoliczno$ci, na ktore Strony nie majg wptywu.

XVIl. KLAUZULA DOTYCZACA DANYCH OSOBOWYCH

1. Administratorem danych osobowych jest Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Stupsku,
z siedzibg pod adresem: Al. Henryka Sienkiewicza 20, 76-200 Stupsk.

2. Inspektorem ochrony danych osobowych jest Jerzy Krauczunas, z ktorym mozna
kontaktowac si¢ mailowo: ido@powiat.slupsk.pl lub na adres Administratora danych.

3. Administrator danych przetwarza dane osobowe w celu sporzadzenia dokumentacji, jej
archiwizacji oraz obslugi korespondencji zwigzanej z prowadzeniem 1 rozstrzygni¢ciem
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postepowania. Podstawa prawng przetwarzania danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. b)
RODO oraz przepisy Kodeksu cywilnego oraz dotyczace finansow publicznych.

4. Podstawg przetwarzania danych osobowych jest art. 6 ust 1 lit. b i f rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6lne rozporzadzenie
0 ochronie danych).

5. Odbiorcami danych osobowych sa osoby lub podmioty, ktéorym udost¢pniona zostanie
dokumentacja postgpowania na podstawie powszechnie obowigzujacych przepisow prawa,
w szczegblnosci na podstawie przepisow o dostgpie do informacji publicznej oraz organy
dokonujace kontroli srodkoéw udzielonych w ramach projektu "Rodzina w Centrum 1",

6. Dane osobowe przetwarzane bedg przez okres niezb¢dny do przeprowadzenia postgpowania
oraz realizacji obowigzku archiwizowania dokumentacji oraz przez okres trwatos$ci projektu.
7. Podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednakze jest warunkiem udziatu
W postepowaniu.

8. Osobom, ktorych dane osobowe sg przetwarzane przystuguje prawo dostgpu do danych
osobowych dotyczacych tej osoby, ich sprostowania, usunigcia lub ograniczenia przetwarzania
z zastrzezeniem przypadkow, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO.

9. Osobom, ktérych dane osobowe sg przetwarzane, nie przystuguje prawo do usunigcia danych,
prawo do przenoszenia danych oraz prawo sprzeciwu przez czas realizacji czynnoS$ci
okreslonych w pkt. 3.

10.Dane osobowe, ktore sg przetwarzane przez Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie
w Stupsku nie bedg podejmowane w sposob zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO.
11. Osobom, ktérych dane osobowe sa przetwarzane przystuguje prawo do wniesienia skargi
do organu nadzorczego, tj. Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

Zamawiajacy przypomina o cigzacym na Wykonawcy obowigzku informacyjnym
wynikajacym z art. 14 RODO wzgledem os6b fizycznych, ktorych dane przekazane zostang
Zamawiajacemu w zwigzku z prowadzonym postepowaniem i ktére Zamawiajacy posrednio
pozyska od Wykonawcy biorgcego udzial w postgpowaniu, chyba ze ma zastosowanie co
najmniej jedno z wylaczen, o ktorych mowa w art. 14 ust. 5 RODO.

XVII. INFORMACJE DODATKOWE

1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postgpowania na kazdym etapie bez
podawania przyczyny.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmiany lub uzupehienia tresci niniejszego zapytania
ofertowego do uplywu terminu sktadania ofert. W tej sytuacji Zamawiajacy zastrzega, iz
termin sktadania ofert zostanie przedtuzony o czas niezbgdny do wprowadzenia zmian
w ofertach, jezeli jest to konieczne z uwagi na zakres wprowadzonych zmian.
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3. Zamawiajacy zastrzega, ze nie przewiduje uzupetniania dokumentow sktadanych przez
Wykonawcow. W szczegdlnie uzasadnionej sytuacji moze zwrdci¢ si¢ do Wykonawcy
o zlozenie wyjasnien.

4, Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ zadawania pytan przez Wykonawcoédw, wylacznie
w formie elektronicznej, przesylajac je na adres sekretariat@pcpr.slupsk.pl; najpdzniej do
dnia 4.11.2021 r. do godz. 10:00.

5. W sprawach roboczych zwigzanych z zapytaniem ofertowym nalezy kontaktowaé sig¢
z przedstawicielem Zamawiajacego pod numerem tel.: 59 841 43 11.

Zalaczniki:

Zatacznik nr 1 — Formularz ofertowy
Zalacznik nr 2 — O$wiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postgpowaniu
Zalacznik nr 3 — Wykaz o0sob skierowanych do wykonania zamdwienia

Zaltacznik nr 4 - O$wiadczenie o braku wzajemnych powiazan kapitalowych lub osobowych
Wykonawcy i Zamawiajacego,

Zalacznik nr 5 — Wzér umowy dla Wykonawcy bedacego osobg fizyczng nieprowadzaca
dziatalnosci gospodarczej

Zalacznik nr 6 — Wzor umowy dla pozostatych Wykonawcow
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