(Nazwa jednostki — pieczeé)

Zarzadzenie nr 65 /2021
Dyrektora Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Stupsku
z dnia 19 listopada 2021 r.
w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji

Na podstawie art. 26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (j. Dz.U.
22021 1. poz.217) oraz zgodnie z instrukcjg inwentaryzacyjng zarzadza sig, co nastgpuje:

§1

Inwentaryzacjg obejmuje si¢ nastepujace sktadniki majatkowe:
1. Srodki pieniezne w kasie

Druki $cistego zarachowania

Materiaty

Srodki pieniezne na rachunkach bankowych

Naleznoscei od kontrahentéw

Srodki trwale

Wartosci niematerialne i prawne

Naleznosci sporne i watpliwe

9. Rozrachunki z tytuléw publiczno-prawnych

10. Rozrachunki z pracownikami

11. Pozostate $rodki trwale stanowigce wiasnosé PFRON bedace w uzytkowaniu PCPR

12. Pozostate $rodki trwate zakupione w ramach projektu pt. ,,Wsparcie dzieci
umieszczonych w pieczy zastepczej w okresie epidemii COVID-19” i przekazane
rodzinom zastepczym oraz placéwkom opiekunczo-wychowawczym.
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§2

Do przeprowadzenia inwentaryzacji droga spisu z natury powoluje si¢ Kkomisjg
inwentaryzacyjna w skladzie:

1) Beata Szmaglik-Michutka  — przewodniczacy

2) Dominika Swiezak — cztonek

3) Iwona Gerula — cztonek

Komisja inwentaryzacyjna stanowi zesp6t spisowy, spisu z natury dokonuje w skladzie co
najmniej dwuosobowym w obecnosci 0séb materialnie odpowiedzialnych.

§3

Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ w terminie do dnia 15.01.2022r. wedlug
harmonogramu inwentaryzacji, stanowigcego zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.
Arkusze spisu z natury pobierze w zespole finansowo-ksiegowym przewodniczacy komisji.



§ 4

Spisu z natury pozostalych srodkéw trwatych stanowigcych wlasnosé PFRON i przekazanych
w uzytkowanie PCPR nalezy dokonaé na arkuszu spisu z natury wg wzoru dostarczonego
przez Fundusz, stanowigcego zatacznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§5

Inwentaryzacj¢ skladnikéw majatku zakupionych w ramach projektu pt. ,,Wsparcie dzieci
umieszczonych w pieczy zastgpczej w okresie epidemii COVID-19” nalezy przeprowadzié:

a) metodg weryfikacji — w przypadku $rodkéw trwatych przekazanych rodzinom
zastgpezym, a przez to niedostgpnym dla dokonania spisu z natury;

b) metodg potwierdzenia stanu aktywéw - w przypadku $rodkéw trwalych
przekazanych placéwkom opiekuficzo-wychowawczym, przy czym jednostka,
ktorej sktadniki majatku powierzono, tj. Centrum Administracyjne Domoéw
dla Dzieci w Ustce, dokonuje spisu z natury powierzonych aktywow.

§6
Czlonkowie zespotu spisowego ponosza pelna odpowiedzialno$é za prawidtowe i rzetelne
przeprowadzenie inwentaryzacji drogg spisu z natury zgodnie z obowigzujacymi przepisami,
a glowny ksiegowy ponosi odpowiedzialno$¢ za inwentaryzacje droga potwierdzenia sald
oraz weryfikacji.

§7
Nadz6ér nad realizacjg zarzadzenia powierza si¢ gléwnemu ksiegowemu.
§8

Zarzadzenie obowiazuje z dniem podjecia.

Y



Zalacznik nr 1

Do Zarzadzenia nr 65 /2021
Dyrektora Powiatowego Centrum
Pomocy Rodzinie w Stupsku

z dnia 19 listopada 2021 r.

(Nazwa jednostki — pieczeé)

Harmonogram inwentaryzacji na 2021 rok

Termin
Lp. P Erzedimior ) Obiekt zinwentaryzowania | PrZéProwa- | Rodzaj, forma, metoda, | ,popiy
inwentaryzacji dzenia technika inwentaryzacji
inwentaryzacji
2 S . Spis z natury wedtug stanu Zespot
1 |Srodki pienigzne w kasie Kasa, pok. 1 31.12.2021 r. na dziefi 31 12.2021 1. spisowy
- . Spis z natury wedhug stanu Zespot
2 | Druki écistego zarachowania Kasa, pok. 1 31.12.2021 r. na dzie 31.12.2021 r. spisowy
. Spis z natury wedtug stanu Zespdt
3 | Materialy Magazyn SRig=0e i na dzien 31.12.2021 r. spisowy
Srodki pienigzne zgromadzone Pisemne uzgodnienie sald
4 Wszystkie rachunki bankowe |do 15.01.2022 |wedlug stanu na dzien FK
na rachunkach bankowych
31.12.2021 r.
Pisemne uzgodnienie
Wszystkie z wyjatkiem sald z kontrahentami
5 |Naleznosci publiczno-prawnych, spornych |do 15.01.2022 |na dzien 30.11.2021 r. FK
1 watpliwych, od pracownikéw plus weryfikacja
na dzien 31.12.2021 r,
6 |Srodki trwate Dane ewidencji ksiegowej do 15.01.2022 Weryfikacja sald FK
na dziefi 31.12.2021 r.
Wartosci niematerialne . oy . Weryfikacja sald
7 igrawie Dane ewidencji ksiggowej do 15.01.2022 na dzieh 31.12.2021 1. FK
s . } 3 o . Weryfikacja sald
8 |Nal 1 D k .01.2 FK
aleznosci sporne i watpliwe ane ewidencji ksiegowej do 15.01.2022 na doien 31.12.2021 1.
Rozrachunki z tytutow . o . Weryfikacja sald
9 publiczno-prawnych Dane ewidencji ksiegowej do 15.01.2022 na dziefi 31.12.2021 1. FK
. oo . o . Weryfikacja sald
10 |R hunk ki D d 15.01.2022
ozrachunki z pracownikami ane ewidencji ksiegowej do 15.01.20 na dzief 31.12.2021 . FK
Pozostate srodki trwale Spis z natury wedhug stanu Zespol
11 przekazane przez PFRON Pale. 4 p1#12.2021 £ na dziefi 31.12.2021 r. spisowy
Pozostate §rodki trwale Weryfikacja sald
12 | powierzone rodzinom Dane ewidencji ksiegowej do 15.01.2022 na dzied 31.12.2021 1. FK
zastepczym
P (()):V(;ztrf:nseﬂgiklwma{e Placowki opiekunczo- Pisemne potwierdzenie
13 i dministr en Doméw dl wychowawcze funkcjonujace [do 15.01.2022 | spisu z natury wedtug stanu FK
Dzirgérius acyjnemu Domow dla w ramach CADdD na dziefi 31.12.2021 r.




Zalacznik nr 2

Do Zarzadzenia nr 65 /2021
Dyrektora Powiatowego Centrum
Pomocy Rodzinie w Stupsku

z dnia 19 listopada 2021 r.

Stre e
pieczed
Arkusz spisu z natury
uniwersalny
Rodzaj inwentaryzacji s
Sposéb przeprowadzenia - ...
Przedmiot spisu o et
"""""" (Nazwa adres jednostki inwentaryzowanej)  (lmig i nazwisko osoby materialnie odpowiedzialngj)
Sktad komisji inwentaryzacyjnej: (zespolu spisujacego) Inne osoby obecne przy spisie:
(Imig, nazwisko i stanowisko stuzbowe) (Imie, nazwisko i stanowisko stuzbowe)
Spis rozpoczeto dn. .oeeveeerievivenene, 0g0dz. .............. Zakonczono dn. .....cceeeeeeeevveveenene 020dz. ..ooeeen.
KTM — symbol Nazwa Ilosé
Lp. | indeksu (okreslenie) przedmiotu | Jm. | stwierdzona Cena Wartoé¢ | Uwagi
spisywancgo
1 2 3 4 5 6 7 8

Podpis osoby materialnie odpowiedzialnej

(podpis)
Sktad Komisji Inwentaryzacyjnej
PrzewodniCzacy .....c...ovuiiiiiiii it e
(Imig i nazwisko) (podpis)

Czlonkowie

WYCENH oo e
(Imie i nazwisko) (podpis)

Sprawdzil ... e



