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ZAPYTANIE OFERTOWE

z dnia 21.06.2012 r.

na sukcesywna dostawe tonerdw do drukarek i urzadzen kserujacych do
Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Stupsku

SPORZADZILA: Katarzyna Kaminska data: 21.06.2012

ZATWIERDZILA: Urszula Dabrowska data: 21.06.2012
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Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Stupsku
Al. Sienkiewicza 20, 76-200 Stupsk

NIP: 839-257-17-75

tel.: 59 84143 11, fax.: 59 841 01 96,

Adres poczty elektronicznej osoby do kontaktu: k.kaminska@pcpr.slupsk.pl

Zaprasza do sktadania ofert na:

na dostawe toneréw do drukarki i urzadzen kserujacych do Powiatowego Centrum
Pomocy Rodzinie w Stupsku w ramach projektu ,,Rekodzieto sposobem Ne
przetamanie barier”

SPIS TRESCI
Rozdziat. Nazwa rozdziatu.
I Informacje ogdlne.
Il Przedmiot zapytania.
1] Termin realizacji.
v Opis sposobu przygotowania ofert.
\Y Sposéb i termin ztozenia ofert.
VI Ocena ofert.

ROZDZIAL I.

INFORMACJE OGOLNE:

1. Zapytanie ofertowe nie przekracza wartoci 14 000 euro netto i zgodnie z art. 4 pkt 8 ustawy Prawo
Zamowien Publicznych nie podlega jej przepisom.

2. llekro¢ w Zapytaniu ofertowym uzyto zwrotu: ,Zamawiajacy” — nalezy przez to rozumie¢ Powiatowe
Centrum Pomocy Rodzinie w Stupsku.

3. llekro¢ w Zapytaniu ofertowym uzyto zwrotu: ,Wykonawca” — nalezy przez to rozumie¢: osobe fizyczna,
osobe prawng albo jednostke organizacyjng nieposiadajacgq osobowosci prawnej, ktora ubiega sie
0 udzielenie zaméwienia, ztozyta oferte lub zawarta umowe w sprawie zaméwienia.

4. Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte. Oferte sporzadza sie w jezyku polskim i sktada pod rygorem
niewazno$ci w formie pisemnej.

5. Tre$¢ oferty musi odpowiada¢ treSci Zapytania ofertowego.

6. Wykonawca ponosi wszystkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

7. Zlozenie oferty niezgodnej z obowigzujacym prawem lub Zapytaniem ofertowym spowoduje odrzucenie
oferty.

8. Zamawiajacy nie przyjmuje ofert czeSciowych.

9. Osobg uprawniong przez Zamawiajacego do bezposredniego kontaktowania sie z Wykonawcami jest
Katarzyna Kaminska- tel. 59 841 43 11.

ROZDZIAL II.
PRZEDMIOT ZAPYTANIA | SZCZEGOt OWE WARUNKI REALIZACJI ZAMOWIENIA:
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1. Przedmiotem Zapytania ofertowego jest sukcesywna dostawa toneréw do drukarek i urzadzen kserujacych,
zwanych dalej réwniez materiatami eksploatacyjnymi, w ramach projektu ,Rekodzieto sposobem na
przetamanie barier”.

2. Przedmiot zaméwienia okre$la zatgcznik nr 1.

3. Wykaz asortymentu stanowigcy zatgcznik do formularza ofertowego (zatacznik nr 1) zawiera ilosci
szacunkowe materiatow i jako takie nie moggq stanowi¢ podstawy do wnoszenia przez Wykonawce
jakichkolwiek roszczen co do ilosci dostaw faktycznie zakupionych przez Zamawiajacego w toku realizacji
umowy.

4. Oferowane materialy muszg posiadac certyfikat zgodno$ci jakosci.

5. W przypadku dostawy materiatow niecertyfikowanych, na etapie realizacji umowy, Zamawiajacy odmowi
przyjecia takiej dostawy czesciowej i uzna jg za niezrealizowang i naliczat bedzie kary umowne do czasu
dostarczenia materiatow spetniajgcych wspomniane wymogi.

6. Zaoferowane ceny jednostkowe obejmujq wszystkie koszty zwiazane z realizacja zamoéwienia przez
Wykonawce, w szczegdinosci dostawe do siedziby Zamawiajacego.

7. Szczegbtowe warunku realizacji zamoéwienia zostaty okre$lone w zatgczonym wzorze umowy (zatgcznik nr 3),
ktéry nie bedzie podlegat negocjacjom. Ewentualne zmiany umowy bedg mozliwe jedynie w formie aneksu
odpowiednio w formie pisemnej i za zgoda obydwu stron.

ROZDZIAL 1Il.
TERMIN REALIZACJI:
Termin realizacji zamowienia: od dnia podpisania umowy do dnia 31.12.2012r.

ROZDZIAL IV.
OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT:

1. Oferta powinna byC sporzadzona na formularzu ofertowym, ktérego wzér stanowi Zatgcznik nr 1 do
niniejszego zapytania ofertowego.

2. Zaoferowane ceny jednostkowe muszg by¢ wyrazone jako ceny brutto w ziotych polskich
wg obowigzujacych przepiséw na dzien sporzadzenia oferty i obejmowaé wszystkie koszty zwigzane z
realizacjg zamoéwienia, w szczegdInosci dostawe do siedziby Zamawiajacego.

3. Ceny nalezy poda¢ z doktadno$cig do dwdch miejsc po przecinku.

4, Nie dopuszcza sie stosowania upustow cenowych do ceny brutto podanej w formularzu ofertowym po
terminie ztozenia oferty. W przypadku rabatéw winny by¢ one uwzglednione w cenach jednostkowych
zawartych w ofercie.

S. Oferta, jak rdwniez wszystkie oswiadczenia, wykazy i inne dokumenty, stanowigce integralng cze$¢ oferty
(Zataczniki), muszg by¢ podpisane przez upowaznionego Przedstawiciela lub Przedstawicieli Wykonawcy,
zgodnie z wpisem w odpowiednim dokumencie uprawniajagcym do wystepowania w obrocie prawnym
w imieniu Wykonawcy.

ROZDZIAL V.
SPOSOB | TERMIN Zt OZENIA OFERTY:

1. Oferta musi spetnia¢ wszystkie wymagania okreslone w niniejszym Zapytaniu ofertowym.
Oferte nalezy zlozy¢ w siedzibie Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Stupsku, Al. Sienkiewicza 20,
76-200 Stupsk, w nieprzekraczalnym terminie do dnia 29.06.2012 r., do godz. 13.00, osobiscie, pocztg
lub przesytka kurierska.

3. Oferty zlozone po terminie nie beda brane pod uwage i nie beda zwracane do kierujacego oferte.
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ROZDZIAL VI.
OCENA OFERT:

1. W toku badania i oceny ofert, Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcéw wyjasnien dotyczacych tresci
Ztozonych ofert.

Nr NAZWA KRYTERIUM V\(I:vjf SPOSOB OCENY
I. | Catkowita cena brutto za zrealizowane zamdwienie 100 % Zgodnie ze wzorem
KRYTERIUM OCENY:

. Cena catkowita brutto wskazana w formularzu ofertowym — 100%, zgodnie z ponizszym wzorem:

Najnizsza oferowana cena spo$rod wszystkich ofert
C= x 100 pkt
Cena ofertowa badanej oferty

Oferty oceniane bedg na podstawie ceny catkowitej brutto podanej przez Wykonawce na formularzu ofertowym,
stanowigcym Zatgcznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego.

1. Zamawiajacy wybierze oferte, ktora otrzyma najwiekszg liczbe punktow - za kryterium, o ktbrym mowa
w niniejszym Rozdziale.
2. Od rozstrzygniecia niniejszego zapytania ofertowego (wyboru oferty) nie przystuguje odwotanie.

ROZDZIAL VII.
ZABEZPIECZENIE NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY ORAZ POSTANOWIENIA UMOWY:
1. Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia wadium oraz zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.
2. Zamawiajacy podpisze umowe z wybranym Wykonawca.
3. Przedmiot umowy wykonany zostanie zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa, postanowieniami
umowy.
WYKAZ ZALACZNIKOW:

Integralng cze$¢ niniejszego zapytania ofertowego stanowi:

Zatgcznik nr 1 — Formularz ofertowy wraz z wykazem asortymentu
Zatgcznik nr 2 — O$wiadczenie
Zatgcznik nr 3 — Wzdr umowy

Dyrektor
Powiatowego Centrum Pomocy
Rodzinie w Stupsku
Urszula Dgbrowska
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