Zarzadzenie nr 20/2022
Dyrektora Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Stupsku
z dnia 27 lipca 2022 r.

w sprawie szczegélowych zasad rachunkowosci dla realizacji zadan zwigzanych
ze wsparciem obywateli Ukrainy przebywajacych na terenie powiatu stupskiego
w zwigzku z konfliktem zbrojnym w tym kraju.

Na podstawie art. 4 i 10 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 roku o rachunkowosci (t.j. Dz.U.
72021 poz. 217 ze zm.) oraz art. 53 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach
publicznych (t.j. Dz.U. z 2021 r. poz. 305 ze zm.), a takze art. 25 i 26 ust. 4c ustawy z dnia 12
marca 2022r. o pomocy obywatelom Ukrainy w zwigzku z konfliktem zbrojnym na
terytorium tego panstwa (Dz.U. z 2022r. poz. 583 ze zm.)

zarzadzam, co nastepuje:
§1

Wprowadza sie szczegdlowa dokumentacje opisujgca zasady (polityke) rachunkowosci
dla realizacji zadan zwigzanych ze wsparciem obywateli Ukrainy przebywajacych na terenie
powiatu stupskiego w zwigzku z konfliktem zbrojnym w tym kraju, stanowiagca Zatgcznik nr 1
do niniejszego zarzadzenia.

§2

Zobowiazuje sie pracownikOw merytorycznie odpowiedzialnych za realizacj¢ zadania
do przestrzegania i stosowania procedur zawartych w zalagczniku do niniejszego zarzadzenia.

§3

Nadzor nad wykonaniem zarzgdzenia powierza si¢ gtdéwnemu ksiggowemu Powiatowego
Centrum Pomocy Rodzinie w Stupsku.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zalacznik nr 1

do Zarzadzenia nr 20 /2022
Dyrektora PCPR w Stupsku
z dnia 27 lipca 2022 r.

. Zadania finansowane ze Srodkéw Funduszu Pomocy.

. Do ewidencji operacji zwigzanych z realizacjg zadan ze srodkéw z Funduszu Pomocy
prowadzi si¢ wyodrebniong ewidencje ksiegowa.
. Dla $rodkéw z Funduszu Pomocy prowadzi si¢ wyodrebniony rachunek bankowy,
a wyciagi bankowe z tego rachunku ujmuje si¢ w ewidencji ksiegowej w dzienniku
zapisow ksiegowych nr 52 ,,WB — Fundusz Pomocy”.
. Inne dowody ksiegowe ujmuje sie w dziennikach zapisow ksiggowych wg typoéw
dowodow, zgodnie z ogdlnymi zasadami obowigzujacymi w jednostce.
. Operacje gospodarcze ujmuje si¢ na kontach syntetycznych zgodnie z funkcjonujacym
w jednostce planem kont.
. Zasilenia rachunku bankowego ujmuje si¢ na kontach:
Po stronie Wn: 130-042
Po stronie Ma: 223-42z
. Konta analityczne tworzy si¢ przez rozwini¢cie konta syntetycznego o klasyfikacje
budzetows — dzial 852 Pomoc spoteczna, rozdziat 85295 Pozostale zadania w zakresie
polityki spolecznej, oraz dodatkowg analityke w podziale na zadania, zgodnie
Z ponizszym schematem:
a. Konto 980 Plan finansowy wydatkow budzetowych:

980 — 852-85295-yyyy-05
b. Konto 998 Zaangazowanie wydatkoéw budzetowych roku biezacego:

998 — 852-85295-yyyy-05
c. Konta zespotu 4:

4 - 852-85295-yyyy-z5
d. Konta zespotu 2 (poza kontem 201 Rozrachunki z kontrahentami)

2 -852-85295-yyyy-z5
e. Konto 201

201- - -xxxxx-852-85295-yyyy-z5
f. Konto 130 wydatkow

130-852-85295-yyyy-z5-01-1



IL.

gdzie:
XXXXX — oznacza symbol kontrahenta w kontach 201
Yyyy — oznacza paragraf klasyfikacji budzetowe;
Z — oznacza zadanie
W tym:
1 — wparcie psychologiczne
2 — pomoc wolontariuszy, ttumaczy lub pomoc w zatatwianiu spraw urzedowych
3 — prowadzenie przez PCPR ewidencji maloletnich obywateli Ukrainy
4 — zatrudnienie przez PCPR osoby do pomocy dla opiekuna tymczasowego
5 —koszty obstugi z tytutu przekazania opiekunowi tymczasowemu $wiadczen
i dofinansowania w formie rzeczowej lub w formie oplacania ustug
Cyfra 5 w numerze zadania stuzy generowaniu wydrukow zbiorczych dla wszystkich
zadan.
W przypadku zlecenia do realizacji kolejnych zadan nadaje si¢ im kolejne numery
i wprowadza si¢ kolejne konta analityczne zgodnie z powyzszym schematem bez

koniecznosci zmiany niniejszego zarzadzenia.

Swiadczenia dla opiekunéw tymczasowych.

. Dla $wiadczen przyznanych opiekunom tymczasowym prowadzi si¢ wyodrebniony

rachunek bankowy, a wyciagi bankowe z tego rachunku ujmuje si¢ w ewidencji
ksiegowej w dzienniku zapiséw ksiggowych nr 51 ,,WB — Swiadczenia opiekunéw”.
Operacje gospodarcze ksieguje sie pozabudzetowo na kontach syntetycznych 139 1 240
zgodnie z opisem tych kont w Zakladowym Planie Kont.
Konta analityczne do konta 240 tworzy sie wg schematu:
240-80a
gdzie a oznacza opiekuna tymczasowego (nazwisko opiekuna zamieszcza sie w nazwie
konta analitycznego)
W przypadku przybycia kolejnych opiekunéw tymczasowych konta analityczne tworzy
si¢ wg ww. schematu bez koniecznosci zmiany niniejszego zarzadzenia.
Konta analityczne do konta 139 tworzy sie wg schematu:
139-8-abb

gdzie:



a oznacza opiekuna tymczasowego jak w pkt 3

bb oznacza dziecko, na ktore przyznano swiadczenie (nazwisko dziecka
zamieszcza si¢ W nazwie konta analitycznego).

. Przekazania opiekunom tymczasowym $wiadczen w formie gotowkowej dokonuje sie
na podstawie kolejno numerowanych list wyptat, sporzgdzanych przez pracownika
merytorycznego. Lista wyplat zawiera co najmniej imie i nazwisko opiekuna
tymczasowego, numer rachunku bankowego, rodzaj swiadczenia, z ktorego dokonuje
si¢ wyplaty, faczng kwotg do wyplaty opiekunowi tymczasowemu. Do listy zalacza sie
imienny wykaz dzieci wraz ze wskazaniem kwot wyplaconych na kazde dziecko,
sporzadzony wedtug wzoru nr 1.

. Przekazania opiekunom tymczasowym $wiadczen w formie rzeczowej lub w formie
oplacenia uslug dokonuje si¢ na podstawie faktur/rachunkéw wystawionych na Powiat
Stupski ze wskazaniem jako odbiorcy Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie
w Stupsku. Do faktury/rachunku pracownik merytoryczny sporzadza opis wedlug
wzoru nr 2 zawierajacy co najmniej imi¢ i nazwisko opiekuna tymczasowego oraz imie
1 nazwisko lub imiona i nazwiska dzieci, ktorych zakup dotyczy ze wskazaniem kwoty
przypadajacej na kazde dziecko.

W przypadku platnosci za zakupy kartg ptatniczg pracownik Centrum, ktéry dokonuje
zakupow wraz z opiekunem tymczasowym co najmniej 2 dni przed data zakupéw sklada
w ksiggowosci zapotrzebowanie na srodki wedlug wzoru nr 3. Zasilenie rachunku
do karty platniczej nastgpuje po zweryfikowaniu zapotrzebowania pod katem kwot
swiadczen na poszczegdlne dzieci pozostajgcych na rachunku bankowym.

. Listy wyplat, faktury, rachunki i inne dokumenty stanowigce podstawe wyplaty
swiadczen opiekunom tymczasowym albo podstawe zaplaty za zakupy nie s3 ujmowane

w ewidencji, stanowia one zalgczniki do wyciagdw bankowych.



Wzérnr1

Zatgcznik do listy wyptat nr ...
Imig i nazwisko opiekuna tymczasowego: ...
Kwota wyptaty: ...

Wykaz dzieci:

Kwota (zf)
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Sporzadzit(a): ...

Gtowny ksiegowy Dyrektor



Wzér nr 2

Zatacznik do faktury/rachunku* nr ...

wystawionej/wystawionego* przez ...

na kwote: ... (stownie: ... )

Zakupu dokonano ze $wiadczen dla opiekuna tymczasowego: ... (imie i nazwisko opiekuna)

Wykaz dzieci:

Lp. | Imie i nazwisko dziecka Uwagi/opis/ Kwota (zt)
~uzasadnienie wydatku

Sporzadzit(a): ...

Gtowny ksiegowy Dyrektor

* niepotrzebne skresli¢



Wzér nr 3

Zapotrzebowanie na srodki finansowe na karcie ptatniczej

Proszg o zasilenie rachunku karty ptatniczej nr ...
o kwote: ... (stownie: ... )
z przeznaczeniem na zakupy ze swiadczen dla opiekuna tymczasowego: ... (imie i nazwisko opiekuna)

planowana data zakupow: ...

Data i podpis posiadacza karty

Potwierdzam dostepnosé ww. kwoty $wiadczen
przystugujgcych opiekunowi tymczasowemu. Zatwierdzam

Gtéwny ksiegowy Dyrektor



