POWIATOWE CENTRUM
POMOCY RODZINIE

76-200 SLUPSK  ul. Sienkiewicza 20
tel. 59-8414-311 fax 59-841-01-96
NIP 839-25-71-775 REGON 770983070

(Nazwa jednostki — pieczeé)

Zarzadzenie nr 28/2022
Dyrektora Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Stupsku
z dnia 18 pazdziernika 2022 r.
w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji

Na podstawie art. 26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz.U.
z2021 r. poz. 217 z pdzn. zm.) oraz zgodnie z instrukcjg inwentaryzacyjng zarzadza sie,
co nastgpuje:

§1

Inwentaryzacjg obejmuje si¢ nastepujace sktadniki majatkowe:

1.

e SRR A ol

—_
— O

—_ e
AN L B LN

Srodki pieniezne w kasie

Materialy

Druki $cistego zarachowania

Srodki trwale i pozostate $rodki ujete w ewidencji ilosciowo-warto$ciowej
Obce sktadniki majatku bedace w uzytkowaniu PCPR

Sktadniki majatku objete ewidencjg ilosciows

Srodki pieniezne na rachunkach bankowych

Naleznosci, z wylaczeniem naleznosci spornych

Naleznosci sporne i watpliwe

. Nalezno$ci i zobowigzania z tytutow publicznoprawnych
. Naleznosci 1 zobowigzania wobec pracownikoéw

. Wartosci niematerialne i prawne

. Grunty

. Inwestycje

. Fundusze wtasne

. Fundusze specjalne

§2

. Inwentaryzacje sktadnikéw wymienionych w § 1 pkt 1-6 nalezy przeprowadzi¢ droga

spisu z natury.

Inwentaryzacje skladnikow wymienionych w § 1 pkt 7-8 nalezy przeprowadzi¢ droga
potwierdzenia sald.

. Inwentaryzacje sktadnikow wymienionych w § 1 pkt 9-16 nalezy przeprowadzi¢ droga

weryfikacji kont.



§3

1. Do przeprowadzenia inwentaryzacji drogg spisu z natury powoluje si¢ komisje
inwentaryzacyjng w sktadzie:

1) Alicja Mendel — przewodniczacy komisji
2) Magdalena Jurek — cztonek komisji
3) Lukasz Kuchnowski — cztonek komisji
4) Kamila Brzezicka — czlonek komisji

2. Zobowigzuje si¢ przewodniczgcego komisji inwentaryzacyjnej do powotania sposrdd
cztonkow komisji zespotéw spisowych w sktadzie co najmniej dwuosobowym i przydzielenia
im pol spisowych (pomieszczenia: 103, 107 1 116-119 na parterze, pomieszczenia: 1, 2, 3, 4,
5,6,7,8,9,10, 10A, 11 i 12 na I pictrze, oraz korytarze, tazienki i garaz w budynku przy
ul. Sienkiewicza 20, atakze mieszkanie chronione w budynku przy ul. Kosynieréw 9
w Ustce), jak rowniez nadzorowania ich pracy podczas spisu z natury.

§4

Inwentaryzacje droga potwierdzenia sald oraz weryfikacji kont przeprowadzi zespo6t
finansowo-ksi¢gowy.

§5

1. Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzi¢ w terminie od dnia 31 pazdziernika 2022 r. do dnia
15 stycznia 2023 r. wedlug harmonogramu inwentaryzacji, stanowigcego zalacznik nr 1
do niniejszego zarzadzenia.

2. Arkusze spisu z natury pobierze w zespole finansowo-ksiegowym przewodniczacy komisji.

3.Spisu z natury pozostatych $rodkéw trwatych stanowigcych wlasnos¢ PFRON
i przekazanych w uzytkowanie PCPR nalezy dokona¢ na arkuszu spisu z natury wg wzoru
dostarczonego przez Fundusz, stanowigcego zatacznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§6

Czlonkowie komisji inwentaryzacyjnej ponoszg pelng odpowiedzialno$¢ za prawidlowe
i rzetelne przeprowadzenie inwentaryzacji zgodnie zZ obowigzujacymi przepisami.

§7

Za sprawny, terminowy 1 prawidlowy przebieg czynnosci inwentaryzacyjnych
odpowiedzialny jest przewodniczacy komisji inwentaryzacyjne;j.

§8

Nadzor nad prawidlowoscia, kompletnoscia i terminowoscia spisdéw inwentaryzacyjnych
powierza si¢ glownemu ksiegowemu.

§9

Zarzadzenie obowiazuje z dniem podjegcia.
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(Nazwa jednostki — pieczgé)

Zalacznik nr 1

Do Zarzadzenia nr 28/2022
Dyrektora Powiatowego Centrum
Pomocy Rodzinie w Stupsku

z dnia 18 paZzdziernika 2022 r.

Harmonogram inwentaryzacji na 2022 rok

L Podejmowane czynnosci | IR Termin realizacji 00y
p- J yn przeprowadzenia J | odpowiedziane
Przygotowanie pol spisowych, tj. ogledziny Wszyscy
sktadnikéw majatku pod wzgledem Wszystkie | pracownicy wg
oznakowania oraz przydatnosci do pomieszczenia w miejsca
1. |uzytkowania, a takze uzgodnienie z ewidencja. siedzibie Centrum | do 07.11.2022r. wykonywania
Zgloszenie w zespole organizacyjnym oraz w mieszkaniu obowiazkow
wnioskow o likwidacje sktadnikow majatku chronionym w Ustce i odpowiedzialnosci
niezdatnych do uzytkowania. - za mieni¢ jednostki
5 Lil.(widacj.a s}dadnikéw maja%tku zniszczonych, | i do 14.11.2022 1. | Ze.spc’)i .
zuzytych i niezdatnych do uzytku - organizacyjny
| Przewodniczacy |
3. | Szkolenie zespotdéw spisowych - do21.11.2022r. komisji

|1 Glowny Ksiegowy

Przeprowadzenie spisu z natury sktadnikéw W_szystkle .
. . e . pomieszczenia wg ..
majatku wraz z pobraniem o$wiadczen e 4 ers . Komisja
4. a1 S L w siedzibie Centrum | szczegotowego | . .
wstepnych i koncowych od oséb materialnie | . . | inwentaryzacyjna
T oraz w mieszkaniu | harmonogramu
odpowiedzialnych . -
 chronionym w Ustce !
. . . w zespole -
. Acere rmerma gl entny | oo | dovdorams, | Pyl
! P Y Y SPISOWY ksiegowym J
| Wycena a1:k1'1§zy splsowyc’h' oraz sprawdzneme Zespol finansowo-
6. |poprawnosci i kompletnosci dokumentacji - do 16.01.2023 r. s
| P siegowy
| |mmwentaryzacy|nej.
. . . . e Zespot finansowo-
7. |Potwierdzenie sald i weryfikacja kont - szczegblowego .
_ ksiegowy
| harmonogramu
8. |Ustalenie réznic inwentaryzacyjnych - do 16.01.2023 . Zespli)i'ﬁnanSQWO-
ST siggowy
Wyjasnienie okolicznosci i przyczyn powstania
réznic inwentaryzacyjnych, uzyskanie od oséb [ Komisja
9. e YIMYEL, TZysSKanto - d031.01.2023r. | . :
odpowiedzialnych materialnie wyjasnien nt. inwentaryzacyjna
rézni inwentaryzacyjnych - -
Sporzadzenie protokotu rozliczenia réznic
inwentaryzacyjnych (wskazanie réznic Komisia
10. |niezawinionych i zawinionych wraz - do 10.02.2023 r. | . Ja -
Lo . . imwentaryzacyjna
uzasadnieniem i podaniem przyczyn powstania
roznic oraz propozycji ich rozliczenia)
11 Zaopmmwamg protokotu rozliczenia réznic i do 17.02.2023 . Glowny ks1¢govyy
inwentaryzacyjnych Radca prawny |
1. DGCYZJa Dyrelstora o ws. rozliczenia r6znic i 4o 24.02.2023 . Dyrektor
inwentaryzacyjnych
13, Ujecie rdznic inwentaryzacyjnych w ksiggach i 4o 28.02.2023 1. Zespoi'ﬁnanSQWO-
| rachunkowych ksiegowy




Szezegélowy harmonogram inwentaryzacji

[

. Termin :
Lp. .
P ] Lzl ¥ Obiekt zinwentaryzowania |przeprowadzenia ROdZ?J’ fgrma, metodq,. ZESPOL
Inwentaryzacji inwentaryzacji technika inwentaryzacji
. CL . Spis z natury wedhug stanu | Zespol
1. |Srodki p_leme;zne w kasie Kasa, pok. 1 do 02.01.2023 r. na dziefi 31.12.2022 r. spisowy
. . Spis z natury wedlug stanu | Zespoél
2. |Druki scistego Zarachowanli ‘Easei, pok. 1 do 02.01.2023 1. na dzief 31.12.2022 r. e
| | ) Spis z natury wedhug stanu | Zespot
| 3. ;Materla%y Magazyn do 16.12.2022 1. |- dziefi 30.11.2022 1. spisowy
| ) -
Srodki trwate, za wyjatkiem |Wszystkie pomieszczenia ; .
4. |gruntdéw i budynkéw, w siedzibie Centrum do 16.12.2022 1. Spl; Z na’;t:)r}i ;vgg;uzg stanu Z.espol
oraz pozostafe srodki trwate |i w mieszkaniu chronionym . 2 daen LAt . it
o . Wszystkie pomieszczenia | Spis z natury wedhig stan ,
5. Ski.admk.l I?‘*‘J?t.k u objete w siedzibie Centrum do 16.12.2022 1. P ., > & ° ZFSPOI
ewidencja ilosciowa i w mieszkaniu chronionym na dzien 30.11.2022 r, spisowy
—WPozosta%e srodki trwate | i Spis z natury wediug stanu | Zespot
6. \przekazane przez PFRON ) Pok. 4 B :do 03.01.2023 . na dzien 31.12.2022 r, spisowy
]Pozostaie srodki trwate Placéwki opiekunczo- Pi twierdzeni
'powierzone Centrum wychowawcze 1semne potwierdzenie
7. . . . . . do 15.01.2023 r. |spisu z natury wedlug stanu | FK
Administracyjnemu Doméw  |funkcjonujace w ramach .
dla Dzieci CADAD na dzien 31.12.2022 r.
Pozostale $rodki trwate Weryfikacja sald B
8. ]Z);)::‘;gizzc;rg rodzinom Dane ewidencji ksiegowej  [do 15.01.2023 r. na dvie 31.12.2022 1. FK
Srodki pieniezne . . | Pisemne uzgodnienie sald
9. |zgromadzone na rachunkach \bzlsi};s‘;l:e rachunki do 15.01.2023 r. |wedlug stanu na dzien FK
bankowych 31.12.2022 r.
Wszystkie z wyjatkiem . .
. publ?czno-pr;wvﬁa;ch IPlsemne uzgodnienie
10. [Naleznosci spornveh i watol: ::h do 15.01.2023 r. |sald z kontrahentami FK
id prgcownﬂférv’v WYl ina dzieri 30.11.2022 1.,
11. |Grunty i budynki Dane ewidencji ksiggowej |do 15.01.2023 . Wery.ﬁlfaCJa sald FK
na dzien 31.12.2022 r.
Wartosci niematerialne . e . Weryfikacja sald
12. i Brawne Dane ewidencji ksiggowej  |do 15.01.2023 . na dyie 31.12.2022 1. FK
13. [Naleznosci sporne i watpliwe Dane' ewidencji ksiggowej  |do 15.01.2023 r. Xegg:,la;fl?lzdo e FK
Rozrachunki z tytutéw . i . Weryfikacja sald
14. publiczno-prawnych Dane ewidencji ksiggowej  |do 15.01.2023 . na dzief 31.12.2022 1. FK
. o . A . fikacja sald
15. |Rozrachunki z pracownikami [Dane ewidencji ksiegowej |do 15.01.2023 r. Zzegi;ﬁa;ﬁ;; 2022 1. FK
. . e . Weryfikacja sald
16. do 15.01.2023 1. .
—_I_n_vif?s_tyge_ Dane ewidencji ksiggowej |do 023 r 1 dief 31.12.2000 1. FK
. . o . Weryfikacja sald
17. |Fund S I do 15.01.2023 1. . FK
| undusze Specjalne .Dane ewidencji ksiggowej | o T | dzief 31.12.2020 1.
| e . Weryfikacja sal
| 18. |Fundusze wlasne Dane ewidencji ksiegowej |do 15.01.2023 1. naegi;ﬁa;iisgzd 021 FK




Zalacznik nr 2

Do Zarzadzenia nr 28/2022
Dyrektora Powiatowego Centrum
Pomocy Rodzinie w Stupsku

z dnia 18 pazdziernika 2022 r.

Stre e
pieczec
Arkusz spisu z natury
uniwersalny
Rodzaj inwentaryzacji ettt ta e e eennes
Sposob przeprowadzenia - ...,
Przedmiot spisu ettt et aes
"""""""" (Nazwa i adres jodnostii inwentaryzowane)  (imie i nazwisko osoby materialnic odpowiedziaine)
Sktad komisji inwentaryzacyjnej:(zespotu spisujacego) Inne osoby obecne przy spisie:
(Imig, nazwisko i stanowisko stuzbowe) (Imie, nazwisko i stanowisko stuzbowe)
Spis rozpoczeto dn. .....ccevererennenn. o godz. .............. zakoficzono dn. .....cccoveeveeeeeennnene 020dzZ. .ceeeee.
KTM - symbol Nazwa Tlos¢
Lp. | indeksu {(okreslenie) przedmiotu | Jm. | stwierdzona Cena | Warto$¢ | Uwagi |
Spisywanego
1 | 2 3 a4 | s 6 7 8

Podpis osoby materialnie odpowiedzialnej

Skiad Komisji Inwentaryzacyjnej

Przewodniczacy .cccooveviiiiiiiiii s e
(Imig i nazwisko) (podpis)

Czionkowie

Wycenit ..............

(Imig i nazwisko) ~ (podpis)

Sprawdzil ... e



