ZARZADZENIE Nr 30/2011
Dyrektora Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Slupsku
z dnia 10 czerwea 2011 roku

w sprawie zmian w instrukcji kancelaryjnej w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w
Stupsku

Na podstawie § 16 Regulaminu Organizacyjnego Powiatowego Centrum Pomocy
Rodzinie w Stupsku

zarzadzam, co nastgpuje:

W zwigzku z realizacja projektu systemowego pn. ,,Wyzsze kwalifikacje zawodowe —
wigksze mozliwosei na rynku pracy” w instrukeji kancelaryjnej w Powiatowym Centrum
Pomocy Rodzinie w Stupsku wprowadzonej zarzadzeniem nr 3/2006 Dyrektora Powiatowego
Centrum Pomocy Rodzinie w Stupsku z dnia 30 wrzesnia 2006 r. ze zmiang z dnia 12 lipca
2010r. wprowadza sie nastgpujace zmiany:

§1

W instrukcji kancelaryjnej w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Stupsku po
rozdziale VII dodaje si¢ rozdzial VII' o nazwie Przechowywanie akt projektu
systemowego, w nastepujacym brzmieniu:

1. Dokumentacja dotyczaca realizacji projektu systemowego pn. ,.Wyzsze kwalifikacje
zawodowe — wigksze mozliwosci na rynku pracy™ przechowywana jest na stanowisku
pracy koordynatora projektu w segregatorach jednolitego koloru w kazdym roku
budzetowym, odpowiednio opisanych i opatrzonych logo POKL, EFS i Unii
Europejskie;j.

2]

Archiwizacja dokumentacji projektowej nastgpi po zakonczeniu realizacji projektu
systemowego oraz po dokonaniu jego calkowitego rozliczenia, tj. w roku 2014,

3. Dokumentacja projektowa przechowywana jest w archiwum zakladowym do 31
grudnia 2020r.

4. Za prawidlowg archiwizacj¢ dokumentacji odpowiedzialny jest pracownik, do ktdrego
obowiazkéw nalezy prowadzenie archiwum zakladowego.

§2

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ czlonkom zespolu projektowego oraz pracownikowi
odpowiedzialnemu za prowadzenie archiwum zakladowego.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia z mocg obowiazujgeq od dnia 1 czerwea
201 1r.
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