Stupsk, dnia 17 czerwca 2024 roku
Nr postepowania: OR.02.222.6.24

Zapytanie ofertowe
na Swiadczenie uslug z zakresu przeprowadzenia i opracowania diagnoz integracji
sensorycznej dla 20 dzieci z ukrainskich doméw dziecka przebywajacych w Powiecie
Stupskim.

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Stupsku zaprasza do ztozenia oferty na §wiadczenie
ustug z zakresu przeprowadzenia i opracowania diagnozy integracji sensorycznej dla dzieci
z ukrainskich domow dziecka, realizowanego w ramach projektu UNICEF.

I. DANE ZAMAWIAJACEGO

Nazwa: Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Stupsku
Adres siedziby: Al. Sienkiewicza 20, 76-200 Stupsk
Reprezentowane przez Dyrektora — Urszule Dabrowska

NIP 839-25-71-775, REGON 770983070

telefon: 59 841 43 11, e-mail: sekretariat@pcpr.slupsk.pl

adres strony internetowej: www.pcpr.slupsk.pl

Godziny pracy Zamawiajacego: od poniedziatku do pigtku w godz. od 7:30 do godz. 15:30.

II. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Niniejsze zapytanie ofertowe nie jest prowadzone w oparciu 0 przepisy ustawy z dnia
11 wrze$nia 2019 roku — Prawo zamowien publicznych.

I1l. KODY WSPOLNEGO SLOWNIKA ZAMOWIEN CPV:
85311300-5: Ustugi opieki spotecznej dla dzieci 1 mtodziezy

IV. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zaméwienia jest $wiadczenie ustug z zakresu przeprowadzenia i opracowania
diagnozy integracji sensorycznej dla 20 dzieci z ukrainskich domoéw dziecka aktualnie
przebywajacych na terenie Powiatu Stupskiego. Zamowienie bedzie realizowane w ramach
projektu ze srodkow UNICEF.

2. Ustugi swiadczone bedg na rzecz 20 dzieci przebywajacych w Ustce/Przewtoce, w miejscu
pobytu dzieci, wg harmonogramu ustalonego z Zamawiajacym.

3. Ustlugi beda s$wiadczone w terminach i godzinach dostosowanych do mozliwosci

czasowych dzieci.

Planowany termin realizacji zamowienia od lipca 2024 r. do sierpnia 2024 r.

Wykonawca (lub osoba wskazana do realizacji zamowienia) nie moze figurowa¢ w bazie

danych Rejestru Sprawcow Przestepstw na Tle Seksualnym z dostepem ograniczonym.

6. Wykonawca (lub osoba wskazana do realizacji zamowienia) nie moze by¢ skazany/a za
przestepstwa na tle seksualnym, przeciwko zyciu i zdrowiu, handlu ludzmi, zngcaniu sig,
narkomanii oraz inne zakazujace wykonywanie dziatalnosci zwigzanej z kontaktami
z maloletnimi.

7. Wykonawca zobowigzany jest do:

ok
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1) przeprowadzenia i opracowania w formie pisemnej 20 diagnoz integracji sensorycznej
wraz z zaleceniami do dalszej pracy z dzieckiem,

2) dostarczenia do Zamawiajacego opracowanych diagnoz integracji sensorycznej dla 20
dzieci z ukrainskich domow dziecka (w tym po 2 kopie kazdej diagnozy).

V. INFORMACJE DODATKOWE

1. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ przesunigcia terminu realizacji zamdowienia na
skutek wystapienia okolicznos$ci niezaleznych i niezawinionych przez Zamawiajacego.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia zapytania ofertowego na kazdym
etapie bez podawania przyczyny.

3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmiany lub uzupeknienia tresci niniejszeg0 zapytania
ofertowego do uptywu terminu sktadania ofert. W tej sytuacji Zamawiajacy zastrzega, iz
termin skladania ofert zostanie przedtuzony o czas niezbedny do wprowadzenia zmian
w ofertach, jezeli jest to konieczne z uwagi na zakres wprowadzonych zmian.

4. Zamawiajacy zastrzega, ze nie przewiduje uzupelniania dokumentow sktadanych przez
Wykonawcoéw. W szczegdlnie uzasadnionej sytuacji moze zwrédei¢ sie¢ do Wykonawcey
o zlozenie wyjasnien.

5. W celu wykonania ustugi, z Wykonawca, ktéry ztozy najkorzystniejszg ofert¢ zostanie
zawarta umowa zlecenie lub umowa o $swiadczenie ustugi.

6. Szczegdlowe zasady wprowadzania zmian dotyczacych przedmiotu umowy i sposobu jego
wykonania zostaly uregulowane w treSci wzoru umoéw — Zalaczniki nr 5 i nr 6 do
zapytania ofertowego.

VI. WARUNKI UDZIALU W ZAPYTANIU OFERTOWYM

1.Wykonawca realizujacy przedmiot zamowienia, tj. $wiadczenie ustug z zakresu
przeprowadzenia i opracowania diagnoz integracji sensorycznej dla dzieci z ukrainskich
domoéw dziecka zobowigzany jest do posiadania:

1) dyplomu ukonczenia studiow wyzszych; uzupelionego studiami podyplomowymi
z zakresu integracji sensorycznej, uzyskanego w polskiej uczelni lub za granicg lub
wyksztatcenia uznanego za rownorzedne w Rzeczypospolitej Polskiej;

2) certyfikatu ukonczenia szkolenia I i II stopnia z zakresu metody pracy terapeutycznej
wg Integracji Sensorycznej ,,Diagnoza i terapia zaburzen integracji sensorycznej”
z wykorzystaniem: Procedury Obserwacji Klinicznej, obserwacji swobodnej
aktywnosci 1 zabawy, prob klinicznych, Potudniowo-Kalifornijskich Testow Integracji
Sensorycznej.

2. Ocena spelniania warunkow okreslonych w punkcie 1 zostanie dokonana wg formuty
»spelnia — nie spelnia” na podstawie zlozonego przez Wykonawce os$wiadczenia
stanowigcego zalacznik nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego wraz z kserokopia
dyplomu oraz innymi dokumentami potwierdzajacymi posiadane wyksztalcenie,
kwalifikacje i uprawnienia.

3. Zamawiajacy uzna warunki, o ktorych mowa w punkcie 1 za spetnione, jezeli Wykonawca
wykaze, ze skieruje do realizacji zamoOwienia osobg¢ posiadajaca wymagane
wyksztatcenie, kwalifikacje, uprawnienia i doswiadczenie zawodowe. W celu wykazania
spelniania warunkow udziatu w zapytaniu ofertowym Wykonawca wypetnia formularz —
wykaz o0sob skierowanych do wykonania zamdéwienia stanowiacy zalacznik nr 3 do



zapytania ofertowego i dolgcza dokumenty potwierdzajace wyksztatcenie, kwalifikacje
I uprawnienia.

4. Oferta Wykonawcy, ktory nie spetni okreslonych wyzej warunkdéw zostanie odrzucona
z udzialu w postepowaniu.

5. W przypadku zlozenia o§wiadczenia niezgodnego ze stanem rzeczywistym mozliwe bedzie
odstgpienie od podpisania umowy z wykonawca lub natychmiastowe jej rozwigzanie po
stwierdzeniu tego faktu.

VII. INFORMACJA NA TEMAT ZAKAZU POWIAZAN KAPITALOWYCH

Zamowienie nie moze by¢ udzielone podmiotowi powigzanemu z Zamawiajacym osobowo
lub kapitalowo.

Przez powigzania kapitalowe lub osobowe rozumie si¢ wzajemne powigzania miedzy
Zamawiajacym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu
Zamawiajacego lub osobami wykonujagcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane
z przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawca, polegajace w szczegolnosci
na:

-uczestniczeniu w spotce jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osobowe;,

-posiadaniu co najmniej 10% udziatow lub akcji,

-petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, pelnomocnika,
-pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej
lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

Na potwierdzenie braku powiazan kapitalowych Wykonawca sklada oswiadczenie
stanowigce Zalacznik nr 4 do niniejszego zapytania ofertowego.
VIIl. OCENA OFERT

1. Zamawiajacy oceni i porowna jedynie te oferty, ktoére nie zostang odrzucone przez
Zamawiajacego.

2. Oferty zostang ocenione za pomocg systemu punktowego, zgodnie z ponizszym kryterium:

Lp. | Nazwa kryterium Waga kryterium (%)
1. Cena w ztotych za opracowanie 20 diagnoz — C(1) 70
2. Do$wiadczenie — C(2) 30

Razem: 100

Kryteria maja przyporzadkowana liczbe punktéw w skali od 0 do 100, zgodnie z posiadang
waga, przyjmujac zasade, ze 1% to 1 punkt, np. cena 70% = 70 pkt.

Obliczenia beda dokonywane z doktadno$cig do dwdch miejsc po przecinku.



Punkty w kryterium Nr 1 ..Cena” C(1) zostang obliczone wg. wzoru:

Cena za opracowanie 20 diagnoz — C(1):
C(1) = (Cormin/ Corn)* 70

gdzie:

C(1) — uzyskana liczba punktéw

CoF min — najnizsza oferowana cena

Corn — cena badanej oferty

W kryterium ,,Cena” oferta z najnizsza ceng otrzyma 70 punktéw, a pozostale oferty po
matematycznym przeliczeniu w odniesieniu do najnizszej ceny odpowiednio mnie;.

Punkty w krvterium Nr 2 ..Doswiadczenie” C(2) zostana przvznane nastepujaco:

Zamawiajacy za kryterium ,,Doswiadczenie” przyzna maksymalnie 30 punktow. Punkty

zostang przyznane wedtug nastepujacych zasad:

a) Brak doswiadczenia w zakresie opracowania diagnoz z zakresu integracji sensorycznej
— 0 pkt;

b) Posiadanie rocznego doswiadczenia zawodowego w opracowywaniu diagnoz z zakresu
terapii integracji sensorycznej — 10 pkt;

c) Posiadanie pottorarocznego doswiadczenia zawodowego w opracowywaniu diagnoz
z zakresu terapii integracji sensorycznej — 20 pkt;

d) Posiadanie dwuletniego doswiadczenia zawodowego w opracowywaniu diagnoz
z zakresu terapii integracji sensorycznej — 30 pkt;

W przypadku braku podania informacji w Formularzu oferty w zakresie doswiadczenia
Zamawiajgcy przyjmie do oceny oferty O pkt.

Laczna ocena punktowa oferty obliczona zostanie wedlug ponizszego wzoru:
OP=C(1)+C(2

gdzie:

OP — punktowa ocena badanej oferty

C (1) — punktowa ocena w kryterium ,,Cena”

C (2)- punktowa ocena w kryterium ,,Doswiadczenie”

1. Na podstawie przyznanych punktéw Zamawiajacy utworzy list¢ rankingowa Wykonawcow.
Z listy rankingowej do realizacji zamowienia zostanie wyloniony Wykonawca, ktory otrzyma
najwigksza liczbe punktow.

2. Wykonawca sktadajacy ofert¢ o$§wiadcza, ze zapoznat si¢ z treScig zalagczonego wzoru
umowy i nie wnosi do jej tresci zadnych uwag.

3. Zamawiajacy nie przewiduje procedury odwolawcze;.

IX. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Oferta musi by¢ sporzadzona na formularzu ofertowym, ktérego wzor stanowi Zalacznik
nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego.
2. Oferty mozna sktadac:



X.

1.
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XI.

=

e osobiscie w zamknigtych kopertach, w sekretariacie Powiatowego Centrum Pomocy
Rodzinie w Stupsku, I pietro pok. nr 6, ul. Sienkiewicza 20, 76-200 Stupsk,

e droga pocztowa w zamknigtych kopertach na adres: Powiatowego Centrum Pomocy
Rodzinie w Stupsku, ul. Sienkiewicza 20, 76-200 Stupsk,

e profilem zaufanym na adres skrzynki pocztowej EPUAP: /PCPR_Slupsk/SkrytkaESP
zgodnie z rozporzadzeniem w sprawie profilu zaufanego i podpisu zaufanego.

W przypadku sktadania oferty w postaci elektronicznej zarowno oferta, jak i wymagane
zatgczniki muszg by¢ opatrzone podpisem kwalifikowanym, zaufanym lub osobistym
(przestany skan podpisanego dokumentu nie jest spelnieniem warunku opatrzenia podpisem
kwalifikowanym, zaufanym lub osobistym — oferty ztozone w ten sposob beda odrzucone).
Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, napisana na maszynie do pisania,
komputerze lub recznie atramentem niescieralnym.

Wszystkie miejsca, w ktorych Wykonawca naniost zmiany, musza by¢ parafowane przez
osobe uprawniong do reprezentacji.

Oferta musi by¢ podpisana przez uprawnionych do reprezentacji przedstawicieli
Wykonawcéw wymienionych w rejestrze firmy lub dziatajacych na podstawie
pelnomocnictwa. Jesli oferta zostanie podpisana przez ustanowionego pelnomocnika, do
oferty nalezy dotaczy¢ stosowne petnomocnictwo.

W przypadku dotaczania do oferty kopii dokumentéw osoba uprawniona do podpisania
oferty winna poswiadczy¢ jg za zgodnos$¢ z oryginatem.

Zamawiajacy moze zadaé przedstawienia oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopii
dokumentow lub o$wiadczen wytacznie wtedy, gdy ztozona kopia jest nieczytelna lub budzi
watpliwosci co do jej prawdziwosci.

Termin zwigzania oferta wynosi 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna si¢ wraz z uptywem
terminu oznaczonego na sktadanie ofert.

MIEJSCE I TERMIN SKEADANIA OFERT:

Oferty w wersji papierowej nalezy sktada¢ w zamknietej kopercie oznaczonej nastepujgco:
»Swiadczenie ustlug z zakresu przeprowadzenia i opracowania diagnoz integracji
sensorycznej dla 20 dzieci z ukrainskich doméw dziecka przebywajacych w Powiecie
Stupskim” nie otwiera¢ przed 25.06.2024 r. do godz. 15:00.

Oferty nalezy sktada¢ do dnia 25.06.2024 r. do godziny 15:00 (decyduje data i godzina
wpltywu do Zamawiajgcego).

Koszty przygotowania oraz dostarczenia oferty ponosi Wykonawca.

Brak odpowiedzi na zlozong oferte nie stanowi zawarcia umowy.

Wykonawca moze przed uptywem terminu do sktadania ofert, zmieni¢ lub wycofa¢ oferte.
Powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu oferty powinno zosta¢ zlozone
w sposob 1 w formie przewidzianej dla oferty — w wersji papierowej koperta bedzie
dodatkowo oznaczona okresleniem ,,Zmiana” lub ,,Wycofanie”.

Oferty, ktore wptyng po wyznaczonym terminie sktadania ofert zostang bez rozpatrzenia
zwroécone Wykonawcy.

OCENA | ODRZUCENIE OFERT

Otwarcie ofert ma charakter niejawny.

Zamawiajacy dokona oceny ztozonych ofert pod wzgledem ich formalnej zgodnosci
z zapytaniem ofertowym.

W niniejszym postgpowaniu zostanie odrzucona oferta jezeli:



1) zostata ztozona przez osobe¢ nieuprawniona,

2) jest nickompletna, tj. nie zawiera o$wiadczen i dokumentdw wymaganych przez
Zamawiajacego,

3) jej tres¢ nie odpowiada tresci zapytania ofertowego,

4) jej zlozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisow
0 zwalczaniu nieuczciwej konkurenciji,

5) wykonawca nie zgodzil si¢ na poprawienie przez zamawiajacego w tresci oferty
oczywistej omylki pisarskiej lub rachunkowej,

6) wykonaweca nie ztozyl wyjasnien, do ktorych byt wzywany.

4. Z tytulu odrzucenia oferty Wykonawcy nie przystuguja zadne roszczenia w stosunku do
Zamawiajacego.

5. Zamawiajagcy moze w toku badania i oceny oferty zagda¢ od wykonawcow wyjasnien
dotyczacych tresci oferty. W przypadku nieztozenia wyczerpujacych wyjasnien
Zamawiajacy bedzie uprawniony do odrzucenia oferty.

6. Zamawiajacy jest uprawniony do poprawienia w tresci oferty oczywistych omytek
pisarskich lub rachunkowych, niezwtocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce.

XIl. WYKAZ OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW JAKIE MAJA DOSTARCZYC
WYKONAWCY

=

Formularz ofertowy — zalacznik nr 1 do zapytania ofertowego.

2. Oswiadczenie o spelnianiu warunkow udzialu w postepowaniu — zatacznik nr 2 do
zapytania ofertowego.

3. Wykaz osob skierowanych do wykonania zaméwienia — zalgcznik nr 3 do zapytania
ofertowego.

4. Os$wiadczenie o braku powigzan osobowych i kapitalowych — zalacznik nr 4 do
zapytania ofertowego.

5. Wzory uméw — zatgczniki nr 5 i 6 do zapytania ofertowego.

X11l. ZAWARCIE UMOWY | WARUNKI PLATNOSCI

1. Obowiazki Zamawiajacego i Wykonawcy, terminy ptatnosci oraz istotne postanowienia
zostang ujete w umowie zawartej pomiedzy Zamawiajagcym, a Wykonawca.

2. Zamawiajacy wybierze Wykonawce 1 podpisze z nim umowe, ktorego oferta uzyska
najwyzsza liczbe punktow 1 odpowiada wszystkim wymaganiom przedstawionym
w zapytaniu ofertowym.

3. W przypadku, gdy wybrany Wykonawca odstagpi od wykonania ustugi, mozliwy bedzie
wybor Wykonawcy, ktory w zapytaniu ofertowym uzyskat kolejna najwyzsza liczbe
punktow.

4. Przed zawarciem umowy Wykonawca (badz osoba wskazana do realizacji zamdwienia)
bedzie zobowigzany do dostarczenia za§wiadczenia o niekaralnosci z Krajowego Rejestru
Karnego. W przypadku obcokrajowcdéw konieczne bedzie pozyskania informacji z rejestru
karnego panstwa zamieszkiwania/obywatelstwa (wraz z ttumaczeniem na jezyk polski).

XIV. KLAUZULA DOTYCZACA DANYCH OSOBOWYCH

1. Administratorem danych osobowych jest Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Stupsku,
z siedzibg pod adresem: Al. Henryka Sienkiewicza 20, 76-200 Stupsk.

2. Inspektorem ochrony danych osobowych jest MOKAR Monika Zieleniewska, dane
kontaktowe Inspektora e-mail: rodo@mokar.com.pl tel. 600 937 160.
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10.

11.

Administrator danych przetwarza dane osobowe w celu sporzadzenia dokumentacji, jej
archiwizacji oraz obstugi korespondencji zwigzanej z prowadzeniem i rozstrzygni¢ciem
postepowania. Podstawg prawng przetwarzania danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. b)
RODO oraz przepisy Kodeksu cywilnego oraz dotyczace finanso6w publicznych.

Podstawg przetwarzania danych osobowych jest art. 6 ust 1 lit. b i f rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych 1 w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne
rozporzadzenie o ochronie danych).

Odbiorcami danych osobowych sg osoby lub podmioty, ktorym udostgpniona zostanie
dokumentacja postgpowania na podstawie powszechnie obowigzujacych przepiséw prawa,
w szczegb6lnosci na podstawie przepisoOw o dostgpie do informacji publicznej oraz organy
dokonujace kontroli wydatkowania srodkow.

Dane osobowe przetwarzane bedg przez okres niezbedny do przeprowadzenia zapytania
ofertowego oraz realizacji obowigzku archiwizowania dokumentacji oraz przez okres
trwatos$ci projektu.

Podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednakze jest warunkiem udziatu
W postepowaniu.

Osobom, ktérych dane osobowe sg przetwarzane przystuguje prawo dostepu do danych
osobowych dotyczacych tej osoby, ich sprostowania, usuni¢cia lub ograniczenia
przetwarzania z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO.
Osobom, ktorych dane osobowe sg przetwarzane, nie przystluguje prawo do usunigcia
danych, prawo do przenoszenia danych oraz prawo sprzeciwu przez czas realizacji
czynnos$ci okreslonych w ust. 3.

Dane osobowe, ktore sg przetwarzane przez Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie
w Stupsku nie beda podejmowane w sposdb zautomatyzowany, stosowanie do art. 22
RODO.

Osobom, ktérych dane osobowe sg przetwarzane przystuguje prawo do wniesienia skargi
do organu nadzorczego, tj. Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

Zamawiajacy przypomina o cigzagcym na Wykonawcy obowigzku informacyjnym
wynikajacym z art. 14 RODO wzgledem o0sob fizycznych, ktorych dane przekazane zostang
Zamawiajacemu w zwigzku z prowadzonym postepowaniem i ktore Zamawiajacy posrednio
pozyska od Wykonawcy biorgcego udzial w postepowaniu, chyba ze ma zastosowanie co
najmniej jedno z wylaczen, o ktorych mowa w art. 14 ust. 5 RODO.

Urszula Dabrowska
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