Dyrektora Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Stupsku
z dnia )pazdziernika 2024 r.

w sprawie wprowadzenia procedury nadzoru nad realizacja praw i obowiazkéw
opiekuna ustanowionego przez wladze ukrainskie sprawujacego piecz¢ nad
dzieémi z ukrainskiej instytucjonalnej pieczy zast¢pczej

Na podstawie art. 25' ust. 2 ustawy z dnia 12 marca 2022 r. 0 pomocy obywatelom
Ukrainy w zwigzku z konfliktem zbrojnym na terytorium tego panstwa (Dz. U. z 2024,
poz. 167 ze zmianami) oraz § 7 ust. 3 Regulaminu Organizacyjnego Powiatowego
Centrum Pomocy Rodzinie w Shipsku nadanego uchwala nr 121/2017 Zarzadu
Powiatu Stupskiego z dnia 28 grudnia 2017 r.

zarzadzam, co nast¢puje:
§1
Wprowadza si¢ procedur¢ nadzoru nad realizacjg praw i obowigzkéw opiekuna
ustanowionego przez wiadze ukrainskie sprawujgcego piecze nad dzieémi

z ukrainskiej instytucjonalnej pieczy zastepczej, ktorej brzmienie stanowi zatacznik
do niniejszego zarzadzenia.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Dyrekrora Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Stupsku z dnia 42 pazdziernika 2024 r.

Procedura nadzoru nad realizacjg praw i obowiazkow opiekuna ustanowionego

przez wladze ukrainskie sprawujacego piecze nad dzie¢mi
z ukrainskiej instytucjonalnej pieczy zastgpczej

Rozdzial 1
Stowniczek pojeé uzywanych w dokumencie

Procedura okre$la zasady sprawowania nadzoru nad realizacja praw 1 obowigzkéw
opiekundéw ustanowionych przez wiladze ukrainskie sprawujacych piecz¢ nad dzie¢mi
z ukrainskiej pieczy zastepczej lub opiekunow tymczasowych tych dzieci w przypadku
niewyznaczenia opiekundéw przez wladze ukrainskie oraz dziatlania podejmowane

w przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci.
Uzyte w procedurze okre$lenia oznaczaja:
1) ustawa — ustawa z dnia 12 marca 2022 r. o pomocy obywatelom Ukrainy w zwiazku

2)
3)
4)

5)

z konfliktem zbrojnym na terytorium tego panstwa (Dz. U. z 2024 r., poz. 167 ze zm.);
Dyrektor — dyrektor Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Stupsku;

Centrum — Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Stupsku;

nadzor nad realizacja praw i obowiazkéw opiekunéw — czynnoSci nadzorcze
wykonywane wobec opiekundéw ustanowionych przez wladze ukrainskie sprawujacych
piecze nad dzieémi z ukrainskiej instytucjonalnej pieczy zastgpczej lub opiekundw
tymczasowych tych dzieci w przypadku niewyznaczenia opiekunow przez wiadze
ukrainskie;

pracownik sprawujacy nadzor — pracownik Centrum lub osoba zatrudniona na podstawie
umowy cywilno — prawnej wyznaczona do nadzoru nad realizacja praw i obowiazkow
opiekunow ustanowionych przez wladze ukrainskie sprawujacych pieczg¢ nad dzie¢mi
z ukrainskiej instytucjonalnej pieczy zastepczej lub opiekundéw tymczasowych tych
dzieci w przypadku niewyznaczenia opiekunéw przez wtadze ukrainskie.

Rozdzial 2
Wiasciwos¢ miejscowa i zakres podmiotowy sprawowanego nadzoru

Centrum sprawuje nadzor nad realizacja praw i obowiazkéw opiekundéw ustanowionych
przez wladze ukrainskie czterech grup dzieci z ukrainiskiej instytucjonalnej pieczy
zastepczej przebywajacych na terenie powiatu stupskiego.

Nadzér nad realizacja praw i obowiazkéw opiekunéw ustanowionych przez wladze
ukrainskie sprawowany jest przez pracownikéw wskazanych w zataczniku nr 1 do

niniejszej procedury.

Nadzér, o ktérym mowa w pkt 2 obejmuje w szczegolnosci kontrolg zapewnienia przez
opiekuna ustanowionego przez wiladze ukrainskie, a takze inne osoby zatrudnione
w placéwkach ukraifiskiej instytucjonalnej pieczy zastgpczej dzieciom przebywajacym



pod ich piecza odpowiednich warunkow opieki 1 wychowania.

Nadzor nad realizacja praw 1 obowiazkéw opiekunow obejmuje ogdt czynnosci

podejmowanych przez opiekunéw, zwigzanych z reprezentowaniem oraz sprawowaniem

pieczy nad dzieckiem z ukrainskiej instytucjonalnej pieczy zastgpczej, w tym

w szczegolnosci na weryfikacji:

1) zgodnos$ci dziatan podejmowanych przez opickundéw z ogélnie pojgtym dobrem
dziecka;

2) zakresu umocowania opiekunéw do podejmowania w imieniu i na rzecz dzieci dziatan
we wszystkich wazniejszych sprawach, ktore ich dotycza;

3) warunkéw socjalnobytowych matoletnich;

4) poprawno$ci sprawowania pieczy 1 opieki nad dzieémi,

5) realizacji obowiazku szkolnego przez maloletnich;

6) prawidlowych oddzialywan opiekuiczo — wychowawczych umozliwiajacych
dzieciom prawidlowy rozwoj psychofizyczny;

7) zabezpieczenia potrzeb materialnych dzieci niezbgdnych dla ich prawidlowego
rozwoju psychofizycznego.

Rozdzial 3
Uprawnienia pracownikoéw realizujacych czynnosci nadzorcze

W ramach realizacji nadzoru nad realizacja praw i obowiazkow opiekunoéw pracownicy
Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Stupsku wyznaczeni do sprawowania nadzoru
maja prawo do:

1) zadania od opiekunow badz podmiotéw ich reprezentujacych informacji, dokumentow
i danych, niezbednych do sprawowania kontroli;

2) przeprowadzania oglgdzin miejsc, w ktorych zamieszkuja opiekunowie i dzieci;

3) wstegpu w ciggu doby, w tym w porze nocnej do miejsca zamieszkania opiekunow
i dzieci — w przypadku zagrozenia zdrowia lub Zycia maloletnich;

4) weryfikowania standardow zapewnionych przez instytucje/podmioty, w ktérych
przebywaja matoletni;

5) zadania od opiekunow udzielenia informacji w formie ustnej lub pisemnej w zakresie
dotyczacym prowadzonego nadzoru;

6) obserwacji dzieci, przeprowadzenia indywidualnych rozméw z dzieémi, w tym
zasiggnigcia ich opinii, z uwzglednieniem wieku, mozliwosci intelektualnych oraz
stopnia dojrzatosci poznawczej wychowankow;

7) opracowania oraz przedstawienia opiekunowi propozycji dotyczacych dzialan
majacych na celu poprawe sytuacji dziecka oraz warunkéw, w ktérych funkcjonuje
maloletni;

8) pozostania w stalym kontakcie z opiekunem sprawujacym opiek¢ nad dzieckiem
z ukrainskiej instytucjonalnej pieczy zastgpcze;.

Pracownicy Centrum odpowiedzialni za realizacje zadan przewidzianych w niniejszej

procedurze zobowigzani sg udziela¢ wsparcia opiekunom, w tym w szczegolno$ci

w zakresie poradnictwa dotyczacego polskiego systemu zabezpieczenia spotecznego,

sposobu funkcjonowania sadownictwa oraz organéw administracji.



Rozdzial 4
Dokumentowanie czynno$ci nadzorczych

Pracownicy sprawujacy nadzér zobowigzani sa do dokumentowania podejmowanych
czynnosci.

Koordynatorzy wsparcia dzieci dokumentuja prowadzone rutynowe czynnosci nadzorcze
w miesiecznych kartach pracy. W przypadku konieczno$ci szczegdlowego opisania
wizyty, wyjasnienia sytuacji lub podejmowanych czynno$ci koordynator wsparcia dzieci
sporzadza notatke stluzbowg, ktéra przechowywania jest w “teczee dotyczace;
sprawowanego nadzoru. Dokumentacja indywidualna dziecka przechowywana jest
w teczce dziecka.

Pracownik socjalny wszystkie czynno$ci nadzorcze dokumentuje w formie notatek
stuzbowych, ktére przechowywane sa w teczce dotyczacej sprawowanego nadzoru.
Dokumentacja indywidualna dziecka przechowywana jest w teczce dziecka. Pracownik
socjalny zobowigzany jest do zapoznania si¢ z indywidualnymi planami wsparcia dzieci
bedacych pod opieka nadzorowanych opiekunéw, dokumentacja diagnostyczng oraz
zaleceniami dotyczacymi wsparcia specjalistycznego dzieci.

Pracownicy realizujacy zadania zwiazane z nadzorem zobowiazani sa do sporzadzania
szczegdtowych polrocznych sprawozdan z nadzoru zawierajacych informacje dotyczace
zabezpieczania potrzeb maloletnich, relacji opiekunow z dzieémi, realizacji zalecen do
pracy, wspdlpracy opiekundéw z kadra specjalistyczna, sytuacji szkolnej i zdrowotnej
dzieci. Sprawozdanie powinno zawiera¢ informacje dotyczace funkcjonowania kazdego
dziecka w obszarze spolecznym, edukacyjnym, zdrowotnym i zabezpieczania wsparcia
specjalistycznego, ktore moga zosta¢ sporzadzone jako odrebne zalaczniki wg wzoru
okreslonego w zalgczniku nr 2 do niniejszej procedury. Pierwszy termin sporzadzenia
sprawozdania ustala si¢ do dnia 30 grudnia 2024 r.

Rozdzial 5
Post¢epowanie w przypadku stwierdzenia nieprawidlowosci

Pracownicy odpowiedzialni za sprawowanie nadzoru sg zobowigzani do niezwlocznego

zawiadomienia dyrektora Centrum w przypadku:

1) ‘stwierdzenia uchybien w sprawowaniu opieki nad dzieémi z ukrainskiej
instytucjonalnej pieczy zastepczej;

2) odmowy wspdlpracy osoby pelniacej funkcje opiekuna dzieci z ukrainskiej
instytucjonalnej pieczy zast¢pczej z pracownikami odpowiedzialnymi za sprawowanie
nadzoru, o ktérych mowa w niniejszej procedurze;

3) odmowy udzielenia informacji o maloletnim przez osobg pelniacg funkcje¢ opiekuna
pracownikom sprawujgcym nadzor;

4) dziatan podejmowanych przez opiekuna na szkod¢ maloletniego, badz dziatan
niezgodnych z ogoélnie pojmowanym dobrem dziecka;



5) zmiany okolicznosci faktycznych lub prawnych, warunkujacych spelnienie przez
opiekundéw wymogow ustawowych oraz wymogow pozaustawowych, umozliwiajacych
im pelnienie tych funkcji.

Zawiadomienie nastepuje przez przekazanie dyrektorowi notatki stuzbowej opisujacej

okolicznosci wskazane w pkt. 1.

Pracownicy Centrum odpowiedzialni za realizacj¢ nadzoru w niniejszej procedurze
zobowiazani sa do zawiadomienia w trybie niezwlocznym dyrektora w sytuacji zaistnienia
koniecznosci wyznaczenia nowego opiekuna dla matoletnich z ukrainiskiej instytucjonalne;j
pieczy zastgpcze].

Pracownicy Centrum odpowiedzialni za realizacj¢ nadzoru przewidzianego w niniejszej
procedurze zobowigzani sa takze do:

1) wyjasnienia wszelkich skarg 1 powzigtych informacji o ewentualnych
nieprawidlowosciach w opiece nad dzie¢mi z ukrainskiej instytucjonalnej pieczy
zastepczej,

2) koordynowania wspotpracy pomiedzy Centrum, a opiekunem ustanowionym dla
dziecka i osoby z ukraifiskiej instytucjonalnej pieczy zastgpczej, sadami oraz
placowkami opiekunczo — wychowawczymi, placowkami o§wiatowymi oraz innymi
instytucjami w zakresie niezbednym dla zapewnienia dzieciom prawidlowej opieki
i pieczy;

3) przygotowania projektéw korespondencji prowadzonej pomigdzy Centrum, a w/w
instytucjami, przygotowania projektéw sprawozdan ze sprawowanego przez Centrum
nadzoru, a takze prowadzenia w sposob terminowy i rzetelny innej
korespondencji/dokumentacji, zwiazanej z  prawidlowym 1  rzetelnym
udokumentowaniem sprawowanego przez Centrum nadzoru;

4) gromadzenia 1 archiwizowania dokumentacji, pozwalajacej ustalic zakres
przedmiotowy i podmiotowy realizowanego przez Centrum nadzoru, a takze
wszystkich istotnych danych dla oceny sytuacji materialnej, zdrowotnej, rodzinnej
1 dochodowej matoletnich i 0s6b pelnoletnich z ukrainskiej instytucjonalnej pieczy
zastgpczej.

W przypadku stwierdzenia nieprawidlowos$ci w zakresie sprawowanej opieki nad dzieé¢mi
z ukrainskiej instytucjonalnej pieczy zastgpcze] ustalane sg dzialania naprawcze w celu
wyeliminowania nieprawidtlowoséci wraz z terminem ich realizacji. W celu wyjasnienia
nieprawidlowos$ci, kwestii spornych, a takZze ustalenia dziatan naprawczych poza
pracownikiem sprawujacym nadzor, dyrektor moze wyznaczy¢ innych pracownikow,
w zaleznosci od potrzeb danej sytuacji.

W sytuacji niezrealizowania przez opiekuna zalecen dotyczacych wyeliminowania
nieprawidlowosci dyrektor o powyzszym zawiadamia wladze ukrainskie.

W sytuacjach podejrzenia krzywdzenia dzieci pracownik sprawujacy nadzor ma obowiazek
podejmowania dziatan ustalonych w standardach ochrony matoletnich funkcjonujacych
w jednostce.



Rozdzial 6
Tryb uruchamiania i konczenia czynnosci nadzorczych

. Niniejsza procedura jest realizowana wobec opiekunéw wszystkich grup z ukrainskiej
instytucjonalnej pieczy zast¢pczej aktualnie przebywajacych w powiecie stupskim.
Opuszczenia grupy przez dziecko wraz z uzasadnieniem wyjazdu opisywane sg
w polrocznym sprawozdaniu.

. W przypadku relokacji grupy poza teren powiatu konczy si¢ obowiazek realizacji
czynnosci nadzorczych. Osoba nadzorujaca w terminie 14 dni sporzadza sprawozdanie
podsumowujace czynno$ci nadzorujace i przekazuje je do zapoznania si¢ dyrektorowi.

. W przypadku relokacji na teren powiatu stupskiego nowych grup z ukrainskiej
instytucjonalnej pieczy zastepczej wyznacza si¢ pracownika nadzorujacego opiekuna tej
grupy poprzez zmiang zatacznika nr 1 do niniejszej procedury.

W sprawach nieobjetych ninigjszg procedura, zastosowanie maja przepisy ustawy oraz
innych aktéw prawnych obowigzujacych w danym zakresie.



