(Nazwa jednostki — pieczeé)

Zarzadzenie nr 31/2024
Dyrektora Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Stupsku
z dnia 9 grudnia 2024 r.
w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji

Na podstawie art. 26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tj. Dz.U.
z 2023 poz. 120 z p6zn. zm.) oraz zarzadzenia nr 43/2021 Dyrektora Powiatowego Centrum
Pomocy Rodzinie w Shupsku w sprawie wprowadzenia instrukcji gospodarki majatkiem
trwalym, inwentaryzacji majgtku oraz zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie w
Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Stupsku zarzgdzam, co nast¢puje:

§1

1. Inwentaryzacjg metoda spisu z natury nalezy obja¢ nastepujace skladniki majatku:
1) srodki pieni¢zne w kasie,
2) druki $cistego zarachowania,
3) materiaty biurowe nie wydane pracownikom do zuzycia.
2. Inwentaryzacja metoda potwierdzenia sald nalezy objac:
1) $rodki pieni¢zne na rachunkach bankowych,
2) naleznosci od kontrahentow,
3) sktadnik6w majatku oddanych w uzytkowanie innym jednostkom.
3. Inwentaryzacja w drodze weryfikacji nalezy obja¢:
1) $rodki trwate (grunty, budynki, $rodki transportu i inne),
2) wartosci niematerialne i prawne,
3) pozostate $rodki trwate stanowigce wlasnos¢ PFRON bedace w uzytkowaniu PCPR,
4) pozostate srodki trwate uzyczone rodzinom zastgpczym,

5) zobowigzania, rozrachunki publiczno-prawne, rozrachunki z pracownikami,
naleznosci sporne i watpliwe i od 0sob nie prowadzacych ksiag rachunkowych,

6) fundusze.

§2

1. Do przeprowadzenia inwentaryzacji droga spisu z natury powoluje si¢ komisje
inwentaryzacyjna w sktadzie:
1) Malgorzata Abramowicz — przewodniczacy komisji,
2) Alicja Mendel — cztonek komisji,
3) Eunika Jedrzejewska-Pietrzyk — cztonek komisji,
4) Klaudia Pacyniak — czlonek komisji.

2. Komisja inwentaryzacyjna stanowi zespdt spisowy, spisu z natury dokonuje w skladzie
co najmniej dwuosobowym w obecnos$ci 0s6b materialnie odpowiedzialnych.



§3

Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzi¢c w terminie do dnia 15.01.20251. wedhug
harmonogramu inwentaryzacji, stanowiacego zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 4

1. Arkusze spisowe pobierze w zespole finansowo-ksiggowym przewodniczacy komisji.

2. Spisu z natury pozostatych $rodkéow trwatych stanowigcych wlasnos¢ PFRON
i przekazanych w uzytkowanie PCPR nalezy dokona¢ na arkuszu wg wzoru
dostarczonego przez Fundusz, stanowigcego zatacznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

3. Inwentaryzacje skladnikéw majatku zakupionych w ramach projektu pt. ,,Wsparcie dzieci
umieszczonych w pieczy  zastgpczej w okresie epidemii COVID-19” nalezy
przeprowadzi¢:

a) metodg weryfikacji — w przypadku s$rodkéw trwatych przekazanych rodzinom
zastepczym,

b) metoda potwierdzenia stanu - aktywéw — w przypadku Srodkéw trwatych
przekazanych placowkom opiekunczo-wychowawczym, przy czym jednostka,
ktorej skladniki majatku powierzono, tj. Centrum Administracyjne Doméw
dla Dzieci w Ustce, dokonuje spisu z natury powierzonych aktywow.

§5

1. Zobowigzuje si¢ komisj¢ inwentaryzacyjna do:
1) zapoznania si¢ z obowigzujaca instrukcja inwentaryzacyjna i udzial w szkoleniu
przedinwentaryzacyjnym, ktérego termin wyznaczy gtowny ksiggowy,
2) przeprowadzenia czynnosci spisowych w wyznaczonym terminie i w obecnosci 0sob
materialnie odpowiedzialnych,

3) pobrania od 0s6b materialnie odpowiedzialnych oswiadczen wstepnych i koficowych,
4) ustalenia rzeczywistej ilosci skladnikéw majatku i ujgcia wynikéw spisu w arkuszach,
5) wyjasnienia rdznic inwentaryzacyjnych,

6) sporzadzenia protokotu z przeprowadzonych czynnosci spisowych,

7) przekazanie dokumentacji do ksiggowosci do dnia 10 stycznia 2025 1.

2. Zobowiazuje sie zesp6t finansowo-ksiggowy do wyceny skltadnikoéw majatku spisanych
na arkuszach spisu z natury i rozliczenia wynikéw inwentaryzacji.

§6

Nadzér nad realizacja zarzadzenia powierza si¢ glownemu ksiggowemu.

§7

Zarzadzenie obowigzuje z dniem podjecia.



Harmonogram inwentaryzacji na 2024 rok

(Nazwa jednostki — pieczeé)

Zalacznik nr 1

Do Zarzadzenia nr 31/2024
Dyrektora PCPR w Stupsku
z dnia 9 grudnia 2024 r.

-

Termin
Lp. . S rzedmiot . Obiekt zinwentaryzowania przeprowa- ROdZi.‘J’ f'orma, metoda‘,. ZESPOL
inwentaryzacji dzenia technika inwentaryzacji
inwentaryzacji
1. |$rodki pieni¢zne w kasie Kasa w pokoju 8 — zespot FK 02.01.2025 r. Spis z natury wedhug stanu | Zespét
) o * |nadzien 31.12.2024 r. spisowy
9 druki $cistego Kasa w pokoju 8 — zesp6t FK 02.01.2025 ¢ Spis z natury wedlug stanu| Zespot
" | zarachowania Zespdt organizacyjny o " |nadzien 31.12.2024 . spisowy
. . Spis z natury wedlug stanu| Zespot
3. |materiaty biurowe Magazyn 02.01.2025 . na dziefi 31.12.2024 1. Spisovy
srodki pieniezne na Pisemne uzgodnienie sald
4. rachu nﬁach % ankowvch Wszystkie rachunki bankowe do 15.01.2025 r. | wedlug stanu na dzief FK
WY 31.12.2024 .
Wszystkie z wyjatkiem publiczno- Pisemne uzgodnienie
5. |naleznosci od kontrahentéw | prawnych, spornych i watpliwych, | do 15.01.2025 r. |sald z kontrahentami FK
| od pracownikéw na dzieri 30.11.2024 r.
Dane ewidencji ksiggowe;j .
6. |$rodki trwale i ewidencji szczegdlowej w Zespole | do 15.01.2025 r. Wery ﬁ 1,(ac_]a sald FK
Organizacyjnym na dzien 31.12.2024 r.
. . . Dane ewidencji ksiegowej . i
7. v&;z;r‘;c;secl BEmaEniaines i ewidencji szczegblowej w Zespole | do 15.01.2025 r. We(;‘y.f"llfa;ialszalzclo 04 FK
p Organizacyjnym na azien 31.12. I.
pozosta.{e srodki trwa fe Pokoéj 4 — Zespdt ds. rehabilitacji Spis z natury wedlug stanu | Zespot
8. |stanowiace wlasnosé o 02.01.2025r. . .
PFRON 0s0b niepelnosprawnych na dzien 31.12.2024 r. spisowy
pozostale $rodki trwate .
9. ;z;;zgigdzinom Dane ewidencji ksiegowe;j do 15.01.2025r. Xegif;lkﬁa;i? 1?1;10 2t FK
Pozostale srodki trwate | P Pisemne potwierdzenie
powierzone Centrum Placéwki oplekunczo.- . spisu z natury wedtug
10. ST wychowawcze funkcjonujace do 15.01.2025 r. 7 FK
Administracyjnemu w ramach CADAD stanu na dzien
Doméw dla Dzieci 31.12.2024 r.
zobowigzania, rozrachunki
publiczno-prawne,
roarachuiki 2 Weryfikacja sald
11. | pracownikami, nalezno$ci | Dane ewidencji ksiegowej do 15.01.2025 . ry' ] 1 FK
sporne i wqtphwe i od 0séb na dzien 31.12.2024 TI.
nie prowadzacych ksiag
rachunkowych
) i . Weryfikacja sald
12. | fund D dencji ksiegowe do 15.01.2025r. FK
nausze ane ewidencyi ksiegowe) na dzien 31.12.2024 r.




Zalacznik nr 2
do Zarzadzenie nr 31/2024
Dyrektora PCPR w Stupsku
z dnia 9 grudnia 2024 r.
Str. e
pieczed
Arkusz spisu z natury
uniwersalny

Rodzaj inwentaryzacji o rerertre st e s a e e baesarae s
Spos6b przeprowadzenia - ...,
Przedmiot spisu  ttreree e es e strees e sesarraeesnanes

...........................................................................

(Nazwa i adres jednostki inwentaryzowanej)

Sktad komisji inwentaryzacyjnej:(zespotu spisujacego)

(Imig, nazwisko i stanowisko stuzbowe)

...........................................................................
...........................................................................

...........................................................................

...................................................................

(Imig i nazwisko osoby materialnie odpowiedzialnej)
Inne osoby obecne przy spisie:
(Imig, nazwisko i stanowisko stuzbowe)

...................................................................

...................................................................

Spis rozpoczgto dn. ......ccoeenveennnnnene. 0 godz. .............. zakonczono dn. .....c.coceeeeeeeeencnne 0godz. .............
KTM - symbol Nazwa Ilos¢
Lp. | indeksu (okreslenie) przedmiotu | Jm. | stwierdzona Cena | Warto$¢ | Uwagi
spisywanego
] 2 3 4 5 6 7 8

Podpis osoby materialnie odpowiedzialnej

(podpis)

Przewodniczacy ........ooeevieennnen.

Czionkowie

Wycenit ....coevvvvniiiiine
(Imi¢ i nazwisko)

(podpis)

Sprawdzit ..o

Sktad Komisji Inwentaryzacyjnej

(Imig i nazwisko) (podpis)



