Zarzadzenie nr 12/2025
Dyrektora Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Stupsku
z dnia 18 marca 2025 r.

w sprawie szczegélowych zasad rachunkowosci
projektu pn. ,,Dziecko w Centrum”
w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Stupsku.

Na podstawie art. 4.1 10 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 roku o rachunkowosci (t.j. Dz.U.
z 2023 poz. 120 ze zm.) oraz art. 53 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach
publicznych (t.j. Dz.U. z 2024 r. poz. 1530 ze zm.)

zarzadzam, co nastepuje:
§1

Wprowadza si¢ szczegotowa dokumentacje opisujaca zasady (polityke) rachunkowosci
dla projektu pn. ,,Dziecko w Centrum” dofinansowanego z Programu Regionalnego Fundusze
Europejskie dla Pomorza na lata 2021-2027 Priorytet 5 Fundusze europejskie dla silnego
spotecznie Pomorza (EFS+) Dziatanie 5.17. Ustugi spoteczne i zdrowotne.

§2

Zobowigzuje si¢ pracownikoOw odpowiedzialnych za realizacj¢ zadania do przestrzegania
i stosowania procedur zawartych w zalagczniku do niniejszego zarzadzenia.

§3

Nadzér nad wykonaniem zarzadzenia powierza si¢ gldéwnemu ksiegowemu Powiatowego
Centrum Pomocy Rodzinie w Stupsku.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zalacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 12 / 2025
Dyrektora Powiatowego Centrum
Pomocy Rodzinie w Stupsku

z dnia 18 marca 2025 r.

Zasady prowadzenia wyodrebnionej ewidencji finansowo-ksiegowej
dla projektu pn. Dziecko w Centrum
w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Shupsku

. Zasady rachunkowosci dla projektu Dziecko w Centrum (dalej: Projekt) ustala sie
zgodnie z nadrzgdnymi zasadami rachunkowosci.

. Ewidencja finansowo-ksi¢gowa Projektu prowadzona jest w ksiegach Powiatowego
Centrum Pomocy Rodzinie w Stupsku technikg komputerowa.

. Dla Projektu prowadzi sie wyodrebniong ewidencjg¢ ksiggowa, tj. otwiera si¢ odrgbne
dzienniki zapiséw ksiegowych, a zdarzenia gospodarcze zwigzane z projektem ujmuje
si¢ na kontach analitycznych odpowiednio oznaczonych nazwa projektu ,,DZIECKO
W CENTRUM?” (badz nazwg skrécong ,,DWC”).

. Dla $rodkéw przeznaczonych na realizacje projektu prowadzi si¢ wyodrebniony
rachunek bankowy, a wyciggi bankowe z tego rachunku ujmuje si¢ w ewidencji
ksiegowej w dzienniku zapisow ksiegowych nr 23 ,,DZIECKO W CENTRUM - WB”,
nadajac im kolejne numery ksiegowe wg schematu: [nr wyciggu]/23/[rok].

. Pozostate dowody ksiegowe ujmuje si¢ w dzienniku zapiséw ksiegowych nr 22
»,DZIECKO W CENTRUM - DOWODY”, zgodnie z og6lnymi zasadami
obowigzujacymi w jednostce, nadajac im kolejne numery ksiegowe wg schematu:
[nr kolejny w danym roku]/22/[rok].

. Zasilenia rachunku bankowego ujmuje si¢ na kontach:

Po stronie Wn:  130-221 dla srodkéw EFS
130-222 dla $rodkéw budzetu panstwa

Po stronie Ma: 223-221 dla srodkow EFS
223-222 dla $rodkow budzetu panstwa

. Konta analityczne tworzy si¢ przez rozwinigcie konta syntetycznego
z obowigzujacego w jednostce planu kont o klasyfikacje budzetowag — dzial 855
Rodzina, rozdzial 85595 Pozostata dziatalnos¢, wlasciwy paragraf oraz dodatkowa
analityke w podziale na poszczegélne koszty okreslone w budzecie projektu, zgodnie
Z ponizszym schematem:

Konto 980 Plan finansowy wydatkéw budzetowych:
980 — 855-85595-pppp-22

Konto 998 Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego:
998 — 855-85595-pppp-22



Konto 999 Zaangazowanie wydatkow budzetowych lat przysztych:
999 — 855-85595-pppp-22

Konta zespotu 4:
4 - 855-85595-pppp-kk

Konta zespotu 2 (poza kontem 201 Rozrachunki z kontrahentami)
2 - 855-85595-pppp-kk

Konto 201
201- xx - yy -zzzzz-852-85295-pppp

Konto 130 wydatkow
130-855-85595-pppp-kk-01-1

gdzie:
pppp  — oznacza paragraf klasyfikacji budzetowe;j
kk — oznacza numer pozycji w budzecie projektu, w tym:

11 to koszt 1.1
12 to koszt 1.2
13 to koszt 1.3
14 to koszt 1.4
21 to koszt 2.1
22 to koszt 2.2
23 to koszt 2.3
31 to koszt 3.1
32 to koszt 3.2
33 to koszt 3.3
34 to koszt 3.4
35 to koszt 3.5
41 to koszt 4.1
51 to koszt 5.1
52 to koszt 5.2
53 to koszt 5.3
54 to koszt 5.4
55 to koszt 5.5
61 to koszt 6.1
65 to koszt 6.5
66 to koszt 6.6
67 to koszt 6.7
68 to koszt 6.11
69 to koszt 6.12
60 to koszt 6.13

81 to koszt 8.1
xx-yy —oznacza w koncie 201 dodatkowga analityke wg potrzeb
zzz7zz. — oznacza w koncie 201 symbol kontrahenta
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W przypadku zmiany budzetu i dodania w nim nowych dziatan (pozycji kosztow)
nadaje si¢ im kolejne numery i wprowadza si¢ kolejne konta analityczne zgodnie
z powyzszym schematem bez koniecznosci zmiany niniejszego zarzadzenia.

Faktury 1 inne dokumenty o réwnowaznej wartosci dowodowej potwierdzajace
poniesienie wydatku kwalifikowalnego zostaja opatrzone opisem zawierajagcym
w szczegOlnosci: numer umowy o dofinansowanie projektu, informacje
o wspolfinansowaniu z EFS+, nazw¢ zadania zgodnie z zatwierdzonym wnioskiem
o dofinansowanie projektu, kwote kwalifikowalng wraz z jej podzialem na kwote
finansowang z funduszy strukturalnych i kwotg finansowana ze srodkéw krajowych.

Kazdy dowdd ksigegowy powinien zawieraé informacje o dokonaniu jego kontroli
merytorycznej i formalno-rachunkowe;j.

Dowody zakupu powinny zawiera¢ informacje o zastosowanym trybie zamdwien
publicznych badz zakupie z zastosowaniem zasady konkurencyjnosci.

Wydatki zwigzane z realizacjg projektu ksigguje si¢ z podzialem na kwote
finansowang z funduszy strukturalnych ujmowang w paragrafach klasyfikacji
budzetowej z czwarta cyfra 7 i kwote finansowang ze $rodkow krajowych ujmowana
w paragrafach klasyfikacji budzetowej z czwarta cyfra 9, w proporcji wynikajacej
z umowy o dofinansowanie.

Opis merytoryczny dokumentu, a takze stwierdzenie jego poprawnosci formalno-
rachunkowej, informacja o zastosowanym trybie zamowienia publicznego oraz sposob
ujecia w ksiegach rachunkowych winny by¢ potwierdzone podpisami upowaznionych
0séb.

Opis dokumentu sporzadza sic wg Wzoru nr 1. Wykaz o0sob upowaznionych
do wykonania ww. czynnosci wraz z wzorami podpisow okresla si¢ w ‘Karcie wzorow
podpisow’ stanowigcej Wzor nr 2.

Wszystkie dowody zrodlowe dotyczace realizacji projektu kompletuje sie
w oddzielnych odpowiednio opisanych segregatorach i przechowuje w siedzibie
jednostki, w odpowiednio zabezpieczonej szafie.

Po zakonczeniu realizacji projektu okres przechowywania dokumentéw w archiwum
jednostki uptywa 31 grudnia 2034 roku.
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WZOR nr 1

Tytut projektu: ,Dziecko w Centrum”

Projekt wspdtfinansowany ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus (EFS+), Priorytetu 5 Fundusze
europejskie dla silnego spotecznie Pomorza (EFS+), Dziatania 5.17 Uslugi spoleczne i zdrowotne

Numer umowy o dofinansowanie Projektu: FEPM.05.17-1Z.00-0051/24-00 z dnia 18.02.2025 r. z pdzniejszymi zmianami.
Kwota na dokumencie dotyczy (numer dokumentu zdnia): ..............cocovevinnnn.

Numer umowy z Wykonawcg, data zlecenialzaméwienia: ......................cco......

Kategoria zgodna z Whioskiem o dofinansowanie:

Zadanie  ......... —
Koszt ... —

Kwota dokumentu brutto — brutto .......... zt. Kwota kwalifikowalna .......... zh, w tym podatek VAT .......... zt
Partner wiodagcy: Powiat Stupski - Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Stupsku

Wydatek biezacy kwalifikowany do zaptaty: ................ 2z} z czego:
-Kwota ..o, zt finansowana ze srodkéw EF S+

-Kwota ..o zt wspolfinansowana z budzetu panstwa

Sprawdzono pod wzgledem celowosci, oszczednosci | Sprawdzono pod wzgledem formalno-rachunkowym
i legalnosci z zachowaniem zasad wynikajacych z art. 44 ust 3
ustawy o finansach publicznych.

Tryb zaméwienia publicznego ~ nie dotyczy Zgodnie z ustawg Prawo zaméwiert publicznych
Ustawy nie stosuije sig zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt. 1

data ..o, podpis czytelny .......ccooceeiiciii i data.......cooeevenienns POAPIS. ..o e
Wn Zatwierdzono do wyptaty ze SrodKOW: .............coceeieviiiiiiiciicee e Ma I
Dziat .......... Rozdziat ................. § . Zho
§. Zho
§.inn Zho
- Razemzb........ocoeovvivcciiiiiciiiin -
Potracenia Zho e, -
Do wyptaty/zwrotu Zh o B
Stownie zh.... .o
.................................... civerrresnnresnnnrseeess DM 20000 T
Gtowny ksiegowy Zatwierdzam do wyptaty (kierownik jednostki)
data.....cccocevvvnenn, POAPIS ©.veeieviiie e v i e data .......ocoovieenn, POAPIS ..ot
Zaptacono dnia ............cccoiiieeennnne
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