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Regulamin

uzytkowania Podsystemu Monitorowania Europejskiego Funduszu Spofecznego dla POKL
przez Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Stupsku w zwiazku z realizacja projektu pn. ,Wyzsze
kwalifikacje zawodowe — wigksze mozliwosci na rynku pracy”
w ramach poddziatania 7.1.2 Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007 - 2013.

§1
Informacje ogdine
Projekt pn. \Wyzsze kwalifikacie zawodowe - wigksze mozliwoéci narybku pracy” jest realizowany przez
Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Stupsku zgodnie z Podrecznikiem Uzytkowania Podsystemu

Monitorowania Europejskiego Funduszu Spolecznego dla POKL opracowanego przez Departament Zarzadzania
Europejskim Funduszem Spofecznym Ministerstwa Rozwoju Regionalnego.

§2
Stownik pojec
Skroty i pojecia stosowane w regulaminie:
Projekt projekt pn. ,\Wyzsze kwalifikacje zawodowe — wigksze mozliwosci na rynku pracy’
realizowany w ramach poddziatania 7.1.2 POKL,
Centrum Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Stupsku,
al. Sienkiewicza 20, 76 — 200 Stupsk,
Uczestnik osoba, ktora rozpoczeta udzial w Projekcie,

Instytucja Posredniczaca Departament Europejskiego Funduszu Spotecznego
Urzgdu Marszatkowskiego w Gdansku, ul. Augustynskiego 2, 80-819 Gdarisk

Formularz PEFS 2007  plik w formacie MS Excel, ulatwiajacy wprowadzanie danych o uczestnikach Projektu.

§3
Zasady wypetniania formularza PEFS 2007

1. Centrum zbiera dane na podstawie deklaracji i o$wiadczen uczestnikow, w momencie rozpoczecia ich
udzialu w Projekcie, w celu wypetnienia Formularza PEFS 2007. Nie zbiera sig tzw. danych wrazliwych, tj
dotyczacych np.: pochodzenia rasowego, etnicznego, wyznania religijnego, stanu zdrowia, nalogow.

2. Zebrane, niezbedne dane na temat uczestnikow projektu wprowadzane sq do Formularza PEFS 2007 przez
pracownika Centrum, ktoremu zostal nadany dostep jako uzytkownikowi do Formularza PEFS 2007.

3. Centrum sklada elektroniczng wersje Formularza PEFS 2007 wraz z Wnioskiem o platnosc do Instytucii
Posredniczacej osobiscie lub przesyla poczt za potwierdzeniem odbioru. Nie dopuszcza sie mozliwosci
przesytania Formularza PEFS 2007 pocztq elektroniczng. Dane nalezy skompresowaé do formatu ZIP oraz
zabezpieczy¢ hastem skfadajacym sie z co najmniej 8 znakow zwierajacych mate i wielkie litery oraz cyfry lub
znaki specjalne. Hasto nalezy przekazac do IP w odrebnej niz zabezpieczony formularz przesylce.

4. Formularz PEFS 2007, ktory jest skiadany przez Centrum wraz z Whioskiem o platnosé powinien zawiera¢
dane uczestnikow, ktorzy rozpoczeli, zakoriczyli lub przerwali swoj udziat w projekcie w okresie, za ktory
sktadany jest Wniosek o ptatnosc.

5. Qile osoba zrezygnowala z udziatu w projekcie lub zostala skreslona z listy uczestnikow projektu przed
rozpoczgciem swojego uczestnictwa w nim, tzn. przed pierwszym dniem szkolenia i podpisania deklaracji
uczestnictwa — nie wprowadza si¢ danych tej osoby do Formularza PEFS 2007.
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W sytuacji, w ktorej okaze sie ze, np. w wyniku kontroli, iz dany uczestnik zostal uznany za
niekwalifikujacego sig do otrzymania pomocy, dane tej osoby powinny zostaé usuniete z Formularza PEFS
2007.

§4
Zasady nadawania dostepu oraz wygaszania uprawnien dostepu do Formularza PEFS 2007

Osobg decyzyjng do nadawania uzytkownikowi dostepu oraz wygaszania uprawnien dostepu do Formularza
PEFS 2007 ze strony Centrum jest Dyrektor Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie.

Dyrektor Centrum wyznacza pracownika, zgodnie z treécig Zatacznika nr 1 do Regulaminu uzytkowania
PEFS 2007, ktory bedzie odpowiadal za zarejestrowanie na karcie dostepu do Formularza PEFS 2007
nowego uzytkownika Formularza PEFS 2007 oraz wyrejestrowywanie z karty dostepu do Formularza PEFS
2007 zarejestrowanego uzytkownika, wg wzoru okreslonego w Zalgczniku nr 2 do Regulaminu uzytkowania
PEFS 2007.

§5

Wytyczne dotyczace sposobu przetwarzania danych osobowych uczestnikéw Projektu

Centrum prowadzi ewidencje oséb upowaznionych do przetwarzania danych osobowych uczestnikow
projektu. Wzor rejestru oséb upowaznionych do przetwarzania danych osobowych uczestnikow projektu
stanowi Zafacznik nr 3 do niniejszego regulaminu.

Centrum prowadzi ewidencje pracownikow upowaznionych do przetwarzania danych osobowych w
formularzu PEFS. Wazor rejestru osob upowaznionych do przetwarzania danych osobowych uczestnikow
projektu w formularzu PEFS 2007 stanowi Zatacznik nr 4 do niniejszego regulaminu.

Ewidencjg, o ktorej mowa w ust 1 i 2 prowadzi koordynator projektu.

Do przetwarzania danych osobowych, w tym wypelniania Formularza PEFS 2007, moga byé dopuszczeni
jedynie pracownicy posiadajacy imienne upowaznienie do przetwarzania danych osobowych.

Przy przetwarzaniu danych osobowych upowaznieni imiennie pracownicy Centrum przestrzegajg zasad
wskazanych w ustawie z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych oraz rozporzadzeniu Ministra
Spraw Wewngtrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004r. w sprawie dokumentacji przetwarzania
danych osobowych oraz warunkow technicznych i organizacyjnych, jakim powinny odpowiadaé urzadzenia i
systemy informacyjne stuzace przetwarzaniu danych osobowych (Dz. U. Nr 100, poz. 1024).

Pracownicy posiadajgcy imienne upowaznienie do przetwarzania danych osobowych zobowigzani sg do
podjgcia wszelkich krokow stuzacych zachowaniu danych osobowych w tajemnicy.
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Zatacznik Nr 1

do Regulaminu uzytkowania PEFS 2007 przez Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Stupsku

Procedura nadawania dostepu oraz wygaszania uprawnien do formularza PEFS 2007

Lp. Opis zadania Odpowiedzialny

1 Nadawanie dostepu do Formularza PEFS [ yRSZULA DABROWSKA — DYREKTOR

2007 POWIATOWEGO CENTRUM POMOCY
RODZINIE W SLUPSKU

2, —

Zarejestrowanie na karcie dostepu do KATARZYNA KAMINSKA - KOORDYNATOR
Formularza PEFS 2007 nowego uzytkownika | PROJEKTU
Formularza PEFS 2007

3 Wyrejestrowanie z karty dostgpu do KATARZYNA KAMINSKA — KOORDYNATOR
Formularza PEFS 2007 zarejestrowanego | PROJEKTU
uzytkownika

Stupsk, dnia 24 czerwca 2011r.

Miejscowos¢, data Podpis i piecze¢ dyrektora PCPR
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Zatgcznik nr 2
do Regulaminu uzytkowania PEFS 2007 przez Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Stupsku

Shupsk, dn: i

Karta uprawnien dostepu uzytkownikéw do Formularza PEFS 2007
dot. projektu ,Wyzsze kwalifikacje zawodowe — wigksze mozliwosci na rynku pracy” w ramach
poddziatania 7.1.2 Programu Operacyjnego Kapital Ludzki 2007 - 2013

NAZWA ORAZ ADRES SIEDZIBY BENEFICJENTA:;
Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Stupsku
al. Sienkiewicza 20, 76 — 200 Stupsk
Imi? | lden!yﬂka?or Zakre_s ; Data Podpis osoby Podpis Data Podpis osoby Podpis
nazwisko | Uzytkownika | uprawnien | pagania nadajace] | uzytkownika | odebrania | odbierajacej | uzytkownika
Rytkown/ka dostepu dostep dostepu dostep
DYREKTOR
Powlatowego Cenrum Fomocy Rogzinie
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Zatgcznik nr 3
do Regulaminu uzytkowania PEFS 2007 przez Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Stupsku

Stupsk, dn...coniiii:

Rejestr os6b upowaznionych do przetwarzania danych osobowych
uczestnikéw projektu pn. ,Wyzsze kwalifikacje zawodowe - wigksze mozliwosci na rynku pracy”
w ramach poddziatania 7.1.2 Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007 - 2013
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Zalacznik nr 4
do Regulaminu uzytkowania PEFS 2007 przez Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Stupsku

Stupsk, dn.................

Rejestr osob upowaznionych do przetwarzania danych osobowych
w Formularzu PEFS 2007 w zwigzku z realizacja projektu
pn. ,Wyzsze kwalifikacje zawodowe - wigksze mozliwosci na rynku pracy”
w ramach poddziatania 7.1.2 Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007 - 2013

Imie i nazwisko Identyfikator r ﬁ:::;‘:} sn ch Data nadania Data odebrania
uzytkownika uzytkownika P uﬁarawnieﬁ uprawnien uprawnien
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