(Nazwa jednostki — pieczgé)

Zarzadzenie nr 45/2025
Dyrektora Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Stupsku
' z dnia 08 grudnia 2025 r.
w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji

Na podstawie art. 26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tj. Dz.U.
z 2023 poz. 120 z pdzn. zm.) oraz zarzadzenia nr 43/2021 Dyrektora Powiatowego Centrum
Pomocy Rodzinie w Stupsku w sprawie wprowadzenia instrukcji gospodarki majatkiem
trwalym, inwentaryzacji majgtku oraz zasad odpowiedzialnos$ci za powierzone mienie w
Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Stupsku zarzgdzam, co nastepuje:

§1

1. Inwentaryzacjg metoda spisu z natury nalezy objaé nastepujace sktadniki majatku:
1) $rodki pieni¢zne w kasie,
2) druki $cistego zarachowania,
3) materiaty biurowe nie wydane pracownikom do zuzycia,
4) pozostate srodki trwate stanowigce wlasnos¢ PFRON bedace w uzytkowaniu PCPR.
2. Inwentaryzacja metoda potwierdzenia sald nalezy obja¢:
1) s$rodki pieni¢zne na rachunkach bankowych,
2) naleznosci od kontrahentow.
3. Inwentaryzacja w drodze weryfikacji nalezy objaé:
1) srodki trwate (grunty, budynki, $rodki transportu i inne),
2) warto$ci niematerialne 1 prawne,
3) pozostale $rodki trwate uzyczone rodzinom zastepczym,

4) zobowigzania, rozrachunki publiczno-prawne, rozrachunki z pracownikami,
naleznosci sporne i watpliwe i od 0s6b nie prowadzacych ksiag rachunkowych,

5) fundusze.

§2

1. Do przeprowadzenia inwentaryzacji droga spisu z natury powotuje si¢ komisje
inwentaryzacyjng w sktadzie:
1) Monika Walaszczyk — przewodniczacy komisji,
2) Malgorzata Abramowicz — cztonek komisji,
3) Karolina Litwin — cztonek komisji.

2. Komisja inwentaryzacyjna stanowi zespol spisowy, spisu z natury dokonuje w sktadzie
co najmniej dwuosobowym w obecnosci 0s6b materialnie odpowiedzialnych.

3. Pracami komisji zarzadza przewodniczacy komisji.



§3

Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ w terminie do dnia 15.01.2025r. wedtug
harmonogramu inwentaryzacji, stanowiacego zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§4

1. Arkusze spisowe pobierze w zespole finansowo-ksiegowym przewodniczacy komisji.

2. Spisu z natury pozostalych srodkow trwalych stanowigcych wiasnos¢ PFRON
iprzekazanych w uzytkowanie PCPR nalezy dokona¢ na arkuszu wg wzoru
dostarczonego przez Fundusz, stanowigcego zatacznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§§

1. Zobowiazuje si¢ komisje inwentaryzacyjng do:
1) zapoznania si¢ z obowigzujacg instrukcjg inwentaryzacyjng i udzial w szkoleniu
przedinwentaryzacyjnym, ktérego termin wyznaczy gtowny ksiggowy,

2) przeprowadzenia czynnosci spisowych w wyznaczonym terminie i w obecnosci 0s6b
materialnie odpowiedzialnych,

3) pobrania od oséb materialnie odpowiedzialnych o$§wiadczen wstepnych i konicowych,
4) ustalenia rzeczywistej ilosci sktadnikéw majatku i ujgcia wynikdéw spisu w arkuszach,
5) wyjadnienia réznic inwentaryzacyjnych,

6) sporzadzenia protokotu z przeprowadzonych czynnosci spisowych,

7) przekazanie dokumentacji do ksiggowosci do dnia 10 stycznia 2025 r.

2. Zobowigzuje sig¢ zespol finansowo-ksiggowy do wyceny sktadnikow majatku spisanych
na arkuszach spisu z natury i rozliczenia wynikow inwentaryzacji.

§6

Nadzor nad realizacja zarzadzenia powierza si¢ gtéwnemu ksiggowemu.

§7

Zarzadzenie obowigzuje z dniem podjecia.



