Zarzadzenie nr 14/2026
Dyrektora Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Slupsku
z dnia 6 lutego 2026 r.

w sprawie szczegélowych zasad rachunkowosci dla ewidencji Swiadczen
opiekunow tymczasowych dzieci z ukrainskiej pieczy zastepczej w powiecie
shupskim

Na podstawie art. 4 1 10 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 roku o rachunkowosci (t.j. Dz.U.
z 2023 poz. 120 ze zm.) oraz art. 53 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach
publicznych (t.j. Dz.U. z 2025 r. poz. 1483 ze zm.)

zarzgdzam, co nastepuje:
§1

Wprowadza si¢ szczegélowsg dokumentacje opisujaca zasady (polityke) rachunkowosci
dla ewidencji $wiadczen dla opiekunéw tymczasowych dzieci z ukrainskiej instytucjonalnej
pieczy zastepczej przebywajacych w powiecie stupskim, w tym $wiadczen wyplacanych przez
Zaktad Ubezpieczen Spolecznych z Programu 800+ i Programu Dobry Start oraz swiadczen
rodzinnych wyplacanych przez osrodki pomocy spolecznej wlasciwe ze wzgledu na adres
zamieszkania dzieci.

§2

Zobowiazuje si¢ pracownikéw odpowiedzialnych za realizacj¢ zadania do przestrzegania
i stosowania procedur zawartych w zataczniku do niniejszego zarzadzenia.

§3

Nadz6r nad wykonaniem zarzadzenia powierza si¢ gldownemu ksiegowemu Powiatowego
Centrum Pomocy Rodzinie w Shupsku.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z mocg obowiazywania od 1 stycznia 2026
T.

§5

Z dniem wejécia w zycie niniejszego zarzadzenia traci moc zarzadzenie nr 20/2022 z dnia
27 lipca 2022 .
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Zalacznik Nr 1

do Zarzgdzenia Nr 14 / 2026
Dyrektora Powiatowego Centrum
Pomocy Rodzinie w Stupsku

z dnia 6 lutego 2026 r.

Zasady rachunkowosci dla ewidencji §wiadczen opiekunéw tymczasowych
dzieci z ukrainskiej pieczy zast¢pczej
w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Stupsku

1. Swiadczenia dla opiekunéw tymczasowych dzieci z ukrainskiej instytucjonalnej

pieczy zastepczej, w tym: $wiadczenia wyplacane przez Zaklad Ubezpieczen
Spotecznych z Programu 800+ i Programu Dobry Start oraz $wiadczenia rodzinne
wyplacane przez o$rodki pomocy spolecznej (dalej: $wiadczenia) stanowig $rodki
pozabudzetowe, gromadzone na rachunku bankowym powiatu, nalezne opiekunom
tymczasowym i wyplacane zgodnie z procedura wprowadzong odrgbnym
zarzadzeniem. Wyplaty $wiadczen na rzecz opiekunéw nie stanowig kosztow

dziatalnosci jednostki.

2. Ewidencja $wiadczen prowadzona jest w ksiggach Powiatowego Centrum Pomocy
Rodzinie w Stupsku technikg komputerowg. Od 1 stycznia 2026 r. zastosowanie ma

program finansowo-ksiegowy Progman Finanse Premium Plus (do 31 grudnia 2025 r.
System ZETO).

3. Dla ewidencji $wiadczen prowadzi si¢ wyodrgbniong ewidencije ksiggowa, tj.:

a) otwiera si¢ odrebny dziennik zapisébw ksiggowych oznaczony nazwa
»Swiadczenia opiekunéw tymczasowych” ikodem LSOT” (do 31 grudnia

2025 r. w Systemie ZETO dzienniki 51),

b) do ewidencji stosuje si¢ konta analityczne umozliwiajace identyfikacje
operacji zwigzanych z obstugg §wiadczen oraz sporzadzanie zestawief stanu

srodkéw i jego zmian dla poszczegdlnych opickundw i dzieci.

4, Wplywy $wiadczen na rachunek bankowy i wyptaty $wiadczen na rzecz opiekunow
tymczasowych, a takze zwroty nienaleznie wyptaconych $wiadczen, naliczone odsetki
bankowe, oplacenie zakupow ze $§wiadczen i inne operacje, ksigguje si¢ na podstawie

wyciggéw bankowych, a dowody Zrédtowe (listy wyptat, pisma ws. zwrotéw, wnioski
opiekunow o optacenie faktur itp.) podpina si¢ pod wyciggi bankowe.

5. Wyciggi bankowe oznacza sic numerem ewidencyjnym wg schematu:
[nr Wyclqgu]/WB/SOT/[rok] (do 31 grudnia 2025 r. w Systemie ZETO wg schematu.
[nr wyciggu]/ [rokJ/SOT).

6. Salda poczatkowe na dzien 1 stycznia wprowadza si¢ do ewidencji dokumentem
Jbilans otwarcia” oznaczonym numerem ewidencyjnym wg  schematu:

[nr kolejny|/BO/SOT/[rok]. Mozliwe jest wprowadzenie bilansu otwarcia
dla kazdego opiekuna osobnym dokumentem BO.



7.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

W przypadku koniecznosci zastosowania innego dowodu ksiggowego, dowod ten
oznacza si¢ numerem wg schematu: [nr kolejny]/[rodzaj dowodu]/SOT/[rok], gdzie
rodzaj dowodu to: FV — faktura, NK — nota ksiegowa, PK — polecenie ksiggowania,
RACH - rachunek.

Ewidencje $wiadczen prowadzi si¢ metoda uproszczona nakontach 139 — inne
rachunki bankowe i 240 — pozostate rozrachunki, przy czym ewidencj¢ analityczng
$rodkéw na rachunku bankowym nakoncie 139 prowadzi si¢ wg opiekunow
tymczasowych i wg na dzieci, a ewidencj¢ analityczng rozrachunkéw z opiekunami
tymczasowymi na koncie 240 prowadzi si¢ wg opiekundw.

Konta analityczne tworzy si¢ wg schematu:

Konta 240: 240-8x
Konta 139:  139-8x-yy

gdzie:
X —to oznaczenie kolejnego opiekuna tymczasowego
yy —to oznaczenie kolejnego dziecka
(do 31 grudnia 2025 r. w Systemie ZETO konta mialy strukture: 240-80x, 139-8-xyy —

znaczenie j.w.)

Saldo Wn konta 139 oznacza stan srodkéw na rachunku bankowym, a saldo Ma konta
240 zobowigzanie wobec opiekunéw z tytutu przyznanych im $wiadczen wptaconych
na wyodrgbniony rachunek powiatu.

Salda syntetyczne kont 139 i 240 powinny by¢ réwne i zgodne z saldem rachunku
bankowego na dany dzien.

Suma sald kont analitycznych do konta 139 oznaczonych ta sama cyfrg w miejscu x
powinna by¢ zgodna z saldem konta analitycznego 240 z ta samg cyfra w miejscu x.
Osoba odpowiedzialna za prowadzenie ewidencji $wiadczen winna systematycznie
uzgadnia¢ salda.

Celem prowadzenia ewidencji analitycznej pracownik sporzadzajgcy liste wyptat
lub przedkladajgcy inny dokument do zaplaty jest zobowiazany zalacza¢ do niego
wykaz dzieci z podziatem kwoty dokumentu na dzieci. Wykaz sporzgdza si¢ wg wzoru
orl.

Wprowadza si¢ karte wzoréw podpiséw os6b upowaznionych do dokonywania
okreslonych czynnosci zwigzanych z obstuga §wiadczen (Wzér nr 2).

Odsetki naliczone od $rodkéw na wyodrebnionym rachunku bankowym s3
w pierwszej kolejnosci dzielone na poszczegélnych opiekunéw proporcjonalnie
do salda $rodkéw na ostatni dzien danego miesigca, w ktérym naliczono odsetki.
Nastepnie kwoty odsetek przypadajace poszczegélnym opiekunom dzielone sg
na poszczego6lne dzieci proporcjonalnie do sald kont analitycznych 139.

Wszystkie dowody ksiegowe dotyczace ewidencji $wiadczen kompletuje sig
w oddzielnych odpowiednio opisanych segregatorach i przechowuje w siedzibie

jednostki, w odpowiednio zabezpieczonej szafie.

Dowody ksiegowe podlegajg archiwizacji i przechowywaniu ogo6lnych zasadach.



WZOR nr 1

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Stupsku
ul. Sienkieiwcza 20
76-200 Stupsk

Zalacznik do listy wyplat nr ...

Lp. | Nazwisko i imi¢ dziecka Kwota
1 139-8x-yy
[nazwisko i imie dziecka] - SWIADCZENIA - OPIEKUN [imie i nazwisko opiekuna]
2
3
4
5

Razem: 0,00

...............................................................

Gléwny ksiggowy Dyrektor




