ZARZADZENIE NR 24/2026
Dyrektora Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Stupsku
z dnia 30 marca 2026 r.

w sprawie wprowadzenia regulaminu zaméwien publicznych w Powiatowym Centrum

Pomocy Rodzinie w Slupsku

Na podstawie § 7 ust. 3 regulaminu organizacyjnego Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie
w Shupku nadanego uchwatg nr 71/2025 Zarzadu Powiatu Stupskiego z dnia 24 kwietnia 2025r.
w zwigzku z art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 roku Prawo zamowien
publicznych (Dz. U. z 2025 r., poz. 2024, z pézn. zm.)

zarzadzam co nastepuje:

§ 1. Wprowadza si¢ regulamin udzielania zamoéwien publicznych w Powiatowym Centrum
Pomocy Rodzinie w Shupsku, stanowiacy zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzgdzenia powierza si¢ Kierownikowi Zespotu Organizacyjnego.

§ 3. Traci moc zarzadzenie Nr 6/2021 Dyrektora Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie
w Shupsku z dnia 26 stycznia 2021 r. w sprawie wprowadzenia regulaminu udzielania
zamowien publicznych o wartosci nieprzekraczajacych kwoty wskazanej w art. 2 ust. 1 pkt 1
ustawy-Prawo zamoéwien publicznych w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Stupsku.

by RELTOR |






Zadgcznik nr 1 do Zarzgdzenia Nr 24/2026
Dyrelzora Powiatowego Centrum
Pomocy Rodzinie w Stupsku

z dnia 30 marca 2026 .

Regulamin udzielania zaméwien publicznych
w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Stupsku

Rozdzial I
Definicje

llekro¢ w niniejszym Regulaminie udzielania zaméwiefi publicznych, zwanym dalej
Regulaminem, jest mowa o:

1) Zamawiajacym — nalezy przez to rozumie¢ Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie
w Stupsku,

2) kierowniku zamawiajgcego — nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora Powiatowego Centrum
Pomocy Rodzinie w Stupsku lub inng upowazniong osobe,

3) pracownik merytoryczny — nalezy przez to rozumie¢, merytorycznie odpowiedzialnego
pracownika przygotowujgcego i przeprowadzajacego postgpowanie o udzielenie
zamoOwienia publicznego,

4) wykonawcy — nalezy przez to rozumieé osobg fizyczna, osobg prawng albo jednostke
organizacyjna nieposiadajaca osobowosci prawnej, ktéra oferuje na rynku wykonanie
rob6t budowlanych, dostawe produktéw lub $wiadczenie ustug lub ubiega si¢ o udzielenie
zamoOwienia, zlozyta oferte lub zawarla umowe w sprawie zamowienia publicznego,

5) ustawie Pzp — nalezy przez to rozumie¢ ustaw¢ Prawo zaméwien publicznych z dnia
11 wrzesnia 2019 r.,

6) ofercie najkorzystniejszej— nalezy przez to rozumie¢ ofert¢ pozyskana z zachowaniem
zasad dotyczacych wydatkowania srodkéw publicznych, wynikajacych z art. 44 ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych:
1) w sposob celowy i oszczedny,

2) majac na celu uzyskanie najlepszych efektéw z danych nakladow,

3) przy optymalnym doborze metod i srodkéw stuzacych osiagnigciu zatozonych
celow,

4) w sposob umozliwiajacy terminowa realizacj¢ zadan,

5) w wysokosci i terminach wynikajacych z wezesniej zaciagnietych zobowigzan,

6) zachowujgc zasady uczciwej konkurencji, réwnego traktowania wykonawcow

1 przejrzystosci.

7) Platformie zakupowej- nalezy przez to rozumiec platform¢ zakupowg Open Nexus.



Rozdzial 1I
Postanowienia ogélne

Regulamin stosuje si¢ do udzielania zaméwien publicznych o wartosci ponizej kwoty
170 000,00 zt netto do ktorych nie maja zastosowanie przepisy ustawy Pzp.

Zamowienia ktorych wartos¢ jest rowna lub przekracza kwote 170 000,00 zt (netto)
przeprowadza si¢ zgodnie z ustawg p.z.p.

Celem Regulaminu jest sp6jne i kompleksowe okreslenie zasad, trybdéw 1 sposobu
udzielania zamdéwien w sposdb racjonalny oraz zabezpieczajacy uzasadniony interes
Zamawiajacego z jednoczesnym zachowaniem zasad uczciwej konkurencji i réwnego
traktowania wykonawcdédw oraz zgodnie z zasadami proporcjonalnosci i przejrzystosci.

Zamowienia wspotfinansowane ze srodkow europejskich lub innych mechanizméw
finansowych udzielane sa z zachowaniem wytycznych wynikajacych z przepisow
prawnych i dokumentow okreslajacych sposob udzielania tych zamowien.

W kwestiach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem zastosowanie maja przepisy:
1) ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny,
2) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.

Do zamoéwien, z ktérymi moze wiazaé si¢ dostep do informacji niejawnych lub tajemnicy
przedsigbiorstwa, nalezy odpowiednio stosowaé przepisy powszechnie obowiazujace, jak
1 regulacje wewngtrzne wlasciwe w przedmiotowym zakresie, w szczegdlnosci dotyczace
ochrony informacji niejawnych oraz zwalczania nieuczciwej konkurencji.

Czynnosci zwiagzane z udzielaniem zamoéwien powierza si¢ osobom zapewniajgcym
bezstronnos¢ i1 obiektywizm.

Rozdzial 111
Wylaczenia stosowania Regulaminu

W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach kierownik zamawiajgcego moze podjaé
decyzje o odstgpieniu od stosowania Regulaminu, z zastrzezeniem ust. 2 1 3.

Udzielenie zamowienia w przypadku, o ktéorym mowa w ust. 1, dokumentuje si¢ w postaci
notatki shuzbowej, sporzgdzonej wraz z uzasadnieniem.

Udzielenie zamoéwienia w przypadku, o ktéorym mowa w ust. 1, nie zwalnia pracownika od
stosowania zasad dokonywania wydatkéw wynikajacych z innych aktéw prawnych,
w szczegoblnoscei dotyczacych finanséw publicznych, a takze wytycznych wynikajacych
z przepisow prawnych i dokumentdw okreslajgcych sposob udzielania zamoéwien
wspotfinansowanych ze $rodkéw europejskich lub innych mechanizméw finansowych.

Wylaczone ze stosowania przepisdw Regulaminu zostajg zamdwienia;
1)  naushugi arbitrazowe lub pojednawcze,

2)  naushugt prawne i doradcze,



3)
4)
5)

6)

7)
8)
9)
10)
11)

12)
13)

14)

15)

na obstuge prawna,

na ushugi zwigzane z wizerunkiem, informacjg i reklama,

na ustugi naprawy lub konserwacji urzadzen bgdacych na gwarancji lub w okresie
rekojmi,

na ustugi, dostawy lub roboty budowlane zamawiane w celu usuni¢cia awarii lub
w celu usunigcia zagrozenia zycia lub mienia,

na ustugi informatyczne (IT),

na ushugi szkoleniowe,

na ushlugi pocztowe,

na oplaty za udzial w sympozjach i konferencjach,

na zakup / prenumerate czasopism, literatury specjalistycznej oraz dostep do portali
prawnych i specjalistycznych,

na ustugi telefonii komorkowe;j i stacjonarne;j,

na ustugi i dostawy finansowane z Zaktadowego Funduszu Swiadczeni Socjalnych,
na ustugi zwigzane z wykonywaniem dokumentacji konkursowe;j, ekspertyz,
konsultacji, raportéw, programow i strategii,

na zakup nagrod rzeczowych w konkursach organizowanych przez Zamawiajgcego,

Rozdzial IV

Ustalenie wartos$ci szacunkowej zaméwienia

1. Za prawidlowe, dokonane z nalezytg starannoscia oszacowanie warto$ci zamowienia oraz
opisanie przedmiotu zamdwienia odpowiada pracownik.

2. Przed wszczeciem procedury pracownik szacuje z nalezyta starannoscig wartos¢
zamowienia.

3. Podstawg ustalenia wartosci zamowien na ustugi lub dostawy moze by¢ w szczegolnosci:

1)

2)

aczna warto$¢ zamowien tego samego rodzaju udzielonych w terminie poprzednich 12
miesiecy lub w poprzednim roku budzetowym, z uwzglednieniem zmian ilosciowych
zamawianych ustug lub dostaw oraz prognozowanego na dany rok $redniorocznego
wskaznika cen towaréw i ustug konsumpcyjnych ogétem, lub

analiza i badanie rynku przeprowadzone na podstawie:

a) zapytania skierowanego do co najmniej 2 potencjalnych wykonawcéw pisemnie
lub za posrednictwem poczty elektroniczne;,

b) wydrukéw stron internetowych co najmniej 2 ofert zawierajacych ceny ushug lub
dostaw opatrzonych datg dokonania wydruku,

¢) rozméw telefonicznych, potwierdzonych notatka stuzbowa.



Ustalenia wartosci zaméwienia dokonuje si¢ nie wczesniej niz 3 miesigce przed dniem
wszczecla postgpowania o udzielenie zamowienia, jezeli przedmiotem zamoéwienia sg
dostawy lub ustugi, oraz nie wczesniej niz 6 miesiecy przed dniem wszczecia postepowania
o udzielenie zamdwienia, jezeli przedmiotem zamdéwienia sg roboty budowlane.

Rozdzial V
Procedury

Nadrzednym celem pracownika jest uzyskanie w wyniku udzielenia zaméwienia oferty
najkorzystniejszej ekonomicznie.

Procedury udzielania zamoéwiei okres§lone w Regulaminie obejmujg zamoéwienia
o wartosci szacunkowej:

1) nieprzekraczajacej lub réwnej wartosci 79 999,99 ziotych netto,

2) powyzej lub rownej 80 000,00 ztotych i nieprzekraczajacej kwoty 170 000,00 ztotych
netto.

Pracownik zobowigzany jest do przechowywania catosci dokumentacji zwigzanej
z przygotowaniem i prowadzeniem zaméwienia publicznego, umowsg o jego wykonanie
oraz ztozonymi i nie podlegajacymi zwrotowi ofertami, przez okres ustalony w instrukcji
kancelaryjnej, w sposob gwarantujacy nienaruszalno§¢ ich tresci, przy zachowaniu
tajemnicy stuzbowej i bezpieczenstwa dokumentow.

Zamawiajacy, przed wszczeciem postepowania o udzielenie zamoOwienia, moze
poinformowaé¢ wykonawcéw o planach i oczekiwaniach dotyczacych zamoéwienia.
Przekazanie informacji wykonawcom nie moze zaktéca¢ konkurencji.

Dzial 1
Zaméwienia o wartosci nieprzekraczajacej lub réwnej wartosci 79 999,99 zi netto

Realizacja zamowien, ktorych wartos¢ nie przekracza lub jest rowna wartosci 79 999,99
zt nastgpuje przez opisanie faktury lub rachunku, z zachowaniem zapiséw Rozdziatu IV
oraz z zastrzezeniem ust. 2 ponizej.

Zamoéwienia, ktorych wartos¢ nie przekracza lub jest rowna wartosci 79 999,99 zt udziela
si¢ bez koniecznos$ci zawierania umowy w formie pisemnej, z wyjatkiem zamdwien
udzielanych osobom fizycznym nieprowadzacym dziatalnosci gospodarczej i zamowien na
roboty budowlane 1 ustugi projektowe.

Dzial 2

Zamodwienia o warto$ci rownej i przekraczajacej kwote 80 000,00 zl netto
oraz ponizej kwoty 170 000,00 zl netto

Zamodwienia, o warto$ci rownej i przekraczajacej kwote 80 000,00 zt netto oraz ponizej
kwoty 170 000,00 zl przeprowadza si¢ w formie zapytania ofertowego za posrednictwem
platformy zakupowej, przez pracownika merytorycznego.



2. Wszczecie postepowania nastepuje na wniosek o udzielnie zamowienia o wartosci réwniej
lub przekraczajacej kwote 80 000,00 zt i do kwoty 170 000,00 zl, stanowiacy zalgcznik nr
1 do regulaminu.

3. Wybdr oferty nastepuje po rozpatrzeniu ofert ztozonych w oparciu o zapytanie ofertowe
zamieszczone na platformie zakupowej. Zamowienia udziela si¢ wykonawcy, ktory zlozyl
najkorzystniejszg oferte.

5. Zapytanie ofertowe powinno zawiera¢ w szczegolnosci:
1) opis przedmiotu zamowienia;
2) opis kryteriow wyboru oferty;
3) warunki realizacji zamowienia (termin, ptatnosci itp.);
4) termin 1 sposéb przekazania odpowiedzi przez wykonawcg (ztozenia oferty);
5) istotne postanowienia umowy.
6. Kryteriami wyboru oferty sg cena albo cena i inne kryteria, gwarantujace uzyskanie
najkorzystniejszej ekonomicznie i jakosciowo oferty, w szczegdlnosei:
1) jakosc¢;
2) funkcjonalnos¢;
3) parametry techniczne;
4) aspekty srodowiskowe;
5) aspekty spoleczne;
6) aspekty innowacyjne;
7) koszty eksploatacji;
8) serwis;
9) termin wykonania zamowienia;
10) doswiadczenie wykonawcy;
11) poziom wiedzy specjalistycznej wykonawcy.

7. Komunikacja w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia odbywa si¢ przy uzyciu srodkow
komunikacji elektronicznej na Platformie zakupowe;.

8. Wydzial merytoryczny sporzadza ,,Protokél wyboru najkorzystniejszej oferty” dostgpny
na platformie zakupowe;.

9. Udzielenie zamdwienia nastepuje na podstawie umowy zawartej w formie pisemne;j lub
elektroniczne;.



Rozdzial VI

Udzielanie zamoéwien o wartosci rownej lub przekraczajgcej kwote 170 000 z1 (netto)

. Zamowienia, ktorych wartos¢ jest rowna lub przekracza kwote 170 000 zt (netto)
przeprowadza sie zgodnie z p.z.p.

. Postepowanie przeprowadza pracownik merytoryczny. Wszczecie postgpowania nastgpuje
na wniosek.

. Wz6r wniosku o udzielenie zamdwienia o warto$ci szacunkowej rowne;j lub przekraczajacej
kwote 170 000 zt (netto) stanowi zatacznik nr 2 do regulaminu.

. Do sporzadzenia opisu przedmiotu zaméwienia majg zastosowanie art. 99-103 p.z.p.

Rozdzial VII
Komisja przetargowa

. Kierownik zamawiajacego moze powola¢ komisje przetargowsg do przeprowadzenia
postepowania o udzielenie zamowienia.

. W przypadkach okre§lonych w art. 53 ust. 1 p.z.p. kierownik zamawiajacego powoluje
komisje przetargowa.

. Kierownik zamawiajacego powoluje komisje przetargowa w formie zarzadzenia, zgodnie
z zasadami okreslonymi w art. 55 p.z.p.

. Do czionkéw komisji przetargowej, powotanej do przeprowadzenia post¢powanta
o udzielenie zamdowienia o wartosci nieprzekraczajgcej kwotg 170 000 zt (netto) pkt 1 p.z.p.
stosuje si¢ przepisy okreslone w art. 56 p.z.



Zalgcznik nr 1
do regulaminu udzielania zamowien publicznych

W NIOSEK O UDZIELENIE ZAMOWIENIA

o wartosci szacunkowej réwnej lub przekraczajgcej 80 000 zt (brutto) i do kwoty 170 000 zi (netto)
I T T] e T -

2. Przedimiiol ZamOWIETIIA: ..\ et e ettt ettt e eee ettt s resteatanrentanaannnereeeeeaeaans

3. Szacunkowa warto$¢ zamowienia (netto): ..............couinen. zk

4. Sposdb oszacowania (np. kosztorys inwestorski, rozeznanie rynku, itp.): ..................

Data i podpis
Pracownika merytorycznego

Opinia pracownika ds. zaméwien publicznych
Data i podpis pracownika

ZATWIERDZAM

Data i podpis Dyrektora lub osoby upowaznionej



Zalacznik nr 2
do regulaminu udzielania zamdwien publicznych

Lp. | Wniosek o wszczecie procedury w sprawie udzielenia zaméwienia publicznego
1 Nazwa zamowienia
e g eeeeusereesiaetiaeeteerieet et e teeatasaaar e e en e sass s aansererans
Proponowany tryb albo
2. | proceduraudzielenia | Lo
zamoOwienia!
Rodzaj zamowienia
(jezeli przedmiot {0 dostawy 0 Ushugi
zamoéwienia obejmuje ID(o drgl})f;/t?, budowlane | g o4 cpy: Kod CPV:
3 réwnoczesnie rézne 1 ' Doveenenn. Devernennns
" | rodzaje zaméwien, nalezy Do ) IR ) T
podaé udzial 3 K) FRPRIO £) I
warto$ciowy kazdego z Do 4).... 4)..
rodzajow zamowienia) | T
Ujecie zamowienia U nie
4. | w planie postgpowari
o udzielenie zamowien O tak rok pozycja
Zaméwienie udzielane w | 0 nie
5 czesciach z ktorych
" | kazda stanowi przedmiot
odrebnego postepowania | [ tak
w ramach postepowania mozliwe jest sktadanie ofert czgsciowych
0 tak (nalezy podaé nazwe zamowienia nadang dla
poszczegilnych czesci):
1) nazwa przedmiotu zamdéwienia — czg$¢ nr 1:
) i U nie 2) nazwa przedmiotu zamowienia — czg$¢ nr 2:
6. | Czeéci zamoOwienia

powody niedokonania podzialu zaméwienia na czgsci (uzupetnic, jezeli
DOWYZ€] ZAZRACZOR0 EE): ...iuiienir it iin e eeene e

! Nalezy wskazac¢ sposrod nastepujacej listy tryb albo procedure udzielania zaméwieti: tryb podstawowy — bez negocjacji (art.
275 pkt 1 ustawy Prawo zaméwien publicznych); tryb podstawowy — negocjacje fakultatywne (art. 275 pkt 2 ustawy Prawo
zaméwien publicznych); tryb podstawowy — negocjacje obligatoryjne (art. 275 pkt 3 ustawy Prawo zaméwiefi publicznych);
partnerstwo innowacyjne; negocjacje bez ogloszenia; zamdwienie z wolnej reki; konkurs; umowa ramowa; przetarg
nieograniczony; przetarg ograniczony; negocjacje z ogloszeniem; dialog konkurencyjny; dynamiczny system zakupdw;
zamOwienie o warto$¢ mniejszej niz 170 000 zt; zamowienie wylgczone ze stosowania przepiséw ustawy Prawo zamowien
publicznych.



[ zamdéwienia podstawowego:

7zl netto,

co stanowi rownowarto$¢ ................... euro

U zaméwien (w przypadku dopuszczenia mozliwosci skladania ofert
czesciowych) z podzialem na cze$ci: ‘

1) czesél:....... 7t netto, co stanowi rownowartos¢ ....... euro
2) czedé2: ....... zl, netto co stanowi rOwnowartosé ....... euro
3) czesé3r........ zt netto, co stanowi réwnowartosg ....... euro
Wartos¢ (bez podatku od
towarow i ustug,
ustalona z nalezytq ) }
starannosciq) e R e
zamoéwienia
podstawa ustalenia
wartosci
zamowienia (wskazac
odpowiedni dokument,
7 ey o IR
kosztorys inwestorski,
program funkcjonalno-
uzytkowy)
w przypadku dopuszczenia mozliwosci
skladania ofert cze$ciowych z podziatem na
Kwota brutto v EDURS P
- i L czesci
(wartos¢ zamowienia
podstawowego | e zt

lgcznie z naleznymi
optatami, w tym
VAT)

(wtym .....% VAT)

Kwota przeznaczona na
sfinansowanie zamowienia

czesé 1 ... zt (w tym .....% VAT)
Cz€SC 21 v, zt (wtym .....% VAT)
czeS¢ 31 L zt (wtym .....% VAT)
Zrodio finansowania* kwota
e o —— R | O zt
A) zaméwienia
podstawowego | zt
........................................... zt
100011 I zt
Zrédio finansowania* kwota
B) w przypadku dopuszczenia mozliwosci
skladania ofert czgéciowych z podzialem 7 T sl zt
Pl e 2: .................. A
e BE 20 e f Jt
Cz€SE 3 i




C) jezeli kwota w pkt 9 A 1B jest wicksza od sumy kwot wykazanych w pkt 13 nalezy
wskaza¢ kwote réznicy z podziatem na planowane Zrédia finansowania:

O biczagcym rok (R): .....ooiviiiiiiiiiiiiiinn 2 *
O wroku (R+1): Zhe 4
O wroku (R+2): e Zhe N

* wymienié Zrédio: §rodki wlasne, dotacja, pozyczka, PEFRON, inne

10.

Wspdlfinansowanie
zamoOwienia

ze Srodkow
zewngtrznych

O nie
O tak

nazwa projektu / programu = | ..o

oznakowanie dokumentacji
(logotypy)

informacja w zakresie mozliwosci
uniewaznienia postepowania w
przypadku braku otrzymania
wnioskowanego dofinansowania
okres przechowywania
dokumentacji przetargowej
wymagany przez instytucje
dofinansowujaca

okres przechowywania
dokumentacji przetargowe;j
wymagany przez instytucje
dofinansowujaca

podpis pracownika rozliczajacego
otrzymane dofinansowanie

(wymieni¢ Zrédto: dotacja, inne)

$rodki
z
dofina
nsowa
nia
zadani

11.

Wadium

1) do 1,5% wartosci netto zamowienia, ktdrego wartosc jest mniejsza niz
progi unijne,

2) do 3% warto$ci netto zaméwienia, kicrego wartosé jest rowna lub
przekracza progi unijne

12.

O nie




Zabezpieczenie

nalezytego wykonania O tak-.ooooeeeeeeenn, % (od 5% do 10%)
umowy

1) cena/ koszt - 60 %

Kryteria oceny ofert warto$¢ mMinimalng ........c.ocoveeiiiiitiiiiiiiei e
warto$¢é maksymalna ..........o.oociiiiin

(w przypadku pozacenowego kryterium oceny ofert nalezy wskazaé
minimalng i maksymalng warto$é, ktdra bedzie podlegaé ocenie)

zdolno$¢ do
wystepowania w
obrocie

gospodarczym

O nie
O tak (malezy 0kreslic) .......oooiiiiiiiini i

uprawnienia do
prowadzenia
okreslone;j
dziatalno$ci
gospodarczej
lub zawodowej

0 nie
0 tak (ralezy okreslic) ........coveieiiiiiiiiiiiii

sytuacja
ekonomiczna
lub finansowa

O nie
O tak (malezy 0kreSlic) ...oooov i i e e

Warunki udzialu w postepowaniu

zdolno$é U nie
techniczna lub O tak (nalezy okreslic) .......c.cooiiiieiiiiiiiiiiiiiiii e
zawodowa

przygotowujacych
OPIS PrzediMiotl. | oot e e e n e
zaméwienia

sporzadzajgcych
analize POITZED | oo e
i wymaganh

ustalajacych
A2V y 16 -1~ L PP
zamdwienia

Imiona i nazwiska 0sob

opisujacych
kryteria oceny ofert




15.

do wspdlpracy na
etapie
przeprowadzania
postepowania

proponowanych na
cztonkéw komisji
przetargowe;j

Proponowany termin
Zawarcia umowy

/

ostateczny termin

16. 7 | = SN O AT
zawarcia umowy zgodnie
Z Umowa o
dofinansowanie (jezeli
dotyczy)
17 Termin wykonania okreslony w dniach, tygodniach, miesigcach, latach wraz z podaniem
" | zam6wienia terminu poczgtkowego; konkretna data wylgczenie gdy jest to uzasadnione
obiektywng przyczyng, ktérq nalezy wskazaé
[0 analiza potrzeb 1 wymagah (obligatoryjna dla zamodwien
o wartosci réwnej lub wigkszej niz prog unijny)
0 opis przedmiotu zamdéwienia
O protokdt szacowania wartodci zamdwienia wraz z zalacznikami
(oryginaly)
O istotne postanowienia umowy
18. | Zataczniki do wniosku O o$wiadczenia o braku istnienia okolicznoséci prawomocnego skazania za

przestepstwo dla pracownika merytorycznego oraz dla osoby
podejmujgcej decyzjg, o ktérej mowa w pkt 22 wniosku

0 dokumentacja projektowa oraz specyfikacja techniczna wykonania i

odbioru robdt w formie elektronicznej (dotyczy zaméwien na roboty
budowlane),

0 wstepna promesa lub umowa o dofinansowanie,
O inne (wymieni€): ...........

data podpis i pieczeé
19. | Sporzadzit
Stwierdzam, ze w uchwale:
O zostaly zabezpieczone $rodki finansowe w wysokosci
.................................... z} brutto
] - ) O nie zostaly zabezpieczone niezbgdne srodki na realizacje
Gloéwnej Ksiggowej .

20. zamOwienia.

data podpis i pieczeé




Proponowana data
ogloszenia postepowania

Nalezy uwzgledni¢ czas niezbedny na:

1. przygotowanie projektu umowy przez pracownika na stanowisku ds.
zamowien publicznych na podstawie ostatecznej wersji wniosku o

wszczecie procedury przetargowe;,

2. uzgodnienie tre$ci projektu umowy z pracownikiem merytorycznym.

3. uzyskanie akceptacji radcy prawnego dla uzgodnionego projektu

umowy w terminie 3 dni roboczych

21.
dOdNia cveveniniiiiiiiiiiiiicii i e s
(dzien, miesigc, rok)
W przypadku przedluiajacego si¢ procesu uzgadniania zapiséw
projektu umowy termin ulega wydluzeniu.
. " dat dpis i pi ;
Akceptacja wniosku o e s I
» wszczgcie postgpowania
| oudzielenie zaméwienia | .| s
publicznego
data podpis i pieczgé
Wplyw wniosku na
23. | stanowisko ds. zamowien

publicznych







