Zarzadzenie nr 38/2026
Dyrektora Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Stupsku
z dnia 24 czerwca 2026 r.

w sprawie szczegétowych zasad rachunkowosci projektu
pn. ,,Deinstytucjonalizacja ukrainskiej i polskiej pieczy zastepczej”
w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Stupsku

Na podstawie art. 4 i 10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (t.j. Dz.U.
z 2026 poz. 522 ze zm.) oraz art. 53 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach
publicznych (t.j. Dz.U. z 2025 r. poz. 1483 ze zm.)

zarzadzam, co nastepuje:

§1

Wprowadza sie szczegdtowa dokumentacje opisujaca zasady (polityke) rachunkowosci
dla projektu niekonkurencyjnego pn. ,Deinstytucjonalizacja ukrairiskiej i polskiej pieczy
zastepczej” dofinansowanego z Programu Fundusze Europejskie dla Rozwoju Spotecznego
na lata 2021-2027, realizowanego w ramach Dziatania FERS.04.16 Wsparcie systemu pieczy
zastepczej.

§2

Zobowiazuje sie pracownikéw odpowiedzialnych za realizacje zadania do przestrzegania
i stosowania procedur zawartych w zataczniku do niniejszego zarzadzenia.

§3

Nadzér nad wykonaniem zarzadzenia powierza sie gtéwnemu ksiggowemu Powiatowego
Centrum Pomocy Rodzinie w Stupsku.

&84

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z moca obowigzywania od 1 maja 2026 r.
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Zatacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 38/ 2026
Dyrektora Powiatowego Centrum
Pomocy Rodzinie w Stupsku

z dnia 24 czerwca 2026 .

Zasady prowadzenia wyodrebnionej ewidencji finansowo-ksiggowej
dla projektu pn. , Deinstytucjonalizacja ukrainskie] i polskiej pieczy zastepczej”
w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Stupsku

1. Zasady rachunkowosci dla projektu pn. ,Deinstytucjonalizacja ukrainskiej i polskiej
pieczy zastepczej” (dalej: Projekt) ustala sie zgodnie znadrzednymi zasadami
rachunkowosci.

2. Ewidencja finansowo-ksiegowa Projektu prowadzona jest w ksiegach Powiatowego
Centrum Pomocy Rodzinie w Stupsku technika komputerowa przy zastosowaniu
programu finansowo-ksiegowego Progman Finanse Premium+.

3. Dla Projektu prowadzi sie wyodrebniong ewidencje ksiggowa, tj.:

a) otwiera sie odrebny dziennik zapiséw ksiegowych oznaczony nazwa Projektu i
kodem ,FERS”, w ktérym ujmuje sie wszystkie dowody ksiggowe
dokumentujgce operacje gospodarcze zwigzane z Projektem,

b) nadaje sie Projektowi numer zadania w systemie finansowo-ksiggowym ,05”,

c) zdarzenia gospodarcze zwigzane z projektem ujmuje sie na kontach
analitycznych odpowiednio oznaczonych, tj. zawierajacych w strukturze
ww. numer zadania.

4. Dla érodkéw przeznaczonych na realizacje projektu prowadzi sie wyodrebniony
rachunek bankowy, a wyciggi bankowe z tego rachunku oznacza si¢ numerem
ewidencyjnym wg schematu: [nr wyciaggu}/WB/FER/[rok].

5. Pozostate dowody ksiegowe oznacza sie numerem ewidencyjnym wg schematu:
[nr kolejny]/[rodzaj dowodu]/FER/[rok], gdzie rodzaj dowodu to:
BO — bilans otwarcia
FV — faktura
NK — nota ksiegowa
PK — polecenie ksiggowania
RACH - rachunek

6. Do rachunkdw wystawionych przez zleceniobiorcdw, zgodnie z ogélnymi zasadami
rachunkowosci obowiazujacymi w jednostce, sporzadza sig listy ptac. Listy ptac -
dotyczace wynagrodzen z uméw zlecenie, uméw o prace i dodatkéw specjalnych
ksieguje sie pod poleceniem ksiggowania.

7. Zasilenia rachunku bankowego ujmuje sie na kontach:
Po stronie Wn:  130-05-001 (gdzie 05 oznacza numer zadania)
Po stronie Ma: 223-05-001



8. Konta analityczne tworzy sie przez rozwinigcie konta syntetycznego
z obowiazujgcego w jednostce planu kont o numer zadania ,05”, klasyfikacje
budzetowa — dziat 852 Pomoc spoteczna, rozdziat 85295 Pozostata dziatalnosc
i wladciwy paragraf, oraz dodatkowa analityke w podziale na poszczegdlne koszty
okreslone w budzecie projektu, a w przypadku kont rozrachunkowych 201 — o symbol
kontrahenta, zgodnie z ponizszym schematem:

Konto 980 Plan finansowy wydatkow budzetowych:
980-05-852-85295-pppp

Konto 998 Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezgcego:
998-05-852-85295-pppp

Konto 999 Zaangazowanie wydatkow budzetowych lat przysztych:
999-05-852-85295-pppp

Konta zespotu 4
4 -05-852-85295-pppp- aaaa

Konta zespotu 2 (poza kontem 201 Rozrachunki z kontrahentami)
2_ _-05-852-85295-pppp-aaaa

Konto 201
201-05-852-85295-pppp-kkkk
gdzie:
pppp  — oznacza paragraf klasyfikacji budzetowej
aaaa  —oznacza analityke wg numeru kosztéw w budzecie projektu, tj:
0140 to koszt 1.40
0141 to koszt 1.41
0142 to koszt 1.42
0143 to koszt 1.43
0144 to koszt 1.44
0145 to koszt 1.45
0146 to koszt 1.46
0147 to koszt 1.47
0148 to koszt 1.48
0149 to koszt 1.49
0150 to koszt 1.50
0151 to koszt 1.51
0152 to koszt 1.52
0301 to koszt 3.1
kkkk  —oznacza symbol kontrahenta

9. W przypadku zmiany budzetu i dodania w nim nowych dziatar (pozycji kosztow)
wprowadza sie kolejne konta analityczne zgodnie z powyzszym schematem bez
koniecznoéci zmiany niniejszego zarzadzenia.



10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

Wydatki zwigzane z realizacjg zadan w ramach projektu finansowane z FERS
ujmowane s w paragrafach klasyfikacji budzetowej z czwartg cyfrg 7.

Faktury i inne dokumenty o réwnowaznej wartosci dowodowej potwierdzajace
poniesienie wydatku kwalifikowalnego zostajg opatrzone opisem zawierajgcym
w szczegolnosci: nazwe projektu, numer umowy o dofinansowanie, informacjg
o wspétfinansowaniu z Funduszy Europejskich dla Rozwoju Spotecznego, opis
merytoryczny wydatku, pozycje z budzetu projektu, kwote kwalifikowalna.

Kazdy dowdd ksiegowy powinien zawieraé informacje o dokonaniu jego kontroli
merytorycznej i formalno-rachunkowej oraz informacje o zastosowanym trybie
zamowier publicznych badZ zakupie z zastosowaniem zasady konkurencyjnosci.

Opis merytoryczny dokumentu, a takie stwierdzenie jego poprawnosci formalno-
rachunkowej, informacja o zastosowanym trybie zaméwienia publicznego oraz sposéb
ujecia w ksiegach rachunkowych winny by¢ potwierdzone podpisami upowaznionych
osob.

Opis dokumentu sporzadza sie wg Wzoru nr 1. Wykaz oséb upowaznionych
do wykonania ww. czynnosci wraz z wzorami podpiséw okresla si¢ w ‘Karcie wzoréw
podpisow’ stanowigcej Wzor nr 2.

Wszystkie dowody zrédfowe dotyczace realizacji projektu kompletuje sig
w oddzielnych odpowiednio opisanych segregatorach i przechowuje w siedzibie
jednostki, w odpowiednio zabezpieczonej szafie.

Po zakoriczeniu realizacji projektu dokumenty przechowuje sie przez okres 5 lat liczac
od 31 grudnia roku, w ktérym zatwierdzony zostanie wniosek koricowy.
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Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
dla Rozwoju Spotecznego - Poiska Unie Europejska

Tytut projektu: ,Deinstytucjonalizacja ukrairiskiej i polskiej pieczy zastepczej”

Projekt niekonkurencyjny w ramach Dziatania FERS.04.16 Wsparcie systemu pieczy zastgpczej
w ramach Programu Fundusze Europejskie dla Rozwoju Spotecznego 2021-2027

Numer umowy o dofinansowanie Projektu: FERS.04.16-IP.06-0001/26.
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