Zarzadzenie nr 62/2026
dyrektora Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Stupsku

z dnia 11 wrzesnia 2026 r.

w sprawie organizacji czynnosci przygotowawczych i organizacyjnych zwigzanych 2z

realizacjg zadan koordynatora do spraw opieki dtugoterminowej

Na podstawie § 7 ust. 1 pkt 1 i 3 Regulaminu Organizacyjnego Powiatowego Centrum
Pomocy Rodzinie w Stupsku, stanowigcego zatacznik do Uchwaty Nr 114/2026 Zarzadu
Powiatu Stupskiego z dnia 2 lipca 2026 r. w sprawie Regulaminu Organizacyjnego
Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Stupsku, zmienionej Uchwatg Nr 127/2026
Zarzadu Powiatu Stupskiego z dnia 23 lipca 2026 r., w zwigzku z art. 8, art. 9 i art. 46 ustawy
z dnia 11 czerwca 2026 r. o osobach starszych i koordynacji opieki dtugoterminowej (Dz. U.
z 2026 r. poz. 986), zarzadza sig, co nastepuje:

1.

§1.
Ustala sie w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Stupsku, zwanym dalej
»Centrum”, organizacje realizacji zadan koordynatora do spraw opieki
dtugoterminowej, w tym czynnosci przygotowawczych i organizacyjnych niezbednych
do ich wykonywania.
Koordynatorem do spraw opieki dtugoterminowej jest dyrektor Powiatowego
Centrum Pomocy Rodzinie w Stupsku.
Czynnosci, o ktérych mowa w ust. 1, prowadzone sg w celu zapewnienia wlasciwej
realizacji zadan w zakresie koordynacji opieki dlugoterminowej na terenie powiatu
stupskiego.

§2.

W ramach czynnosci przygotowawczych i organizacyjnych podejmuje sie w szczegélnosci:

1.

nawigzanie wspétpracy z podmiotami realizujgcymi ustugi i Swiadczenia z zakresu
opieki dtugoterminowej;

rozpoznanie i zebranie informacji o ustugach i swiadczeniach opieki dtugoterminowej
dostepnych na terenie powiatu stupskiego;

utworzenie bazy podmiotow realizujgcych ustugi i Swiadczenia z zakresu opieki
dtugoterminowej;

przygotowanie zasad pozyskiwania, aktualizowania i udostepniania informaciji

o dostepnych ustugach i $wiadczeniach;

przygotowanie informacji przeznaczonych do publikacji na stronie internetowej oraz
BIP Centrum;

przygotowanie organizacji obstugi oséb zwracajacych sie o informacje lub wsparcie
w zakresie opieki dlugoterminowej;

przygotowanie sposobu dokumentowania czynno$ci podejmowanych w ramach
realizacji zadan koordynatora;

okreslenie zasad wspotpracy i wymiany informacji pomiedzy Centrum a podmiotami
uczestniczagcymi w realizacji opieki dtugoterminowej;



9. podjgcie innych dziatan niezbednych do przygotowania Centrum do realizacji zadan
koordynatora do spraw opieki dtugoterminowe;j.

§3.
1. Obstugg organizacyjng, informacyjna i analityczng koordynatora do spraw opieki
dtugoterminowej zapewniaja pracownicy Centrum wskazani przez dyrektora.
2. Szczegbtowy zakres czynnosci pracownikéw, o ktérych mowa w ust. 1, okreéla
dyrektor w zakresach czynnosci lub w drodze poleceri stuzbowych.
3. Powierzenie pracownikom czynnosci, o ktorych mowa w ust. 1, nie narusza
ustawowych zadar i kompetencji koordynatora do spraw opieki diugoterminowe;j.

§4.

1. Komérki organizacyjne i samodzielne stanowiska pracy Centrum s3 zobowiazane do
wspétpracy przy realizacji czynnosci przygotowawczych i organizacyjnych, o ktérych
mowa W niniejszym zarzgdzeniu.

2. Wspdipraca, o ktérej mowa w ust. 1, obejmuje w szczeg6lnosci przekazywanie
informaciji i danych niezbednych do realizacji zadan koordynatora do spraw opieki

* dtugoterminoweij.

3. Zakres i sposdb wspétpracy okresla dyrektor, stosownie do potrzeb wynikajgcych

z realizacji zadar koordynatora.

§5.

1. Harmonogram czynnosci przygotowawczych i organizacyjnych zwigzanych z realizacja
zadan koordynatora do spraw opieki dtugoterminowej stanowi zatacznik do
niniejszego zarzadzenia.

2. Czynnosci przygotowawcze i organizacyjne prowadzi si¢ w sposéb zapewniajacy
przygotowanie Centrum do realizacji zadar koordynatora do spraw opieki
dtugoterminowej od dnia 1 stycznia 2027 r.

§ 6.

Nadzér nad wykonaniem niniejszego zarzadzenia sprawuje dyrektor Centrum.

§7.
1. Zarzadzenie podlega publikacji w Biuletynie Informacji Publicznej Powiatowego
Centrum Pomocy Rodzinie w Stupsku.
2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatgcznik do Zarzqdzenia Nr 622026
dyrektora Powiatowego Centrum Pomocy

Rodzinie w Stupsku

Ramowy harmonogram czynnosci przygotowawczych i organizacyjnych zwiazanych z
realizacjg zadan koordynatora do spraw opieki diugoterminowej

Termin

Dziatanie

R-ezultat

wrzesien 2026 r.

ustalenie pracownikéw zapewniajgcych
obstuge koordynatora oraz okreslenie
zakresu ich czynnosci

wskazanie pracownikéw /
polecenia stuzbowe

wrzesien 2026 r.

sporzadzenie wykazu podmiotéw
realizujgcych ustugi i $wiadczenia opieki
dtugoterminowej

wykaz podmiotéw i danych
kontaktowych

listopad 2026 r.

zwracajacych sie o informacje lub wsparcie

oraz sposobu dokumentowania czynnosci

|wrzesier— nawigzanie wspétpracy z podmiotami oraz L

Sy . . korespondencja i zebrane
paidziernik pozyskanie informacji o oferowanych ] .

o . informacje

2026r. ustugach i swiadczeniach
pazdziernik . . C . .
2026 ¢ utworzenie wstepnej bazy ustug i Swiadczen |baza ustug

s dziernik przygotowanie sposobu obstugi oséb formularze/rejestry lub
paidziernik—

przyjety sposéb
dokumentowania

paidziernik—
listopad 2026 .

ustalenie zasad ochrony danych i bezpiecznej
wymiany informacji

rozwigzania uzgodnione z
10D

listopad 2026 r.

przygotowanie zaktadki internetowej
dotyczacej koordynacji opieki
dtugoterminowej

publikacja informacji na
stronie PCPR

grudzien 2026 .

weryfikacja kompletnosci bazy i
przygotowania organizacyjnego

zaktualizowana baza i ocena
gotowosci

do 31 grudnia

|zakonczenie etapu przygotowawczego

2026 .

informacja/notatka o

gotowosci do realizacji zadan




