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SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA: ZORGANIZOWANIE | PRZEPROWADZENIE SZKOLENIA Z ZAKRESU TECHNIK
SPRZEDAZY Z ELEMENTAMI PRZEDSIEBIORCZOSCI, KURSU OBSLUGI KOMPUTERA Z ELEMENTAMI
PORUSZANIA SIE PO INTERNECIE ORAZ COACHINGU.

Nazwa: Kod CPV:
Ustugi szkolenia komputerowego 80533100-0
Ustugi szkolenia w dziedzinie rozwoju osobistego 80570000-0
. ZAMAWIAJACY:

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Stupsku,
Al. Sienkiewicza 20,

76-200 Stupsk, woj. pomorskie

tel. 59 841 43 11

fax 59 841 01 96

adres strony internetowej: www.pcpr.slupsk.pl
e-mail: sekretariat@pcpr.slupsk.pl

Il.  TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA:

Postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego o wartosci
szacunkowej mniejszej niz kwoty okre$lone w art. 11 ust. 8 ustawy Prawo zamowien publicznych.

M. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

Przedmiot zamdwienia obejmuje zorganizowanie i przeprowadzenie szkolenia z zakresu technik sprzedazy z elementami
przedsiebiorczosci, kursu obstugi komputera z elementami poruszania si¢ po Internecie oraz coachingu dla o0sdéb
niepetnosprawnych z terenu gmin: Damnica, Debnica Kaszubska, Smotdzino, Gtéwczyce, Kepice, Potegowo — uczestnikdw projektu
konkursowego pn. ,Rekodzieto sposobem na przetamanie barier” realizowanego przez Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w
Stupsku w ramach poddziatania 7.2.1 Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007 — 2013 wspdffinansowanego ze $rodkdw Unii
Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.

Zaméwienie zostanie zrealizowane w trzech cze$ciach:
Czesc | - Szkolenie z zakresu technik sprzedazy z elementami przedsiebiorczosci

1. Celem szkolenia jest nabycie przez 16 uczestnikéw/uczestniczek projektu umiejetnosci sprzedazy wykonywanych przez
nich artykutow rekodzielniczych (wyroby z wikliny, ceramiki oraz bizuteria) poprzez zapoznanie ich z najbardziej
efektywnymi i adekwatnymi do ich mozliwo$ci technikami sprzedazy oraz zachecenie ich do podjecia wtasnej inicjatywy
majacej przyczynic¢ sie do podjecia zatrudnienia lub samozatrudnienia. Ponadto uczestnicy projektu zostang zapoznani z
elementami przedsiebiorczosci w celu nabycia wiedzy z zakresu prowadzenia wtasnego biznesu, nawigzywania kontaktow
z klientami, kontrahentami i dostawcami. Powyzsze szkolenie dodatkowo wptynie na wykreowanie wsrdéd uczestnikow
projektu zaradno$ci, pomystowo$ci, optymizmu i odpowiedzialno$ci za swoje dziatania.

2. Zamowienie realizowane bedzie w jednej grupie 16 osob w tacznej ilosci 28 godzin dydaktycznych (7 dni po 4 godziny
dydaktyczne). Zajecia szkoleniowe prowadzone z wykorzystaniem sprzetu komputerowego. Co najmniej 90% zaje¢
szkoleniowych prowadzonych za pomoca aktywnych metod pracy z grupa tj. dyskusja, case study, pokazywanie dobrych
praktyk itp.
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Termin realizacji szkolenia- do 31 stycznia 2013r., przy czym zajecia szkoleniowe rozpoczng sie nie wczesniej niz w
styczniu 2013 r. oraz odbywac sie bedg tylko i wylacznie w dni robocze, tj. od poniedziatku do pigtku w godzinach miedzy
10.00 a 14.00 (doktadny terminarz spotkan ustalony zostanie z wybranym Wykonawca, przed terminem podpisania umowy
- pkt XX SIWZ).

Miejsce realizacji zamowienia — sala szkoleniowa na terenie miasta Stupsk, przystosowana do potrzeb przeprowadzenia
szkolenia z zakresu technik sprzedazy z elementami przedsigbiorczosci (zapewnienie sali szkoleniowej lezy po stronie
Wykonawcy).

Wymagania w stosunku do Sali szkoleniowej:

1) na czas trwania szkolenia z zakresu technik sprzedazy z elementami przedsiebiorczosci (28 godzin dydaktycznych)
sale szkoleniowg nalezy wyposazy¢ w co najmniej 16 stanowisk do samodzielnej pracy z komputerem, 16 zestawdw
dziatajacych komputeréw lub notebookéw, z ktérych korzystaé bedzie 16 uczestnikow projektu jednocze$nie;

2) na czas trwania szkolenia z zakresu technik sprzedazy z elementami przedsiebiorczo$ci (28 godzin dydaktycznych)
sale szkoleniowa nalezy wyposazy¢ w sprawny rzutnik multimedialny z ekranem, za pomoca ktérego wyswietlane bedg
wizualizacje przez osobe wykonujacg zaméwienie;

3) na czas trwania szkolenia z zakresu technik sprzedazy z elementami przedsigbiorczo$ci (28 godzin dydaktycznych)
nalezy zapewni¢ dostep do Internetu w 16 uzytkowanych komputerach lub notebookach (dostep do Internetu nalezy
zapewni¢ kazdemu uczestnikowi projektu).

Wykonawca zobowigzany jest do:

1) przeprowadzenia szkolenia z zakresu technik sprzedazy z elementami przedsiebiorczosci z wykorzystaniem
nastepujacych metod pracy: case study, dyskusja, pokazywanie dobrych praktyk;

2) w programie zaje¢ powinny znalez¢ sie przynajmniej nastepujace zagadnienia: techniki sprzedazy, czynniki
wplywajace na sukces sprzedazy, rozpoznawanie potrzeb i metod nawigzywania kontaktu z klientami i dostawcami,
tworzenie efektywnej prezentacji swoich produktow, w tym produktéw z wikliny, ceramiki oraz bizuteria, szukanie i
wypetnianie dokumentéw online niezbednych do zatozenia wiasnej dziatalnosci, zapoznanie uczestnikéw z portalami
internetowymi stuzacymi do sprzedazy produktow lub zakupu materiatow niezbednych do wyrobu produktow;

3) zapewnienia Sali szkoleniowej wyposazonej w sprzet komputerowy (16 szt.) z dostepem do Internetu

4) zapewnienia materiatbw szkoleniowych dla wszystkich uczestnikow kursu oraz jeden dodatkowy egzemplarz do
dokumentacji projektowej;

5) zapewnienia kazdemu uczestnikowi w kazdym dniu szkolenia przez caly czas trwania spotkania poczestunku w formie:
kawa, herbata, woda, sok, ciastka, cukierki itp.;

6) prowadzenia dokumentaciji przebiegu szkolenia stanowigcej dziennik zajec¢ szkoleniowych zawierajacy liste obecnosci,
wymiar godzin, tematyke zaje¢, potwierdzenia odbioru poczestunku, potwierdzenia odbioru materiatéw szkoleniowych
oraz konspekty zaje¢ szkoleniowych;

7) oznakowania wszystkich dokumentéw zwigzanych z przygotowaniem i zorganizowaniem kursu zgodnie z Wytycznymi
dotyczacymi oznaczania projektéw w ramach PO KL 2007 — 2013;

Czes¢ Il - Kurs obstugi komputera z elementami poruszania sie po Internecie

1.

Celem kursu jest nabycie przez 16 uczestnikéw/uczestniczek projektu umiejetnosci obstugi komputera z naciskiem na
umiejetnos¢ poruszania sie po Internecie z zamiarem: komunikowania sie, szukania ofert pracy, dokonywania zakupdw i
wystawiania swoich produktéw na aukcjach internetowych (wyroby z wikliny, ceramiki, bizuteria). Kurs przyczyni sie do
wzrostu umiejetno$ci poruszania sie po rynku pracy poprzez wykorzystanie technik komputerowych w poszukiwaniu
zatrudnienia oraz poszukiwania alternatywnych zrodet dostawcdw materiatow rekodzielniczych i odbiorcow ich produktéw
rekodzielniczych, w tym produktéw z wikliny, ceramiki, bizuteria.

Zamowienie realizowane bedzie w dwoch grupach 8-osobowych w tacznej ilosci 60 godzin dydaktycznych na kazda z
grup (15 dni po 4 godziny dydaktyczne), co stanowi tacznie 120 godzin dydaktycznych (po 60 h na 1 grupe). Wszystkie
zajecia warsztatowe (tacznie 120 h) prowadzone w formie zaje¢ praktycznych, ti. z wykorzystaniem sprzetu
komputerowego.

Termin realizacji kursu - do 15 marca 2013r., przy czym zajecia szkoleniowe rozpoczng, si¢ nie wczesniej niz w styczniu
2013 r. oraz odbywac¢ sie beda tylko i wytacznie w dni robocze, 1j. od poniedziatku do pigtku w godzinach miedzy 10.00 a
14.00 (doktadny terminarz spotkan ustalony zostanie z wybranym Wykonawca przed terminem podpisania umowy — pkt
XX SIWZ).

Miejsce realizacji zamowienia — sala szkoleniowa na terenie miasta Stupsk, przystosowana do potrzeb przeprowadzenia
kursu obstugi komputera z elementami poruszania sie¢ po Internecie (zapewnienie sali szkoleniowej lezy po stronie
Wykonawcy).
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Wymagania w stosunku do Sali szkoleniowe;:

1) na czas trwania kursu obstugi komputera z elementami poruszania sie po Internecie (120 godzin dydaktycznych) sale
szkoleniowa nalezy wyposazyé w co najmniej 8 stanowisk do samodzielnej pracy z komputerem, 8 zestawoéw
dziatajgcych komputerow lub notebookéw, z ktorych korzystaé bedzie 8 uczestnikdw projektu jednoczesnie;

2) na czas trwania kursu obstugi komputera z elementami poruszania sie po Internecie (120 godzin dydaktycznych) sale
szkoleniowa nalezy wyposazy¢ w sprawny rzutnik multimedialny z ekranem, za pomocg ktorego wyswietlane bedg
wizualizacje przez osobe wykonujaca zamdwienie;

3) na czas trwania kursu obstugi komputera z elementami poruszania sie po Internecie (120 godzin dydaktycznych)
nalezy zapewni¢ dostep do Internetu w 8 uzytkowanych komputerach lub notebookach (dostep do Internetu nalezy
zapewni¢ kazdemu uczestnikowi projektu).

Wykonawca zobowigzany jest do:

1) przeprowadzenia kursu obstugi komputera z elementami poruszania sie po Internecie z wykorzystaniem sprzetu
komputerowego;

2)  w programie zaje¢ powinny znalez¢ sie przynajmniej nastepujace zagadnienia:

a) podstawowe wiadomosci o uzytkowaniu Internetu i poczty elektronicznej (w tym zaktadanie konta pocztowego,
wysytanie wiadomosci),

b) wyszukiwanie ofert pracy i sktadanie swoich kandydatur na wolne stanowiska przez Internet,

c) szukanie i zamawianie materiatéw do wykonywania rekodzieta przez Internet,

d) wystawianie swoich produktéw na aukcjach internetowych;

3)  zapewnienia materiatow szkoleniowych dla wszystkich uczestnikow kursu oraz jeden dodatkowy egzemplarz do
dokumentaciji projektowej;

4)  zapewnienia Sali szkoleniowej wyposazonej w sprzet komputerowy (8 szt.) z dostepem do Internetu

5)  zapewnienia kazdemu uczestnikowi w kazdym dniu kursu przez caty czas trwania spotkania poczestunku w formie:
kawa, herbata, woda, sok, ciastka, cukierki itp.;

6) prowadzenia dokumentaciji przebiegu kursu stanowigcej dziennik zaje¢ szkoleniowych zawierajacy liste obecnosci,
wymiar godzin, tematyke zaje¢, potwierdzenia odbioru poczestunku, potwierdzenia odbioru materiatow
szkoleniowych oraz konspekty zaje¢ szkoleniowych;

7)  oznakowania wszystkich dokumentdw zwigzanych z przygotowaniem i zorganizowaniem kursu zgodnie z
Wytycznymi dotyczacymi oznaczania projektéw w ramach PO KL 2007 — 2013;

Czes¢ lll - Coaching

1.

Celem coachingu jest rozpoznanie potencjatu zawodowego i mozliwo$ci rozwoju oraz motywowanie i wspieranie 0sdb
niepetnosprawnych - uczestnikéw i uczestniczek projektu. Coach powinien dokonaé analizy umiejetnosci w/w 0séb,
nauczy¢ ich nawigzywania kontaktdéw z pracodawcami, zapozna¢ z procedurami i warunkami pracy. Dzieki temu dziataniu
zwiekszone zostang zdolnosci interpersonalne wiw osoéb, nastapi wzrost motywacji, samooceny i wiary w siebie wérod
uczestnikow i uczestniczek projektu.

Zamowienie realizowane bedzie w dwéch etapach:

1) letap: zrealizowany w formie indywidualnych spotkar coacha z 16 uczestnikami projektu w fgcznej ilosci 240 godzin
zegarowych, tj. Srednio 15 godzin zegarowych na osobe. Z coachingu bedzie korzystaé 16 uczestnikdw projektu w
zaleznosci od indywidualnych potrzeb w czasie ich uczestnictwa w szkoleniach i stazach zawodowych u
pracodawcow, m.in. w miejscu realizacji szkolen i stazy zawodowych na terenie miasta Stupsk i powiatu stupskiego.
Kazde jedno indywidualne spotkanie coacha z uczestnikiem projektu nie moze przekroczy¢ dwoch godzin
zegarowych.

2) |l etap: zrealizowany w formie indywidualnych spotkar coacha z 4 uczestnikami projektu w tgcznej ilosci 40 godzin
zegarowych (po 10 godzin zegarowych na 1 uczestnika projektu). Il etap coachingu prowadzony w okresie podjecia
zatrudnienia przez 4 uczestnikow projektu, m. In. w miejscu podjecia przez nich zatrudnienia na terenie miasta Stupsk
lub powiatu stupskiego. Kazde jedno indywidualne spotkanie coacha z uczestnikiem projektu nie moze przekroczyé¢
dwaoch godzin zegarowych

Termin realizacji coachingu

1) | etap: do 31 grudnia 2013 r., przy czym indywidualne spotkania coacha z uczestnikami projektu rozpoczng si¢ nie
wczesniej niz w styczniu 2013 r. w terminach i godzinach dostosowanych do potrzeb uczestnikdw, tj. zaréwno w
godzinach potudniowych, jak i popotudniowych. Coaching nalezy przeprowadzi¢ w dni robocze, tj. od poniedziatku do
piatku (godziny spotkan dostosowane do indywidualnych potrzeb uczestnikow projektu);

2) Il etap: do 31 grudnia 2013 r., przy czym
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a) 10 godzin coachingu nalezy przeprowadzi¢ do 20 grudnia 2012 r. dla jednego uczestnika projektu, ktéry podjat
zatrudnienie na terenie gminy Potegowo (godziny spotkan dostosowane do indywidualnych potrzeb uczestnika
projektu);

b) 30 godzin coachingu do dnia 31 grudnia 2013 r., przy czym w przypadku podjecia zatrudnienia w trakcie trwania
roku 2013 przez kazdego z pozostatych trzech uczestnikéw projektu, wsparciem coachingowym w ilosci 10 h
nalezy obja¢ kazdego uczestnika podejmujacego zatrudnienie w terminie do 3 m-cy od dnia podjecia przez niego
zatrudnienia (godziny spotkan dostosowane do indywidualnych potrzeb uczestnikéw projektu);.

Miejsce realizacji zamoéwienia
1) letap:
a) siedziby pracodawcow na terenie miasta Stupsk lub powiatu stupskiego, u ktdrych uczestnicy projektu odbywaé
beda staze zawodowe (odlegtos¢ nie wigksza niz 45 km od miasta Stupsk),
b) siedziba Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Stupsku, ul. Sienkiewicza 20, 76-200 Stupsk;
2) lletap:
a) siedziby pracodawcow na terenie miasta Stupsk lub powiatu stupskiego, u ktérych uczestnicy projektu podjeli
zatrudnienie (odlegto$¢ nie wigksza niz 45 km od miasta Stupsk),
b) siedziba Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Stupsku, ul. Sienkiewicza 20, 76-200 Stupsk;

Wykonawca zobowigzany jest do:

przeprowadzenia | etapu coachingu dla 16 uczestnikow projektu w tacznej ilosci 240 godzin zegarowych oraz Il etapu
coachingu dla 4 uczestnikow projektu w tacznej ilosci 40 godzin zegarowych;

coach zobowigzany jest do dojazdu w miejsca realizacji zamowienia (wskazanych w pkt 4 dla czesci Ill) we wlasnym
zakresie;

prowadzenia indywidualnych kart coachingu wypetnianych po kazdym indywidualnym spotkaniu z uczestnikiem projektu;
sporzadzenia oceny efektywnosci coachingu dla kazdego uczestnika projektu po zakoriczonym coachingu m. In. z zakresu
zwigkszenia przez niego zdolno$ci interpersonalnych, motywacji, samooceny, wiary w siebie.

oznakowaniem wszystkich dokumentéw zwigzanych z przygotowaniem i zorganizowaniem kursu zgodnie z Wytycznymi
dotyczacymi oznaczania projektow w ramach PO KL 2007 — 2013;

Zamoéwienie dotyczy projektu/programu finansowanego ze srodkow Unii Europejskiej:

projekt pn. ,,Rekodzieto sposobem na przetamanie barier” jest wspétfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach
Europejskiego Funduszu Spotecznego z Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, Priorytet VIl: Promocja integracji
spolecznej, Dziatanie 7.2 Przeciwdziatanie wykluczeniu i wzmocnienie sektora ekonomii spolecznej, Poddziatanie 7.2.1
Aktywizacja zawodowa i spoteczna osob zagrozonych wykluczeniem spotecznym.

WYMAGANIA OGOLNE STAWIANE WYKONAWCY:

1.
2.

3.

4,
5.

Wymagana jest nalezyta starannos¢ przy realizacji zamowienia.

Doktadne ustalenia i decyzje dotyczace realizacji zamdwienia (takie jak szczegdtowy harmonogram itp.) uzgadniane beda
przez Zamawiajacego z ustanowionym przedstawicielem Wykonawcy.

Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialno$ci za szkody spowodowane przez Wykonawce podczas wykonywania przedmiotu
zamowienia.

Zamawiajacy hie ponosi odpowiedzialno$ci prawnej oraz finansowej za niewykonanie catosci lub czesci zamdwienia.
Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadanie ofert wariantowych.

IV. CZESCI ZAMOWIENIA:

Zamawiajacy dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czeSciowych.

V. ZAMOWIENIA UZUPELNIAJACE:
Zamawiajacy nie przewiduje mozliwo$¢ udzielenia zamoéwien uzupetniajacych.

VI. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA:
Dla kazdej z czeSci zgodnie z terminami wskazanymi w opisie przedmiotu zaméwienia.

VIl. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY SPELNIANIA TYCH
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WARUNKOW:

Warunki udziatu w postepowaniu:

O udzielenie zaméwienia moga ubiegac sie wykonawcy, ktérzy spetiajg warunki, dotyczace:

1. posiadania uprawnien do wykonywania okre$lonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa naktadajg obowigzek ich
posiadania;

2. posiadania wiedzy i doswiadczenia;

3. dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamdwienia;

4. sytuacji ekonomicznej i finansowe.

Opis sposobu spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu:

Warunek 1 - posiadanie uprawnien do wykonywania okreslonej czynno$ci zostanie uznany za spetniony, jezeli Wykonawca ztozy
o$wiadczenie, w ktorym oswiadczy, iz posiada odpowiednie uprawnienia jezeli przepisy prawa naktadajg obowigzek ich posiadania.

Warunek 2 - posiadania kwalifikacji, wiedzy i dosSwiadczenia zostanie uznany za spetniony jezeli Wykonawca ztozy o$wiadczenie o
spetnianiu warunku.

Warunek 3 — dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia zostanie
uznany za spetniony, jezeli Wykonawca dotaczy do oferty wykaz osob, ktére bedg uczestniczyé w wykonywaniu zaméwienia,
z ktérego bedzie wynikato, ze:

Czesc |

Wykonawca dysponuje co najmniej jedng osoba, ktéra przeprowadzi szkolenie z zakresu technik sprzedazy z elementami
przedsigbiorczosci, posiadajacq wyksztatcenie wyzsze o kierunku marketing i zarzadzanie / ekonomia, oraz posiadajacq
doswiadczenie w prowadzeniu warsztatow / szkolen / innych zaje¢ grupowych z zakresu przedsigbiorczosci / zaktadania wiasne;
dziatalnosci, czyli przeprowadzita co najmniej dwa warsztaty / szkolenia / inne zajecia grupowe z zakresu przedsiebiorczosci /
zaktadania wtasnej dziatalno$ci.

Czesc I

Wykonawca dysponuje co najmniej jedng, osoba, kiora przeprowadzi kurs obstugi komputera z elementami poruszania si¢ po
Internecie, posiadajaca wyksztatcenie wyzsze informatyczne oraz posiadajaca doswiadczenie w prowadzeniu warsztatow / szkoler /
innych zaje¢ grupowych z zakresu obstugi komputera i Internetu, czyli przeprowadzita co najmniej dwa warsztaty / szkolenia / inne
zajecia grupowe z zakresu obstugi komputera i Internetu.

Czesé I

Wykonawca dysponuje co najmniej jedng osoba, ktdra przeprowadzi coaching, posiadajacg wyksztatcenie wyzsze magisterskie
psychologiczne lub pedagogiczne, posiadajacg uprawnienia do wykonywania zawodu psychologa lub pedagoga od co najmniej 4 lat
liczac od daty do sktadania ofert, posiadajaca ukoriczony kurs z zakresu coachingu oraz posiadajacg do$wiadczenie w prowadzeniu
indywidualnego coachingu z osobami niepetnosprawnymi, tj. przeprowadzita w okresie 3 lat liczac przed uptywem terminu sktadania
ofert indywidualny coaching z osobami niepetnosprawnymi w tacznej ilosci co najmniej 50 godzin.

Warunek 4 - sytuacji ekonomiczne;j i finansowej zostanie uznany za spetiony jezeli Wykonawca ztozy o$wiadczenie o spetnianiu
warunku.

Ocena spetniania warunkdéw udziatu w postepowaniu dokonywana bedzie metoda; ,spetnia / nie spetnia” na podstawie dokumentow i
o$wiadczen ztozonych przez Wykonawce wraz z oferta,.

Z postepowania o udzielenie zaméwienia wyklucza sie¢ wykonawcow, podlegajacych wykluczeniu na podstawie art. 24 Prawa
zamdwien publicznych.

Projekt ,Rekodziefo sposobem na przetamanie barier”
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Zamawiajacy odrzuca oferty podlegajace odrzuceniu na podstawie art. 89 ustawy Prawo zamdwien publicznych.

VIIl. WYKAZ OSWIADCZEN | DOKUMENTOW, JAKIE MAJA DOSTARCZYC WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA
SPELNIENIA WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU:

W celu wykazania spetniania przez Wykonawce warunkéw udziatu w postepowaniu Zamawiajgcy zada ztozenia nastepujacych
dokumentow:

Lp. Warunek udzwfu v Dokument potwierdzajacy spetnianie warunku
postepowaniu

Posiadanie uprawnien do
wykonywania okreslonej
1 dziatalnosci lub czynnosci,
" | jezeli  przepisy  prawa
naktadaja obowiazek ich
posiadania.

Oswiadczenie — zat. Nr 2 do SIWZ.

o | Posiadanie wiedzy i

- ; Oswiadczenie — zat. Nr 2 do SIWZ.
doswiadczenia.

Wykaz osob, ktére bedg uczestniczy¢ w wykonywaniu zaméwienia, w szczegoéinosci odpowiedzialnych za
$wiadczenie ustug, w tym zakresu wykonywanych przez nie czynno$ci — zat nr 4 do SIWZ.
Dysponowanie odpowiednim

potencjatem technicznym Informacja o podstawie do dysponowania osobami, ktére bedg uczestniczy¢ w wykonywaniu zaméwienia —
oraz osobami zdolnymi do zat. Nr 4a do SIWZ
wykonywania zaméwienia.

Oswiadczenie, ze osoby wskazane w wykazie oso6b posiadajag wymagane uprawnienia, kwalifikacje
zawodowe i do$wiadczenie niezbedne do wykonania zaméwienia — zat. Nr 4 b do SIWZ.

4 Sytuacji  ekonomicznej i

f . Oswiadczenie — zat. Nr 2 do SIWZ.
inansowe;.

Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia ztozone na podstawie Rozporzadzenia Prezesa Rady
Ministréw z dnia 30 grudnia 2009 w sprawie rodzajow dokumentow, jakich moze zgda¢ zamawiajacy od
wykonawcy oraz form, w jakich te dokumenty moga by¢ sktadane § 2.1 pkt 1) — zat. Nr 3 do SIWZ

5| Brak podstaw do (oSwiadczenie z art. 24 ust. 11 2 ustawy — P.Z.P.)

wykluczenia. Aktualny odpis z wiasciwego rejestru, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru, w celu

wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy, wystawionego nie
wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert, a w stosunku do oséb fizycznych
o$wiadczenia w zakresie art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy (zat. Nr 3 do SIWZ) .

- Jezeli wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentu, o ktérym
mowa w pkt 5 powyzszej tabeli (dotyczy jedynie odpisu z wiaciwego rejestru) — sktada dokument lub dokumenty wystawione w
kraju, w ktérym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace odpowiednio, ze nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono
upadto$ci. Dokument powinien by¢ wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert.

- Jezeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, w ktdrym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, nie wydaje sig
dokumentow, o ktérych mowa powyzej, zastepuje sie je dokumentem zawierajgcym os$wiadczenie ztozone przed notariuszem,
wiasciwym organem sadowym, administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio miejsca
zamieszkania osoby lub kraju, w ktorym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania. Niniejsze o$wiadczenie réwniez
powinno by¢ wystawione nie wcze$niej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert.

- Ztozenie przez Wykonawce fatszywych lub stwierdzajacych nieprawde informacji (dokumentéw zatacznikow, o$wiadczen)
majacych wptyw na wynik prowadzonego postepowania powoduje wykluczenie Wykonawcy z przetargu na kazdym jego etapie,
zgodnie z dyspozycjg art. 24 ust. 2 pkt 3 ustawy. Osoba lub osoby skiadajgce oferte ponoszg petng odpowiedzialno$¢ za tresé
ztozonego o$wiadczenia woli na zasadach okre$lonych w art. 297 § 1 kodeksu karnego.
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Wymienione dokumenty muszg, by¢ zlozone wraz z ofertg w formie oryginatdw lub kserokopii po$wiadczonych na kazdej stronie
dokumentu przez Wykonawce za zgodno$¢ z oryginatem (czytelny podpis lub podpis opatrzony imienng pieczecig oraz adnotacjq ,,
za zgodno$¢ z oryginatem”).

IX. INFORMACJA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA
OSWIADCZEN | DOKUMENTOW ORAZ 0SOBY UPRAWNIONE DO POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI.

Wszelkie o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy i Wykonawcy przekazujg pisemnie, faksem lub pocztg
elektroniczna.

Pisemnie dokumenty nalezy kierowa¢ na adres:

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Stupsku,
Al. Sienkiewicza 20,
76-200 Stupsk, woj. pomorskie

Faksem dokumenty nalezy wysyta¢ na numer:
tel. 59 84143 11,
fax. 59 841 01 96

Poczta elektroniczna dokumenty nalezy wysyta¢ na adres:
k.kaminska@pcpr.slupsk.pl

UWAGA - w przypadku przesytania przez Zamawiajacego dokumentéw faksem lub poczta elektroniczng druga strona
niezwlocznie potwierdza fakt ich otrzymania. Niniejszy zapis nalezy traktowac jako zadanie wydane na podstawie art. 27 ust
2 ustawy prawo zamdwien publicznych.

Osoba upowazniong ze strony zamawiajgcego do kontaktowania sie z Wykonawcami jest: Katarzyna Kamifiska
tel. 59 84143 11
fax. 59 841 01 96

Nie udziela sig zadnych ustnych i telefonicznych informacji, wyjasnien czy odpowiedzi na kierowane do zamawiajacego zapytania w
sprawach wymagajacych zachowania pisemnosci postepowania.

X. WADIUM
Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.

XI. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWYWANIA OFERT.

1) Oferte stanowi formularz ofertowy (wraz z zatacznikiem: formularz ofertowy), stanowigcy zatgcznik nr 1 do niniejszej specyfikacii.
UWAGA!!

2) Kazdy z Wykonawcow moze ztozy¢ jedng oferte, w formie pisemnej, w jezyku polskim, sporzadzong pismem czytelnym.

3) Koszty zwigzane z przygotowaniem oferty ponosi wykonawca.

4) Oferta oraz wszystkie wymagane zataczniki wymagajg podpisu oséb uprawnionych do sktadania o$wiadczer woli w imieniu
wykonawcy.

5) Oferta powinna zawiera¢ wszystkie wymagane dokumenty, oSwiadczenia, zataczniki i inne dokumenty, o ktérych mowa w treSci
niniejszej specyfikacji.

6) Zaleca sie, zeby dokumenty zostaly sporzadzone zgodnie z zaleceniami oraz przedstawionymi przez zamawiajacego wzorcami
(zatacznikami), zawiera¢ wymagane informacie.

7) Poprawki w ofercie muszg by¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem osoby/ 0séb podpisujacej oferte.
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8) Wszystkie strony oferty powinny by¢ ponumerowane oraz spiete/zszyte w sposéb trwaty, uniemozliwiajacy dekompilacje oferty.

9) Wykonawca winien w ofercie wskaza¢ cze$¢ zamdwienia jakg zamierza zleci¢ podwykonawcom.

10)Podmioty wystepujace wspdlnie ponoszg solidarng odpowiedzialnos¢ za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie zobowigzan.
W przypadku dokonania wyboru oferty wykonawcy wystepujacego wspdlnie przed przystapieniem do zawarcia umowy 0 zamowienie
publiczne przedfozona zostanie umowa regulujgca wspdtprace wykonawcéw wystepujacych wspdlnie. Termin, na jaki zostafa
zawarta umowa wykonawcéw nie moze by¢ krétszy od terminu okrelonego na wykonanie zaméwienia.

XIl. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKLADANIA | OTWARCIA OFERT
Oferte nalezy przesta¢/ ztozy¢ w nieprzejrzystym opakowaniu / zamknietej kopercie na adres zamawiajacego:

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Stupsku,

Al. Sienkiewicza 20,

76-200 Stupsk, woj. pomorskie

pokdj nr 6

W nieprzekraczalnym terminie do dnia 12 listopada 2012 roku, do godz. 10:00

Zaleca sig opakowanie oferty w nieprzezroczysta, zabezpieczong przed otwarciem koperte. Koperte nalezy opisa¢ nastepujaco:

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Stupsku,
Al. Sienkiewicza 20,
76-200 Stupsk
woj. pomorskie

Oferta w postepowaniu na
Zorganizowanie i przeprowadzenie zaje¢ szkoleniowych z zakresu przedsiebiorczosci, obstugi komputera i coachingu .
Nie otwierac przed dniem: 12.11.2012r., godzing 10:30".

Na kopercie oprocz opisu jw. nalezy umiesci¢ nazwe i adres Wykonawcy.

Oferty ztozone po terminie bedg zwrdcone wykonawcom bez otwierania.

Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnodci za zte zaadresowanie lub oznaczenie koperty zawierajacej oferte skutkujace jej
niedostarczeniem w terminie lub nieprawidtowym otwarciem.

Zmiany lub wycofanie ztozonej oferty.

1. Skuteczno$¢ zmian lub wycofania ztozonej oferty.
Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofaé zlozong przez siebie oferte. Zmiany lub wycofanie ztoZzonej oferty sg
skuteczne tylko wowczas, gdy zostaty dokonane przed uptywem terminu sktadania ofert.

2. Zmiana zlozonej oferty.
Zmiany, poprawki lub modyfikacje ztozonej oferty musza by¢ ztozone w miejscu i wedtug zasad obowigzujacych przy sktadaniu
oferty. Odpowiednio opisane koperty zawierajace zmiany nalezy dodatkowo opatrzy¢ dopiskiem "ZMIANA". W przypadku

”

ztozenia kilku ,ZMIAN” koperte kazdej ,ZMIANY” nalezy dodatkowo opatrzy¢ napisem ,zmiana nr .....".

3. Wycofanie ztozonej oferty.
Wycofanie ztozonej oferty nastepuje poprzez ztozenie pisemnego powiadomienia podpisanego przez umocowanego na piSmie
przedstawiciela Wykonawcy. Wycofanie nalezy ztozyé w miejscu i wedtug zasad obowigzujacych przy sktadaniu oferty.
Odpowiednio opisang koperte zawierajaca powiadomienie nalezy dodatkowo opatrzy¢ dopiskiem "WYCOFANIE".

XIll. MIEJSCE OTWARCIA OFERT:
Otwarcie ofert nastapi w siedzibie PCPR w Stupsku:

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Stupsku,
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Al Sienkiewicza 20,
76-200 Stupsk, woj. pomorskie
pokdj nr 11 dnia 12 listopada 2012 roku o godz. 10:30

1.Sesja otwarcia ofert jest jawna.

2. Bezposrednio przed otwarciem ofert zamawiajacy przekaze zebranym Wykonawcom informacje o wysokosci kwoty, jakg zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia.

3. Otwarcie ofert jest jawne i nastapi bezposrednio po odczytaniu ww. informacii.

4. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadamia Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty, o:

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe (firme), albo imie i nazwisko, siedzibe albo adres zamieszkania i adres
Wykonawcy, ktorego oferte wybrano, uzasadnienie jej wyboru oraz nazwy (firmy), albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca
zamieszkania i adresy Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty, a takze punktacje przyznang, ofertom w kazdym kryterium oceny ofert i
taczna punktacije,

2) Wykonawcach, ktorych oferty zostaty odrzucone, podajac uzasadnienie faktyczne i prawne,

3) Wykonawcach, ktérzy zostali wykluczeni z postepowania o udzielenie zaméwienia, podajac uzasadnienie faktyczne i prawne,

4) terminie, okre$lonym zgodnie z pkt 6 lub 7, po ktérego uptywie umowa w sprawie zamowienia publicznego moze by¢ zawarta.

5. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajacy zamieszcza informacie, o ktorych mowa w pkt 4 ppkt 1, na stronie
internetowej oraz w miejscu publicznie dostepnym w swojej siedzibie.

6. Zamawiajacy zawiera umowe w sprawie zamowienia publicznego w terminie nie krétszym niz 5 dni od dnia przekazania
zawiadomienia o wyborze oferty, jezeli zawiadomienie to zostato przestane faksem lub drogq elektroniczng, a Wykonawcy
potwierdzili fakt otrzymania, lub 10 dni jezeli zostato przestane w inny sposéb.

7. Zamawiajacy moze zawrze¢ umowe w sprawie zamowienia publicznego przed uptywem terminu, o ktérym mowa w pkt 6, jezeli:

1) w postepowaniu o udzielenie zamdwienia zostata ztozona tylko jedna oferta,

2) nie odrzucono zadnej oferty oraz nie wykluczono zadnego Wykonawcy.

8. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania, jezeli Srodki pochodzace z budzetu Unii Europejskiej nie
zostang mu przyznane.

XIV. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY.

1. Podane w ofercie ceny muszg by¢ wyrazone w polskich ziotych [PLN]. Ceny muszg uwzglednia¢ wszystkie wymagania
niniejszej SIWZ oraz obejmowaé wszelkie koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytutu nalezytej oraz zgodnej z obowigzujacymi
przepisami realizacji przedmiotu zaméwienia. Zaoferowana cena ma charakter ryczattowy i winna obejmowac¢ wszelkie koszty
zwigzane z realizacjq zamowienia.

2. Wszystkie wartosci okre$lone przez Wykonawce w Formularzu Oferty winny by¢ wyrazone w PLN i muszg by¢ zaokraglone do

dwaoch miejsc po przecinku.

Wszystkie ceny okreslone przez Wykonawce zostang ustalone na okres wazno$ci umowy i nie bedg podlegaty zmianom.

4. Wynagrodzenie nalezne Wykonawcy po zrealizowaniu zamdwienia zostanie obliczone na podstawie cen podanych na
formularzu oferty.

e

XV. KRYTERIA OCENY OFERT.
Zamawiajacy oceni i poréwna jedynie te oferty, ktdre:

1. zostang ztozone przez Wykonawcdw niewykluczonych przez Zamawiajacego z niniejszego postepowania;
2. nie zostang odrzucone przez Zamawiajgcego.

Kryteria oceny ofert:

Zamawiajacy wybierze oferte najkorzystniejsza, na podstawie nastepujacych kryteridw oceny ofert:

WAGA
Nr NAZWA KRYTERIUM

(Wg)
1 Catkowita cena brutto za zrealizowane zaméwienie (dla dane; 100%
" | czesci)
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KRYTERIUM I (cena catkowita zaméwienia)
Oferty oceniane bedg na podstawie ceny, podanej przez Wykonawce na formularzu ofertowym i obliczane wedtug nastepujacego
WZOru:

Cn
P = sereeee- x 100 pkt. x Wg (tj. 100%)
Cb
gdzie:
- P - 0znacza liczbe punktéw przyznanych badanej ofercie
— Cn - 0znacza cene catkowitg brutto oferty najtaniszej
- Cb - 0znacza cene catkowitg brutto badanej oferty
- Wg - 0znacza wage kryterium (w %) = 100%

Zamawiajacy udzieli zamdwienia na dang cze$¢ temu Wykonawcy, ktdry uzyska najwyzszg liczbe punktow w oparciu o powyzsze
kryterium oceny ofert.

XVI. ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA, KTORE ZOSTANA WPROWADZONE DO TRESCI ZAWIERANEJ UMOWY
W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO, OGOLNE WARUNKI UMOWY ALBO WZOR UMOWY.

1) Istotne postanowienia umowy zawierajq zataczniki do niniejszej SIWZ odrebnie dla kazdej cze$ci zaméwienia.

2) Zmiana postanowient zawartych w umowie moze nastapi¢ za zgodg obu stron wyrazong w formie pisemnej, pod rygorem

niewaznosci, i na zasadach, o ktérych mowa w art. 144 ust.1 ustawy — Prawo zamdwien publicznych z dnia 29.01.2004r. (Dz. U. z

2010r., Nr 113, poz. 759 ze zm.),

3) Zamawiajacy zgodnie z art. 144 ust. 1 ustawy - Prawo zaméwien publicznych przewiduje mozliwosci dokonania zmiany umowy

w formie anekséw w nizej wymienionych przypadkach:

- wuzasadnionych przypadkach za zgoda Zamawiajacego mozliwa jest zmiana terminu realizacji zaméwienia,

- harmonogram i program stanowigce zataczniki do umowy mogg podlega¢ modyfikacji w uzasadnionych przypadkach za
porozumieniem obu stron, przy czym zmiany te mogg nastapi¢ na wniosek Wykonawcy wytgcznie na trzy dni przed terminem
spotkania wynikajacego z harmonogramu (dotyczy czesci | i ll),

- osoby wskazane w ofercie jako odpowiedzialne za $wiadczenie ustug za zgodg Zamawiajacego beda mogty zosta¢ zastapione
innymi o nie nizszych kwalifikacjach, do$wiadczeniu i wyksztatceniu okreslonych w SIWZ (warunki),

- zmianie mogg podlega¢ omytki pisarskie nie rzutujgce na zamiar i cel stron wynikajacy z umowy;

XVII. POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSLUGUJACYCH WYKONAWCY W TOKU POSTEPOWANIA
0 UDZIELENIE ZAMOWIENIA.

Wszystkim Wykonawca, ktérzy majg lub mieli interes w uzyskaniu zamowienia oraz poniesli lub moga ponie$¢ szkode w wyniku
naruszenia przez Zamawiajacego przepisow ustawy Prawo zamdwien publicznych, przystuguja srodki ochrony prawnej przewidziane
w dziale VI Ustawy: Odwotanie i Skarga do Sadu.

1) W niniejszym postepowaniu odwotanie przystuguje wytacznie wobec czynnosci:
a) opisu sposobu dokonywania oceny spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu;
b) wykluczenia odwotujacego z postepowania o udzielenie zamowienia;
¢) odrzucenia oferty odwotujacego.
W pozostatych przypadkach odwotanie nie przystuguje.
2) Odwotanie powinno wskaza¢ czynno$¢ lub zaniechanie czynno$ci zamawiajgcego, ktorej zarzuca sie niezgodno$¢ z przepisami
ustawy, zawiera¢ zwiezte przedstawienie zarzutéw, okreSlajac zadanie oraz wskazywaé okoliczno$ci faktyczne i prawne
uzasadniajgce wniesienie odwotania .
3) Odwotanie wnosi sie do Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej w formie pisemnej albo elektronicznej opatrzonej bezpiecznym
podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomocg waznego kwalifikowanego certyfikatu w terminie okreslonym w art. 182
Ustawy.
4) Odwotanie wnosi sie w terminie:
a) 5 dni od dnia przestania informacji o czynno$ci zamawiajacego stanowiacej podstawe do jego wniesienia, jezeli zostato
ono przestane faksem lub drogg elektroniczng, lub
b) 10 dni od dnia przestania informacji 0 czynno$ci zamawiajgcego stanowigcej podstawe jego wniesienia, jezeli zostato ono
przestane pisemnie
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5) Odwotanie wobec tresci ogtoszenia 0 zamdwieniu lub wobec postanowien specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia, wnosi sie
w terminie 5 dni od dnia zamieszczenia ogtoszenia w Biuletynie Zaméwien Publicznych lub SIWZ na stronie internetowej
Zamawiajgcego.
6) Odwotanie wobec czynno$ci innych niz okreslone w pkt.4) i 5) niniejszej wnosi sie w terminie 5 dni od dnia, w ktérym powzieto lub
przy zachowaniu nalezytej staranno$ci mozna byto powzigé wiadomos¢ o okoliczno$ciach stanowigcych podstawe jego wniesienia.
7) Jezeli Zamawiajacy mimo takiego obowigzku nie przestat Wykonawcy zawiadomienia o wyborze oferty najkorzystniejszej,
odwotanie wnosi si¢ nie pdzniej niz w terminie:
a) 15 dni od dnia zamieszczenia w Biuletynie Zaméwien Publicznych ogtoszenia o udzieleniu zaméwienia
b) 1 miesigca od dnia zawarcia umowy, jezeli Zamawiajacy nie zamiescit w Biuletynie Zamoéwien Publicznych ogtoszenia o
udzieleniu zamdwienia
8) Odwotujacy przesyta kopie odwotania Zamawiajacemu przed uptywem terminu do wniesienia odwotania w taki sposéb, aby mégt
on zapoznac¢ sie z jego trescig przed uptywem tego terminu. Przestanie kopii odwotania moze nastapi¢ pisemnie, faksem lub droga
elektroniczna.
9) Brak przekazania Zamawiajacemu kopii odwotania, w sposéb oraz w terminie okreslonym powyzej stanowi jedng z przestanek
odrzucenia odwotania przez Krajowg Izbe Odwotawcza.
10) W przypadku wniesienia odwotania wobec treci ogloszenia o zaméwieniu lub postanowien SIWZ Zamawiajacy moze przediuzy¢
termin sktadania ofert.
11) W przypadku wniesienia odwotania po uptywie terminu sktadnia ofert bieg terminu zwigzania ofertg ulega zawieszeniu do czasu
ogtoszenia przez Krajowa Izbe Odwotawczg orzeczenia.
13) Na orzeczenie Krajowej Izby Odwotawczej stronom oraz uczestnikom postepowania odwotawczego przystuguje skarga do Sadu.
14) Pozostate informacje dotyczace $rodkow ochrony prawnej znajduja sie w Dziale VI Ustawy — Prawo zaméwien publicznych

XVIIl. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA.

1. Wykonawca pozostaje zwigzany zlozong ofertg przez 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem
terminu sktadania ofert.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢, na co najmniej 3 dni przed uptywem terminu zwigzania oferta, jednorazowego
zwrdcenia sie do Wykonawcow o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu o oznaczony okres, nie dtuzszy jednak niz
60 dni.

3. Wykonawca ma prawo przedtuzenia terminu zwigzania ofertg dowolng ilo$¢ razy i o dowolny czas.

XIX. OGLOSZENIA WYNIKOW POSTEPOWANIA

Wynik postepowania zostanie ogtoszony zgodnie z wymogami ustawy Prawo zamdwien publicznych oraz w siedzibie
zamawiajgcego i na stronie internetowej: www.bip.pcpr.slupsk.pl

Niezaleznie od publikacji ww. informacji o wyborze najkorzystniejszej oferty uczestniczacy w postepowaniu wykonawcy zostang
zawiadomieni faksem/pocztg lub drogg mailowa.

XX. Informacje o formalno$ciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy w sprawie
zamOwienia publicznego

1. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Wykonawca ktdrego oferta zostata wybrana dostarczy Zamawiajacemu
dokumenty potwierdzajgce wyksztatcenie, kwalifikacje i doswiadczenie osob, ktore bede braty udziat w realizacji zaméwienia, w
oparciu o warunki okreslone w SIWZ.

2. Warunkiem podpisania umowy jest dostarczenie przez Wykonawce programu i harmonogramu realizacja zaméwienia (dotyczy

czescilill).

3. Dokumenty, o ktérych mowa w pkt 1 i 2 muszq zosta¢ dostarczone najpdzniej przed wyznaczonym terminem do podpisania

umowy.

4. W przypadku nie zlozenia dokumentéw w terminie, o ktorym mowa w pkt 3, umowa nie zostanie zawarta z winy Wykonawcy i

Zamawiajacy wybierze nastepng wazng, oferte sposrod zlozonych, wedtug uzyskanej punktacji okreslonej w SIWZ jako kolejnej

najkorzystniejszej.

XXI. Pozostate postanowienia.

1. Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu.
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2. Nie ogranicza si¢ mozliwosci ubiegania sie o zaméwienie publiczne tylko dla Wykonawcéw, u ktérych ponad 50 %
pracownikéw stanowig osoby niepetnosprawne.

XXII. ZALACZNIKI
Integraing cze$¢ niniejszej SIWZ stanowig zatgczniki:

1. Zatgcznik nr 1 - Formularz ofertowy;

2. Zalgcznik nr2 - Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu zgodnie z art. 22 ustawy PzP;
3. Zalgcznik nr3 - Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 11. 2;

4. Zalgczniknré - Wykaz osdb;

5. Zatgcznik nr 5 - Istotne postanowienia umowy (wzory uméw odpowiednio do danej czesci).).

Podpis osoby uprawnionej
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ZAMAWIAJACY:
Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Stupsku,

Al. Sienkiewicza 20,
76-200 Stupsk, woj. pomorskie

FORMULARZ OFERTOWY

Przystepujgc do postepowania o udzielenie zaméwienia na realizacje zamowienia na: ,,ZORGANIZOWANIE |
PRZEPROWADZENIE SZKOLENIA Z ZAKRESU TECHNIK SPRZEDAZY Z ELEMENTAMI PRZEDSIEBIORCZOSCI, KURSU
OBSLUGI KOMPUTERA Z ELEMENTAMI PORUSZANIA SIE PO INTERNECIE ORAZ COACHINGU” zgodnie ze Specyfikacjq,
Istotnych Warunkéw Zaméwienia, oferujemy wykonanie zamowienia na nastepujacych warunkach:

WYKONAWEE™: ...ttt

NIP /T PESEL: ..ottt

Oferujemy wykonanie przedmiotu zaméwienia za taczna:

Czeéé |

1. Gwarantujemy, ze przedmiot zamoéwienia wykonamy w terminach okreslonych w Specyfikacji Istotnych Warunkéw
Zamowienia.

2. Oswiadczamy, ze zapoznaliSmy sie ze Specyfikacjg Istotnych Warunkéw Zaméwienia i nie wnosimy do jej treci zadnych
zastrzezen.

3. Wykonanie nastepujacych czesci zamowienia powierzamy podwykonawcom:

4. Odwiadczamy, ze uwazamy si¢ zwigzani ofertg przez 30 dni od wyznaczonej daty na sktadanie ofert w postepowaniu,
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5. Oswiadczamy, ze istotne postanowienia umowy zostaty przez nas zaakceptowane i zobowigzujemy si¢ - w przypadku
wyboru naszej oferty — do zawarcia Umowy na warunkach uwzgledniajacych zapisy w nich zawarte,

6. OsSwiadczamy, iz nasza oferta spetnia wszystkie wymogi zawarte w SIWZ,

7. Zobowigzujemy sie do dostarczenia dokumentdw wymaganych do zawarcia umowy niezwiocznie po otrzymaniu
zawiadomienia 0 wyborze naszej oferty, a najpdzniej do terminu podpisania umowy wyznaczonego przez Zamawiajacego.

8. Zatgcznikami do niniejszej oferty sq*:

miejscowo$¢, data

Czytelne podpisy 0s6b uprawnionych do
reprezentowania wykonawcy

*Nalezy wymieni¢ wszystkie dotaczone dokumenty.
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Zatacznik nr 2 do SIWZ

(piecze¢ adresowa firmy Wykonawcy)

OSWIADCZENIE z ART. 22 ust. 1 USTAWY - P.Z.P. *

Przystepujgc do postepowania o udzielenie zaméwienia na realizacje zamowienia na: ,,ZORGANIZOWANIE |
PRZEPROWADZENIE SZKOLENIA Z ZAKRESU TECHNIK SPRZEDAZY Z ELEMENTAMI PRZEDSIEBIORCZOSCI, KURSU
OBSLUGI KOMPUTERA Z ELEMENTAMI PORUSZANIA SIE PO INTERNECIE ORAZ COACHINGU” zgodnie ze Specyfikacjg
Istotnych Warunkéw Zaméwienia, o$wiadczam/my, ze:

1) posiadam uprawnienia do wykonywania okre$lonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa naktadajg obowigzek

ich posiadania,

2) posiadam wiedze i doSwiadczenie,

3) dysponuje odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia,

4)  spetiam warunki dotyczace sytuacji ekonomicznej i finansowe;.

Jestem $wiadomy, ze na podstawie ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks Karny (Dz. U nr 88 poz. 553 z dnia 2 sierpnia 1997 r.)
art. 297, §1: ,kto w celu uzyskania dla siebie lub kogo innego zaméwienia publicznego, przedkfada podrobiony, przerobiony,
poswiadczajacy nieprawde albo nierzetelny dokument albo nierzetelne, pisemne oswiadczenie dotyczace okolicznosci o istotnym
znaczeniu dla uzyskania wymienionego zamoéwienia, podlega karze pozbawienia wolno$ci od 3 miesigcy do lat 5”.

Miejscowosc i data
Czytelny podpis (w przypadku parafki pieczatka imienna) upowaznionego

przedstawiciela wykonawcy

Uwaga:

* Wykonawca moze polegac¢ na wiedzy i do$wiadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych do wykonania zaméwienia lub
zdolno$ciach finansowych innych podmiotow, niezaleznie od charakteru prawnego faczacych go z nimi stosunkéw. Wykonawca w
takiej sytuacji zobowigzany jest udowodni¢ zamawiajgcemu, iz bedzie dysponowat zasobami niezbednymi do realizacji zamowienia.
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Zatgcznik nr 3 do SIWZ

(piecze¢ adresowa firmy Wykonawcy)

OSWIADCZENIE z ART. 24 ust. 1i2 USTAWY - P.Z.P.

Przystepujac do postepowania o udzielenie zamoéwienia na realizacje zamowienia na: ,ZORGANIZOWANIE |
PRZEPROWADZENIE SZKOLENIA Z ZAKRESU TECHNIK SPRZEDAZY Z ELEMENTAMI PRZEDSIEBIORCZOSCI, KURSU
OBSLUGI KOMPUTERA Z ELEMENTAMI PORUSZANIA SIE PO INTERNECIE ORAZ COACHINGU” zgodnie ze Specyfikacjq
Istotnych Warunkéw Zamowienia, o$wiadczam/my, ze nie podlegam/my wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 i 2 ustawy Prawo
zamowien publicznych.

Jestem $wiadomy, ze na podstawie ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks Karny (Dz. U nr 88 poz. 553 z dnia 2 sierpnia 1997 r.)
art. 297, §1: ,kto w celu uzyskania dla siebie lub kogo innego zaméwienia publicznego, przedkfada podrobiony, przerobiony,
poswiadczajacy nieprawde albo nierzetelny dokument albo nierzetelne, pisemne oswiadczenie dotyczace okolicznoci o istotnym
Znaczeniu dla uzyskania wymienionego zamdwienia, podlega karze pozbawienia wolno$ci od 3 miesiecy do lat 5”.

Miejscowosc¢ i data
Czytelny podpis (w przypadku parafki pieczatka imienna) upowaznionego

przedstawiciela wykonawcy
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Zatacznik nr 4 do SIWZ

(piecze¢ adresowa firmy Wykonawcy)

INFORMACJA O POSIADANIU OSOB ZDOLNYCH DO WYKONANIA ZAMOWIENIA
(WYKAZ 0SOB)

Przystepujgc do postepowania o udzielenie zaméwienia na realizacje zamowienia na: ,,ZORGANIZOWANIE |
PRZEPROWADZENIE SZKOLENIA Z ZAKRESU TECHNIK SPRZEDAZY Z ELEMENTAMI PRZEDSIEBIORCZOSCI, KURSU
OBSLUGI KOMPUTERA Z ELEMENTAMI PORUSZANIA SIE PO INTERNECIE ORAZ COACHINGU” zgodnie ze Specyfikacjg
Istotnych Warunkéw Zaméwienia, o$wiadczam/my, ze dysponuje nastepujacym potencjatem kadrowym:

1. 2, 3. 4,

L Pan/Pani
P imie i nazwisko Zakres wykonywanych czynnosci Nr czesci
7 Czesénr1
I o2
3. Cze$cnr3

Jestem $wiadomy, ze na podstawie ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks Karny (Dz. U nr 88 poz. 553 z dnia 2 sierpnia 1997 r.) art. 297, §1:
,kto w celu uzyskania dla siebie lub kogo innego zaméwienia publicznego, przedktada podrobiony, przerobiony, po$wiadczajacy nieprawde albo
nierzetelny dokument albo nierzetelne, pisemne o$wiadczenie dotyczace okolicznosci o istotnym znaczeniu dla uzyskania wymienionego
zaméwienia, podlega karze pozbawienia wolno$ci od 3 miesiecy do lat 5”.

Miejscowo$¢ i data Czytelny podpis (w przypadku parafki pieczatka

imienna) upowaznionego przedstawiciela wykonawcy

Nalezy wykaza¢ podstawe do dysponowania osobami wymienionymi w zataczniku. Np. pracownik wykonawcy, osoba wspétpracujaca
lub osoba trzecia. W przypadku osoéb niebedacych pracownikami wykonawcy informacjag o podstawie do dysponowania bedzie
oswiadczenie stanowiace zatacznik do niniejszego wykazu osdb.
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Zatgcznik nr 4a do SIWZ

Informacja o podstawie do dysponowania
Oswiadczenie

Ja, nizej podpisana(y):

Imie i Nazwisko
(osoba wyrazajaca dyspozycje wspotpracy na rzecz Wykonawcy)

Zgadzam sie na podijecie wspdipracy jako wyktadowcy z:

(Dane Wykonawcy skfadajgcego oferte)

przy prowadzeniu kursu/szkolenia/coachingu w ramach zaméwienia publicznego na: ,,ZORGANIZOWANIE | PRZEPROWADZENIE
SZKOLENIA Z ZAKRESU TECHNIK SPRZEDAZY Z ELEMENTAMI PRZEDSIEBIORCZOSCI, KURSU OBSLUGI KOMPUTERA
Z ELEMENTAMI PORUSZANIA SIE PO INTERNECIE ORAZ COACHINGU”, na potrzeby Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie
w Stupsku - uczestnikow projektu wspoffinansowanego ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu
Spotecznego pn: ,Rekodzieto sposobem na przetamanie barier".

Oswiadczam, ze dysponuje wymagang wiedzg i do$wiadczeniem niezbednymi do prowadzenia zaje¢ oraz wyrazam cheé
wspbtpracy.

........................... D ata|podp|s
(osoba wyrazajaca dyspozycje wspotpracy na rzecz Wykonawcy)
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Zatgcznik nr 4b do SIWZ

OSWIADCZENIE O POSIADANYCH UPRAWNIENIACH i WYMAGANYM DOSWIADCZENIU ZAWODOWYM 0SOB
ZDOLNYCH DO WYKONANIA ZAMOWIENIA

Uczestniczac w niniejszym postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego oéwiadczam, ze Pan [/ Pani
................................................................................................................................................................................... posiada wymagane
uprawnienia do realizacji zamdéwienia, do$wiadczenie i kwalifikacje zawodowe (zgodnie z warunkiem udzialu w postepowaniu dla

daNE) CZESCI ZAMOWIENIA) £].7 1. .vveeeiiee ettt ettt ettt e ettt e e et e e ettt e e e ettt e e e st e e e tb e e et e e e bt e e e arbeee e e nreas

Miejscowo$¢ i data Czytelny podpis (w przypadku parafki pieczatka imienna)

upowaznionego przedstawiciela wykonawcy
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Zatgcznik nr 5 do SIWZ
Istotne postanowienia umowy — wzor umowy dot. czesci nr 1

UMOWANR ..o

Zawarta w Stupsku dniu .............. r., pomiedzy:

Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Stupsku, z siedziba przy Alei Sienkiewicza 20, 76-200 Stupsk, zwanym dalej
»~Zamawiajacym”, reprezentowanym przez Urszule Dabrowska — Dyrektora Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Stupsku
oraz Anne Grudzifiskg — Gtéwna ksiegowa Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Stupsku,

.......... (Wykonawca)......., zarejestrowanym pod adresem przy ul. ....................., Zwanym w tresci umowy ,,Wykonawcg”,
reprezentowanym PrZ€Z: .....ceeeeeseeerssersssneesssnns ,

§1.
Podstawg zawarcia niniejszej umowy jest wynik postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego, ktérego warto$¢ szacunkowa
nie przekracza kwoty okreslonej w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z
2010 r., Nr 113, poz. 759 ze zm.), zwanej dalej ,ustawg’, prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego na zorganizowanie i
przeprowadzenie szkolenia z zakresu technik sprzedazy z elementami przedsiebiorczo$ci, kursu obstugi komputera z elementami
poruszania si¢ po Internecie oraz coachingu dla osdb niepetnosprawnych z terenu gmin: Damnica, Debnica Kaszubska, Smotdzino,
Gtowczyce, Kepice, Potegowo — uczestnikéw projektu konkursowego pn. ,Rekodzieto sposobem na przetamanie barier’
realizowanego przez Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Stupsku w ramach poddziatania 7.2.1 Programu Operacyjnego
Kapitat Ludzki 2007 — 2013 wspétfinansowanego ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.
Znak sprawy —.......... , opublikowanego w Biuletynie Zaméwier Publicznych pod Nr .................... i siedzibie Zamawiajacego w
dniu .o r.

§2.

1. Przedmiotem zamdwienia jest ustuga organizacji i przeprowadzenia szkolenia z zakresu technik sprzedazy z elementami
przedsigbiorczosci dla 16 osdb niepetnosprawnych z terenu gmin: Damnica, Debnica Kaszubska, Smotdzino, Gtéwczyce,
Kepice i Potegowo — uczestnikow projektu konkursowego pn. ,Rekodzieto sposobem na przetamanie barier” realizowanego
przez Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Stupsku w ramach poddziatania 7.2.1 Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki
2007-2013 wspdtfinansowanego ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.

2. Niniejsza umowa obejmuje realizacj¢ czesci nr 1, tj. szkolenie z zakresu technik sprzedazy z elementami
przedsiebiorczosci.

3. Celem szkolenia jest nabycie przez 16 uczestnikdw/uczestniczek projektu umiejetno$ci sprzedazy wykonywanych przez nich
artykutéw rekodzielniczych (wyroby z wikliny, ceramiki oraz bizuteria) poprzez zapoznanie ich z najbardziej efektywnymi i
adekwatnymi do ich mozliwosci technikami sprzedazy oraz zachecenie ich do podjecia wiasnej inicjatywy majacej przyczyni¢
sie do podjecia zatrudnienia lub samozatrudnienia. Ponadto uczestnicy projektu zostang zapoznani z elementami
przedsiebiorczosci w celu nabycia wiedzy z zakresu prowadzenia wtasnego biznesu, nawigzywania kontaktéw z klientami,
kontrahentami i dostawcami. Powyzsze szkolenie dodatkowo wptynie na wykreowanie wéréd uczestnikéw projektu zaradnosci,
pomystowosci, optymizmu i odpowiedzialno$ci za swoje dziatania.

4. Zamobwienie realizowane bedzie w jednej grupie 16 osob w tacznej ilosci 28 godzin dydaktycznych (7 dni po 4 godziny
dydaktyczne). Zajecia szkoleniowe prowadzone z wykorzystaniem sprzetu komputerowego. Co najmniej 90% zaje¢
szkoleniowych prowadzonych za pomocq aktywnych metod pracy z grupg tj. dyskusja, case study, pokazywanie dobrych
praktyk itp.

5. Termin realizacji szkolenia - do 31 stycznia 2013r., przy czym zajecia szkoleniowe rozpoczng sie nie wczesniej niz w styczniu
2013 r. oraz odbywac sie beda tylko i wytacznie w dni robocze, tj. od poniedziatku do pigtku w godzinach miedzy 10.00 a 14.00
(harmonogram szkolenia stanowi zatgcznik nr .... do niniejszej umowy).

6. Miejsce realizacji zamowienia — sala szkoleniowa na terenie miasta Stupsk, przystosowana do potrzeb przeprowadzenia
szkolenia z zakresu technik sprzedazy z elementami przedsigbiorczodci (zapewnienie sali szkoleniowej lezy po stronie
Wykonawcy).

7. Wymagania w stosunku do Sali szkoleniowe;j:

1) na czas trwania szkolenia z zakresu technik sprzedazy z elementami przedsiebiorczosci (28 godzin dydaktycznych) sale
szkoleniowa nalezy wyposazy¢ w co najmniej 16 stanowisk do samodzielnej pracy z komputerem, 16 zestawow
dziatajgcych komputerdw lub notebookdw, z ktérych korzystaé bedzie 16 uczestnikow projektu jednocze$nie;

2) na czas trwania szkolenia z zakresu technik sprzedazy z elementami przedsiebiorczosci (28 godzin dydaktycznych) sale
szkoleniowg nalezy wyposazy¢ w sprawny rzutnik multimedialny z ekranem, za pomocg ktérego wySwietlane bedg
wizualizacje przez osobe wykonujacg zamoéwienie;
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3) na czas trwania szkolenia z zakresu technik sprzedazy z elementami przedsigbiorczo$ci (28 godzin dydaktycznych) nalezy
zapewni¢ dostep do Internetu w 16 uzytkowanych komputerach lub notebookach (dostep do Internetu nalezy zapewni¢
kazdemu uczestnikowi projektu).

Wykonawca zobowigzany jest do:

1) przeprowadzenia szkolenia z zakresu technik sprzedazy z elementami przedsigbiorczosci z wykorzystaniem
nastepujacych metod pracy: case study, dyskusja, pokazywanie dobrych praktyk;

2) w programie zajeC powinny znalez¢ sie przynajmniej nastepujace zagadnienia: techniki sprzedazy, czynniki wptywajace na
sukces sprzedazy, rozpoznawanie potrzeb i metod nawigzywania kontaktu z klientami i dostawcami, tworzenie efektywnej
prezentacji swoich produktéw, w tym produktéw z wikliny, ceramiki oraz bizuteria, szukanie i wypetnianie dokumentéw
online niezbednych do zatozenia wiasnej dziatalno$ci, zapoznanie uczestnikéw z portalami internetowymi stuzacymi do
sprzedazy produktow lub zakupu materiatow niezbednych do wyrobu produktow;

3) zapewnienia Sali szkoleniowej wyposazonej w sprzet komputerowy (16 szt.) z dostepem do Internetu

4) zapewnienia materiatdw szkoleniowych dla wszystkich uczestnikéw kursu oraz jeden dodatkowy egzemplarz do
dokumentaciji projektowej;

5) zapewnienia kazdemu uczestnikowi w kazdym dniu szkolenia przez caty czas trwania spotkania poczestunku w formie:
kawa, herbata, woda, sok, ciastka, cukierki itp.;

6) prowadzenia dokumentacji przebiegu szkolenia stanowigcej dziennik zajeC szkoleniowych zawierajacy liste obecnosci,
wymiar godzin, tematyke zajec, potwierdzenia odbioru poczestunku, potwierdzenia odbioru materiatéw szkoleniowych oraz
konspekty zaje¢ szkoleniowych;

7) oznakowania wszystkich dokumentéw zwigzanych z przygotowaniem i zorganizowaniem kursu zgodnie z Wytycznymi
dotyczacymi oznaczania projektow w ramach PO KL 2007 — 2013

§3.
Wykonawca zobowigzuje sie do przeprowadzenia szkolenia z zakresu technik sprzedazy z elementami przedsigbiorczosci
zgodnie z programem szkolenia stanowigcym zatacznik nr ... do niniejszej umowy;

§4.
Wykonawca o$wiadcza, iz dysponuje odpowiednig wiedzg i do$wiadczeniem oraz dysponuje odpowiednim potencjatem
technicznym oraz osobami zdolnymi do nalezytego wykonania zleconych ustug i nie istniejg zadne przeszkody faktyczne i
prawne uniemozliwiajace mu wykonanie ustug wynikajacych z niniejszej umowy.
Wykonawca wykona ustugi wynikajace z niniejszej umowy osobiscie lub za zgodg Zamawiajgcego przy pomocy 0s6b trzecich.
Wykonawca o$wiadcza, iz osoby, przy pomocy, ktdrych wykonywa¢ bedzie przedmiot umowy, posiadajg nalezyte kompetencie,
uprawnienia i przygotowanie zawodowe oraz dotozg nalezytych staran do wykonania przedmiotu umowy.
Wykaz oséb, ktdre beda uczestniczy¢ w wykonywaniu umowy stanowi zatacznik nr ... do niniejszej umowy.
Wykonawca nie moze powierzy¢ wykonania zobowigzah wynikajacych z niniejszej umowy innej osobie, niz wskazanej w
zalaczniku nr....... niniejszej umowy, bez zgody Zamawiajacego.

§5.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do kontroli przebiegu szkolenia z zakresu technik sprzedazy z elementami
przedsiebiorczosci.
W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci Wykonawca zostanie wezwany do niezwtocznego ich usuniecia lub wyjasnienia, a
jezeli nie zostang usuniete lub w sposéb zadowalajacy wyjasnione - Zamawiajacy moze odstapi¢ od zawartej umowy ze
skutkiem natychmiastowym bez ponoszenia kosztow za realizacje zaméwienia.

§ 6.
Uczestnik szkolenia z zakresu technik sprzedazy z elementami przedsiebiorczo$ci po jego ukofczeniu otrzyma od Wykonawcy
za$wiadczenie ukoficzenia udziatu w szkoleniu.
Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu oryginaty dokumentéw wymienionych w § 2 oraz kopie za$wiadczen wymienionych w §
6 ust. 1.
Wydawane dokumenty potwierdzajace ukoniczenie szkolenia z zakresu technik sprzedazy z elementami przedsigbiorczosci
powinny posiada¢ informacje o tym, iz dane zajecia realizowane sgq w ramach projektu p.n. ,Rekodzieto sposobem na
przetamanie barier” wspotfinansowanego przez Unie Europejska ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, Priorytet VII, Dziatanie 7.2, realizowanego przez Powiatowe Centrum Pomocy
Rodzinie w Stupsku.

§7.
Strony ustalaja, ze obowigzujacg ich formg wynagrodzenia, na podstawie zloZzonej oferty, jest cena brutto, ktéra wynosi:
.......................................... (SIOWNIE: .. )
Wynagrodzenie okreslone w ust. 1 stanowi petne wynagrodzenie Wykonawcy za catkowite i kompletne wykonanie ustug
objetych niniejszg umowa zgodnie z SIWZ, ztozona ofertg, i obejmuje wszystkie koszty w celu nalezytej realizacji zamdwienia.
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3. Zamawiajacy przekaze przelewem na konto Wykonawcy wskazang w rachunku / fakturze VAT nalezno$¢ w ciggu 14 dni od
daty otrzymania rachunku / faktury VAT wystawionej po zakonczeniu szkolenia z zakresu technik sprzedazy z elementami
przedsigbiorczosci oraz wydaniu jego uczestnikom stosownych zaswiadczen oraz po przekazaniu dokumentéw wymienionych
§2.

Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za btednie wystawiony rachunek / fakture.

5. Wynagrodzenie, o ktdrym mowa w ust. 1 jest wspdtfinansowane przez Unie Europejka w ramach Europejskiego Funduszu

Spotecznego.
§8.

1. Zamawiajacy wskazuje do wspotpracy z Wykonawca jako swojego przedstawiCiela: .ovvvvvvvvevievecccnnnnnreeeeenen.
Wykonawca wskazuje do wspdipracy z Zamawiajacym jako swojego przedstawiciela: .......ooveveecevcsmmnrereereennnsnnnns

§9.
1. Strony postanawiaja, ze obowigzujacymi je formami odszkodowania sg kary umowne naliczane w nastepujacych przypadkach
i wysoko$ciach:
1) W razie odstgpienia od umowy lub jej zerwania z winy Wykonawcy, Wykonawca zobowigzany jest do zaptacenia
Zamawiajacemu kary umownej w wysokosci 20 % warto$ci brutto okreslonej w § 7 ust. 1,
2) W razie nieterminowego wykonania przedmiotu umowy Zamawiajacy jest uprawniony do zadania od Wykonawcy zaptaty
kary umownej w wysokosci 5 % wartosci brutto okres$lonej w § 7 ust. 1 za kazdy dzien zwtoki.
2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do potracenia kar umownych z wynagrodzenia Wykonawcy.
3. Zamawiajacemu przystuguje prawo dochodzenia odszkodowania przewyzszajgcego kare umowna.

Ea

§ 10.

1. Zamawiajacy moze odstgpi¢ od umowy w przypadku:

1) gdy Wykonawca bez zgody Zamawiajacego powierzy wykonanie umowy innej osobie,
2)  winnych przypadkach naruszenia warunkow umowy.

2. Odstgpienie od umowy nie zwalnia Wykonawcy od zaptaty przewidzianych w umowie kar umownych.

3. W razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczno$ci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy w interesie publicznym, czego nie
mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, Zamawiajacy moze odstapi¢ od umowy w terminie 14 dni od powzigcia
wiadomosci o tych okoliczno$ciach.

§11.

1. Integralng cze$¢ umowy stanowi dostarczony przez Wykonawce program szkolenia z zakresu technik sprzedazy z elementami
przedsiebiorczosci (zatgcznik nr ..... ) i harmonogram szkolenia z zakresu technik sprzedazy z elementami przedsiebiorczo$ci
(zatacznik nr.....).

2. Harmonogram i program stanowigce zatgczniki do umowy mogg podlegaé modyfikacji w uzasadnionych przypadkach za
porozumieniem obu stron.

§12.
1. Wykonawca o$wiadcza, Ze zna przepisy ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 roku o ochronie danych osobowych (tekst jednolity
Dz.U. 22002 r., Nr 101, poz. 926 z pdzniejszymi zmianami) i zobowigzuje si¢ do ich przestrzegania.

§13.
Wykonawca wyraza zgode na przetwarzanie danych zawartych w niniejszej umowie do celéw statystycznych, informatycznych oraz
kontrolnych zwigzanych z finansowaniem Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Stupsku i obstugi wspoéffinansowanej z
Europejskiego Funduszu Spotecznego w oparciu o art. 23 ust 1 pkt 1 ustawy z dnia 29.08.1997 r. o ochronie danych osobowych
(Dz.U.z2002r., Nr 101, poz. 926, z pzn. zm.).

§14.
1. Zamawiajacy zastrzega prawo kontroli dokumentacji, miejsca i sposobu realizacji przedmiotu niniejszej umowy przez
uprawnione instytucje.
2. Wykonawca zobowigzuje si¢ do przechowywania dokumentéw zwigzanych z realizacjg umowy na wiasny koszt do dnia
31.12.2020 r., informowania Zamawiajacego o miejscu archiwizacji ww. dokumentéw oraz udostepnienia ich do kontroli.

§15.
Wykonawca o$wiadcza, Ze zna przepisy oraz zasady bezpieczenstwa i higieny pracy obowigzujgce przy wykonywaniu czynnosci
bedacych przedmiotem niniejszej umowy i odwiadcza, ze bedzie ich przestrzegat.

1. Umowa zawarta zostata na okres od ............cccccovvernnn dO i,
2. Umowa wigze strony do czasu wykonania przedmiotu umowy i dokonania rozliczer finansowych.

§17.
Zamawiajacy nie odpowiada za szkody wyrzadzone przez wykonawce osobom trzecim.
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§18.
W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowg majg zastosowanie przepisy Kodeksu Cywilnego, ustawy Prawo zaméwien
publicznych oraz Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zaméwienia.

§19.
Wszelkie spory powstate na tle realizacji niniejszej umowy beda rozstrzygane przez sady powszechne miejscowo wiasciwe dla
Zamawiajgcego.

§ 20.

1. Zmiany tresci niniejszej umowy wymagaja pod rygorem niewaznosci zgody obu stron, z zachowaniem formy pisemne;.
Zakazuije sie istotnych zmian postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktorej dokonano wyboru
wykonawcy, chyba ze zamawiajacy przewidziat mozliwo$¢ dokonania takiej zmiany w ogtoszeniu o zaméwieniu lub w
specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia oraz okreslit warunki takiej zmiany.

§21.
Umowe sporzadzono w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.

Zamawiajacy Wykonawca
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Istotne postanowienia umowy - wzér umowy dot. czesci nr 2

UMOWANR ...

Zawarta w Stupsku dniu .............. r., pomiedzy:

Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Stupsku, z siedzibg przy Alei Sienkiewicza 20, 76-200 Stupsk, zwanym dale;
»~Zamawiajacym”, reprezentowanym przez Urszule Dabrowska — Dyrektora Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Stupsku
oraz Anne Grudzifiskg — Gtéwng ksiegowa Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Stupsku,

.......... (Wykonawca)......., zarejestrowanym pod adresem przy ul. ....................., zwanym w tre$ci umowy ,,Wykonawcg”,

reprezentowanym PrzZeZ: .uueeeeeeveesseessessssssesssenns ,

§1.
Podstawg zawarcia niniejszej umowy jest wynik postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego, ktérego warto$¢ szacunkowa
nie przekracza kwoty okreslonej w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z
2010 r., Nr 113, poz. 759 ze zm.), zwanej dalej ,ustawg’, prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego na zorganizowanie i
przeprowadzenie szkolenia z zakresu technik sprzedazy z elementami przedsiebiorczo$ci, kursu obstugi komputera z elementami
poruszania sie po Internecie oraz coachingu dla osdb niepetnosprawnych z terenu gmin: Damnica, Debnica Kaszubska, Smotdzino,
Gtowczyce, Kepice, Potegowo - uczestnikéw projektu konkursowego pn. ,Rekodzieto sposobem na przetamanie barier’
realizowanego przez Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Stupsku w ramach poddziatania 7.2.1 Programu Operacyjnego
Kapitat Ludzki 2007 — 2013 wspétfinansowanego ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.
Znak sprawy —.......... , opublikowanego w Biuletynie Zaméwient Publicznych pod Nr .................... i siedzibie Zamawiajacego w
aniu . r.

§2

1. Przedmiotem zamowienia jest ustuga organizacji i przeprowadzenia kursu obstugi komputera z elementami poruszania si¢ po
Internecie dla 16 0s6b niepetnosprawnych z terenu gmin: Damnica, Debnica Kaszubska, Smotdzino, Gtowczyce, Kepice i
Potegowo — uczestnikéw projektu konkursowego pn. ,Rekodzieto sposobem na przetamanie barier” realizowanego przez
Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Stupsku w ramach poddziatania 7.2.1 Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007-
2013 wspoffinansowanego ze Srodkow Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.

2. Niniejsza umowa obejmuije realizacje czesci nr 2, tj. kurs obstugi komputera z elementami poruszania si¢ po Internecie.

3. Celem kursu jest nabycie przez 16 uczestnikdw/uczestniczek projektu umiejetnosci obstugi komputera z naciskiem na
umiejetnos¢ poruszania sie po Internecie z zamiarem: komunikowania si¢, szukania ofert pracy, dokonywania zakupéw i
wystawiania swoich produktow na aukcjach internetowych (wyroby z wikliny, ceramiki, bizuteria). Kurs przyczyni sie do wzrostu
umiejetnosci poruszania sie po rynku pracy poprzez wykorzystanie technik komputerowych w poszukiwaniu zatrudnienia oraz
poszukiwania alternatywnych zrédet dostawcéw materiatow rekodzielniczych i odbiorcéw ich produktéw rekodzielniczych, w tym
produktow z wikliny, ceramiki, bizuteria.

4. Zamobwienie realizowane bedzie w dwéch grupach 8-osobowych w tacznej ilosci 60 godzin dydaktycznych na kazdg z grup (15
dni po 4 godziny dydaktyczne), co stanowi tacznie 120 godzin dydaktycznych (po 60 h na 1 grupe). Wszystkie zajecia
warsztatowe (tacznie 120 h) prowadzone w formie zaje¢ praktycznych, tj. z wykorzystaniem sprzetu komputerowego.

5. Termin realizacji kursu - do 15 marca 2013r., przy czym zajecia szkoleniowe rozpoczna sie nie wczesniej niz w styczniu 2013 r.
oraz odbywac¢ sie bedq tylko i wylacznie w dni robocze, tj. od poniedziatku do pigtku w godzinach miedzy 10.00 a 14.00
(harmonogram kursu stanowi zatacznik nr ... do niniejszej umowy).

6. Miejsce realizacji zamdwienia — sala szkoleniowa na terenie miasta Stupsk, przystosowana do potrzeb przeprowadzenia kursu
obstugi komputera z elementami poruszania sie po Internecie (zapewnienie sali szkoleniowej lezy po stronie Wykonawcy).

7. Wymagania w stosunku do Sali szkoleniowe;j:

1) na czas trwania kursu obstugi komputera z elementami poruszania sie po Internecie (120 godzin dydaktycznych)
sale szkoleniowg nalezy wyposazy¢ w co najmniej 8 stanowisk do samodzielnej pracy z komputerem, 8 zestawdw
dziatajacych komputerow lub notebookdw, z ktorych korzysta¢ bedzie 8 uczestnikéw projektu jednoczesnie;

3) na czas trwania kursu obstugi komputera z elementami poruszania si¢ po Internecie (120 godzin dydaktycznych) sale
szkoleniowa nalezy wyposazy¢ w sprawny rzutnik multimedialny z ekranem, za pomocg ktérego wysSwietlane bedg

wizualizacje przez osobe wykonujaca zamdwienie;

4) na czas trwania kursu obstugi komputera z elementami poruszania sie po Internecie (120 godzin dydaktycznych)
nalezy zapewni¢ dostep do Internetu w 8 uzytkowanych komputerach lub notebookach (dostep do Internetu nalezy
zapewni¢ kazdemu uczestnikowi projektu).

8. Wykonawca zobowigzany jest do:

1) przeprowadzenia kursu obstugi komputera z elementami poruszania sie po Internecie z wykorzystaniem sprzetu
komputerowego;

2)  w programie zaje¢ powinny znalez¢ sie przynajmniej nastepujace zagadnienia:
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3) podstawowe wiadomo$ci o uzytkowaniu Internetu i poczty elektronicznej (w tym zaktadanie konta pocztowego,
wysytanie wiadomosci),

4)  wyszukiwanie ofert pracy i sktadanie swoich kandydatur na wolne stanowiska przez Internet,

5) szukanie i zamawianie materiatow do wykonywania rekodzieta przez Internet,

6) wystawianie swoich produktow na aukcjach internetowych;

7) zapewnienia materiatéw szkoleniowych dla wszystkich uczestnikow kursu oraz jeden dodatkowy egzemplarz do
dokumentaciji projektowej;

8) zapewnienia Sali szkoleniowej wyposazonej w sprzet komputerowy (8 szt.) z dostepem do Internetu

9) zapewnienia kazdemu uczestnikowi w kazdym dniu kursu przez caty czas trwania spotkania poczestunku w formie:
kawa, herbata, woda, sok, ciastka, cukierki itp.;

10) prowadzenia dokumentacji przebiegu kursu stanowiacej dziennik zaje¢ szkoleniowych zawierajacy liste obecnosci,
wymiar godzin, tematyke zaje¢, potwierdzenia odbioru poczestunku, potwierdzenia odbioru materiatow
szkoleniowych oraz konspekty zaje¢ szkoleniowych;

11) oznakowania wszystkich dokumentéw zwigzanych z przygotowaniem i zorganizowaniem kursu zgodnie z Wytycznymi
dotyczacymi oznaczania projektéw w ramach PO KL 2007 — 2013

§3.
Wykonawca zobowigzuje sie do przeprowadzenia kursu obstugi komputera z elementami poruszania si¢ po Internecie zgodnie
z programem szkolenia stanowigcym zatgcznik nr ...... do niniejszej umowy;

§4.
Wykonawca o$wiadcza, iz dysponuje odpowiednig wiedzg i do$wiadczeniem oraz dysponuje odpowiednim potencjatem
technicznym oraz osobami zdolnymi do nalezytego wykonania zleconych ustug i nie istniejq zadne przeszkody faktyczne i
prawne uniemozliwiajgce mu wykonanie ustug wynikajacych z niniejszej umowy.
Wykonawca wykona ustugi wynikajace z niniejszej umowy osobiscie lub za zgodg Zamawiajacego przy pomocy 0sob trzecich.
Wykonawca oswiadcza, iz osoby, przy pomocy, ktérych wykonywaé bedzie przedmiot umowy, posiadajg nalezyte kompetencje,
uprawnienia i przygotowanie zawodowe oraz dotozg nalezytych staran do wykonania przedmiotu umowy.
Wykaz oséb, ktdre beda uczestniczy¢ w wykonywaniu umowy stanowi zatacznik nr ... do niniejszej umowy.
Wykonawca nie moze powierzy¢ wykonania zobowigzan wynikajacych z niniejszej umowy innej osobie, niz wskazanej w
zalaczniku nr....... niniejszej umowy, bez zgody Zamawiajacego.

§5.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do kontroli przebiegu kursu obstugi komputera z elementami poruszania si¢ po Internecie.
W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci Wykonawca zostanie wezwany do niezwtocznego ich usunigcia lub wyjasnienia, a
jezeli nie zostang usuniete lub w sposéb zadowalajacy wyjasnione - Zamawiajacy moze odstapi¢ od zawartej umowy ze
skutkiem natychmiastowym bez ponoszenia kosztow za realizacje zaméwienia.

§6.
Uczestnik kursu obstugi komputera z elementami poruszania si¢ po Internecie po jego ukorczeniu otrzyma od Wykonawcy
za$wiadczenie ukoficzenia udziatu w szkoleniu.
Wykonawca przekaze Zamawiajacemu oryginaly dokumentéw wymienionych w § 2 oraz kopie zaswiadczeh wymienionych w §
6 ust. 1.
Wydawane dokumenty potwierdzajace ukorczenie kursu obstugi komputera z elementami poruszania sie po Internecie
powinny posiada¢ informacje o tym, iz dane zajecia realizowane sg w ramach projektu p.n. ,Rekodziefo sposobem na
przetamanie barier” wspotfinansowanego przez Unie Europejskg ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, Priorytet VII, Dziatanie 7.2, realizowanego przez Powiatowe Centrum Pomocy
Rodzinie w Stupsku.

§7.
Strony ustalaja, ze obowigzujacg ich forma wynagrodzenia, na podstawie zlozonej oferty, jest cena brutto, kiéra wynosi:
.......................................... (STOWNIE: ... ).
Wynagrodzenie okre$lone w ust. 1 stanowi petne wynagrodzenie Wykonawcy za catkowite i kompletne wykonanie ustug
objetych niniejszg umowa zgodnie z SIWZ, ztozona ofertg, i obejmuje wszystkie koszty w celu nalezytej realizacji zamdwienia.
Zamawiajacy przekaze przelewem na konto Wykonawcy wskazang w rachunku / fakturze VAT nalezno$¢ w ciggu 14 dni od
daty otrzymania rachunku / faktury VAT wystawionej po zakoriczeniu kursu obstugi komputera z elementami poruszania sie po
Internecie oraz wydaniu jego uczestnikom stosownych zaswiadczen oraz po przekazaniu dokumentdw wymienionych § 2.
Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za btednie wystawiony rachunek / fakture.
Wynagrodzenie, o ktérym mowa w ust. 1 jest wspoffinansowane przez Unie Europejkq w ramach Europejskiego Funduszu
Spotecznego.

§8.

Zamawiajacy wskazuje do wspdtpracy z Wykonawcag jako swojego przedstawiciela: .......coovvvrrrrrrrrrennnninninnns
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2. Wykonawca wskazuje do wspdfpracy z Zamawiajacym jako swojego przedstawiCiela: ..oovvevviverisiseesnnennnensinenn

§9.
1. Strony postanawiajg, ze obowigzujacymi je formami odszkodowania sg kary umowne naliczane w nastepujacych przypadkach
i wysokosciach:
1) W razie odstapienia od umowy lub jej zerwania z winy Wykonawcy, Wykonawca zobowigzany jest do zaptacenia
Zamawiajacemu kary umownej w wysokosci 20 % wartosci brutto okreslonej w § 7 ust. 1,
2) W razie nieterminowego wykonania przedmiotu umowy Zamawiajacy jest uprawniony do zadania od Wykonawcy
zaptaty kary umownej w wysokosci 5 % wartosci brutto okre$lonej w § 7 ust. 1 za kazdy dzien zwtoki.
2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do potracenia kar umownych z wynagrodzenia Wykonawcy.
3. Zamawiajacemu przystuguje prawo dochodzenia odszkodowania przewyzszajgcego kare umowna.

§ 10.

1. Zamawiajacy moze odstapi¢ od umowy w przypadku:

1) gdy Wykonawca bez zgody Zamawiajgcego powierzy wykonanie umowy innej osobie,
2)  winnych przypadkach naruszenia warunkéw umowy.

2. Odstapienie od umowy nie zwalnia Wykonawcy od zaptaty przewidzianych w umowie kar umownych.

3. W razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczno$ci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy w interesie publicznym, czego nie
mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, Zamawiajacy moze odstapi¢ od umowy w terminie 14 dni od powzigcia
wiadomosci o tych okolicznosciach.

§11.

1. Integralng cze$¢ umowy stanowi dostarczony przez Wykonawce program kursu obstugi komputera z elementami poruszania si¢
po Internecie (zatacznik nr ..... ) i harmonogram kursu obstugi komputera z elementami poruszania sie po Internecie (zatacznik
nr...).

2. Harmonogram i program stanowigce zatgczniki do umowy mogg podlegaé modyfikacji w uzasadnionych przypadkach za
porozumieniem obu stron.

§12.
1. Wykonawca o$wiadcza, ze zna przepisy ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 roku o ochronie danych osobowych (tekst jednolity
Dz.U. z2002 r., Nr 101, poz. 926 z pdzniejszymi zmianami) i zobowigzuje si¢ do ich przestrzegania.

§13.
Wykonawca wyraza zgode na przetwarzanie danych zawartych w niniejszej umowie do celéw statystycznych, informatycznych oraz
kontrolnych zwigzanych z finansowaniem Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Stupsku i obstugi wspdffinansowanej z
Europejskiego Funduszu Spotecznego w oparciu o art. 23 ust 1 pkt 1 ustawy z dnia 29.08.1997 r. o ochronie danych osobowych
(Dz.U.z2002r., Nr 101, poz. 926, z pozn. zm.).

§14.
1. Zamawiajacy zastrzega prawo kontroli dokumentacji, miejsca i sposobu realizacji przedmiotu niniejszej umowy przez
uprawnione instytucje.
2. Wykonawca zobowigzuje si¢ do przechowywania dokumentéw zwigzanych z realizacjg umowy na wiasny koszt do dnia
31.12.2020 r., informowania Zamawiajacego o miejscu archiwizacji ww. dokumentéw oraz udostepnienia ich do kontroli.

§15.
Wykonawca o$wiadcza, ze zna przepisy oraz zasady bezpieczenstwa i higieny pracy obowigzujace przy wykonywaniu czynnosci
bedacych przedmiotem niniejszej umowy i o$wiadcza, ze bedzie ich przestrzegat.

1. Umowa zawarta zostata na okres od .............ccccceernne. o [0 TIPS
2. Umowa wigze strony do czasu wykonania przedmiotu umowy i dokonania rozliczen finansowych.

§17.
Zamawiajacy nie odpowiada za szkody wyrzadzone przez Wykonawce osobom trzecim.

§18.
W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowg majq zastosowanie przepisy Kodeksu Cywilnego, ustawy Prawo zamoéwien
publicznych oraz Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zaméwienia.

§19.
Wszelkie spory powstate na tle realizacji niniejszej umowy bedg rozstrzygane przez sady powszechne miejscowo wiasciwe dla
Zamawiajacego.

§ 20.
1. Zmiany tresci niniejszej umowy wymagajg pod rygorem niewaznos$ci zgody obu stron, z zachowaniem formy pisemne;.
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2. Zakazuje sie istotnych zmian postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru
wykonawcy, chyba ze Zamawiajacy przewidziat mozliwo$¢ dokonania takiej zmiany w ogtoszeniu o zamdwieniu lub w
specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia oraz okreslit warunki takiej zmiany.

§21.
Umowe sporzadzono w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.

Zamawiajacy Wykonawca
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Istotne postanowienia umowy - wzor umowy dot. czesci nr 3

UMOWANR ...

Zawarta w Stupsku dniu .............. r., pomiedzy:

Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Stupsku, z siedzibg przy Alei Sienkiewicza 20, 76-200 Stupsk, zwanym dale;
»~Zamawiajacym”, reprezentowanym przez Urszule Dabrowska — Dyrektora Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Stupsku
oraz Anne Grudzifiskg — Gtéwng ksiegowa Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Stupsku,

.......... (Wykonawca)......., zarejestrowanym pod adresem przy ul. ....................., zwanym w tre$ci umowy ,,Wykonawcg”,

reprezentowanym PrzZeZ: .uueeeeeeveesseessessssssesssenns ,

§1.
Podstawg zawarcia niniejszej umowy jest wynik postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego, ktérego warto$¢ szacunkowa
nie przekracza kwoty okreslonej w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z
2010 r., Nr 113, poz. 759 ze zm.), zwanej dalej ,ustawg’, prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego na zorganizowanie i
przeprowadzenie szkolenia z zakresu technik sprzedazy z elementami przedsiebiorczo$ci, kursu obstugi komputera z elementami
poruszania sie po Internecie oraz coachingu dla osdb niepetnosprawnych z terenu gmin: Damnica, Debnica Kaszubska, Smotdzino,
Gtowczyce, Kepice, Potegowo - uczestnikéw projektu konkursowego pn. ,Rekodzieto sposobem na przetamanie barier’
realizowanego przez Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Stupsku w ramach poddziatania 7.2.1 Programu Operacyjnego
Kapitat Ludzki 2007 — 2013 wspétfinansowanego ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.
Znak sprawy —.......... , opublikowanego w Biuletynie Zaméwient Publicznych pod Nr .................... i siedzibie Zamawiajacego w
aniu . r.

§2

1. Przedmiotem zamowienia jest ustuga organizacji i przeprowadzenia coachingu dla 0séb niepetnosprawnych z terenu gmin:
Damnica, Debnica Kaszubska, Smotdzino, Gtéwczyce, Kepice i Potegowo — uczestnikéw projektu konkursowego pn.
,Rekodzieto sposobem na przetamanie barier” realizowanego przez Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Stupsku w
ramach poddziatania 7.2.1 Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007-2013 wspoéifinansowanego ze $rodkow Unii
Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.

2. Niniejsza umowa obejmuje realizacje czesci nr 3, tj. coaching.

3. Celem coachingu jest rozpoznanie potencjatu zawodowego i mozliwoSci rozwoju oraz motywowanie i wspieranie 0sdb
niepetnosprawnych - uczestnikow i uczestniczek projektu. Coach powinien dokona¢ analizy umiejetnosci w/iw 0séb, nauczy¢ ich
nawigzywania kontaktéw z pracodawcami, zapozna¢ z procedurami i warunkami pracy. Dzieki temu dziataniu zwiekszone
zostang zdolnosci interpersonalne w/w osob, nastapi wzrost motywacji, samooceny i wiary w siebie wérod uczestnikéw i
uczestniczek projektu.

4. Zamobwienie realizowane bedzie w dwdch etapach:

1) letap: zrealizowany w formie indywidualnych spotkan coacha z 16 uczestnikami projektu w tacznej ilosci 240 godzin
zegarowych, tj. $rednio 15 godzin zegarowych na osobeg. Z coachingu bedzie korzysta¢ 16 uczestnikow projektu w
zaleznoSci od indywidualnych potrzeb w czasie ich uczestnictwa w szkoleniach i stazach zawodowych u
pracodawcdw, m. In. w miejscu realizacji szkoler i stazy zawodowych na terenie miasta Stupsk i powiatu stupskiego.
Kazde jedno indywidualne spotkanie coacha z uczestnikiem projekiu nie moze przekroczy¢ dwéch godzin
zegarowych.

2) |l etap: zrealizowany w formie indywidualnych spotkan coacha z 4 uczestnikami projektu w tacznej ilosci 40 godzin
zegarowych (po 10 godzin zegarowych na 1 uczestnika projektu). Il etap coachingu prowadzony w okresie podjecia
zatrudnienia przez 4 uczestnikéw projektu, m. In. w miejscu podjecia przez nich zatrudnienia na terenie miasta
Stupsk lub powiatu stupskiego. Kazde jedno indywidualne spotkanie coacha z uczestnikiem projektu nie moze
przekroczy¢ dwdch godzin zegarowych

5. Termin realizacji coachingu

1) | etap: do 31 grudnia 2013 r., przy czym indywidualne spotkania coacha z uczestnikami projektu rozpoczng sie nie
wczesniej niz w styczniu 2013 r. w terminach i godzinach dostosowanych do potrzeb uczestnikéw, tj. zaréwno w
godzinach potudniowych, jak i popotudniowych. Coaching nalezy przeprowadzi¢ w dni robocze, tj. od poniedziatku do
pigtku (godziny spotkan dostosowane do indywidualnych potrzeb uczestnikow projektu).

2) Il etap: do 31 grudnia 2013 r., przy czym

a) 10 godzin coachingu nalezy przeprowadzi¢ do 20 grudnia 2012 r. dla jednego uczestnika projektu,
ktéry podjat zatrudnienie na terenie gminy Potegowo (godziny spotkan dostosowywane do
indywidualnych potrzeb uczestnika projektu);

b) 30 godzin coachingu do dnia 31 grudnia 2013 r., przy czym w przypadku podjecia zatrudnienia w
trakcie trwania roku 2013 przez kazdego z pozostatych trzech uczestnikdéw projektu, wsparciem
coachingowym w iloéci 10 h nalezy obja¢ kazdego uczestnika podejmujacego zatrudnienie w terminie
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do 3 m-cy od dnia podjecia przez niego zatrudnienia (godziny spotkann dostosowywane do
indywidualnych potrzeb uczestnikéw projektu).
Miejsce realizacji zaméwienia

1) letap:
a) siedziby pracodawcéw na terenie miasta Stupsk lub powiatu stupskiego, u ktérych uczestnicy projektu
odbywac bedq staze zawodowe (odlegtos¢ nie wigksza niz 45 km od miasta Stupsk),
b) siedziba Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Stupsku, ul. Sienkiewicza 20, 76-200 Stupsk;
2) lletap

a) siedziby pracodawcéw na terenie miasta Stupsk lub powiatu stupskiego, u ktérych uczestnicy projektu
podijeli zatrudnienie (odlegto$¢ nie wieksza niz 45 km od miasta Stupsk),
b) siedziba Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Stupsku, ul. Sienkiewicza 20, 76-200 Stupsk;
Wykonawca zobowigzany jest do:
1)  przeprowadzenia | etapu coachingu dla 16 uczestnikow projektu w fgcznej ilosci 240 godzin zegarowych oraz I
etapu coachingu dla 4 uczestnikdw projektu w tacznej ilosci 40 godzin zegarowych;
2)  coach zobowigzany jest do dojazdu do miejsc realizacji zamdwienia (tj. miejsce realizacji stazy zawodowych, miejsca
podjecia zatrudnienia przez Uczestnikow projektu) we wtasnym zakresie;
3)  prowadzenia indywidualnych kart coachingu wypetianych po kazdym indywidualnym spotkaniu z uczestnikiem
projektu;
4)  sporzadzenia oceny efektywno$ci coachingu dla kazdego uczestnika projektu po zakoriczonym coachingu m. In. z
zakresu zwiekszenia przez niego zdolno$ci interpersonalnych, motywacii, samooceny, wiary w siebie;
5)  oznakowaniem wszystkich dokumentéw zwigzanych z przygotowaniem i zorganizowaniem kursu zgodnie z
Wytycznymi dotyczacymi oznaczania projektéw w ramach PO KL 2007 - 2013

§3.
Wykonawca oswiadcza, iz dysponuje odpowiednig wiedzg i doswiadczeniem oraz dysponuje odpowiednim potencjatem
technicznym oraz osobami zdolnymi do nalezytego wykonania zleconych ustug i nie istniejg zadne przeszkody faktyczne i
prawne uniemozliwiajace mu wykonanie ustug wynikajacych z niniejszej umowy.
Wykonawca wykona ustugi wynikajace z niniejszej umowy osobiscie lub za zgodg Zamawiajacego przy pomocy 0s6b trzecich.
Wykonawca o$wiadcza, iz osoby, przy pomocy, ktdrych wykonywa¢ bedzie przedmiot umowy, posiadajg nalezyte kompetencie,
uprawnienia i przygotowanie zawodowe oraz dofozg nalezytych staran do wykonania przedmiotu umowy.
Wykaz osdb, ktére bedq uczestniczy¢ w wykonywaniu umowy stanowi zatacznik nr .... do niniejszej umowy.
Wykonawca nie moze powierzy¢ wykonania zobowigzah wynikajacych z niniejszej umowy innej osobie, niz wskazanej w
zatgczniku nr ....... niniejszej umowy, bez zgody Zamawiajgcego.

§4.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do kontroli coachingu.
W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci Wykonawca zostanie wezwany do niezwtocznego ich usuniecia lub wyjasnienia, a
jezeli nie zostang usuniete lub w sposéb zadowalajacy wyjasnione - Zamawiajacy moze odstapi¢ od zawartej umowy ze
skutkiem natychmiastowym bez ponoszenia kosztow za realizacje zaméwienia.

§ 5.

Wykonawca przekaze Zamawiajacemu oryginaty dokumentéw wymienionych w § 2.

§6.
Strony ustalaja, ze obowigzujacg ich forma wynagrodzenia, na podstawie zlozonej oferty, jest cena brutto, kiéra wynosi:
.......................................... (SIOWNIE: ... )
Wynagrodzenie okre$lone w ust. 1 stanowi petne wynagrodzenie Wykonawcy za catkowite i kompletne wykonanie ustug
objetych niniejszg umowa zgodnie z SIWZ, ztozona ofertg, i obejmuje wszystkie koszty w celu nalezytej realizacji zamdwienia.
Zamawiajacy przekaze przelewem na konto Wykonawcy wskazang w rachunku / fakturze VAT nalezno$¢ w ciggu 14 dni od
daty otrzymania rachunku / faktury VAT wystawionej po zakoriczeniu coachingu oraz przekazaniu dokumentéw wymienionych
§2.
Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za btednie wystawiony rachunek / fakture.
Wynagrodzenie, o ktérym mowa w ust. 1 jest wspoffinansowane przez Unie Europejkq w ramach Europejskiego Funduszu
Spotecznego.

§7.

Zamawiajacy wskazuje do wspotpracy z Wykonawca jako swojego przedstawiCiela: .....evevveveveeresiessneennnnnns
Wykonawca wskazuje do wspotpracy z Zamawiajacym jako swojego przedstawiciela: .......eeevvieiveeeeniiniieeenninnnnns

§ 8.

Strony postanawiaja, ze obowigzujacymi je formami odszkodowania sg kary umowne naliczane w nastepujacych przypadkach i
wysokosciach:
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1) W razie odstgpienia od umowy lub jej zerwania z winy Wykonawcy, Wykonawca zobowigzany jest do zaptacenia
Zamawiajacemu kary umownej w wysokosci 20 % wartosci brutto okreslonej w § 6 ust. 1,
2) W razie nieterminowego wykonania przedmiotu umowy Zamawiajacy jest uprawniony do zadania od Wykonawcy
zaptaty kary umownej w wysokosci 5 % wartosci brutto okre$lonej w § 6 ust. 1 za kazdy dzien zwtoki.
2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do potracenia kar umownych z wynagrodzenia Wykonawcy.
3. Zamawiajacemu przystuguje prawo dochodzenia odszkodowania przewyzszajgcego kare umowna.

§9.

1. Zamawiajacy moze odstapi¢ od umowy w przypadku:

1) gdy Wykonawca bez zgody Zamawiajgcego powierzy wykonanie umowy innej osobie,
2) winnych przypadkach naruszenia warunkéw umowy.

2. Odstapienie od umowy nie zwalnia Wykonawcy od zaptaty przewidzianych w umowie kar umownych.

3. W razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczno$ci powodujgcej, ze wykonanie umowy nie lezy w interesie publicznym, czego nie
mozna byto przewidzie¢c w chwili zawarcia umowy, Zamawiajacy moze odstapi¢ od umowy w terminie 14 dni od powzigcia
wiadomosci o tych okolicznosciach.

§10.
1. Wykonawca o$wiadcza, ze zna przepisy ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 roku o ochronie danych osobowych (tekst jednolity
Dz.U. 22002 r., Nr 101, poz. 926 z pdzniejszymi zmianami) i zobowigzuje si¢ do ich przestrzegania.

§11.
Wykonawca wyraza zgode na przetwarzanie danych zawartych w niniejszej umowie do celéw statystycznych, informatycznych oraz
kontrolnych zwigzanych z finansowaniem Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Stupsku i obstugi wspdffinansowanej z
Europejskiego Funduszu Spotecznego w oparciu o art. 23 ust 1 pkt 1 ustawy z dnia 29.08.1997 r. o ochronie danych osobowych
(Dz.U.z2002r., Nr 101, poz. 926, z p6zn. zm.).
§12.
1. Zamawiajacy zastrzega prawo kontroli dokumentacji, miejsca i sposobu realizacji przedmiotu niniejszej umowy przez
uprawnione instytucje.
2. Wykonawca zobowigzuje si¢ do przechowywania dokumentéw zwigzanych z realizacjg umowy na wiasny koszt do dnia
31.12.2020 r., informowania Zamawiajacego o miejscu archiwizacji ww. dokumentéw oraz udostepnienia ich do kontroli.

§13.
Wykonawca o$wiadcza, Ze zna przepisy oraz zasady bezpieczehstwa i higieny pracy obowigzujace przy wykonywaniu czynnosci
bedacych przedmiotem niniejszej umowy i odwiadcza, ze bedzie ich przestrzegat.

1. Umowa zawarta zostata na okres od ............c..ccocvvvrnn dO i,
2. Umowa wigze strony do czasu wykonania przedmiotu umowy i dokonania rozliczer finansowych.

§15.
Zamawiajacy nie odpowiada za szkody wyrzadzone przez Wykonawce osobom trzecim.

§ 16.
W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowg majg zastosowanie przepisy Kodeksu Cywilnego, ustawy Prawo zaméwien
publicznych oraz Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zaméwienia.

§17.
Wszelkie spory powstate na tle realizacji niniejszej umowy bedg rozstrzygane przez sady powszechne miejscowo wiasciwe dla
Zamawiajgcego.

§18.

1. Zmiany tresci niniejszej umowy wymagaja pod rygorem niewazno$ci zgody obu stron, z zachowaniem formy pisemne;.
Zakazuije sie istotnych zmian postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktorej dokonano wyboru
wykonawcy, chyba ze Zamawiajacy przewidziat mozliwos¢ dokonania takiej zmiany w ogtoszeniu 0 zamowieniu lub w
specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia oraz okreslit warunki takiej zmiany.

§19.
Umowe sporzadzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.

Zamawiajacy Wykonawca
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