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ZAPYTANIE OFERTOWE

z dnia 03.06.2013 r.

na zorganizowanie i przeprowadzenie warsztatow aktywizacji
zawodowej w ramach projektu ,Wyzsze kwalifikacje zawodowe —
wigksze mozliwoSci na rynku pracy” realizowanego przez
Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Slupsku w ramach
Programu Operacyjnego Kapital Ludzki Poddziatanie 7.1.2

r';.l_'=."lll.‘. ratorprojekiu

<
SPORZADZILA: tngr Wartvno Rad=E data:. 03.06.2013 r.

ZATWIERDZILA: data: 03.06.2013 .

( ww "

Projekt ,, Wydsze kwalifikacje rawodowe — wigksze modliwoici na rynka pracy™
wapidfinansowany ze Srodkiw Unii Europgjskic] w ramach Europejskicgo Funduszu Spofetanego
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Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Shapsku

Al Sienkiewicza 20, 76-200 Shupsk

WIP: B39-257-17-75

tel.: 59 841 43 11, fax.: 59 841 01 96,

Adres poczty elekironicznej osoby do kontaktu: sekretariat(@ pepr.slupsk.pl

Zaprasza do skladania ofert na
rorganizowanie i przeprowadzenie warsztatdw aktywizacji zawodowej w ramach
projektu pn. ,Wyisze kwalifikacje zawodowe — wigksze modliwosci na rynku pracy”

SPIS TRESCI

Rozdzial. Marwa rozdeiakn.

Informacje ogolne.
Preedmiot zapylania,
Termin realizacj,

v Opis preedmiotu zapytania.
v Opis sposobu prrygotowania ofert.
Vi Sposdb i termin zfodenia oferl.
VIl Ceena ofert.
ROZDEZIAL 1
INFORMA LINE:

. Zapytanic ofertowe nie preekracza wartodei 14 000 euro netto i 2godnie z art. 4 pkt 8 ustawy

Prawo Zamowiest Publicanych podlega jej trybom.

llekroé w Zapytaniu ofertowym uzyto zwrotu: ,Zamawigjgey” — nalezy przez to rosumied
Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Slupsku,

lickroé w Zapytaniu ofertowym uzyto zwrotu: ,Wykonawca™ — nalezy przez to rozumiet: osobe
fizyczna, osobe prawng albo jednostke organizacyjng nieposiadajaca osobowodei prawnej, ktdra
ubiega sip 0 udziclenie raméwienia, ztozyla oferte lub zawarta umowe w sprawie zamdwienia.
Kazdy Wykonawca mode rlodyd jedna ofertg. Oferty sporzgdza sig w jezyku polskim i skiada pod
rygorem niewaznosci w formie pisemnej.

Tredé oferty musi odpowiadaé tredci Zapytania ofertowego.

Wykonawea ponosi wszystkie kosziy zwigzane z preygotowaniem i zlokeniem oferty,

Zlozenie oferty niezgodnej z obowigzujgeym prawem lub Zapytaniem ofertowym spowoduje
odrascenie oferty.

Famawiajacy nie preyjmuje ofert caedciowych.

Finansowanie przedmioty zamdwienia: Zamdwienie bedzie finansowane ze Srodkow Unii
Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego Poddziatanic 7.1.2 Programu
Operacyjnego Kapital Ludzki 2007-2013.

10. Osobg uprawniong przez Zamawiajacego do bezposredniego kontaktowania sic z Wykonawcami

jest Martyna Radzik — tel. 59 841 43 11.

Projeki . Wytaze kwalifikacje zawodowe — wigksze modliwoiel na rynku pracy™
wipoifinansowany ze frodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego
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ROZDEIALE TN
DMIOT L

Przedmiotem zapyiania ofertowego jest zorganizowanie | preeprowadzenie  warsziatow
aktywizacji zawodowej dla 7 osob niepeinosprawnych w wieku aktywnosci anwodowej (15 — 64
lata), w ramach projektu , Wyz#sze kwalifikacje zawodowe - wigksze moZliwosci na rynku pracy™.
Cel warsztatu: wrrost umigjgtnodci poruszania si¢ po rynku pracy, autoprezentacii, wazrost
wiedzy z zakresu sasad komunikowania sig z potencjalnym pracodawca przed zatrudnieniem
i w trakcie zatrudnienia, pornanie zasad sporzgdzania dokumentdw aplikacyjnych, analiza rynku
pracy pod katem zatrudniania osdb niepetnosprawnych.
Zakres tematycrmy: akiywna postawa wobec Zycia, autoprezentacja, przygotowanie
dokumentéw  aplikacyjnych, metody poszukiwania pracy, przeprowadzanie rozmow
kwalifikacyjnych, jak przekonaé do siebie pracodawce, wrrost umigjgtnodei poruszania sig po
rynku pracy, wzrost wiedzy z zakresu zasad komunikowania si¢ z potencjalnym pracodawcy
przed zatrudnieniem i w trakcie zatrudnienia, analiza rynku pracy pod katem zatrudniania osdb
niepemosprawnych.

. Warsziaty realizowame beda w: jednej grupic T-osobowej w lgcznej w ilodci 15 godzin

dydaktycznych (5 spotkan po 3 podziny dydaktyczne), w tym 80% czasu trwania warsziatow
przeprowadrié nalezy za pomoca aktywnych metod pracy z grups, t.: dyskusja, Ewiczenia, itp.

. Cezas trovania: 15 godzin dydaktycznych (5 spotkad po 3 godz. dydaktyczne) przy czym zaklada

sig, e trzy spotkania odbgda sic w cesrwow, a dwa w lipou.

. Termin realizacii - do 31 lipca 2013 r. spotkania beds odbywaly sig w dni robocze od

poniedziatku do pigtku w godzinach od 12:00 14:30 (w tym jedna przerwa 15-minutowa).
Dokiadny termin warsetatu ustalony zostanie z Wykonawes na etapie podpisywania umowy.

. Miejsce realigacji: sicdziba Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Shupsku prey

Al Sienkiewicza 20 (zapewnienie sall szkoleniowej oraz poniesienic koszidw rwigzanych
z dojazdem uczesmikow na warsztaty leiy po stronie Zamawiajgcego).

- Wykonawca zobowigzany jest do:

1}  preeprowadzenia warsztatu zgodnie 2 umowa,

2)  zapewnienia materiatow szkoleniowych dla 7 vezestnikow projektu oraz jeden dodatkowy
do dokumentacji projektowej,

3)  zapewnienie niegbednych akcesoriow do preeprowadzenia zajed,

4)  preygotowania konspektéw zajeé warsztatowych, prowadzenia dziennika zajgé wraz z listg
ohecnoded,

§)  przypotowania i preeprowadzenia z uczestnikami ankiet poczgthowych (w pierwszym dniu
zajed) i ankiet koficowych (w ostamim dniu zajed) badajacych poziom wiedzy z zakresu
objetepo niniejsryin apytaniem,

6)  zapewnienia inmych materisbéw  pidmienniczych 0 papiemicEych niezbedmych  do
precprowadscnia zajed, w preypadko gdy Wykonaweas # wypreedzeniem nie zglosi takiej
potrzeby Zamawiajgcemu,

Ty omnakowania warystkich dokumentdw rwigzanych & preygotowaniem i zorganizowaniem
ww, warsgtatdw zgodnie z wytycomymi dotycrgeymi ommaczania projektiw w ramach
POKL 2007-2013,

8)  przygotowanic zaswiadczen o ukoficzeniu warsztatu,

Faoferowana cena jednostkowa obejmuje wseystkie kossty swiazane # realizacis zamowicnia

preer Wykonawoe.

Projekt  Wyisze kwalifikacje zawodowe — wighsze modliwodei na rynku pracy™
wsptoHfinansowany zo srodkéw Unii Europejskicy w ramach Europejskicpo Funduszu Spolecanego
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10, Szezepdlowe warunki realizacii zamdwienia zostaly okreslone w 1V rozdziale niniejszego
rapytania oraz w zatyczonym wzorze umowy (zalacznik nr 3). Ewentualne zmiany umowy beda
mozliwe jedynie w formie aneksu odpowiednio w formie pisemnej i 2a zgoda obydwu stron.

ROZDZIAL I
TE b |
Termin realizacji zaméwienia: od dnia podpisania umowy do dnia 31.07.2013 .

ROZDEIAL TV
WAR I W PrOS W F
Wykonawca dysponuje co najmniej jedny osobg, kiora przeprowadzi doradziwo zawodowe,
posiadajges co najmniej wyksztalcenie wyisze, posiadajgca licencje doradey zawodowego 11 stopnia
oraz posiadajaca doswiadczenie w prowadzeniu zajgé warsztatowych/ szkoled/innych tozsamych zajed
grupowych 2z zakresu aktywizacji zawodowej, czyli preeprowadzita co  najmniej trzy
warsraty/szkolenia/inne toksame zajecia grupowe z zakresu aktywizacji zawodowe;j.

ROZDZTAL ¥V
OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT:

I. Oferta powinna byé sporzgdzona na formularru ofertowym, kidrego wzor stanowi Zalacanik nr 1
do niniejszego sapyvtania ofcriowego.

2. Zaoferowane ceny jednostkowe musza byd wyraone jako ceny brutto w zlotych polskich wg

obowigzujgeych preepisow na deien sporzadzenia oferty i obejmowad werystkie koszry zwigzane

¢ realizacjs zamdwienia w siedzibie Zamawiajacego.

Cene nalezy podaé z doktadnodeis do dwich migjsc po przecinku.

Nie dopuszcza sie stosowania upustdw cenowych do ceny brutto podangy w formularru

ofertowym po terminie zhoenia oferty. W przypadku rabatéw winny byc one uwezglgdnione

w cenach jednostkowych zawartych w ofercie,

5. Oferta, jak rdwniel wszystkie oswiadczenia, wykazy i inne dokumenty, stanowigce integralna
cresé oferty (Zalgczniki), muszg byt podpisane przez upowadnionego Przedstawiciela lub
Przedstawicieli Wykonawcy, zgodnie z wpisem w odpowiednim dokumencie uprawniajacym do
wystepowania w obrocie prawnym w imieniu Wykonawcy.

6, Do oferty naledy dofqceye:

17 Program warsztatiw,
2} Dokumenty potwierdzajgce spelnienie warunkow udsiaty w postepowanio (referencie
trenera, kserokopie dyplomdw, certyfikatéw inne),

e

ROZDZIAL V1

1. Oferta musi spelniaé wszystkie wymagania okredlone w niniejszym Zapytaniu ofertowym.

2. Oferte w zamknigtej kopercie z dopiskiem ,,Oferta na zorganizowanie warsztatow aktywizacji
sawodowej w ramach projelktu pn. Wyzsee kwalifikacje mawodowe — wigksze mozliwoscl na
rynku pracy” nalexy slobvé w siedzbie Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Stupsku,
Al Sienkiewicea 20, 76-200 Stopsk, w nicpraekracealnym terminie do dnia 11.06.2013r., do
godz. 10.00, osobiscie, pocrty lub przesytks kurierska, decyduje data faktycenego wpltywu do
PCPR.

Projekt , Wyisze kwalifikacje mmwodowe — wigksze modliwodci na rynke pracy™
wspotinansowany zo srodkdw Unil Europejskie] w ramach Europelskiego Fundusau Spolecenego
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3. Oferty zlozone po terminie nie beda brane pod uwage i nie bedg rwracane do kierujgoego oferte.

ROZDZIAL VI
FERT:
1. W toku badania i oceny ofert, Zamawiajgcy mode fadaé od Wykonawedw wyjasnien dotyczacych
tredei shodomyeh ofert.

| Nr T Tmne— WAGA SPOSOB OCENY
{ = (Wg)
I. | Catkowita cena brutto za zrealizowane 100 % Zgodnie 7= wrorem
ZAMAWICnIE
KRYTERIUM OCENY;

l. Cena catkowita brutto wskazana w formularzu ofertowym — 100%, zgodnie z poniZszym wzorem:

Majniksza oferowana cena sposrod wszystkich ofert
= % 104} plet
Cena ofertowa badanej oferty

Oferty oceniane beda na podstawie ceny caltkowitcj brutto podanej przez Wykonaweg na formularzu

ofertowym, stanowigcym Zatgcznik nr | do ninicjsrego mapytania ofertowego.

. Famawiajacy wybierze oferty, ktora otrryma najwigkszy liezbg punkidw - za kryterium, o kidrym
mowa w ninigjszym Rozdziale.

2. O rozstreygnigcia ninigjszego zapytania ofertowego (wyboru oferty) nie preyvstuguje odwolanie,

ROZDEIAL VI
ZABEZPIECZENIE NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY ORAZ POSTANOWIENIA
UMOWY:
I. Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium oraz zabezpieczenia naledytego wykonania
LFROWY .

2. Famawigjacy podpisze umowe @ wybranym Wykonawcey.
X Priedmiot umowy wykonany zostanie zgodnie 2 obowidzujacymi preEepisami - prawi,
postAnwieniami wmowy.

WYKAZ ZARACINIKOW:
Integralnga capss niniejszego zapytania ofertowego stanowi:

Falgcznik nr 1 — Formelarz ofertowy wraz 2 wykazem asortymentu
Zalgeenik or 2 — (kwiadczenic

Falgeenik nr 5 — Wabr umowy v Om "
!

Projekt , Wyisze kwalifikacje mwodowe — wigksze motliwodci na rynku pracy™
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