ZAPYTANIE OFERTOWE

z dnia 18.07.2013 r.

na sukcesywng dostawe¢ materialow biurowych
dla Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Slupsku
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Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Stlupsku
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. Sienkiewicza 20, 76-200 Stupsk
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. 5984143 11, fax.: 59 841 01 96,

Adres poczty elektronicznej osoby do kontaktu: sekretariat@pcpr.slupsk.pl

Zaprasza do skladania ofert na

na sukcesywng dostawe materialow biurowych
dla Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Slupsku
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Informacje ogolne.
Przedmiot zapytania i szczegbtowe warunki realizacji zaméwienia.
Termin realizacji.
Opis sposobu przygotowania ofert.
Sposob i termin ztozenia ofert.
Ocena ofert.
| Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy oraz postanowienia umowy.

ROZDZIAL 1

INFORMACJE OGOLNE:

1.

Zapytanie ofertowe nie przekracza wartosci 14 000 euro netto i zgodnie z art. 4 pkt 8 ustawy
Prawo Zamoéwien Publicznych nie podlega jej trybom.

Ilekro¢ w Zapytaniu ofertowym uzyto zwrotu: ,,Zamawiajacy” — nalezy przez to rozumie¢
Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Stupsku.

Ilekro¢ w Zapytaniu ofertowym uzyto zwrotu: ,,Wykonawca” — nalezy przez to rozumie¢: osobe
fizyczna, osobe prawng albo jednostke organizacyjna nieposiadajaca osobowosci prawnej, ktora
ubiega si¢ o udzielenie zamdwienia, zlozylta oferte lub zawarta umowe w sprawie zamoéwienia.
Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ jednag oferte. Oferte sporzadza sie w jezyku polskim i sktada pod
rygorem niewaznosci w formie pisemne;j.

Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci Zapytania ofertowego.

Wykonawca ponosi wszystkie koszty zwigzane z przygotowaniem i zlozeniem oferty.

Ztozenie oferty niezgodnej z obowigzujacym prawem lub Zapytaniem ofertowym spowoduje
odrzucenie oferty.

Zamawiajacy nie przyjmuje ofert czgsciowych.

Finansowanie przedmiotu zamowienia: $rodki publiczne.

10. Osoba uprawniong przez Zamawiajacego do bezposredniego kontaktowania si¢ z Wykonawcami

jest Martyna Radzik — tel. 59 841 43 11.

ROZDZIAL 11

PRZEDMIOT ZAPYTANIA I SZCZEGOLOWE WARUNKI REALIZACJI ZAMOWIENIA:
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Przedmiotem Zapytania ofertowego jest sukcesywna dostawa materiatoéw biurowych.

Przedmiot zamdwienia okresla zatacznik nr 1.

Wykaz asortymentu stanowiacy zatacznik do formularza ofertowego (zatacznik nr 1) zawiera ilosci
szacunkowe i jako takie nie moga stanowi¢ podstawy do wnoszenia przez Wykonawce
jakichkolwiek roszczen co do ilosci dostaw faktycznie zakupionych przez Zamawiajacego w toku
realizacji umowy.



. Oferowane materialy musza odpowiada¢ wymaganiom jakosciowym okreslonym w wykazie

asortymentu (spetniane minimum w oparciu o wskazane nazwy producentow).

. Zaoferowane ceny jednostkowe obejmuja wszystkie koszty zwigzane z realizacja zamdwienia

przez Wykonawcg, w szczegdlnosci dostawe do siedziby Zamawiajacego.
Szczegdtowe warunki realizacji zamowienia zostaty okreslone w zalaczonym wzorze umowy
(zatacznik nr 3), ktory nie bedzie podlegal negocjacjom.

ROZDZIAL 111

TERMIN REALIZACJI:

Termin realizacji zaméwienia: od dnia podpisania umowy do dnia 31.12.2013 r.

ROZDZIAL 1V

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT:

1.

Oferta powinna by¢ sporzadzona na formularzu ofertowym, ktorego wzér stanowi Zatacznik nr 1
do niniejszego zapytania ofertowego.

Zaoferowane ceny jednostkowe musza by¢ wyrazone jako ceny brutto w ztotych polskich wg
obowigzujgcych przepisow na dzien sporzadzenia oferty i obejmowaé wszystkie koszty zwiazane
z realizacja zamoOwienia, w szczegblnosci dostawe do siedziby Zamawiajacego.

Cene nalezy poda¢ z doktadno$cia do dwdch miejsc po przecinku.

Nie dopuszcza si¢ stosowania upustow cenowych do ceny brutto podanej w formularzu
ofertowym po terminie zlozenia oferty. W przypadku rabatow winny by¢ one uwzglednione
w cenach jednostkowych zawartych w ofercie.

Oferta, jak rowniez wszystkie oSwiadczenia, wykazy i inne dokumenty, stanowigce integralng
cze$¢ oferty (Zalgczniki), musza by¢é podpisane przez upowaznionego Przedstawiciela lub
Przedstawicieli Wykonawcy, zgodnie z wpisem w odpowiednim dokumencie uprawniajagcym do
wystepowania w obrocie prawnym w imieniu Wykonawcy.

ROZDZIAL V

SPOSOB I TERMIN ZL.OZENIA OFERTY:

i
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Oferta musi spefnia¢ wszystkie wymagania okreslone w niniejszym Zapytaniu ofertowym.
Oferte w zamknietej kopercie z dopiskiem ,,Oferta na sukcesywna dostawe materiatow
biurowych dla PCPR” nalezy zlozy¢ w siedzibie Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w
Stupsku, Al. Sienkiewicza 20, 76-200 Stupsk, w nieprzekraczalnym terminic do dnia
29.07.2013r., do godz. 10.00, osobiscie, poczta lub przesytka kurierska, decyduje data
faktycznego wptywu do PCPR.

Oferty ztozone po terminie nie beda brane pod uwage i nie beda zwracane do kierujacego oferte.

ROZDZIAL VI

OCENA OFERT:

1.

2.

W toku badania i oceny ofert, Zamawiajacy moze zagda¢ od Wykonawcow wyjasnien dotyczacych
tresci ztozonych ofert.

Nr NAZWA KRYTERIUM ‘T\?V(g;? SPOSOB OCENY
It Catkowita cena brutto za zrealizowane 100 % Zgodnie ze wzorem

zamoOwienie




KRYTERIUM OCENY: »
[. Cena catkowita brutto wskazana w formularzu ofertowym — 100%, zgodnie z ponizszym wzorem:

Najnizsza oferowana cena sposrod wszystkich ofert
C= x 100 pkt
Cena ofertowa badanej oferty

Oferty oceniane bedg na podstawie ceny catkowitej brutto podanej przez Wykonawce na formularzu

ofertowym, stanowiacym Zafacznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego.

1. Zamawiajacy wybierze oferte, ktora otrzyma najwieksza liczbe punktéw - za kryterium, o ktérym
mowa w niniejszym Rozdziale.

2. Od rozstrzygniecia niniejszego zapytania ofertowego (wyboru oferty) nie przystuguje odwotanie.

ROZDZIAL VII
ZABEZPIECZENIE NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY ORAZ POSTANOWIENIA
UMOWY:
Ik Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium oraz zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy.

Zamawiajacy podpisze umowe z wybranym Wykonawca.
3 Przedmiot umowy wykonany zostanie zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa,
postanowieniami Umowy.

WYKAZ ZALACZNIKOW:

Integralna czgs$¢ niniejszego zapytania ofertowego stanowi:
Zatacznik nr 1 — Formularz ofertowy wraz z wykazem asortymentu
Zalacznik nr 2 — O$wiadczenie

Zatacznik nr 3 — Wzdér umowy
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Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie
Stupsku

mgr Urs2ula Dabrowska



