Zarzadzenie Nr 53/2011
Dyrektora Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Shlupsku
z dnia 2 grudnia 2011 r.

W sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji

§1

Zarzadzam przeprowadzenie pelnej inwentaryzacji skladnikéw majatkowych w:

Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie
Al Sienkiewicza 20, 76-200 Slupsk

przez komisj¢ inwentaryzacyjng w nastepujacym skladzie osobowym:

1. Martyna Nurzyfiska — przewodniczacy

2. Danuta Marzec —czlonek

3. Joanna Michalezyk — czlonek

4. Malgorzata Wardziak — czlonek

w terminie od dnia 05.122011 r. do dnia 30.12.2011 r. wg harmonogramu inwentaryzacji,
stanowiacego zalgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§2

Powoluje si¢ 4 zespoly spisowe dla przeprowadzenia spisu z natury w:
A. pomieszezenia: pok. 1. pok. 8. korytarz, lazienka
1. Martyna Nurzynska
2. Danuta Marzec
3. Malgorzata Wardziak
B. pomieszezenia: pok. 2, pok. 4. pok. 10, pok. 10 A
1. Martyna Nurzynska
2. Danuta Marzec
3. Joanna Michalezyk
C. pomieszezenia: pok. 3, pok. 9, pok. 11, garaz
1. Martyna Nurzynska
2. Joanna Michalczyk
3. Malgorzata Wardziak
D. pomieszezenia: pok. 5, pok. 6, pok. 7, archiwum
|. Danuta Marzec
2. Joanna Michalezyk
3. Malgorzata Wardziak
Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ metoda spisu z natury wedlug stanu na dzien 31 grudnia 2011 r

§3
1. Inwentaryzacjq nalezy obja¢ nastgpujace sktadniki majatkowe:
1) Wartosci niematerialne i prawne
2) Srodki trwale i Srodki trwale w uzywaniu
3) Rozrachunki z pracownikami
4) Rozrachunki publiczno-prawne
5) Naleznosci i zobowigzania
6) Srodki pienigzne w kasie
7) Druki scislego zarachowania, czeki obce, weksle i inne papiery wartosciowe
8) Srodki pienigzne zgromadzone na rachunkach bankowych
9) Fundusze wlasne
10) Fundusze specjalne
2. Skiadniki majatku wymienione w pkt. 2, 6 i 7 nalezy spisa¢ na arkuszach spisu z natury.




3. Skiadniki majatku wymienione w pkt, 1,3, 4, 5, 8,9, 10 nalezy spisa¢ w formie protokotu.
§4

Arkusze spisowe pobierze przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej w referacie finansowym
w terminie do dnia 05.12.2011 r.

Zobowigzuje komisje do:

1) przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale 0s6b materialnie odpowiedzialnych,

2) przestrzegania ogblnie obowigzujacych przepisow o inwentaryzacji oraz zasad i sposobéw
postepowania okreslonych w instrukcji w sprawie gospodarki majatkiem gminy, inwentaryzacji
majatku i zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie,

3) dokonania ostatecznej wyceny skladnikéw majatkowych,

4) sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji,

5) przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do referatu finansowo-ksiggowego
w terminie pigciu dni po zakoriczeniu spisu.

§6
Czlonkéw komisji czyni¢ odpowiedzialnymi za wiasciwe, dokladne i rzetelne przeprowadzenic
inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§7

Wykonanie zarzadzenia powierzam przewodniczacemu komisji inwentaryzacyjnej, nadzér nad
wykonaniem zarzadzenia powierzam Gléwnemu ksiggowemu.

§8

Zarzadzenie obowiazuje z dniem podjgcia.
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