ZAPYTANIE OFERTOWE

zdnia 01.10.2013 r.

na zorganizowanie i przeprowadzenie warsztatéw w ramach projektu
,Pokonaj Igk” realizowanego przez Powiatowe Centrum Pomocy
Rodzinie w ramach Programu Oslonowego ,,Wspieranie Jednostek
Samorzadu Terytorialnego w Tworzeniu Systemu Przeciwdzialania
Przemocy w Rodzinie”

SPORZADZIY.A: Daria Kleszczynska data: 01.10.2013 r.
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SPARWDZILA: Katarzyna Kaminska data: 01.10.2013 r.
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ZATWIERDZIY.A: Urszula Dabrowska data: 01.10.2013 r.
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Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Shupsku

Al. Sienkiewicza 20, 76-200 Stupsk

NIP: 839-257-17-75

tel.: 59 841 43 11, fax.: 59 841 01 96,

Adres poczty elektronicznej osoby do kontaktu: d.kleszczynska@pcpr.slupsk.pl

Zaprasza do skladania ofert na
zorganizowanie i przeprowadzenie warsztatow w ramach projektu
pn. ,,Pokonaj lek”

SPIS TRESCI

Rozdzial. Nazwa rozdzialu.

I
I1

I

Informacje ogdlne.
Przedmiot zapytania.
Termin realizacji.

1\Y Opis przedmiotu zapytania.
A% Opis sposobu przygotowania ofert.
VI Sposéb i termin ztozenia ofert.
VIl Ocena ofert.
ROZDZIAL 1
INFORMACJE OGOLNE:

1.

2

N N

0

Zapytanie ofertowe nie przekracza wartosci 14 000 euro netto i zgodnie z art. 4 pkt 8 ustawy
Prawo Zamowien Publicznych podlega jej trybom.

Ilekro¢ w Zapytaniu ofertowym uzyto zwrotu: ,,Zamawiajacy” — nalezy przez to rozumieé
Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Stupsku.

llekro¢ w Zapytaniu ofertowym uzyto zwrotu: ,,Wykonawca” — nalezy przez to rozumieé: osobe
fizyczna, osobg prawng albo jednostke organizacyjna nieposiadajaca osobowosci prawnej, ktora
ubiega si¢ o udzielenie zamowienia, ztozyta oferte lub zawarta umowe w sprawie zamowienia.
Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ jedna oferte. Oferte sporzadza si¢ w jezyku polskim i sktada pod
rygorem niewaznosci w formie pisemne;j.

Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci Zapytania ofertowego.

Wykonawca ponosi wszystkie koszty zwiazane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

Zlozenie oferty niezgodnej z obowiazujacym prawem lub Zapytaniem ofertowym spowoduje
odrzucenie oferty.

Zamawiajacy przyjmuje oferty czesciowe.

Osoba uprawniong przez Zamawiajacego do bezposredniego kontaktowania si¢ z Wykonawcami
jest Daria Kleszczynska — tel. 59 848 10 94.

ROZDZIAL 11

Zamdwienie realizowane bedzie poprzez rézne formy wsparcia w ponizszych zakresach
tematycznych:

Cz¢$¢ nr 1. Warsztat nt. przeciwdzialania przemocy w rodzinie

Projekt ,,Pokonaj lgk” wspétfinansowany ze srodkoéw Ministerstwa Pracy i Polityki Spotecznej

b



WEiipsk®

1. Przedmiotem zapvytania ofertowego jest zorganizowanie i przeprowadzenie warsztatow
nt. przeciwdziatania przemocy w rodzinie dla 10 wychowankoéw Miodziezowego Osrodka
Socjoterapii w Ustce w wieku 13 — 18 lat, w ramach projektu ,,Pokonaj lek”.

2. Zakres tematyczny: definicja i rodzaje przemocy, prawa osoby pokrzywdzonej, prawidtowy
model rodziny.

3. Termin realizacji - do 31 pazdziernika 2013 r., spotkania beda odbywaty si¢ w dni robocze od
poniedziatku do piatku w godzinach od 16:00 do 17:30 (w tym jedna przerwa 15-minutowa).
Dokladny termin warsztatu ustalony zostanie z Wykonawca na etapie podpisywania umowy.

4. Miejsce realizacji: siedziba Miodziezowego Osrodka Socjoterapii, ul. Wroblewskiego 6, 76-270
Ustka (poniesienie kosztéw zwiazanych z dojazdem na warsztaty lezy po stronie
Zamawiajacego).

5. Wykonawca zobowiazany jest do:

1)  przeprowadzenia warsztatu zgodnie z umowa,

2)  przygotowania konspektow zajeé warsztatowych, sprawdzania listy obecnosci,

3)  zapewnienia materialtéw dydaktycznych dla kazdego uczestnika i jeden dodatkowy
komplet do dokumentacji projektowej.

6. Zaoferowana cena jednostkowa obejmuje wszystkie koszty zwiazane z realizacja zaméwienia
przez Wykonawce.

7. Szczegblowe warunki realizacji zaméwienia zostaly okreslone w IV rozdziale niniejszego
zapytania.

Czes$¢ nr 2. Warsztat mediacyjny

1. Przedmiotem zapytania ofertowego jest zorganizowanie i przeprowadzenie warsztatow
mediacyjnych dla 10 uczniéw Zespotu Szkét Ogolnoksztatcacych i Technicznych w Ustce w wieku
13 — 18 lat, w ramach projektu ,,Pokonaj lgk”.

2. Zakres tematyczny: komunikacja i jej rodzaje, nauka rozwiazywania konfliktow bez uzycia sity,
asertywnosc.

3. Termin_realizacji — do18 listopada 2013 r. spotkania beda odbywaly si¢ w dni robocze od
poniedziatku do piatku w godzinach od 10:00 do 11:30 (w tym jedna przerwa 15-minutowa).
Dokladny termin warsztatu ustalony zostanie z Wykonawca na etapie podpisywania umowy.

4. Miejsce realizacji: siedziba Zespotu Szkét Ogolnoksztatcacych i Technicznych, ul. Bursztynowa
12, 76-270 Ustka (poniesienie kosztéw zwiazanych z dojazdem na warsztaty lezy po stronie
Zamawiajacego).

5. Wykonawca zobowiazany jest do:

1)  przeprowadzenia warsztatu zgodnie z umowa,

2)  przygotowania konspektow zajeé¢ warsztatowych, sprawdzania listy obecnosci,

3)  zapewnienia materialtéw dydaktycznych dla kazdego uczestnika i jeden dodatkowy
komplet do dokumentacji projektowe;.

6. Zaoferowana cena jednostkowa obejmuje wszystkie koszty zwiazane z realizacja zamdwienia
przez Wykonawceg.

7. Szczegdtowe warunki realizacji zaméwienia zostaly okreslone w IV rozdziale niniejszego
zapytania.

Czg$¢ nr 3. Warsztat psychologiczno - pedagogiczny

1. Przedmiotem zapvtania ofertowego jest zorganizowanie i przeprowadzenie warsztatow
psychologiczno - pedagogicznych dla 10 wychowankow rodzin zastgpczych z powiatu stupskiego
w wieku 13 — 18 lat, w ramach projektu ,,Pokonaj lgk”.

2. Zakres tematyczny: trening emocjonalny, podniesienie samooceny i poczucia wiasnej wartosci,
nauka umiejetnosci radzenia sobie w sytuacjach trudnych.
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3. Termin realizacji — do 18 listopada 2013 r. spotkania beda odbywaty sie w dni robocze od
poniedziatku do piatku w godzinach od 16:00 do 17:30 (w tym jedna przerwa 15-minutowa).
Dokfadny termin warsztatu ustalony zostanie z Wykonawca na etapie podpisywania umowy.

4. Miejsce realizacji: siedziba Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Stupsku, al. Sienkiewicza
20, 76-200 Stupsk (poniesienie kosztéw zwigzanych z dojazdem na warsztaty lezy po stronie
Zamawiajacego).

5. Wykonawca zobowigzany jest do:

1) przeprowadzenia warsztatu zgodnie z umowa,

2)  przygotowania konspektow zajeé warsztatowych, sprawdzania listy obecnosci,

3)  zapewnienia materiatow dydaktycznych dla kazdego uczestnika i jeden dodatkowy
komplet do dokumentacji projektowe;j.

6. Zaoferowana cena jednostkowa obejmuje wszystkie koszty zwiazane z realizacja zamowienia
przez Wykonawce.

7. Szczegblowe warunki realizacji zaméwienia zostaly okreslone w IV rozdziale niniejszego
zapytania.

ROZDZIAL 111
TERMIN REALIZACJI:
Termin realizacji zamdwienia:
- czgS¢ nr 1 od dnia podpisania umowy do dnia 31.10.2013 .
- czgs¢ nr 2 i 3 od dnia podpisania umowy do dnia 18.11.2013 r.

ROZDZIAL. IV
WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU:

Czgs¢ nr 1 Warsztat nt. przeciwdzialania przemocy w rodzinie

Wykonawca dysponuje co najmniej jedna osoba, posiadajaca co najmniej wyksztalcenie wyzsze
psychologiczne oraz posiadajaca doswiadczenie w prowadzeniu zaje¢ warsztatowych/ szkolen/innych
tozsamych zaje¢ grupowych z przeciwdzialania przemocy, czyli przeprowadzita co najmniej trzy
warsztaty/szkolenia/inne tozsame zajecia grupowe z zakresu przeciwdzialania przemocy.

Czg$¢ nr 2 Warsztat mediacyjny

Wykonawca dysponuje co najmniej jedna osoba posiadajaca wyksztalcenie wyzsze uzupetnione
studiami podyplomowymi z zakresu mediacji/negocjacji lub wyksztalcenie wyzsze psychologiczne
uzupetnione kursem z zakresu mediacji/negocjacji oraz posiadajaca doswiadczenie w prowadzeniu
zaje¢ warsztatowych/ szkolen/innych tozsamych zaje¢ grupowych z mediacji, czyli przeprowadzita co
najmniej jeden warsztaty/szkolenia/inne tozsame zajecia grupowe z zakresu mediacji/negocjacji.

Cze$¢ nr 3 Warsztat psychologiczno - pedagogiczny

Wykonawca dysponuje co najmniej jedna osoba posiadajaca co najmniej wyksztalcenie wyzsze
psychologiczne oraz posiadajaca doswiadczenie w prowadzeniu zaje¢ warsztatowych/ szkolef/innych
tozsamych zaje¢ grupowych z zakresu obejmujacego cze$é nr 3, czyli przeprowadzita co najmniej
trzy warsztaty/szkolenia/inne tozsame zajecia grupowe z zakresu objetego przedmiotem zamdwienia
w czesci nr 3.
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ROZDZIAL V
OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT:

1. Oferta powinna by¢ sporzadzona na formularzu ofertowym, ktérego wzor stanowi Zatacznik nr 1
do niniejszego zapytania ofertowego.

2. Zaoferowane ceny jednostkowe musza by¢ wyrazone jako ceny brutto w zlotych polskich wg
obowiazujacych przepiséw na dziefi sporzadzenia oferty i obejmowac wszystkie koszty zwigzane
z realizacja zamowienia w siedzibie Zamawiajacego.

3. Ceng nalezy poda¢ z doktadnoscia do dwoch miejsc po przecinku.

4. Nie dopuszcza si¢ stosowania upustow cenowych do ceny brutto podanej w formularzu
ofertowym po terminie zlozenia oferty. W przypadku rabatow winny by¢ one uwzglednione
w cenach jednostkowych zawartych w ofercie.

5. Oferta, jak rowniez wszystkie oswiadczenia, wykazy i inne dokumenty, stanowiace integralna
czg$¢ oferty (Zataczniki), musza by¢ podpisane przez upowaznionego Przedstawiciela lub
Przedstawicieli Wykonawcy, zgodnie z wpisem w odpowiednim dokumencie uprawniajacym do
wystepowania w obrocie prawnym w imieniu Wykonawcy.

6. Do oferty nalezy dolaczyé:

1) Program warsztatow,

2) Dokumenty potwierdzajace spelnienie warunkow udzialu w postepowaniu wskazane
w rozdziale IV odpowiednio dla kazdej czeSci (referencje tremera, kserokopie
dyplomow, certyfikatow, inne).

ROZDZIAL VI

SPOSOB I TERMIN ZI.OZENIA OFERTY:

1 Oferta musi spetnia¢ wszystkie wymagania okreslone w niniejszym Zapytaniu ofertowym.

23 Ofert¢ w zamknigtej kopercie z dopiskiem ,,Oferta na zorganizowanie warsztatow w ramach
projektu pn. Pokonaj lek” nalezy ztozy¢ w siedzibie Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w
Stupsku, al. Sienkiewicza 20, 76-200 Stupsk, w nieprzekraczalnym terminie do dnia 09
pazdziernika 2013r., do godz. 10.00, osobiscie, poczta lub przesytka kurierska, decyduje data

faktycznego wptywu do PCPR.
sk Oferty ztozone po terminie nie beda brane pod uwagg i nie beda zwracane do kierujacego oferte.
ROZDZIAL VII
OCENA OFERT:

1. W toku badania i oceny ofert, Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcow wyjasnien dotyczacych
tresci ztozonych ofert.

Nr NAZWA KRYTERIUM WAGA SPOSOB OCENY
(Wg)
L Calkowita cena brutto za zrealizowane 100 % Zgodnie ze wzorem
zamowienie
KRYTERIUM OCENY:

I. Cena catkowita brutto wskazana w formularzu ofertowym — 100%, zgodnie z ponizszym wzorem:

Najnizsza oferowana cena spos$rdd wszystkich ofert
C= x 100 pkt
Cena ofertowa badanej oferty
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Oferty oceniane beda na podstawie ceny catkowitej brutto podanej przez Wykonawce na formularzu
ofertowym, stanowiacym Zatacznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego.

1. Zamawiajacy wybierze oferte, ktora otrzyma najwigksza liczbe punktéw - za kryterium, o ktorym
mowa w niniejszym Rozdziale.
2. Od rozstrzygnigcia niniejszego zapytania ofertowego (wyboru oferty) nie przystuguje odwotanie.

ROZDZIAL VII
ZABEZPIECZENIE NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY ORAZ POSTANOWIENIA
UMOWY:

il Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium oraz zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy.

2. Zamawiajacy podpisze umowe z wybranym Wykonawca.

33 Przedmiot umowy wykonany zostanie zgodnie z obowiazujacymi przepisami prawa,

postanowieniami umowy.

WYKAZ ZALACZNIKOW:
Integralng czes¢ niniejszego zapytania ofertowego stanowi:

Zatacznik nr 1 — Formularz ofertowy wraz z wykazem asortymentu
Zatacznik nr 2 — O$wiadczenie
Zalacznik nr 3 — Wz6ér uméw odpowiednio dla kazdej czesci
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