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ZAPYTANIE OFERTOWE

z dnia 30 pazdziernika 2013 r.

na usluge hotelarska i restauracyjng dla 52 osob w ramach projektu
,,Wyisze kwalifikacje zawodowe — wieksze mozliwosci na rynku pracy”
realizowanego przez Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Stupsku

w ramach Programu Operacyjnego Kapital Ludzki 2007 - 2013
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Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie
al. Sienkiewicza 20, 76-200 Stupsk
NIP: 839-25-71-775

tel.: 59 841 43 11 , fax.: 59 841 01 96

Adres poczty elektronicznej osoby do kontaktu: sekretariat@pcpr.slupsk.pl
ZAPRASZA DO SKEADANIA OFERT NA:

ustuge hotelarskq i restauracyjnqg dla 52 osob w ramach projektu
» Wyzsze kwalifikacje zawodowe — wigksze mozliwosci na rynku pracy”
realizowanego przez Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Stupsku

w ramach Programu Operacyjnego Kapital Ludzki 2007 - 2013

SPIS TRESCI
Rozdzial. Nazwa rozdziatu.
Il Informacje ogdlne.
II. Przedmiot zapytania.
1. Termin realizacji.
IV. Opis sposobu przygotowania ofert.
V. Sposdb i termin ztozenia ofert.
VL Ocena ofert i kryteria
VIL Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy oraz postanowienia umowy.
) ROZDZIAL 1
INFORMACJE OGOLNE

1. Zapytanie ofertowe nie przekracza réwnowartosci 14 000 euro netto i zgodnie z art. 4 pkt 8 ustawy
Prawo Zaméwien Publicznych nie podlega jej przepisom.

2. llekro¢ w Zapytaniu ofertowym uzyto zwrotu: ,,Zamawiajgcy” — nalezy przez to rozumie¢ Powiatowe
Centrum Pomocy Rodzinie w Stupsku.

3. llekro¢ w Zapytaniu ofertowym uzyto zwrotu: ,,Wykonawca” — nalezy przez to rozumie¢: osobeg
fizyczna, osobe prawna albo jednostke organizacyjna nieposiadajaca osobowosci prawnej, ktdra ubiega
si¢ o udzielenie zamoéwienia, ztozyta oferte lub zawarta umowe w sprawie zamowienia.

4. Kazdy Wykonawca moze ztozyé jedng oferte. Oferte sporzadza sie¢ w jezyku polskim i sktada pod

rygorem niewaznos$ci w formie pisemne;.

Tres¢ oferty musi odpowiadacé tresci Zapytania ofertowego.

Wykonawca ponosi wszystkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

7. Ztozenie oferty niezgodnej z obowigzujgcym prawem lub Zapytaniem ofertowym spowoduje
odrzucenie oferty.

8. Zamawiajacy nie przyjmuje ofert czesciowych.

9. Finansowanie przedmiotu zamowienia: Zamowienie bedzie finansowane ze Srodkow Unii Europejskiej
w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego Priorytet VII dziatalnie 7.1 poddzialanie 7.1.2
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007 - 2013

10. Osoba uprawniong przez Zamawiajacego do bezposredniego kontaktowania si¢ z Wykonawcami jest:
Kleszczynska Daria — tel. 59 8414-311

o

Projekt ,,Wyzsze kwalifikacje zawodowe — wigksze mozliwosci na rynku pracy”
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. ROZDZIAL 11 ’
PRZEDMIOT ZAPYTANIA I SZCZEGOLOWE WARUNKI REALIZACJI ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem Zapytania ofertowego jest ustuga hotelarska i restauracyjna w ramach projektu ,,Wyzsze
kwalifikacje zawodowe — wigksze mozliwosci na rynku pracy”, zorganizowana w odleglosci do 70 km
od Centrum miasta Stupska z wytaczeniem miasta Ustka.

2. W/w ushugg objetych zostanie 52 osoby (w tym osoby doroste, co najmniej 15 osob w wieku do 10
r.z.oraz 2 opiekunow).

3. Przedmiot zamdwienia obejmuje:

a) zakwaterowanie i nocleg dla 52 osdb,

b) catodniowe wyzywienie dla 52 osob,

¢) udostepnienie sali szkoleniowej na potrzeby zorganizowania warsztatu psychologiczno - pedagogicznego

d) udostepnienie sali wypoczynkowej, miejsca do rekreacji.

4. Wykonawca zobowigzuje si¢ do:

a) Zapewnienia zakwaterowania i noclegu dla 52 o0s6b (50 oséb — rodzice zastgpczy oraz
wychowankowie rodzin zastepczych, bedacych uczestnikami projektu ,,Wyzsze kwalifikacje
zawodowe — wieksze mozliwosci na rynku pracy” oraz 2 opiekunéw — 2 kobiety).

Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ pokoje zarowno dwu-, trzy-, i cztero- osobowe wyposazone w

telewizor i w tazienke z dostgpem do prysznica, umywalki i toalety, wyposazona w reczniki.

Wykonawca zobowigzany jest do utrzymania minimalnej temperatury w pokojach na poziomie +22

stopnie C. Doktadna liczba pokoi zostanie wskazana na etapie podpisywania umowy.

b) Zapewnienie calodniowego wyzywienia dla 52 o0s6b (50 o0séb — rodzice zastgpczy oraz
wychowankowie rodzin zastepczych, bedacych uczestnikami projektu ,,Wyzsze kwalifikacje
zawodowe — wieksze mozliwosci na rynku pracy” oraz 2 opiekundéw) skladajacego sig
z nastepujgcych positkow:

e $niadania w formie stotu szwedzkiego oraz napoju (woda, sok, herbata, kawa, kakao) w dniu
17.11.2013 r. (niedziela) w godzinach zgodnych z harmonogramem warsztatow psychologiczno
- pedagogicznych stanowigcym zatacznik nr 3 do niniejszego Zapytania ofertowego;

e bufet kawowy w dniach: 16.11.2013 r. (sobota), 17.11.2013 r. (niedziela) w godzinach
zgodnych z harmonogramem warsztatdéw psychologiczno - pedagogicznych stanowiacym
zalgcznik nr 3 do niniejszego Zapytania ofertowego. W sktad bufetu kawowego wchodza:
kawa, herbata, sok, woda gazowana, woda niegazowana, min. dwa rodzaje ciastek lub ciast na
kazdego uczestnika;

e obiadu w postaci zupy oraz drugiego dania w postaci cieptego positku z suréwka, sokiem lub
kompotem w dniach: 16.11.2013 r. (sobota), 17.11.2013 r. (niedziela), w godzinach zgodnych z
harmonogramem warsztatow psychologiczno - pedagogicznych stanowigcym zatacznik nr 3 do
niniejszego Zapytania ofertowego; .

e kolacji w postaci stotu szwedzkiego wraz z zapewnieniem min. jednego cieptego positku oraz
napoju (woda, sok, herbata) w dniu 16.11.2013 r. (sobota) w godzinach zgodnych z
harmonogramem warsztatow psychologiczno - pedagogicznych stanowigcym zatgcznik nr 3 do
niniejszego Zapytania ofertowego;

¢) Zapewnienie sali szkoleniowej dla 50 uczestnikow projektu ,,Wyzsze kwalifikacje zawodowe —
wigksze mozliwosci na rynku pracy” w dniach: 16.11.2013 r. (sobota), 17.11.2013 r. (niedziela)
w godzinach zgodnych z harmonogramem warsztatow psychologiczno - pedagogicznych
stanowigcym zalacznik nr 3 do niniejszego Zapytania ofertowego. Zapewnienie sali o powierzchni
min. 50 m”, wyposazonej w sprzet multimedialny tj. rzutnik, ekran, tablica Flipchart oraz min. 10
stotow i 50 krzeset dla kazdego z uczestnikdw.

d) Zapewnienie sali wypoczynkowe;j / rekreacyjne;j.

5. Zaplata zostanie dokonana po realizacji zadan przewidzianych w umowie w terminie do 14 dni od daty
wystawienia i przedtozenia przez Wykonawce rachunku/faktury VAT.

6. Oferowana cena pokrywa wszelkie roszczenia Wykonawcy z tytutlu wykonania umowy.

Warunkiem udzialu w postgpowaniu jest zagwarantowanie w/w ustug.

8. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zmiany ilosci osob objetych usluga hotelarskg
i restauracyjna do trzech dni przed terminem realizacji zamowienia. Wowczas koszt ushlugi

l
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hotelarskiej i restauracyjnej za zmniejszong lub zwigkszong ilos¢ oséb rozliczany bedzie na
podstawie cen jednostkowych wskazanych w ofercie.

9. Zamawiajagcy w terminie do trzech dni przed terminem realizacji zamé6wienia przekaze

Wykonawcy informacje o konieczno$ci zapewnienia odpowiedniej liczby pokoi dwu — trzy -
i cztero- osobowych

ROZDZIAL 111
TERMIN I MIESJCE REALIZACJI
Termin organizacji ustugi hotelarskiej i restauracyjnej obejmuje weekend:
-0d 16.11.2013 r. do 17.11.2013 r.
Termin realizacji ustugi hotelarskiej i restauracyjnej moze ulec zmianie w uzasadnionych
przypadkach na etapie podpisywania umowy za zgodg obu stron.
Miejsce realizacji zaméwienia w odleglosci 70 km od Centrum miasta Shupska z wylgczeniem
miasta Ustka.

ROZDZIAL IV

OPIS SPOSOBU PRZY GOTOWANIA OFERT

1. Oferta powinna by¢ sporzadzona na formularzu ofertowym, ktérego wzor stanowi Zatgcznik nr 1 do
niniejszego zapytania ofertowego.

2. Wraz z ofertg nalezy przedstawié:

a) Menu sniadan
b) Menu obiadu
¢) Menu kolacji

3. Zaoferowana cena jednostkowa musi by¢é wyrazona, jako cena brutto w zlotych polskich wg
obowigzujacych przepiséw na dziefi sporzadzenia oferty i okresla¢ warto$¢ przedmiotu zamowienia w
sposob kompletny i jednoznaczny.

4. Ceny nalezy poda¢ z doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku. Rozliczenia migdzy Zamawiajacym,
a Wykonawca beda prowadzone wylacznie w PLN.

5. Nie dopuszcza sie stosowania upustow cenowych do ceny brutto podanej w formularzu ofertowym.
W przypadku rabatéw winny by¢ one uwzglednione w cenach jednostkowych.

6. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo ograniczenia przedmiotu zamoéwienia w zakresie iloSciowym, w
przypadku, gdy z powodéw ekonomicznych, biezacych potrzeb lub innych, nie bedzie to lezato w
interesie Zamawiajacego.

7. W zwigzku z ograniczeniem przez Zamawiajacego przedmiotu zamowienia, Wykonawcy nie beda
przystugiwaty zadne roszczenia w stosunku do Zamawiajacego.

8. Rozliczenie nastgpi w oparciu o faktycznie zrealizowany i sprawdzony zakres przedmiotu zaméwienia
na podstawie zaoferowanej ceny / zaoferowanych cen jednostkowych.

9. Oferta, jak rowniez wszystkie o$wiadczenia, wykazy i inne dokumenty, stanowigce integralng czes$¢
oferty (Zalaczniki), musza by¢ podpisane przez upowaznionego Przedstawiciela lub Przedstawicieli
Wykonawcy, zgodnie z wpisem w odpowiednim dokumencie uprawniajgcym do wystgpowania w
obrocie prawnym w imieniu Wykonawcy.

ROZDZIAL V

SPOSOB I TERMIN ZLOZENIA OFERTY

1. Oferta musi spetnia¢ wszystkie wymagania okres$lone w niniejszym Zapytaniu ofertowym.

2. Oferte nalezy ztozy¢ w siedzibie Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie, al. Sienkiewicza 20, 76-200
Stupsk, w nieprzekraczalnym terminie do dnia 12.11.2013 r., do godz. 9.00, osobiscie, poczta lub
przesytka kurierska w zamknietej kopercie z dopiskiem na kopercie ,,Oferta na ushuge hotelarska
i restauracyjng dla 52 os6b w ramach projektu ,,Wyzsze kwalifikacje zawodowe — wigksze mozliwosci
na rynku pracy”. Decyduje faktyczna data wptywy do PCPR.
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3. Oferty ztozone po terminie nie bedg brane pod uwage i nie beda zwracane do kierujacego oferte.

ROZDZIAL VI
OCENA OFERT I KRYTERIA
1. W toku badania i oceny ofert, Zamawiajgcy moze zagda¢ od Wykonawcow wyjasnien dotyczacych tresci
ztozonych ofert.

7 L.p. NAZWA KRYTERIUM ‘ WAGA SPOSOB OCENY |
1. | Catkowita cena brutto za zrealizowanie zaméwienia 100 pkt Ynpeie

i Z€ wzorem

2. Oferty oceniane bedg na podstawie:

KRYTERIUM CENY:

Cena catkowita brutto za ustuge hotelarska i restauracyjna dla 52 oséb w ramach projektu ,,Wyzsze
kwalifikacje zawodowe — wieksze mozliwosci na rynku pracy” w ramach programu aktywno$ci lokalnej
realizowanego w ramach Programu Operacyjnego Kapital Ludzki — 100 punktéw, zgodnie z ponizszym
wzorem:

Najnizsza oferowana cena spo$rdd wszystkich ofert
C= x 100 pkt
Cena ofertowa badanej oferty

W toku oceny ofert Zamawiajgcy zastosuje zaokraglenie wszystkich wynikow do dwéch miejsc po
przecinku.

3. Zamawiajacy wybierze oferte, ktora otrzyma najwieksza liczbg punktéw — za kryteria, o ktérych mowa
w niniejszym Rozdziale.
4. Od rozstrzygnigcia niniejszego zapytania ofertowego (wyboru oferty) nie przyshuguje odwotanie.

. ROZDZIAL VII
ZABEZPIECZENIE NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY ORAZ POSTANOWIENIA
UMOWY

1. Zamawiajacy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

2. Zamawiajacy podpisze umowe z wybranym Wykonawca.

3. Przedmiot umowy wykonany zostanie zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa, postanowieniami
umowy.

WYKAZ ZALACZNIKOW:

Integralng czg$¢ niniejszego zapytania ofertowego stanowi: ) DYREKTOR
Zalgcznik nr 1 - Formularz ofertowy, FOURngy BT Doty oI
Zalgcznik nr 2 — O$wiadczenie, '
Zalacznik nr 3 — Harmonogram warsztatow. mgr Urgzula Dglbrowskha

Projekt ,,Wyzsze kwalifikacje zawodowe — wigksze mozliwo$ci na rynku pracy”
wspotfinansowany ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego
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Zatgcznik nr 1
do zapytania ofertowego
z dnia 30 paZdziernika 2013 r.

FORMULARZ OFERTY NA

usluge hotelarskg i restauracyjng dla 52 osob w ramach projektu
»Wyzsze kwalifikacje zawodowe — wigksze mozliwosci na rynku pracy”
realizowanego przez Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Stupsku

w ramach Programu Operacyjnego Kapital Ludzki 2007 - 2013

Nazwa i adres ZAMAWIAJACEGO:

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie
al. Sienkiewicza 20, 76-200 Stupsk
NIP: 839-25-71-775

tel.: 59 841 43 11 , fax.: 59 841 01 96

Nazwa i adres WYKONAWCY:

W nawigzaniu do zapytania o cene:
1. Oferuje:
1) wykonanie przedmiotu zaméwienia w zakresie i na warunkach okreslonych w zapytaniu
ofertowym,:

Usluga Cena brutto Tlos¢ os6b Cena Igczna brutto
za osobe

Zapewnienie noclegu, wyzywienia,
sali szkoleniowej, wypoczynkowej/
rekreacyjnej w okresie
od 16.112013 r. do 17.11.2013 1.

52

RAZEM

Cene IGCZNY? oserovcssarssnsase essssavesnarsssesesen 21 (DRULLO)

(STOWIIE: ..o e ot e e et SR e L s it e s e zt)

2) termin realizacji zamowienia: 16-17.11.2013 r.

Projekt , Wyzsze kwalifikacje zawodowe — wigksze mozliwosci na rynku pracy”
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2. Oswiadczam, ze:

1) zadeklarowane wyzej ceny cze$ciowe, zawieraja wszelkie koszty niezbedne do wykonania
niniejszego zamdéwienia zgodnie z warunkami zapytania, w tym koszty wszelkich prac,
materiatéw i dokumentdéw przygotowawczych oraz podatek VAT w ustawowej wysokosci

2) zapoznalem si¢ z treScig zapytania i nie wnosz¢ do niej zastrzezef oraz zdobylem wszelkie
informacje potrzebne do wilasciwego opracowania oferty oraz do nalezytego wykonania
przedmiotu zamoéwienia,

3) zobowigzuje si¢ do wykonywania prac stanowigcych przedmiot niniejszego zamoéwienia z
nalezytg starannoscig w petnej zgodnosci z przepisami prawa w tym zakresie,

4) w razie wybrania mojej oferty zobowiazuj¢ si¢ do podpisania umowy w miejscu i terminie
okreslonym przez Zamawiajacego.

3. Oferte sktadam na kolejno ponumerowanych stronach.

4. Zalacznikami do niniejszego formularza stanowigcymi integralng czgsé oferty sa oswiadczenia,
dokumenty i zalaczniki w postaci:

5. O$wiadczam, iz zastrzegam / nie zastrzegam' w odniesieniu do informacji zawartych w ofercie, iz
nie mogg by¢ one udostgpniane. Zastrzezeniu podlegaja nastgpujace informacje, stanowigce
tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji:

Nazwa i adres Wykonawcy Imienna pieczgtka i podpis
(lub pieczgtka firmowa) (osoby upowaznionej lub 0sob

upowaznionych)
............................................ cln P— D ()8

1 Niepotrzebne skresli¢
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Zatgcznik nr 2
do zapytania ofertowego

z dnia 30 paZdziernika 2013 r.

OSWIADCZENIE

Przystepujgc do niniejszego postgpowania oswiadczamy, ze:

1. Posiadamy uprawnienia do wystgpowania w obrocie prawnym;

2. Posiadamy uprawnienia do wykonania zamowienia;

3. Posiadamy niezbedng wiedze i do$wiadczenie oraz potencjal techniczny, a takze
dysponujemy osobami zdolnymi do wykonania zamdéwienia;

4. Znajdujemy si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie

zamoOwienia.

(podpis uprawnionego/ych przedstawiciela/i
Wykonawcy wraz z pieczatkg imienng)

(data) (pieczgé firmowa Wykonawcy)

Projekt , Wyzsze kwalifikacje zawodowe — wigksze mozliwosci na rynku pracy”
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Zatgcznik nr 3
do zapytania ofertowego

z dnia 30 paZdziernika 2013 r.

Harmonogram
Harmonogram Od - do

16.11.2013 r.
Przyjazd i zakwaterowanie uczestnikéw, Bufet kawowy 9.30-10.00
Zajecia warsztatowe 10.00-12.15
Bufet kawowy 12.15-12.30
Zajgcia warsztatowe 12.30 - 14.00
Przerwa obiadowa, Bufet kawowy 14.00 - 15.00
Zajgcia warsztatowe 15.00-17.15
Sala wypoczynkowa, Bufet kawowy 17.15 - 18.00
Kolacja 18.00 - 19.00
Sala wypoczynkowa 19.00 -22.00

17.11.2013 r.
Sniadanie 8.00 - 9.00
Zajecia warsztatowe 9.00-11.15
Bufet kawowy 11.15-11.30
Zajegcia warsztatowe 11.30 - 13.00
Przerwa obiadowa, Bufet kawowy 13.00-13.30
Zajecia warsztatowe 13.30-15.00

Wykwaterowanie

do godz. 16.00

Projekt ,,Wyzsze kwalifikacje zawodowe — wigksze mozliwosci na rynku pracy”
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