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Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Stupsku
Al. Sienkiewicza 20, 76-200 Stupsk
NIP: 839-257-17-75

tel.:

59 841 43 11, fax.: 59 841 01 96,

Adres poczty elektronicznej osoby do kontaktu: sekretariat@pcpr.slupsk.pl

Zaprasza do skladania ofert na
zorganizowanie i przeprowadzenie zaj¢é szkoleniowo - warsztatowych w ramach

projektu pn. ,,Wyzsze kwalifikacje zawodowe — wigksze mozliwosci na rynku pracy”
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Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy oraz postanowienia umowy.

ROZDZIAL 1
ORMACJE OGOLNE:
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10.

Zapytanie ofertowe nie przekracza wartosci 14 000 euro netto i zgodnie z art. 4 pkt 8 ustawy
Prawo Zamowien Publicznych nie podlega jej trybom.

Ilekro¢ w Zapytaniu ofertowym uzyto zwrotu: ,,Zamawiajacy” — nalezy przez to rozumiec
Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Stupsku.

Ilekro¢ w Zapytaniu ofertowym uzyto zwrotu: ,,Wykonawca” — nalezy przez to rozumieé¢: osobe
fizyczng, osobe prawna albo jednostke organizacyjna nieposiadajaca osobowosci prawnej, ktora
ubiega si¢ o udzielenie zamowienia, ztozyta oferte lub zawarta umoweg w sprawie zamowienia.
Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ jedna oferte. Oferte sporzadza sie w jezyku polskim i sktada pod
rygorem niewazno$ci w formie pisemne;j.

Tres¢ oferty musi odpowiada¢ treSci Zapytania ofertowego.

Wykonawca ponosi wszystkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

Zlozenie oferty niezgodnej z obowigzujacym prawem lub Zapytaniem ofertowym spowoduje
odrzucenie oferty.

Zamawiajacy przyjmuje oferty czesciowe.

Finansowanie przedmiotu zamowienia: Zamdwienie bedzie finansowane ze $rodkéw Unii
Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego Poddziatanie 7.1.2 Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007-2013.

Osoba uprawniong przez Zamawiajacego do bezposredniego kontaktowania si¢ z Wykonawcami
jest Daria Kleszezynska — tel. 59 841 43 11

Projekt ,,Wyzsze kwalifikacje zawodowe — wigksze mozliwosci na rynku pracy”
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ROZDZIAL 11

PRZEDMIOT ZAPYTANIA:

CZESCI

1.

8.

Przedmiotem zapytania ofertowego jest zorganizowanie i przeprowadzenie kursu komputerowego

z elementami fotografii dla 12 wychowankéw rodzin zastepczych i placéwki opiekunczo —

wychowawczej (w wieku 15-19), w ramach projektu ,,Wyzsze kwalifikacje zawodowe - wigksze

mozliwosci na rynku pracy”.

Cel warsztatu: wzrost kompetencji spotecznych i zawodowych wychowankow rodzin

zastepczych i placowki opiekuficzo — wychowawczej w zakresie obshugi komputera i aparatow

fotograficznych.

Zakres tematyczny:

1. Teoria - 6 godz. dydaktycznych:

a) zagadnienia dotyczgce programu Corel Draw,

b) w zakresie teoretycznych podstaw fotografii m.in. fotograficzny sprzet cyfrowy, kadr
i kompozycja obrazu, rola $wiatta — ustawienia, znaczenie fotografowanego obiektu,
wykorzystanie mozliwos$ci fotografii cyfrowe;.

2. Praktyka — 30 godz. dydaktycznych:

a) I etap - prawidlowe wykonywanie zdjeé: w plenerze, fotografowanie przyrody, spotkan

okoliczno$ciowych, ludzi, zapobieganie najczgstszym problemom z aparatem;

b) II etap, podczas ktérego zdjecia zrobione w I etapie czeSci praktycznej zostang poddane

obrdbee komputerowej z zastosowaniem programu Corel Draw.

Warsztaty realizowane beda w: jednej grupie 12-osobowej w lgcznej w ilosci 36 godzin

dydaktycznych (12 spotkan po 3 godziny dydaktyczne).

Czas trwania: 36 godzin dydaktycznych (12 spotkan po 3 godz. dydaktyczne) przy czym zaktada

sig, ze warsztaty zakoncza si¢ do 15 grudnia 2013 r.

Termin realizacji - do 15 grudnia 2013 r. spotkania beda odbywaly si¢ w dni robocze od

poniedziatku do piatku w godzinach od 16:00 18:30 (w tym jedna przerwa l5-minutowa).

Doktadny termin kursu ustalony zostanie z Wykonawca na etapie podpisywania umowy.

Miejsce realizacji:

a) ZAJECIA TEORETYCZNE ORAZ PRAKTYCZNE (etap II) - sala szkoleniowa
przystosowana do potrzeb przeprowadzenia kursu komputerowego z elementami fotografii
(zapewnienie sali szkoleniowej lezy po stronie Wykonawcy) z zapewnieniem 12 miejsc
komputerowych z dostgpem do Internetu — jedno miejsce na jednego uczestnika. Sala
szkoleniowa na terenie miasta Stupska lub na terenie powiatu stupskiego, przy czym zaklada
sig, ze przy realizowaniu zamdéwienia na terenie powiatu shupskiego Wykonawca
zobowigzuje si¢ pokry¢ koszty dojazdu uczestnikéw projektu ze Stupska do miejsca
realizacji kursu i z powrotem do Stupska, na kazde spotkanie, za$ koszty dotyczace dojazdu
uczestnikow z miejsca zamieszkania do Shupska i po zakoficzonym kursie ze Stupska do
miejsca zamieszkania pokrywa Zamawiajacy.

b)  ZAJECIA PRAKTYCZNE ( etap I) - odbedzie si¢ w plenerze na terenie miasta Stupsk
(doktadne miejsce realizacji w plenerze uzgodnione zostanie z Wykonawca na etapie
podpisywania umowy).

Wykonawca zobowiazany jest do:

1) przeprowadzenia kursu zgodnie z umowa,

Projekt ,,Wyzsze kwalifikacje zawodowe — wigksze mozliwosci na rynku pracy”
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2) zapewnienia sali szkoleniowej wyposazonej w co najmniej 12 stanowisk do samodzielnej
pracy z komputerem, 12 zestawow dziatajacych komputerdw lub notebookoéw z dostgpem
do Internetu z ktorych korzysta¢ bedzie 12 uczestnikéw projektu;

3) zapewnienia, a nastgpnie przekazanie, pierwszego dnia kursu, na wlasno$¢ kazdemu
uczestnikowi, materiatow szkoleniowych oraz pendrivow o minimum 4 GB pojemnosci,

4)  zapewnienie  niezbednych  akcesoriow do  przeprowadzenia  zajgé, rzutnika
multimedialnego, tablicy flipchart itp.

5)  zapewnienia co najmniej 6 sprawnych, w pelni natadowanych aparatéw fotograficznych
(jeden na dwdch uczestnikdw) do realizacji zakresu praktycznego kursu, aparaty
fotograficzne o minimalnych parametrach kazdy:

- karte pamieci | GB kazdy aparat fotograficzny,
- rozdzielczo$¢ zdjecia 2-3 MPix
- trzykrotny zoom.

6)  przygotowania konspektow kursu, prowadzenia dziennika zaje¢ wraz z lista obecnosci,

7)  oznakowania wszystkich dokumentéw zwigzanych z przygotowaniem i zorganizowaniem
ww. kursu zgodnie z wytycznymi dotyczgcymi oznaczania projektow w ramach POKL
2007-2013,

8)  przygotowanie zaswiadczen o ukonczeniu kursu

9)  przygotowanie dla kazdego uczestnika kursu albumu z wykonanymi przez niego zdjgciami
w formacie 10cm x 15c¢cm (12 zdje¢ na osobeg), kazdy album nalezy przygotowaé w
formacie A4 i trwale spiac,

10) przygotowanie albumu formatu A4 do dokumentacji projektowej, zawierajagcego co
najmniej 3 zdjecia wykonane przez kazdego z uczestnikow w formacie 10 cm x 15 cm,

11)  zapewnienie bufetu kawowego w kazdym dniu kursu, w sktad ktérego wchodza: kawa,
herbata, soki, woda gazowana, woda niegazowana, kilka rodzajow ciastek lub ciast
uzupetnianych na biezaco zgodnie z potrzebami uczestnikéw,

Zaoferowana cena jednostkowa obejmuje wszystkie koszty zwigzane z realizacja zamoéwienia

przez Wykonawce.

Szczegotowe warunki udzialu w postepowaniu zostaly okre§lone w IV rozdziale niniejszego
zapytania. Wzor umowy stanowi zatacznik nr 3 do niniejszego zapytania ofertowego. Ewentualne
zmiany umowy beda mozliwe jedynie w formie aneksu odpowiednio w formie pisemnej i za
zgodg obydwu stron.

CZESCII

1.

3.

Przedmiotem =zapytania ofertowego jest zorganizowanie i przeprowadzenie wyjazdowego
weekendowego warsztatu psychologiczno — pedagogicznego dla 50 0séb — rodzicow zastgpczych
z wychowankami, w ramach projektu ,,Wyzsze kwalifikacje zawodowe - wigksze mozliwosci na
rynku pracy”.

Cel warsztatu: wzrost kompetencji wychowawczych uczestnikéw projektu — rodzicow
zastepczych, z zakresu objetego niniejsza czescia.

Zakres tematyczny: rozwigzywanie konfliktow miedzypokoleniowych, procesy powstawania
1 utrwalania nowych wzorcow zachowan odpowiedzialnych za pelnienie r6l w rodzinie,
prawidlowe stosunki miedzy cztonkami rodziny, przygotowanie dziecka do gotowosci
przedszkolnej i szkolne;.

Warsztat realizowany bedzie w: jednej grupie 50-osobowej — rodzice zastgpczy wraz z
wychowankami, w tacznej liczbie 15 godzin dydaktycznych (sobota - niedziela), w tym 80%
czasu trwania warsztatow przeprowadzi¢ nalezy za pomocag aktywnych metod pracy z grupa,

tj.: dyskusja, ¢wiczenia, gry, zabawy itp.

Projekt ,,Wyzsze kwalifikacje zawodowe — wigksze mozliwosci na rynku pracy”
wspotfinansowany ze Srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego



UNIA EUROPEJSKA Mol
EUROPEJSKI * *
FUNDUSZ SPOLECZNY et B

KAPITAL LUDZKI

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI

5. Czas trwania: 15 godzin dydaktycznych: sobota 16.11.2013 r. — 8 godz. dydaktycznych w godz.
10.00 — 17.15 (wraz z przerwami) oraz niedziela — 17.11.2013 r. — 7 godz. dydaktycznych w
godz. 09.00 — 15.00 (wraz z przerwami).

6. Termin realizacji— 16.11.2013 r.— 17.11.2013 r. (sobota — niedziela).

7. Miejsce realizacji: Osrodek wezasowy / hotel w odleglosci do 70 km od centrum miasta Stupska

(zapewnienie sali dydaktycznej, noclegu dla uczestnikéw, wyzywienia i poczgstunku dla
uczestnikdw oraz poniesienie kosztow zwigzanych z dojazdem uczestnikéw do miejsca realizacji
warsztatu lezy po stronie Zamawiajgcego). Wskazanie miejsca realizacji warsztatu nastapi w dniu

podpisania umowy.
8. Wykonawca zobowigzany jest do:
1) przeprowadzenia warsztatu zgodnie z umowa,

2) zapewnienia materiatow szkoleniowych dla 16 uczestnikow projektu oraz jeden dodatkowy
do dokumentacji projektowe;j,

3)  zapewnienie niezbgdnych akcesoriow do przeprowadzenia zajgc,

4)  przygotowania konspektow zaje¢ warsztatowych, prowadzenia dziennika zaje¢ wraz z lista
obecnosci,

5)  zapewnienia innych materiatbw pi$mienniczych i papierniczych niezbednych do
przeprowadzenia zaje¢, w przypadku gdy Wykonawca z wyprzedzeniem nie zglosi takiej
potrzeby Zamawiajgcemu,

6) oznakowania wszystkich dokumentow zwigzanych z przygotowaniem i zorganizowaniem
ww. warsztatdow zgodnie z wytycznymi dotyczacymi oznaczania projektow w ramach
POKL 2007-2013,

7)  zapewnienie ewentualnego dojazdu, noclegu i wyzywienia dla trenera ( jezeli wystepuje
taka potrzeba).

9. Zaoferowana cena jednostkowa obejmuje wszystkie koszty zwigzane z realizacja zamowienia
przez Wykonawce.

10. Szczegdtowe warunki realizacji zamoOwienia zostaly okreSlone w IV rozdziale niniejszego
zapytania oraz w zalaczonym wzorze umowy (zalacznik nr 3). Ewentualne zmiany umowy beda
mozliwe jedynie w formie aneksu odpowiednio w formie pisemnej i za zgoda obydwu stron.

ROZDZIAL 111
TERMIN REALIZACJI:
Termin realizacji zamowienia:
- w czgsci [ postepowania: od dnia podpisania umowy do dnia 15.12.2013 1.
- w czgsci Il postgpowania: 16-17.11.2013 r.

ROZDZIAL 1V
WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU:

CZESC 1

Wykonawca dysponuje co najmniej jedng osoba, ktora przeprowadzi kurs komputerowy z elementami
fotografii, posiadajaca wyksztalcenie wyzsze informatyczne lub wyzsze uzupelnione studiami
podyplomowymi z zakresu informatyki, ktéra posiada do$wiadczenie w prowadzeniu zaje
warsztatowych/szkolefi/innych tozsamych zajeé grupowych z zakresu grafiki komputerowej czyli
przeprowadzita co najmniej dwa warsztaty / szkolenia / inne zajecia grupowe z zakresu grafiki
komputerowej oraz co najmniej jedng osoba, ktora ukonczyta specjalistyczny kurs z zakresu

Projekt ,,Wyzsze kwalifikacje zawodowe — wigksze mozliwosci na rynku pracy”
wspotfinansowany ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego
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fotografii, posiada dos$wiadczenie w prowadzeniu zajgé¢ warsztatowych/szkolen/innych tozsamych
zaje¢ grupowych z zakresu fotografii, czyli przeprowadzity co najmniej jeden warsztat / szkolenie /
inne zajecia grupowe z zakresu fotografii.

LUB

Wykonawca dysponuje co najmniej jedng osobg, ktora przeprowadzi kurs komputerowy z elementami
fotografii, posiadajaca wyksztalcenie wyzsze informatyczne lub wyzsze uzupetnione studiami
podyplomowymi z zakresu informatyki, posiadajagca doswiadczenie w prowadzeniu zajeé
warsztatowych/szkolef/innych tozsamych zaje¢ grupowych z zakresu grafiki komputerowej czyli
przeprowadzila co najmniej dwa warsztaty / szkolenia / inne zajgcia grupowe z zakresu grafiki
komputerowej, ktora jednoczesnie ukonczyta specjalistyczny kurs z zakresu fotografii, posiadajaca
doswiadczenie w prowadzeniu zaje¢ warsztatowych/szkolen/innych tozsamych zaje¢ grupowych
z fotografii, czyli przeprowadzita co najmniej jeden warsztat / szkolenie / inne zajgcia grupowe
z zakresu fotografii.
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2OW;,

CZESC 11

Wykonawca dysponuje co najmniej jedna osoba, ktora przeprowadzi warsztat psychologiczno -
pedagogiczny, posiadajaca co najmniej wyksztalcenie wyzsze psychologiczne oraz posiadajaca
doswiadczenie w prowadzeniu zaje¢ warsztatowych/szkolen/innych tozsamych zajeé grupowych z
zakresu objetego przedmiotem zamowienia w czesci II, czyli przeprowadzila co najmniej trzy
warsztaty/szkolenia/inne tozsame zajecia grupowe z zakresu objetego przedmiotem zamowienia
w czesci 1.

ROZDZIAL V
OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT:
1. Oferta powinna by¢ sporzadzona na formularzu ofertowym, ktorego wzor stanowi Zatgcznik nr 1

do niniejszego zapytania ofertowego.

2. Zaoferowane ceny jednostkowe musza by¢ wyrazone jako ceny brutto w zlotych polskich wg
obowigzujacych przepiséw na dzien sporzadzenia oferty i obejmowac wszystkie koszty zwigzane
z realizacjg zamowienia w siedzibie Zamawiajgcego.

3. Ceng nalezy podaé z doktadnoscia do dwdch miejsc po przecinku.

4. Nie dopuszcza si¢ stosowania upustow cenowych do ceny brutto podanej w formularzu
ofertowym po terminie zlozenia oferty. W przypadku rabatow winny by¢ one uwzglednione
w cenach jednostkowych zawartych w ofercie.

5. Oferta, jak rowniez wszystkie o$wiadczenia, wykazy i inne dokumenty, stanowigce integralng
cze$¢ oferty (Zataczniki), musza by¢ podpisane przez upowaznionego Przedstawiciela lub
Przedstawicieli Wykonawcy, zgodnie z wpisem w odpowiednim dokumencie uprawniajacym do
wystgpowania w obrocie prawnym w imieniu Wykonawcy.

6. Do oferty nalezy dotaczy¢:

1) Program kursu (w przypadku czesci I)

2) Program warsztatéw (w przypadku czesci II).

3) Dokumenty potwierdzajace spelnienie warunkéw udziatlu w postgpowaniu (referencje
trenera, kserokopie dyplomow, certyfikatow inne).

ROZDZIAL VI
SPOSOB I TERMIN ZEOZENIA OFERTY:
1. Oferta musi spelnia¢ wszystkie wymagania okre$lone w niniejszym Zapytaniu ofertowym.

Projekt ,,Wyzsze kwalifikacje zawodowe — wigksze mozliwo$ci na rynku pracy”
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2 Oferte w zamknietej kopercie z dopiskiem ,,Oferta na zorganizowanie zaje¢ szkoleniowo —
warsztatowych w ramach projektu pn. Wyzsze kwalifikacje zawodowe — wigksze mozliwosci
na rynku pracy” nalezy ztozy¢ w siedzibie Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Stupsku,
Al. Sienkiewicza 20, 76-200 Stupsk, w nieprzekraczalnym terminie do dnia 12.11.2013r.,
do godz. 9.00, osobiscie, poczta lub przesytka kurierska, decyduje data faktycznego wptywu do

PEPR?
2k Oferty ztozone po terminie nie bedg brane pod uwage i nie beda zwracane do kierujgcego oferte.
ROZDZIAL VII
OCENA OFERT:

1. W toku badania i oceny ofert, Zamawiajacy moze zagda¢ od Wykonawcoéw wyjasnien dotyczacych
tresci ztozonych ofert.

a4 NAZWA KRYTERIUM WAGA | SPOSOB OCENY
(Wg)
I. Catkowita cena brutto za zrealizowane 100 % Zgodnie ze wzorem
zamoOwienie
KRYTERIUM OCENY:

I. Cena catkowita brutto wskazana w formularzu ofertowym — 100%, zgodnie z ponizszym wzorem:

Najnizsza oferowana cena spos$rod wszystkich ofert
C= x 100 pkt
Cena ofertowa badanej oferty

Oferty oceniane beda na podstawie ceny catkowitej brutto podanej przez Wykonawce na formularzu

ofertowym, stanowigcym Zalacznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego.

1. Zamawiajacy wybierze oferte, ktora otrzyma najwieksza liczbe punktow - za kryterium, o ktorym
mowa w niniejszym Rozdziale.

2. Od rozstrzygnigcia niniejszego zapytania ofertowego (wyboru oferty) nie przystuguje odwotanie.

ROZDZIAL VIII
ZABEZPIECZENIE NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY ORAZ POSTANOWIENIA
UMOWY:

1 Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium oraz zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy.

2. Zamawiajacy podpisze umowe z wybranym Wykonawcag.

3. Przedmiot umowy wykonany zostanie zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa,
postanowieniami umowy.

WYKAZ ZAEACZNIKOW:

Integralng czg$¢ niniejszego zapytania ofertowego stanowi: i

Zalacznik nr 2 — O$wiadczenie

Zatacznik nr 1 — Formularz ofertowy wraz z wykazem asortymentu L Ol
Zalacznik nr 3 — Wz6r umowy B n

N1 la DA
. ia | .)ig Orows ke
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