Zarzadzenie nr 51/2013
Dyrektora Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Stupsku
z dnia 30 wrzesnia 2013 r.

W sprawie procedury stosowanej przy rozpatrywania wnioskéw o dofinansowania

w zakresie rehabilitacji spolecznej 0s6b niepelnosprawnych

Na podstawie § 7 ust. 1 pkt 3 Regulaminu Organizacyjnego Powiatowego Centrum Pomocy
Rodzinie w Stupsku, nadanego uchwata nr 135/2011 Zarzadu Powiatu Shupskiego
z dnia 22 grudnia 2011 r.

zarzgdzam, co nastepuje:

§1

Pracownicy Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Stupsku odpowiedzialni za realizacje
poszczegllnych etapdw procesu rozpatrywania i realizacji wnioskéw o dofinansowanie ze
srodkow Pafistwowego Funduszu Rehabilitacji Osob Niepelnosprawnych sg:

1)
2)

3)

4)

5)

I

2.

3.

niezalezni co do tresci swoich opinii,

zobowigzani do realizacji nalozonych obowiazkéw zgodnie z prawem i obowigzujgcymi
zasadami, sumiennie, sprawnie, doktadnie i bezstronnie,

zobowigzani do zlozenia deklaracji bezstronnosci do kazdego rozpatrywanego wniosku
(w formule przewidzianej w odpowiednich kartach oceny wniosk6w); nie podpisanie
deklaracji bezstronnosci pozbawia mozliwodci rozpatrywania/opiniowania danego
wniosku,

zobowigzani do wylaczenia si¢ od rozpatrywania sprawy, ktéra dotyczy ich osobiscie, ich
malzonkéw, wstepnych albo zstepnych, rodzenstwa, powinowatych w tej samej linii albo
stopniu, 0s6b pozostajacych w stosunku przysposobienia oraz ich matzonkéw, a takze
w kazdym innym przypadku zaistnienia okolicznodci, ktére moga wywolaé watpliwosci
co do ich bezstronnosci, ‘

zobowiazani do ochrony danych osobowych przekazanych przez Wnioskodawcow.

§2

Whioski o dofinansowanie ze srodkéw PFRON, dotyczgce rehabilitacji spolecznej 0sob
niepetnosprawnych, ktére wpltyna do Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Stupsku
weryfikowane sg pod wzgledem formalnym i merytorycznym. Weryfikacja formalna
1 merytoryczna wnioskéw dokonywana jest na podstawie:
1) dokumentéw dolgczonych przez whnioskodawce do wniosku,
2) danych i informacji wynikajacych z wniosku,
3) danych i informacji posiadanych przez Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie
w Shupsku,
4) ustaleni dokonanych w trakcie weryfikacji wniosku.

Decyzja o przyznaniu dofinansowania uzalezniona jest od posiadanych $rodkéw
finansowych.

Pracownik merytoryczny w terminie 10 dni od daty wptywu wniosku, dokonuje oceny
formalnej, co uwidocznione zostanie w formie pisemnej na karcie oceny formalnej
wniosku. W przypadku stwierdzenia uchybief formalnych sporzadzane jest pismo
informujace osobg niepetnosprawng o koniecznosci uzupelnienia wniosku w terminie 30
dni od daty otrzymania pisma. Nieusuniecie brakow w wyznaczonym terminie powoduje
pozostawienie wniosku bez rozpatrzenia.



4.

Po zakonczeniu oceny formalnej wniosku z wynikiem pozytywnym, poddawany jest on
ocenie merytorycznej, ktora konczy si¢ podjeciem pozytywnej lub negatywnej decyzji
o przyznaniu lub nie dofinansowania.

Ocena merytoryczna wnioskow o dofinansowanie zakupu przedmiotéw ortopedycznych
i $rodkéw pomocniczych, zaopatrzenia w sprzet rehabilitacyjny lub wniosku
o dofinansowanie pobytu na turnusie rehabilitacyjnym dokonywana jest w terminie 30 dni
od zlozenia kompletnego wniosku o dofinansowanie

W przypadku rozpatrywania wnioskéw o dofinansowanie:

a) likwidacji barier architektonicznych, w komunikowaniu sie i technicznych,

b) sportu, kultury, rekreacji i turystyki osob niepetnosprawnych,

c)zaopatrzenia w sprzet rehabilitacyjny zlozonego przez osobe fizyczng prowadzacy
dzialalno$¢ gospodarcza, osoby prawne i jednostki organizacyjne nieposiadajgce
osobowosci prawne;j,

decyzje o rozpatrzeniu wniosku podejmujg komisje, powotane przez dyrektora PCPR
odrebnymi zarzgdzeniami.

Whnioski o ktérych mowa w ust. 6 pkt a komisja rozpatruje w terminie 30 dni od daty
wplywu kompletnego wniosku. Z posiedzen komisji sporzadza si¢ pisemne informacje
0 sposobie rozpatrzenia wnioskéw, ktdre podpisuja wszyscy czionkowie komisji.

Whioski o ktérych mowa w ust. 6 punkt b i ¢ komisja rozpatruje w terminie 30 dni od
dnia podjecia przez Rade¢ Powiatu Stupskiego uchwaty w sprawie okre$lenia zadan, na
ktére przeznacza si¢ $rodki PFRON w roku realizacji tych wnioskéw. Z posiedzen komisji
sporzgdza si¢ pisemne informacje o sposobie rozpatrzenia wnioskow, ktére podpisuja
wszyscy cztonkowie komis;ji.

Informacja o sposobie rozpatrzenia wniosku wysytana jest do wnioskodawcy w terminie
10 dni od dnia rozpatrzenia wniosku. W przypadku spraw zwigzanych
z dofinansowaniem do turnusoéw rehabilitacyjnych, termin powiadomienia wnioskodawcy
o0 sposobie rozpatrzenia wniosku wynosi 7 dni od daty rozpatrzenia.

§3

. Ustala si¢ wzory kart oceny wnioskéw o dofinansowanie ze $rodkéw Panstwowego

Funduszu Rehabilitacji Osob Niepelnosprawnych obowigzujagce w  procesie ich
rozpatrywania:
1) w zakresie oceny formalnej:

a) wzor karty oceny formalnej wniosku o dofinansowanie do zakupu przedmiotéw
ortopedycznych i $rodkéw pomocniczych stanowi zalgcznik nr 1 do niniejszego
zarzadzenia,

b) wzor karty oceny formalnej wniosku o dofinansowanie zaopatrzenia w sprzet
rehabilitacyjny stanowi zatacznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia,

¢) wzor karty oceny formalnej wniosku o dofinansowanie pobytu na turnusie
rehabilitacyjnym stanowi zalacznik nr 3 do niniejszego zarzadzenia,

d) wzér karty oceny formalnej wniosku o dofinansowanie likwidacji barier
architektonicznych stanowi zatacznik nr 4 do niniejszego zarzadzenia,

e) wzor karty oceny formalnej wniosku o dofinansowanie likwidacji barier
w komunikowaniu si¢ stanowi zatacznik nr 5 do niniejszego zarzadzenia,

f) wzor karty oceny formalnej wniosku o dofinansowanie likwidacji barier
technicznych stanowi zatacznik nr 6 do niniejszego zarzadzenia,

g) wzor karty oceny formalnej wniosku o dofinansowanie ze srodkéw PFRON sportu,
kultury, rekreacji i turystyki oséb niepelnosprawnych stanowi zalacznik nr 7 do
niniejszego zarzadzenia



h) wzor karty oceny formalnej wniosku o dofinansowanie zaopatrzenia w sprzet
rehabilitacyjny zlozonego przez osob¢ fizyczng prowadzaca dziatalnosé
gospodarczg, osoby prawne i jednostki organizacyjne nieposiadajgce osobowosci
prawnej stanowi zatgcznik nr 8 do niniejszego zarzadzenia,

2) w zakresie oceny merytoryczne;j:

a) wzor karty oceny merytorycznej wniosku o dofinansowanie do zakupu przedmiotow
ortopedycznych i $rodkéw pomocniczych stanowi zalacznik nr 9 do niniejszego
zarzadzenia,

b) wzdr karty oceny merytorycznej wniosku o dofinansowanie zaopatrzenia w sprzet
rehabilitacyjny stanowi zatacznik nr 10 do niniejszego zarzadzenia,

¢) wzor karty oceny merytorycznej wniosku o dofinansowanie pobytu na turnusie
rehabilitacyjnym stanowi zalgcznik nr 11 do niniejszego zarzadzenia,

d) wzdr informacji o sposobie rozpatrzenia wniosku o dofinansowanie likwidacji barier
architektonicznych stanowi zatacznik nr 12 do niniejszego zarzadzenia,

€) wzor informacji o sposobie rozpatrzenia wniosku o dofinansowanie likwidacji barier
w komunikowaniu si¢ stanowi zalgcznik nr 13 do niniejszego zarzadzenia,

f) wzdr informacji o sposobie rozpatrzenia wniosku o dofinansowanie likwidacji barier
technicznych stanowi zatgcznik nr 14 do niniejszego zarzadzenia,

g) wzor informacji o sposobie rozpatrzenia wniosku o dofinansowanie ze $rodkéw
PFRON sportu, kultury, rekreacji i turystyki oséb niepelnosprawnych stanowi
zalacznik nr 15 do niniejszego zarzadzenia,

h) wzér informacji o sposobie rozpatrzenia wniosku o dofinansowanie zaopatrzenia
w sprzet rehabilitacyjny ztozonego przez osobeg fizyczng prowadzacg dziatalnosé
gospodarcza, osoby prawne i jednostki organizacyjne nieposiadajgce osobowosci
prawnej stanowi zatgcznik nr 16 do niniejszego zarzadzenia.

2. Czynnosci zwigzane z weryfikacjg wniosku sg rejestrowane w odpowiednich rubrykach
formularza karty oceny. Zakonczenie i efekt tych czynnosci potwierdzajg pieczatki, daty
1 podpisy whasciwych pracownikéw

§4

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ pracownikom zatrudnionym w Zespole ds. Rehabilitacji
Oso6b Niepetnosprawnych Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Stupsku.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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