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Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Stupsku

Al. Sienkiewicza 20, 76-200 Stupsk

NIP; 839-257-17-75

tel.: 5984143 11, fax.: 59 841 01 96

Adres poczty elektronicznej osoby do kontaktu: k.kaminska@pcpr.slupsk.pl

Zaprasza do skladania ofert na:

na ustuge cateringowa w ramach projektu pn. ,,Wyzsze kwalifikacje zawodowe -
wieksze mozliwosci na rynku pracy”

SPIS TRESCI
Rozdziat. Nazwa rozdziatu.
I Informacje ogélne
I Przedmiot zapytania
1l Termin realizacji
v Opis sposobu przygotowania ofert
v Sposob i termin ztozenia ofert
Vi Ocena ofert
Vil Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy oraz postanowienia Umowy
ROZDZIAL I.
INFORMACJE OGOLNE:

1. Zapytanie ofertowe nie przekracza wartosci 14 000 euro netto i zgodnie z art. 4 pkt 8 ustawy Prawo Zaméwien
Publicznych nie podlega jej przepisom.

2. llekro¢ w Zapytaniu ofertowym uzyto zwrotu: ,Zamawiajacy” — nalezy przez to rozumie¢ Powiatowe Centrum
Pomocy Rodzinie w Stupsku.

3. llekro¢ w Zapytaniu ofertowym uzyto zwrotu: ,Wykonawca" — nalezy przez to rozumie¢. osobe fizyczna, osobe
prawng albo jednostke organizacyjng nieposiadajaca osobowosci prawnej, kiéra ubiega sie
0 udzielenie zaméwienia, ztozyla oferte lub zawarta umowe w sprawie zaméwienia.

Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte. Oferte sporzadza sie w jezyku polskim i sktada pod rygorem
niewaznosci w formie pisemne;.

Tres¢ oferty musi odpowiada¢ tresci Zapytania ofertowego.

Wykonawca ponosi wszystkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

Zlozenie oferty niezgodnej z obowigzujacym prawem lub Zapytaniem ofertowym spowoduje odrzucenie oferty.

Zamawiajacy nie przyjmuije ofert czesciowych.

Finansowanie przedmiotu zaméwienia: Zamoéwienie bedzie finansowane ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach
Europejskiego Funduszu Spotecznego Poddziatanie 7.1.2 Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007-2013.

10. Osoba uprawniona przez Zamawiajacego do bezposredniego kontaktowania sie z Wykonawcami jest Katarzyna

Kaminska- tel. 59 841 43 11.
ROZDZIAL II.
PRZEDMIOT ZAPYTANIA | SZCZEGOLOWE WARUNKI REALIZACJI ZAMOWIENIA:
1. Przedmiotem Zapytania ofertowego jest usluga cateringowa dla 60 oséb uczestniczacych w spotkaniu

podsumowujacym projekt pn. Wyzsze kwalifikacje zawodowe - wieksze mozliwosci na rynku pracy”
wspoffinansowany przez Unig Europejska ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego.

b
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Projekt ,Wyzsze kwalifikacje zawodowe — wigksze mozliwosci na rynku pracy”
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2. Przedmiot zambwienia obejmuje ustuge cateringowg dla 60 0s6b spotkania podsumowujacego Swiadczong dnia
19 grudnia 2013 r. 0 godz. 15.30 w Stupskim Centrum Organizacji Pozarzadowych i Ekonomii Spofecznej przy ul.
Niedziatkowskiego 6 (sala konferencyjna).

3. Wykonawca zobowigzuje si¢ do:

Przygotowania cateringu w formie szwedzkiego stolu wraz z zapewnieniem obstugi (co najmniej jedna osoba).

Szwedzki stot winien obejmowat co najmniej:

1) jeden cieply positek (zupa gulaszowa w iloci co najmnigj 250 ¢. na jedng osobe)

2) 3 rodzaje satatek (grecka w ilosci co najmniej 100 g. na jedng osobe, gyros w ilosci co najmniej 100 g. na
jedng osobe, krélewska z szynkg i ananasem w ilosci co najmniej 100 g. na jedng osobe);

3) 3rodzaje kanapek (w ilosci 3 szt. na jedna osobe)

4) 3rodzaje ciast (wilosci 3 szt. na osobe)

5) ciepta kawe i herbate, cukier, Smietanke do kawy, cytryne do herbaty (dla 60 osdb);

6) wode mineralng gazowang i niegazowang, dwa rodzaje sokow (dla 60 oséb);

4. Wykonawca zobowigzuje sie do przystrojenia stroju (zapewnienie obruséw i innych elementéw zdobniczych),

zapewnienia naczyn ceramicznych (talerze, miseczki na zupe, szklanki, filizanki, sztuéce) oraz do zapewnienia

jednej osoby obstugujacej catering podczas spotkania podsumowujacego (w godzinach od 15.30 do 17.30).

Wykonawca zobowigzuje sie do zabrania brudnych naczyn po zakonczonym spotkaniu podsumowujacym projekt.

Zapewnienie miejsca realizacji uslugi lezy po stronie Zamawiajacego.

Przygotowanie szwedzkiego stolu w godzinach od 14.30 do 15.15.

Zaptata zostanie dokonana po zrealizowaniu zamoéwienia w terminie 7 dni od daty przediozenia przez

Wykonawce rachunku/faktury VAT.

9. Oferowana cena pokrywa wszelkie roszczenia Wykonawcy z tytulu wykonania umowy, w tym zapewnienie ustugi
cateringowej, naczyn i obstugi.

10. Warunkiem udzialu w postepowaniu jest zagwarantowanie w/w ustug.

ROZDZIAL IIl.

@ N>,

TERMIN | MIEJSCE REALIZACJI:

1. Termin realizacji zaméwienia: 19 grudnia 2013 .

2. Przygotowanie szwedzkiego stotu w godzinach od 14.30 do 15.15

3. Swiadczenie ustugi cateringowej wraz z zapewnieniem obslugi w godzinach od 15.30 do 17.30.

ROZDZIAL IV.
OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT:

1. Oferta powinna by¢ sporzadzona na formularzu ofertowym, ktérego wzér stanowi Zatacznik nr 1 do
niniejszego zapytania ofertowego.

2.  Zaoferowane ceny jednostkowe muszg byé wyrazone jako ceny brutto w ziotych polskich
wg obowigzujgcych przepiséw na dzien sporzadzenia oferty i obejmowaé wszystkie koszty zwigzane z
realizacjq zamowienia..

3. Ceny nalezy podac z dokladnoscig do dwéch miejsc po przecinku.

Nie dopuszcza sie stosowania upustow cenowych do ceny brutto podanej w formularzu ofertowym po terminie

zlozenia oferty. W przypadku rabatéw winny by¢ one uwzglednione w cenach jednostkowych zawartych w

ofercie.

5. Oferta, jak rowniez wszystkie oSwiadczenia, wykazy i inne dokumenty, stanowigce integralng czes¢ oferty
(Zatgczniki), muszg by¢ podpisane przez upowaznionego Przedstawiciela lub Przedstawicieli Wykonawcy,

e

zgodnie z wpisem w odpowiednim dokumencie uprawniajacym do wystepowania w obrocie prawnym
w imieniu Wykonawcy.
6. Przewiduje sie zawarcie umowy do dnia 17.12.2013 .

Projekt ,\WyzZsze kwalifikacje zawodowe — wigksze mozliwosci na rynku pracy”
wspdtfinansowany ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego
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ROZDZIAL V.
SPOSOB | TERMIN ZL OZENIA OFERTY:

—

Oferta musi spelniac wszystkie wymagania okreslone w niniejszym Zapytaniu ofertowym.

2. Oferte nalezy zlozy¢ w siedzibie Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Stupsku, Al. Sienkiewicza 20, 76-
200 Stupsk, w zamknigtej kopercie z dopiskiem ,Oferta na ustuge cateringowa’ w nieprzekraczalnym terminie
do dnia 17.12.2012 r., do godz. 09.00, osobiscie, pocztg lub przesytka kurierska,

3. Oferty ztozone po terminie nie bedg brane pod uwage i nie beda zwracane do kierujgcego oferte.

ROZDZIAL VI.
OCENA OFERT:

1. W toku badania i oceny ofert, Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcow wyjasnien dotyczacych tresci
ztozonych ofert.

Nr NAZWA KRYTERIUM V\(.';g)A SPOSOB OCENY
I. | Catkowita cena brutto za zrealizowane zaméwienie 100 % Zgodnie ze wzorem
KRYTERIUM OCENY:

. Cena calkowita brutto wskazana w formularzu ofertowym — 100%, zgodnie z ponizszym wzorem:

Najnizsza oferowana cena sposréd wszystkich ofert
Cs srmemmesnssmamnmessassinsnsnssmmams inos fsemmmsimsirauess - --- x 100 pkt
Cena ofertowa badanej oferty

W toku oceny ofert Zamawiajacy zastosuje zaokraglenie wszystkich wynikow do dwoch miejsc po przecinku.

1. Oferty oceniane beda na podstawie ceny catkowitej brutto podanej przez Wykonawce na formularzu ofertowym,
stanowigcym Zatgcznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego.

2. Zamawiajacy wybierze oferte, ktéra otrzyma najwiekszg liczbe punktéw - za kryterium, o ktérym mowa

w niniejszym Rozdziale.
3. Od rozstrzygniecia niniejszego zapytania ofertowego (wyboru oferty) nie przystuguje odwotanie.

ROZDZIAL VIL.
ZABEZPIECZENIE NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY ORAZ POSTANOWIENIA UMOWY:

1. Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium oraz zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.
2. Zamawiajacy podpisze umowe z wybranym Wykonawca,
3. Przedmiot umowy wykonany zostanie zgodnie z obowiazujacymi przepisami prawa, postanowieniami umowy.

WYKAZ ZAt ACZNIKOW:

Integralng cze$¢ niniejszego zapytania ofertowego stanowi: DY 5 BG5S

Powiatowego GAnyym Pemesy Rodzinie
v )

Zalgcznik nr 1 - Formularz ofertowy i
Zatgcznik nr 2 - Odwiadczenie mgr Urszula Daljrowsha

Projekt ,WyzZsze kwalifikacje zawodowe — wigksze mozliwosci na rynku pracy”
wspélfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego
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Zalacznik nr 1 do zapytania
ofertowego z dnia 06.12.2013
FORMULARZ OFERTOWY
Zamawiajacy:

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Stupsku
Al. Sienkiewicza 20, 76-200 Stupsk

NIP: 839-257-17-75

tel.: 59 8414311, fax.: 59 8410196,

i LT

W odpowiedzi na zapytanie ofertowe z dnia 06.12.2013 r. na ustuge cateringowa dla 60 0sob podczas spotkania
podsumowujgcego projekt pn. \Wyzsze kwalifikacje zawodowe — wigksze mozliwo$ci na rynku pracy” oferuje::

Wartos$¢ oferty brutto 0golem: ..........coooi i e e e e e e
(SHOWNIE. ...ttt ettt ettt skt b b s s bbb n b st bbb r e n s ae b r s )
Nazwa Cena Jednostka Liczba Wartosé stawka Wartosé
jednostkowa jednostek netto VAT Brutto
netto
Ustuga cateringowa dla 60 os6b Osoba 60
podczas spotkania
podsumowujacego projekt
$wiadczona dnia 19.12.2013 r. w
Stupsku
SUMA:

Termin realizacji zaméwienia: 19 grudnia 2013 r.

1. OSwiadczamy, ze:
1) zadeklarowane ceny jednostkowe zawierajg wszelkie koszty niezbedne do wykonania niniejszego
zamowienia zgodnie z warunkami zapytania oraz podatek VAT w ustawowe] wysoko$ci,

1 Pelna nazwa Wykonawcy i adres siedziby

Projekt \Wyzsze kwalifikacje zawodowe - wigksze mozliwosci an rynku pracy”
wspdtfinansowany ze $rodkow Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spofecznego
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2) zapoznatem sie z treScig zapytania i nie wnosze do niej zastrzezen oraz zdobytem wszelkie informacje
potrzebne do wiasciwego opracowania oferty oraz do nalezytego wykonania przedmiotu zaméwienia,

3) zobowigzuje si¢ do realizacji niniejszego zaméwienia z nalezytg starannoscig w pefnej zgodnosci z
przepisami prawa w tym zakresie,

4) w razie wybrania mojej oferty zobowiazuje sie do podpisania umowy w miejscu i terminie okreslonym przez
Zamawiajacego.

2. Zalgcznikami do ninigjszego formularza stanowigcymi integraing czes$¢ oferty sg odwiadczenia, dokumenty i
zalgezniki w postaci:

3. Oéwiadczam, iz zastrzegam / nie zastrzegam® w odniesieniu do informacji zawartych w ofercie, iz nie moga
by¢ one udostepniane. Zastrzezeniu podlegajg nastepujace informacje, stanowigce tajemnice
przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisow o zwalczaniu nieuczciwej konkurencii:

(data) (pieczet firmowa Wykonawcy)

2 Niepotrzebne skresli¢

Projekt ,\Wyzsze kwalifikacje zawodowe — wigksze mozliwosci an rynku pracy”
wspdtfinansowany ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spofecznego
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Zatacznik nr 2 do zapytania
ofertowego z dnia 06.12.2013

piecze¢ Wykonawcy

OSWIADCZENIE

Przystepujac do niniejszego postepowania oswiadczamy, ze:

1. Posiadamy uprawnienia do wystepowania w obrocie prawnym;
2. Posiadamy uprawnienia do wykonania zamowienia;
3. Posiadamy niezbedng wiedze i doSwiadczenie oraz potencjat techniczny, a takze dysponujemy osobami
zdolnymi do wykonania zaméwienia;
4,

Znajdujemy sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamowienia.

(podpis uprawnionego/ych przedstawiciela/i Wykonawcy wraz z pieczatkg imienna)

(piecze¢ firmowa Wykonawcy)

Projekt ,Rekodzieto sposobem na przefamanie barier”
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