ZAPYTANIE OFERTOWE

z dnia 14.03.2014 r.

ha sukcesywna dostawe materialéw biurowych w ramach projektu
,Schematom STOP! Wspélne dziatania instytucji pomocy spotecznej i
instytucji rynku pracy - pilotaz"

realizowanego przez Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Stupsku w
ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, Dziatanie 1.2 Wsparcie
systemowe instytucji pomocy i integracji spotecznej Priorytet |
Zatrudnienie i integracja spoteczna.

SPORZADZILA: Witostawa Waclawska data: 14.03.2014
ZATWIERDZILA: Kataiyna Kaminska data: 14.03.2014
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**
* ( :c rrrrr m UNIA EUROPEJSKA
KAPITAL LUDZKI * R EUROPEISKI

NARODOWA STRATEGIA SPOINQSC * FUNDUSZ SPOLECZNY

Pilotaz wspéifinansowany ze §rodkéw Unii Europejskicj w ramach
Europejskiego Funduszu Spotecznego



Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Stupsku
Al. Sienkiewicza 20, 76-200 Slupsk
NIP: 839-257-17-75

tel,

: 5984143 11, fax.: 59 841 01 96,

Adres poczty elektroniczne] osoby do kontaktu: w.waclawska@pcpr.slupsk.p!

Zaprasza do skladania ofert na:

na sukcesywng dostawe materiatow biurowych w ramach projektu

pn. ,Schematom STOP! Wspéline dziatania instytucji pomocy spotecznej i instytucji rynku pracy

- pilotaz™

SPIS TRESCI

Rozdzial. Nazwa rozdziatu,

Informacje ogdine.
Przedmiot zapytania.
Termin realizacji.

\Y Opis sposobu przygotowania ofert.

v Sposob i termin ztozenia ofert.

Vi Ocena ofert.

Vi Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy oraz postanowienia umowy

ROZDZIAL .

INFORMACJE OGOLNE:

1. Zapytanie ofertowe nie przekracza wartosci 14 000 euro netto i zgodnie z art. 4 pkt 8 ustawy Prawo
Zamowien Publicznych nie podlega jej przepisom.

2. llekro¢ w Zapytaniu ofertowym uzyto zwrotu: ,Zamawiajacy” ~ nalezy przez to rozumieé Powiatowe
Centrum Pomocy Rodzinie w Stupsku.

3. llekro¢ w Zapytaniu ofertowym uzyto zwrotu: ,Wykonawca” — nalezy przez to rozumie¢: osobe
fizyczna, osobe prawng albo jednostke organizacyjna nieposiadajacg osobowosci prawnej, kiora -
ubiega sig o udzielenie zaméwienia, zlozyta oferte lub zawarta umowe w sprawie zaméwienia.

4. Kazdy Wykonawca moze zlozy¢ jedng oferte. Oferte sporzadza sie w jezyku polskim i sklada pod
rygorem niewaznosci w formie pisemnej.

5. Tres¢ oferty musi odpowiadac treci Zapytania ofertowego.

6. Wykonawca ponosi wszystkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztoZzeniem oferty.

7. Ziozenie oferty niezgodnej z obowigzujacym prawem lub Zapytaniem ofertowym spowoduje
odrzucenie oferty.

8. Zamawiajacy nie przyjmuije ofert cze$ciowych.

9. Finansowanie przedmiotu zamdwienia: Zamowienie bedzie finansowane ze Srodkéw Unii
Europejskie] w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego Dziatanie 1.2 Wsparcie systemowe
instytucji pomocy i integracji spotecznej Priorytet | Zafrudnienie i integracja spoteczna. Programu
Operacyjnego Kapital Ludzki 2007-2013.

10. Osobg uprawniong przez Zamawiajacego do bezposredniego kontaktowania sie z Wykonawcami

jest Witostawa Wactawska — tel. 59 841 43 11.
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ROZDZIAL IL.

PRZEDMIOT ZAPYTANIA | SZCZEGOLOWE WARUNKI REALIZACI ZAMOWIENIA:

-

@ o

Przedmiotem Zapytania ofertowego jest sukcesywna dostawa materiatow biurowych w ramach projektu
.Schematom STOP! Wspolne dziafania instytucji pomocy spolecznej i instytucii rynku pracy - pilotaz’
Przedmiot zaméwienia okresla zatacznik nr 1.

Wykaz asortymentu stanowigcy zatacznik do formularza ofertowego {zatacznik nr 1) zawiera ilosci
szacunkowe i jako takie nie moga stanowi¢ podstawy do wnoszenia przez Wykonawce jakichkolwiek
roszezeh co do ilosci dostaw faktycznie zakupionych przez Zamawiajacego w toku realizacji umowy.
Oferowane materialy musza odpowiada¢ wymaganiom jakoSciowym okre$lonym w wykazie asortymentu
(spetniane minimum w oparciu 0 wskazane nazwy producentow).

Zaoferowane ceny jednostkowe obejmujg wszystkie koszty zwigzane z realizacjg zamowienia przez
Wykonawce, w szczegblnosci dostawe do siedziby Zamawiajacego.

Szczegdtowe warunki realizacji zamowienia zostaty okreslone w zataczonym wzorze umowy (zalacznik nr 3),
ktory nie bedzie podlegat negocjacjom.

ROZDZIAL Il

TERMIN REALIZACJL:
Termin realizacji zaméwienia: od dnia podpisania umowy do dnia 31.12.2014 .

ROZDZIAL IV.

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT:

1.

W

Oferta powinna byé sporzadzona na formularzu ofertowym, ktorego wzor stanowi Zatacznik nr 1 do
ninigjszego zapytania ofertowego.

Zaoferowane ceny jednostkowe muszg by¢ wyrazone jako ceny brutto w zlotych polskich wg
obowigzujacych przepisow na dzien sporzadzenia oferty i obejmowaé wszystkie koszty zwiazane z
realizacja zaméwienia, w szczegdinosci dostawe do siedziby Zamawiajacego.

Ceny nalezy podac z dokladnoscia do dwoch misjsc po przecinku.

Nie dopuszcza sie stosowania upustow cenowych do ceny brutto podanej w formularzu ofertowym po
terminie ztozenia oferty.

W przypadku rabatow winny by¢ one uwzglednione w cenach jednostkowych zawartych w ofercie.

Oferta, jak réwniez wszystkie oswiadczenia, wykazy i inne dokumenty, stanowiace integraing czgs$¢ oferty
(Zataczniki), musza byt podpisane przez upowaznionego Przedstawiciela lub Przedstawicieli Wykonawcy,
zgodnie z wpisem w odpowiednim dokumencie uprawniajacym do wystepowania w obrocie prawnym w
imieniu Wykonawcy.

ROZDZIAL V.

SPOSOB | TERMIN ZLOZENIA OFERTY:

—_

Oferta musi spetnia¢ wszystkie wymagania okreslone w niniejszym Zapytaniu ofertowym.

Oferte w zamknigte] kopercie nalezy ztozyC w siedzibie Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w
Stupsku, Al. Sienkiewicza 20, 76-200 Slupsk, w nieprzekraczalnym terminie do dnia 24.03.2014 r., do
godz. 10.00, osobiscie, poczta lub przesytka kurierskg z dopiskiem ,Oferta na dostawe maferiatéw
biurowych”.

Oferty ZioZone po terminie nie bgda brane pod uwage i nie bedg zwracane do kierujacego oferte.
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ROZDZIAL VI.
OCENA OFERT:

1. W foku badania i oceny ofert, Zamawiajacy moze zgda¢ od Wykonawcow wyjasnien dotyczacych tresci
ztozonych ofert.

Nr NAZWA KRYTERIUM ""{;g)‘“ SPOSOB OCENY
. | Catkowita cena brutto za zrealizowane zaméwienie 100 % Zgodnie ze wzorem
KRYTERIUM OCENY:

|. Cena catkowita brutto wskazana w formularzu ofertowym — 100%, zgodnie z ponizszym wzorem;

Najnizsza oferowana cena sposrod wszystkich ofert
C= % 100 pkt
Cena ofertowa badanej oferty

Oferty oceniane bgda na podstawie ceny catkowite] brutto podanej przez Wykonawce na formularzu ofertowym,
stanowigcym Zatacznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego.

1. Zamawiajacy wybierze oferte, ktora otrzyma najwigkszg liczhe punktéw - za kryterium, o ktérym mowa
w niniejszym Rozdziale.
2. Od rozstrzygnigcia niniejszego zapytania ofertowego (wyboru oferty) nie przystuguje odwolanie.

ROZDZIAL Vii.
ZABEZPIECZENIE NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY ORAZ POSTANOWIENIA UMOWY:

1. Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium oraz zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

2. Zamawiajacy podpisze umowe z wybranym Wykonawca,

3. Przedmiot umowy wykonany zostanie zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa, postanowieniami
umowy. :

WYKAZ ZALACZNIKOW:

Integraing cze$¢ ninigjszego zapytania ofertowego stanowi:

Zalacznik nr 1 - Formularz ofertowy wraz z wykazem asortymentuy
Zalaeznik nr 2 - Oswiadczenie
Zatgeznik nr 3 — Wzdr umowy

W

Powigtowsnoe Can ey Redzinie

mys Keterwyan Xomivieta
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Zalacznik nr 1 do zapytania
oferiowego z dnia 14.03.2014

FORMULARZ OFERTOWY

Zamawiajacy.

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Siupsku
Al. Sienkiewicza 20, 76-200 Stupsk

NIP: 839-257-17-75

tel.: 59 8414311, fax.: 59 8410196

WYKONAWGCAT: oo rccammsmnmsssssssmsasesssssmssssssssss s ssssssssssssissssssssses

1= RSO

W odpowiedzi na zapytanie ofertowe z dnia 14.03.2014 r. na sukcesywna dostawe materialow biurowych w
ramach projektu pn. ,Schematom STOP! Wspdine dzialania instytucji pomocy spotecznej i instytucii rynku pracy -
pilotaz" oferuje::

Wartosé oferty BIUtto OGBIBME .......c.cu.e et st
(SHOWINIE .11 vcvne v s R8BS R 10 )

Szczegblowa kalkulacja ceny zgodnie z wykazem asortymentu stanowiacym zatacznik do niniejszego formularza
ofertowego.

Termin realizacji zamdwienia: od dnia podpisania umowy do dnia 31.1 2.2014r.

1. Oswiadczamy, ze:

1) zadeklarowane ceny jednostkowe zawieraja wszelkie koszty niezbedne do wykonania niniejszego
zaméwienia zgodnie z warunkami zapytania (w tym m.in. koszty zwigzane z dostawa zamowienia do
siedziby Zamawiajacego) oraz podatek VAT w ustawowej wysokosci,

9) zapoznatem sig z trescig zapytania i nie wnosze do niej zastrzezen oraz zdobyiem wszelkie informacje
poirzebne do whasciwego opracowania oferty oraz do nalezytego wykonania przedmiotu zaméwienia,

3) zobowiazuje si¢ do realizacji niniejszego zamowienia z nalezyta starannoscig w pelnej zgodnosci z
przepisami prawa w tym zakresie,

4) w razie wybrania mojej oferty zobowiazuj¢ sie do podpisania umowy w migjscu i terminie okreslonym
przez Zamawiajacego.

1 Peina nazwa Wykonawcy | adres siedziby
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2. Zatacznikami do ninigjszego formularza stanowiacymi integraing cze$é oferty sa o$wiadczenia,
dokumenty i zataczniki w postaci:

3. Oswiadczam, iZ zastrzegam / nie zastrzegam2 w odniesieniu do informacji zawartych w ofercie, iz nie
mogg, by¢ one udostepniane. Zastrzezeniu podlegaja, nastepujace informacie, stanowigce tajemnice
przedsiehiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczeiwe] konkurencii:

....................................................................................................................................................................................

.....................................................................................................................................................................

(data) (pieczes firmowa Wykonawey)

2 Niepotrzebne skredlic
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WYKAZ ASORTYMENTU

Zatacznik do fermularza oferowego z
dnia 14.03.2014r.

Nazwa towaru wraz z wskazaniem normy jakos$ci

Cena jednostkowa

poprzez okreslenie nazwy producenta llos¢ brutto Cena laczna brutto
Segregator A4/75 Idest czamy 20 szt.
Segregator A4/50 Idest czamy 10 szt.
Koperta G4 samoklejaca z paskiem 229 x 324 (100 1o
szt. w opakowaniu} P.
Koperta C6 samoklejaca z paskiem 114x162 mm 10
(100szt.) P-
Koperta babelkowa G/17 J szt
Notes samoprzylepny 76x76 Handy 5 szt.
Zszywki Laco 24/6 2 op.
Koszulki do wpinania PCV wysokoprzezroczyste 30
Bantex (100 szt. w opakowaniu) P.
Papier FOTO A4 230 g (20 szt. w opakowaniu} 2 op.

Papier ksero A4 biatos¢ min. 136/80g 2500
arkuszy w opakowaniu (5 opakowan w kartonie)

10 kartonow

Piyty CD w kopertach 20 szt.
Opakowania na plyty CD PCV na 1 piyte do 20 szt
wpinania do segregatora '
Przektadka do segregatora A4 kolor 10 czesci 20
karton 210 x 97 mm Heritz P
Skoroszyt sztywny wpinany do segregatora PCY

80 szt.
A4 czamy
Teczka na rzepy lub gumke, grubost 2 cm 20 szt.
Blok biurowy w krate A4/100 20 szt.

Projekt Schematom STOP! Wspdlne dziatania instytucji pomocy spoltecznej i instytucji rynku pracy - pilotaz”
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Diugopis Lexi niebieski 40 szt,
Dtugopis Pilot Frixionbali 1szt.
Whtady do diugopisow Pilot Frixionball bszt.
Koto zeszyt Ad z perforacjg 100 kartek 1szt.
Nozyczki biurowe 18 cm 1 szt.
RAZEM
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Zatacznik nr 2 do zapytania
ofertowego
zdnia 14.03.2014r.

pieczet Wykonawcy

OSWIADCZENIE

Przystepujac do ninigjszego postepowania oswiadczamy, e

Posiadamy uprawnienia do wystepowania w obracie prawnym;

Posiadamy uprawnienia do wykonania zamowienia;

Posiadamy niezbedng, wiedze i doswiadczenie oraz potencjat techniczny, a takze dysponujemy osobami
zdolnymi do wykonania zaméwienia;

Znajdujemy sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamowienia.

{podpis uprawnionego/ych przedstawiciela/i Wykonawcy wraz z pieczatka imienna)

dat)) " pieczgt firmowa Wykonawey)
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Zalacznik nr 3 do zapytania
ofertowego z dnia 14.03.2014r.

Priorytet | Zatrudnienie i Integracja spoteczna.,
Dzialanie 1.2 Wsparcie systemowe instytucji pomocy i integracji spoteczne]
Tytut projektu: ,Schematom STOP! Wspbine dziatania instytuc]i pomocy spoteczne) i instytucii rynku pracy — pilotaz”

UMOWA NR ........coiimmnanvenenns
dotyczaca sukcesywnej dostawy materiatéw biurowych

zawarta W Stupsku dnia ......coooveiin s pomigdzy:

1. Powiatowym Cenirum Pomocy Rodzinie z siedzibg w Stupsku przy Al. Sienkiewicza 20, zwanym w
dalszej tre$ci umowy “Zamawiajgcym’, reprezentowanym przez Urszule Dabrowska — Dyrektora
Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Stupsku oraz Anne Grudzinska — Gtowna, ksiggowa
Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Slupsku, a '

§1
Podstawa zawarcia ninigjszej umowy jest art. 4 pkt. 8 ustawy Prawo Zaméwien Publicznych (Dz. U. z 2013 r,,
poz. 907.) - kwota nie przekracza wartosci 14 000 euro, po przeprowadzonym uprzednio zapytaniu ofertowym.

§2

1. Przedmiotem umowy jest sukcesywna dostawa materiatow biurowych do Powiatowego Centrum Pomocy
Rodzinie w Stupsku w ilodci szacunkowej okreslongj w ofercie Wykonawcy, ktéra stanowi integraing czgs¢
niniejszej Umowy.

2. Przedmiotem umowy jest sukcesywna dostawa materialow biurowych do Powiatowego Centrum Pomocy
Rodzinie w Stupsku w ramach projektu pn. pn. ,Schematom STOP! Wspélne dziatania instytucji pomocy
spofecznej i instytucii rynku pracy - pilotaz”

3. Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007-2013 Dziatanie 1.2 Wsparcie systemowe instytucji pomocy i
integracii spolecznej

4. Dostawa realizowana bedzie do siedziby Zamawiajacego (Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Stupsku,
Aleja Sienkiewicza 20, 76-200 Stupsk) .

§3

1. Wartoé6 szacunkowa umowy zgodnie z formularzem  ofertowym Wykonawcy — wynosi:
.................................. (SIOWIIE. ...t zotych ).

9. Rozliczenie za realizacje przedmiotu umowy nastgpowa¢ bedzie fakturami czesciowymi sukcesywnie w
oparciu za fakiycznie dostarczong dostawe czgsciowa, na podstawie cen jednostkowych brutto okresfonych
w ofercie, stanowiagcej zalacznik do niniejszej umowy.

3. Ceny jednostkowe zawierajg wszelkie koszty zwigzane z realizacja zamdwienia przez Wykonawce, w
szczegdinosci koszty dostawy do siedziby Zamawiajacego.

4. Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnoéci za blgdnie wystawiong fakturg przez Wykonawce.

Naleznoéé za wykonanie przedmiotu umowy bedzie regulowana przelewem z konta Zamawiajacego na

konto Wykonawcy podane na fakiurze w ciggu 14 dni liczonych od daty otrzymania faktury przez

Zamawiajacego.

6. Zamawiajacy bez swojej pisemnej zgody nie dopuszcza mozliwosci przelewu wierzytelnosci Wykonawcy z

tytulu realizacji umowy na osoby frzecie.

Wykonawca udziela gwarancji na dostarczone materiaty na okres 12 miesigcy od daty dostawy.

8. W przypadku dostarczenia wadliwych materiatow lub jesii nie beda one odpowiada¢ wymogom jakosciowym
okreslonym w wykazie asortymentu (spetniane minimum w oparciu o wskazane nazwy producentow)
Wykonawca zobowigzany jest do uwzglednienia reklamacji i dostarczenia poprawnie dzialajacego, Iub
spelniajacego wymagane normy przedmiotu zamowienia, w ciagu 48 godzin od daty zgloszenia tego faklu

przez Zamawiajacego.

o

-
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9.

W zwigzku ze wskazaniem nazw producentéw poszczegdinych materiatéw Zamawiajgcy dopuszeza dostawe

materialow rownowaznych, spetniajacych wskazane normy jakoéci, jednakze na Wykonawcy lezy obowigzek

udokumentowania spetniania normy jako$ciowej oferowanego zamiennego (réwnowaznego) asortymentu.
§4

Umowa jest wspoHfinansowana ze $rodkow Unii Europejskiej w ramach Europejskiegoe Funduszu Spotecznego.

1.

2.

§5
Wykonawca zaplaci Zamawiajgcemu kary umowne za odstgpienie od umowy z przyczyn lezacych po stronie
Wykonawcy w wysokosci 20% wartosci brutto przedmictu umowy.
Zamawiajacy moze dochodzié na zasadach ogélnych odszkodowania przewyzszajacego wysoko$é kary
umownej okreslonej w ust. 1.
Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare umowng w wysokosci 5% wartosci przedmiotu umowy za kazdy
dzien zwioki w stosunku do wyznaczonego terminu wykonania umowy.
Wykonawca zaptaci Zamawiajacemu karg umowng w wysokosci 5% wartosci przedmiotu umowy za kazdy
dzieh zwioki w stosunku do wyznaczonego w zgtoszeniu terminu peinej realizacji reklamacji {dotyczy
dostawy, ktbra zawierata wadliwy asortyment).

§6

Stranom przystuguje prawo odstapienia od umowy w nastepujacych sytuagjach:
1) Zamawiajgcemu przystuguje umowne prawo odstapienia od umowy w razie:

a) wystapienia okolicznosci naruszajgcych postanowienia ninigjszej umowy,

b) wystapienia istotnej zmiany okoliczno$ci powodujgce, ze wykonanie umowy nie lezy w interesie
publicznym, czego nie mozna bylo przewidziet w chwili zawarcia umowy, w terminie miesfgca od
powzigcia wiadomosci o powyzszych okolicznosciach.

2) Odstapienie od umowy powinno nastapié w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci takiego
oswiadczenia i powinno zawieraé uzasadnienie.

2. W razie odstgpienia od umowy z okalicznosci wynikajacych z ust. 1, Wykonawca moze Zadaé jedynie
wynagrodzenia naleznego mu z tytutu wykonania czeci umowy do czasu odstapienia.
§7
Termin wykonania umowy do dnia 31.12.2014r.
§8

1. W sprawach zwiazanych z realizacjg niniejszej umowy przedstawicielem:
1. Zamawiajgcego jest: Witostawa Wactawska
2. Wykonawey jest: ..o

§9
W sprawach nie uregulowanych niniejsza umowa majq zastosowanie przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia
1964r, Kodeks Cywilny (Dz. U. z 1964r. Nr 16, poz. 93 z pdzn. zm.) oraz tresé oferty zlozonej przez
Wykonawce.

2. Wszelkie zmiany umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
§10
Strony oéwiadczaja, iz spory wynikle na tle ninigjszej umowy rozstrzygane bedq przez sad wiasciwy dla
Zamawiajacego.
§11
Umowe sporzadzono w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach po jednym dla kazdej ze stron.
§12
Zatgeznikiem do umowy jest oferta Wykonawcy.
"~ Wykonawea Zamawiajacy
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