ZAPYTANIE OFERTOWE

z dnia 07.04.2014 r.

na dostawe toneréw oryginalnych do drukarki do Powiatowego Centrum
Pomocy Rodzinie w Stupsku |

w ramach projektu ,,Schematom STOP! Wspélne dziatania instytucji
pomocy spolecznej i instytuciji rynku pracy - pilotaz" ramach Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki, Dziatanie 1.2 Wsparcie systemowe
instytucji pomocy i integracji spotecznej Priorytet | Zatrudnienie i

integracja spoteczna.
SPORZADZILA:; Witostawa Waclawska data: 07.04.2014 r.
ZATWIERDZILA: Urszuta Dabrowska data: 07.04.2014r.
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Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Stupsku
Al. Sienkiewicza 20, 76-200 Slupsk

NIP; 839-267-17-75

tel.: 59 841 4311, fax.: 59 841 01 95,

Adres poczty elektronicznej osoby do kentaktu: w.waclawska@pepr.slupsk.pl

Zaprasza do skiadania ofert na:

na dostawe tonerow oryginalnych do drukarki
do Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Stupsku w ramach prOjektu
»Schematom STOP! Wspolne dziatania instytucji pomocy spolecznej i mstytucjl

rynku pracy - pilotaz”

SPIS TRESC!
Rozdzial. Nazwa rozdziatu.
I Informagje ogélne.
I Przedmict zapytania.
1] Termin realizacii.
v Opis sposcbu przygotowania ofert.
v Sposoh i termin Zlozenia ofert,
Vi QOcena ofert.
Vil Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy oraz postanowienia umowy
ROZDZIAL 1.
INFORMACJE OGOLNE:

1. Zapytanie ofertowe nie przekracza wartosci 14 000 euro netto i zgodnie z art. 4 pkt 8 ustawy Prawo Zamoéwien
Publicznych nie podlega jej przepisom.

2. llekro¢ w Zapytaniu ofertowym uzyto zwrotu: ,Zamawiajacy” — nalezy przez fo rozumieé Powiatowe Centrum Pomocy
Rodzinie w Stupsku.

3. liekro¢ w Zapytaniu ofertowym uzyto zwrotu: ,\Wykonawca” - nalezy przez to rozumieé: osobe fizyczna, osobe prawng
albo jednostke organizacyjng nieposiadajacg osobowosci prawnej, kidra ubiega sig o udziglenie zaméwnanla zlozyta
oferte lub zawarla umowe w sprawie zaméwienia.

4. Kazdy Wykonawca mozZe Ziozy¢ jedng oferte. Oferte sporzadza sig w jezyku polskim i skiada pod rygorem niewaznosci
w formie pisemnej.

5. Tresé oferty musi odpowiadac tresci Zapytania ofertowego.

8. Wykonawca ponosi wszystkie koszty zwiazane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

7. Ziozenie oferty niezgodnej z obowiazujacym prawem lub Zapytaniem ofertowym spowoduje odrzucenie oferty.

8.  Zamawiajgcy nie przyjmuje ofert czesciowych.

9. Osobg uprawniong przez Zamawiajacego do bezpodredniego kontaktowania sie z Wykonawcam| jest Witostawa
Wactawska- tel. 59 841 43 1.

10. Finansowanie przedmiotu zamodwienia; Zaméwienie bedzie finansowane ze $rodkow Unii Europejskle} w ramach
Europejskiego Funduszu Spolecznego Programu Cperacyjnego Kapitat Ludzki 2007 — 2013.
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ROZDZIAL 1.

PRZEDMIOT ZAPYTANIA | SZCZEGOLOWE WARUNKI REALIZACJI ZAMOWIENIA:

1.

Przedmiotem Zapytania ofertowego jest dostawa tonerow oryginalnych do drukarki, zwanych dalej rowniez materiatami
eksploatacyjnymi w ramach projektu ,Schematom STOP! Wspoine dzialania instytucjii pomocy spolecznej i instytucii
rynku pracy - pilotaz"

Przedmiot zamdwienia okresla zatacznik nr 1.

Wykaz asortymentu stanowiacy zatgcznik do formularza ofertowego (zalacznik nr 1) zawiera ilosci szacunkowe
materiatow i jako takie nie moga stanowi¢ podstawy do wnoszenia przez Wykonawce jakichkolwiek roszczen co do ilosci
dostaw fakiycznie zakupionych przez Zamawiajacego w toku realizacji umowy.

Oferowane materfaly musza byé materiatami oryginalnymi.

W przypadku dostawy materialow nieoryginalnych, na etapie realizacji umowy, Zamawiajacy odméwi przyjecia takiej
dostawy i uzna jg za niezrealizowang i naliczat bedzie kary umowne do czasu dostarczenia materialow spefniajgcych
wspomniane wymodgi.

Zaoferowane ceny jednostkowe obejmujg wszystkie koszty zwigzane z realizacja zamdwienia przez Wykonawce, w
szczegolnosci dostawe do siedziby Zamawtajacego.

Szczegotowe warunki realizacji zaméwienia zostaly okreslone w zalaczonym wzorze umowy (zatacznik nr 3), ktéry nie
bedzie podlegat negocjacjom. Ewentualne zmiany umowy beda moZliwe jedynie w formie aneksu odpowiednio w formie
pisemnej i za zgoda obydwu stron.

ROZDZIAL IIl.

TERMIN REALIZACJI:
Termin realizacji zamdwienia; od dnia podpisania umowy do dnia 30.04.2014 1.

ROZDZIAL IV.

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT:

1.

2.

©

Oferta powinna byé sporzadzona na formularzu ofertowym, ktdrego wzér stanowi Zalgcznik nr 1 do ninigjszego
zapytania ofertowego.

Zaoferowane ceny jednostkowe musza byé wyrazone jako ceny brutto w Ziotych  polskich
wg obowigzujacych przepiséw na dzien sporzadzenia oferty | obejmowat wszystkie koszty zwigzane z realizacjg,
zamdwienia, w szczegdinosci dostawe do siedziby Zamawiajacego.

Ceny nalezy podaé z dokladnoscia do dwoch miejsc po przecinku.

Nie dopuszcza sie stosowania upustow cenowych do ceny brutto podanej w formularzu ofertowym po terminie
zZozenia oferty. W przypadku rabatow winny byé one uwzglednione w cenach jednostkowych zawartych w ofercie.
Oferta, jak réwniez wszystkie oSwiadczenia, wykazy i inne dokumenty, stanowiagce integralng cze$¢ oferty
(Zataczniki), musza by¢ podpisane przez upowaznionego Przedstawiciela lub Przedstawicieli Wykonawcy, zgodnie z
wpisem w odpowiednim dokumencie uprawniajacym do wystepowania w obrocie prawnym w imieniu Wykonawcy.

ROZDZIAL V.

SPOSOB | TERMIN ZLOZENIA OFERTY:

—_

Oferta musi spelnia¢ wszystkie wymagania okreslone w niniejszym Zapytaniu ofertowym.

Oferte nalezy Zlozyé w zamknigtej kopercie z dopiskiem ,Oferta na dostawe toneréw oryginainych do drukarki” w
siedzibie Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Stupsku, Al Sienkiewicza 20, 76-200 Stupsk, w
nieprzekraczalnym terminie do dnia 15.04.2014 r., do godz 10.00, osobiscie, poczta lub przesylkg kurierska.

Oferty zlozone po terminie nie beda brane pod uwage i nie beda zwracane do kierujacego oferte.
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ROZDZIAL V.
OCENA OFERT:

1.W toku badania i oceny ofert, Zamawiajacy moze zadac od Wykonawcow wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych ofert.

Nr NAZWA KRYTERIUM ‘mg‘ SPOSOB OCENY
l. | Catkowita cena brutto za zrealizowane zamoéwienie 100 % Zgodnie ze wzorem
KRYTERIUM OCENY:

I. Cena calkowita brutto wskazana w formularzu ofertowym — 100%, zgodnie z ponizszym wzorem:

Najnizsza oferowana cena sposrod wszystkich ofert
C= x 100 pkt
Cena ofertowa badane] oferty

Oferty oceniane bedg na podstawie ceny catkowifej brutto podane] przez Wykonawce na formularzu ofertowym,
stanowiacym Zatacznik nr 1 do ninigjszego zapytania ofertowego.

1. Zamawiajacy wybierze oferte, kidra ofrzyma najwigkszg liczbe punkidw - za kryterium, o kiorym mowa
w niniejszym Rozdziale. '
2. Od rozstrzygniecia niniejszego zapytania ofertowego (wyboru oferty) nie przystuguje odwolanie.

ROZDZIAL VII.
ZABEZPIECZENIE NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY ORAZ POSTANOWIENIA UMOWY:
1. Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium oraz zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.
2 Zamawiajacy podpisze umowe z wybranym Wykonawcs,
3. Przedmiot umowy wykonany zostanie zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa, postanowieniami- umowy.

WYKAZ ZAL ACZNIKOW:

Integralng czesé niniejszego zapytania ofertowego stanowi:

Zatgcznik nr 1 - Formularz ofertowy wraz z wykazem asortymentu
Zatacznik nr 2 — Oswiadczenie
Zatacznik nr 3 — Wzor umowy
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Zalacznik nr 1 do zapytania
ofertowego z dnia 07.04.2014

FORMULARZ OFERTOWY

Zamawiajacy.

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Stupsku
Al. Sienkiewicza 20, 76-200 Stupsk

NIP: 839-2567-17-75

tel.: 59 8414311, fax.: 59 8410198,

WYKONAWEA!: ..o s res s s s ssss s

W odpowiedzi na zapytanie ofertowe z dnia 07.04.2014 r. na dostawe tonerow oryginalnych‘ do drukarki w
ramach projektu pn. ,Schematom STOP! Wspdlne dziatania instytucji pomacy spolecznej f instytucii rynku pracy -
pilotaz” oferuje:

Warto$¢ oferty brutto 0gotem: .........ccocv i ———

(BIOMHIIEE ...ttt S SRS bR b0 )

Szczegotowa kalkulacja ceny zgodnie z wykazem asortymentu stanowiagym zatgcznik do ninigjszego formularza
ofertowego.

Termin realizacji zaméwienia; od dnia podpisania umowy do dnia 30.04.2014 r.

1. Oswiadczamy, zZe:

1. zadeklarowane ceny jednostkowe zawieraja wszelkie koszty niezbedne do wykonania niniejszego
zamdwienia zgodnie z warunkami zapytania (w fym m.in. koszty zwigzane z dostawq zamowienia do
siedziby Zamawiajgcego) oraz podatek VAT w ustawowej wysokosci,

2. zapoznalem sie z trescig zapytania i nie wnosze do nigj zastrzezen oraz zdobylem wszelkie informacje
potrzebne do wiasciwego opracowania oferty oraz do nalezytego wykonania przedmiotu zamdwienia,

3. zobowigzuje sig do realizacji niniejszego zamowienia z nalezyty starannoscia w peinej zgodnosci z
przepisami prawa w tym zakresie,

4. w razie wybrania mojej oferty zobowiazuje sie do podpisania umowy w migjscu i termmle okreslonym
przez Zamawiajacego.

2. Zalgcznikami do niniejszego formularza stanowigcymi integralng cze$é oferty sa oswiadczenia,
dokumenty i zataczniki w postaci: :

1 Petna nazwa Wykonawcy i adres siedziby
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3. OSwiadczam, iz zastrzegam / nie zastrzegam? w odniesieniu do informacji zawartych w ofercie, iZ nie
moga, by¢ one udostepniane. Zastrzezeniu podlegajg nastepujace informacje, stanowigce tajemnice
przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisdw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji:

(data) (pieczet firmowa Wykonawcy)

2 Niepotrzebne skreslic
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Zalacznik do formularza ofertowego z

dnla 07.04.2014r,
WYKAZ ASORTYMENTU
: z Cena jednostkowa

Nazwa towaru llogé brutto Cena taczna brutto
Toner oryginalny do urzgdzenia TOSHIBA E-Studio

2330C kolor czarny 2 szt.

Toner oryginainy do urzadzenia TOSHIBA E-Studio 2 st

2330C kolor niebieski '

Toner oryginainy do urzadzenia TOSHIBA E-Studio 2 szt

2330C kolor purpurowy '

Toner oryginalny do urzgdzenia TOSHIBA E-Studio 9 szt

2330C kolor zotty '

RAZEM
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Zatacznik nr 2 do zapytania
ofertowego
zdnia 07.04.2014r.

piczeé Wykonawcy

OSWIADCZENIE

Przystepujgc do niniejszego postepowania o$wiadczamy, ze:

1. Posiadamy uprawnienia do wystepowania w obrocie prawnym:;

2. Posiadamy uprawnienia do wykonania zamowienia;

3. Posiadamy niezbedna wiedze i doswiadczenie oraz potenciat techniczny, a takze dysponujemy osobami
zdolnymi do wykonania zaméwienia;

4, Znajdujemy sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamowienia.

Oswiadczamy, Ze oferowane tonery sg tonerami oryginalnymi.

{podpis uprawnionego/ych przedstawiciela/i Wykonawcy wraz z pieczafka imienna)

(data) (pieczet firmowa Wykonawcy)

”
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Priorytet [ Zatrudnienie i integracja spoteczna.

Zafacznik nr 3 do zapyt'ahia ofertowego z
dnia 07.04.2014r.

Dziatanie 1.2 Wsparcie systemowe Instytucji pomocy i integraciji spotecznej
Tytut projektu: Schematom STOP! Wspélne dziatania instytucji pomocy spolecznej i instytucii rynku pracy - pilotaz"

UMOWA NR .............
dotyczaca dostawy toneréw oryginalnych do drukarki

zawarta dnia ..o roku pemiedzy:

1. Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie z siedziba w Stupsku przy al. Sienkiewicza 20, zwanym w dalszej
fresci umowy "Zamawiajacym’, reprezentowanym przez Urszule Dabrowskg - Dyrektora. Powiatowego
Centrum Pomocy Rodzinie w Stupsku oraz Anng Grudzifiskg — Glowng ksiegows, Powiatowego Centrum
Pomocy Rodzinie w Stupsky, a

§1

Podstawg zawarcia niniejszej umowy jest art. 4 pkt. 8 ustawy Prawo Zaméwien Publicznych (Dz. U. z 2013 1., poz. 907
ze zm.) - kwota nie przekracza wartosci 14 000 euro, po przeprowadzonym uprzednio zapytaniu ofertowym.
2 .

1.

Przedmiotem umowy jest dostawa tonerdw oryginalnych do drukarki, zwanych dalej rdwniez materiatami
eksploatacyjnymi, do Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Siupsku w ilodci szacunkowej, okreslonej w
ofercie Wykonawcy, ktora stanowi integralng cze$¢ niniejszej umowy.

Przedmiotem umowy jest dostawa foneréw oryginalnych do drukarki realizowana w ramach projektu pn.
~Schematom STOP! Wspélne dziatania instytucji pomocy spotecznej i instytucji rynku pracy - pllotaz“ Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007-2013

Dostawa realizowana bedzie do siedziby zamawiajacego (Powiatowe Cenfrum Pomacy Rodzinie w Stupsku, Aleja
Sienkiewicza 20, 76-200 Stupsk) . ‘

lloci poszczegolnych asortymentow sktadajgcych sie na przedmiot dostawy s3 ilodciami szacunkowymi i jako
fakie nie moga stanowi¢ podstawy do wnoszenia przez Wykonawce jakichkolwiek roszczen co do ilosci dostaw
faktycznie zakupionych przez Zamawiajacego w toku realizacji umowy.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo ograniczenia przedmiotu umowy w zakresie Hosciowym i asortymeniowym, w
przypadku, gdy z powoddw ekonomicznych, biezacych potrzeb lub innych, nie bedzie to lezalo w interesie
Zamawiajacego.
W zwiazku z ograniczeniem przez Zamawiajacego przedmiotu umowy, Wykonawcy nie bedg przystugiwaty zadne
roszczenia w stosunku do Zamawiajacego.

§3
Warto&é szacunkowa umowy zgodnie z formularzem ofertowym Wykonawey wynosi: .....cceeeeae breeee brutto
(SIOWIHE. \.oiiiirei ettt e ).
Umowa jest wspéifinansowana przez Unie Europejska w ramach Europejskiegoe Funduszu Spotecznego.
Rozliczenie za realizacie przedmiotu umowy nastepowaé bedzie poprzez fakture w oparciu- o fakiycznie

dostarczong dostawe na podstawie cen jednostkowych brutto okreslonych w ofercie, stanowiage] zatacznik do
ninigjszej umowy.

Ceny jednostkowe zawierajq wszelkie koszty zwigzane z realizacjy zamdwienia przez Wykonawce,
szczegolnosci koszty dostawy do siedziby Zamawiajacego.

Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za blednie wystawiong fakture przez Wykonawce.

Naleznosé za wykonanie przedmiotu umowy bedzie regulowana przelewem z konta Zamawiajacego na konto
Wykonawcy podane na fakturze w ciggu 14 dni liczonych od daty otrzymania fakiury przez Zamawiajacego.
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10.
11
12.
13.
14,

1.

Zamawiajagy bez swojej pisemnej zgody nie dopuszcza mozliwosci przelewu wierzytelnosci Wykonawcey z tytutu
realizacji umowy na osoby trzecie.
Wykonawca udziela gwarancji na dostarczane materialy. Gwarancja bedzie obejmowala okres: od momentu
dostarczenia materiatow do korica ich eksploatacii (dotyczy okresu 12 miesigcy od daty dostawy).
W przypadku dostarczenia wadliwego asortymentu, Wykonawca zobowigzany jest do uwzglednienia reklamacii i
dostarczenia poprawnie dziatajacego przedmiotu zamdwienia w ciggu 2 dni roboczych od daty zg+oszen|a tego
fakiu przez Zamawiajacego.
Dostawa realizowana bedzie przez Wykonawce maksymalnie w ciagu 48 godzin od momentu zgloszenia
zapotrzebowania przez Zamawiajacego. .
Dostarczone tonery przez Wykonawce s3 tonerami oryginalnymi.
W przypadku dostawy materialow nieoryginalnych, Zamawiajacy odmowi przyjgcia takiej dostawy i uzna jg za
niezrealizowang i naliczat bedzie kary umowne do czasu dostarczenia materiatow spe%nla]qcych wspomniane
wymogi w zakresie certyfikatu.
Dostarczane materialy nie moga powodowaé utraty gwarancji sprzetu, w kitorym beda instalowane |
eksploatowane.
W przypadku sytuacji, o ktérej mowa w ust. 12 Wykonawca ponosi odpowiedzialnosé i ewentualne koszty
Zwigzane z naprawg uszkodzonego sprzefu, jeZeli awarie spowodowaly dostarczone przez niego wadliwe
materialy eksploatacyjne.

§4

Wykonawca zaplaci Zamawiajacemu kary umowne za odstapienie od umowy z przyczyn Iezqcych po stronie
Wykonawcy w wysokosei 20 % wartosci brutto przedmiotu umowy.
Zamawiajacy moze dochodzi¢ na zasadach ogdinych odszkodowania przewyzszajacego wysokosé kary umownej
okredlongj w ust. 1.
Wykonawca zaptaci Zamawiajacemu kare umowna, w wysokosci 5 % wartoéci przedmiotu dostawy za kazdy dziefi
zwioki w stosunku do wyznaczonego w zgtoszeniu terminu dostawy.
Wykonawca zaptaci Zamawiajacemu kare umowng w wysokosci 5 % warto$ci przedmiotu dostawy za kazdy dzieh
zwloki w stosunku do wyznaczonego w zgloszeniu terminu pelnej realizacji reklamacii (dotyczy dostawy, ktdra
zawierata wadliwy asortyment).

§5

Stronom przystuguje prawo cdstapienia od umowy w nastepujacych sytuacjach:

1) Zamawiajgcemu przystuguje umowne prawo odstapienia od umowy w razie wystapienia istotnej zmiany
okolicznosci powodujacej, Ze wykonanie umowy nie lezy w interesie publicznym czego nie mozna byto
przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, w terminie miesiaca od powzigcia wiadomosci o powyzszych
ckolicznesciach,

2) Odstapienie od umowy powinno nastapic w formie pisemnej pod rygorem niewaznoéci takiego oswnadczema i

powinno zawieraé uzasadnienie.

2. W razie odstapienia od umowy z okolicznosci wynlkajqcych Z ust. 1, Wykonawea moze .zgdaé jedynie
wynagrodzenia naleznego mu z tytutu wykonania czesci umowy do czasu odstapienia,
3. Zamawiajacemu przystuguje prawo odstapienia od umowy w terminie natychmiastowym w przypadku, gdy
Wykonawca dostarczy tonery nieoryginalne. .
§6
Umowa zostata zawarta na czas okreslony, fj. od dnia .........ccovevnie, r. dodnia 30.04.2014 r.
§7

W sprawach zwiazanych z realizacjg niniejszej umowy przedstawicielem:

1) Zamawiajacego JBst P. .o, \
2)  Wykonawcy jestip. ..oovveeveici ;
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§8
1. W sprawach nie uregulowanych ninigjsza umowa majg zastosowanie przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964r.
Kodeks Cywilny (Dz. U. z 1964r. Nr 16, poz. 93 z pdzn. zm.) oraz tres¢ oferty ziozonej przez Wykonawce.
2. Wszelkie zmiany umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznoscl,

§¢o .-
Strony oswiadczaja, iz spory wynikle na tle niniejszej umowy rozstrzygane beda przez sad wiasciwy dla
Zamawiajacego.

§10
Umowe sporzadzono w dwach jednobrzmiacych egzemplarzach po jednym dla kazdej ze stron.
§11
Zatacznikiem do umowy jest oferta Wykonawcy.
"""""" Wykonawca Zamawiajacy
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