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ZAPYTANIE OFERTOWE

z dnia 23.05.2014 r.

na dostawe materiatéw biurowych i innych akcesoriéw w ramach projektu ,Wyzsze
kwalifikacje zawodowe - wigksze mozliwosci na rynku pracy” realizowanego przez
Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Stupsku w ramach Programu Operacyjnego
Kapitat Ludzki Poddziatanie 7.1.2

SPORZADZILA: Katarzyna Kaminska data: 23.05.2014
ol
ZATWIERDZILA: Urszula Dabrowska data: 23.05.2014

~ Projekt  Wyisze kwalifikacje za wodowe - wigksze motliwosci na rynku pracy”
wspétfinansowany ze Srodkéw Unii Europejskisj w ramach Europejskiego Funduszu Spofecznego
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Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Stupsku
Al. Sienkiewicza 20, 76-200 Stupsk

NIP: 839-257-17-75

tel.: 5984143 11, fax.: 59 841 01 96,

Adres poczty elektronicznej osoby do kontaktu: k.kaminska@pcpr.slupsk.pl

Zaprasza do skiadania ofert na;

na dostawe materiatéw biurowych i innych akcesoriéw w ramach projektu
pn. ,Wyzsze kwalifikacje zawodowe — wigksze mozliwosci na rynku pracy”

SPIS TRESCI
Rozdzial. Nazwa rozdziatu.
I Informacje ogdine.
il Przedmiot zapytania.
Il Termin realizacii.
v Opis sposobu przygotowania ofert.
\ Sposdb i termin ztoZenia ofert.
Vi Ocena ofert.

ROZDZIAL 1.

INFORMACJE OGOLNE:

1. Zapytanie ofertowe nie przekracza wartosci 30 000 euro netto i zgodnie z art. 4 pkt 8 ustawy Prawo Zamowien
Publicznych nie podlega jej przepisom.

2. llekro¢ w Zapytaniu ofertowym uZyto zwrotu: ,Zamawiajacy” - nalezy przez to rozumieé Powiatowe Centrum Pomocy
Rodzinie w Stupsku.

3. llekro¢ w Zapytaniu ofertowym uzyto zwrotu: ,Wykonawca’ - nalezy przez fo rozumie¢: osobe fizyczna, osobg prawng
albo jednostke organizacyjna nieposiadajaca osobowosci prawnej, ktdra ubiega sig 0 udzielenie zamoéwienia, ziozyta
oferte lub zawarta umowe w sprawie zaméwienia.

4. Kazdy Wykonawca moze zlozy¢ jedng oferte. Oferte sporzadza sie w jezyku polskim i sktada pod rygorem niewaznosci

w formie pisemnej.

Tres¢ oferty musi odpowiadaé tresci Zapytania ofertowego.

Wykonawca ponosi wszystkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ziozeniem oferty.

Zlozenie oferty niezgodnej z obowigzujacym prawem lub Zapytaniem ofertowym spowoduje odrzucenie oferty.

Zamawiajacy nie przyjmuje ofert czesciowych.

Finansowanie przedmiotu zaméwienia: Zamowienie bedzie finansowane ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach

Europejskiego Funduszu Spotecznego Poddziatanie 7.1.2 Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007-2013.

10. Osobg uprawniona przez Zamawiajacego do bezposredniego kontaktowania sig z Wykonawcami jest Katarzyna

Kaminska - tel. 59 841 43 11.

© o No o,
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PRZEDMIOT ZAPYTANIA | SZCZEGOLOWE WARUNKI REALIZACJI ZAMOWIENIA:

1.

Przedmiotem zapytania ofertowego jest dostawa materiatéw biurowych i innych akcesoriéw w ramach projektu Wyzsze kwalifikacje
zawodowe — wigksze mozliwosci na rynku pracy”.

2. Przedmiot zamowienia okresla zatacznik nr 1.

3. Wykaz asortymentu stanowiacy zatacznik do formularza ofertowego (zatacznik nr 1) zawiera iloci szacunkowe i jako takie nie moga,
stanowi¢ podstawy do wnoszenia przez Wykonawcg jakichkolwiek roszczen co do ilosci dostawy faktycznie zakupionych przez
Zamawiajacego w toku realizacji umowy.

4. Oferowane materialy muszg odpowiadac wymaganiom jakosciowym okreslonym w wykazie asortymentu (spetniane minimum w
oparciu o wskazane nazwy producentéw).

5. Zaoferowane ceny jednostkowe obejmujg wszystkie koszty zwigzane z realizacig, zaméwienia przez Wykonawce, w szczegoinosci
dostawe do siedziby Zamawiajgcego.

6. Szczegdlowe warunki realizacji zamowienia zostaly okresione w zalaczonym wzorze umowy (zatacznik nr 3), ktory nie bedzie
podlegal negocjacjom.

ROZDZIAL Il

TERMIN REALIZACJI:

Termin realizacji zaméwienia: od dnia podpisania umowy do dnia 05.06.2014 .

ROZDZIAL V.

QPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT:

1.

Oferta powinna by¢ sporzadzona na formularzu ofertowym, ktorego wzér stanowi Zafgcznik nr 1 do niniejszego zapytania
ofertowego.

Zaoferowane ceny jednostkowe musza by¢ wyrazone jako ceny brutto w ziotych polskich wg obowigzujgeych przepisow na dzien
sporzadzenia oferty i obejmowac wszystkie koszty zwiazane z realizacjg zaméwienia, w szczegdlnoéci dostawg do siedziby
Zamawiajaceqo.

Ceny nalezy podat z doktadnoscia do dwdch migjsc po przecinku.

Nie dopuszcza sie stosowania upustow cenowych do ceny brutto podanej w formularzu ofertowym po terminie zlozenia oferty.

W przypadku rabatow winny by¢ one uwzglednione w cenach jednostkowych zawartych w ofercie.

Oferta, jak réwniez wszystkie oswiadczenia, wykazy i inne dokumenty, stanowiace integralng czesé oferty (Zalaczniki), musza
byé podpisane przez upowaznionego Przedstawiciela lub Przedstawiciell Wykonawcy, zgodnie z wpisem w odpowiednim
dokumencie uprawniajacym do wystgpowania w obrocie prawnym w imieniu Wykonawcy.

ROZDZIAL V.

SPOSOB | TERMIN ZLOZENIA OFERTY:

1.

2.

Oferta musi speiniaé wszystkie wymagania okreslone w ninigjszym Zapytaniu oferfowym.

Oferte w zamknigte] kopercie nalezy zioZy¢ w siedzibie Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Stupsku, Al. Sienkiewicza 20,
76-200 Stupsk, w nieprzekraczalnym terminie do dnia 02.06.2014 ., do godz. 10.00, osobiscie, poczta lub przesylka kurierska,
z dopiskiem ,Oferta na dostawe materiatow biurowych”.

Oferty ziozone po terminie nie beda brane pod uwagg i nie bedg zwracane do kierujgcego oferte.

Projekt  Wyz2sze kwalifikacje zawodowe — wigksze moZliwosci na rynku pracy”
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ROZDZ|AL. VI.

OCENA OFERT;

1. Wtoku badania i oceny ofert, Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcow wyjadnien dotyczacych treéci ziozonych ofert.

Nr NAZWA KRYTERIUM "m}‘" SPOSOB OCENY
. | Catkowita cena brutto za zrealizowane zaméwienie 100 % Zgodnie ze wzorem

KRYTERIUM QCENY:
|. Cena calkowita brutto wskazana w formularzu ofertowym — 100%, zgodnie z ponizszym wzorem:

Najnizsza oferowana cena sposréd wszystkich ofert
C= x 100 pkt
Cena ofertowa badanej oferty

Oferty oceniane beda na podstawie ceny catkowitej brutto podanej przez Wykonawce na formularzu ofertowym, stanowiacym Zatacznik
nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego.

1. Zamawiajacy wybierze oferte, ktora otrzyma najwigksza liczbe punktow - za kryterium, o kiérym mowa
W ninigjszym Rozdziaie.

2. Od rozstrzygnigcia niniejszego zapytania ofertowego (wyboru oferty) nie przystuguje odwolanie.

ROZDZIAL V..
ZABEZPIECZENIE NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY ORAZ POSTANOWIENIA UMOWY:

1. Zamawiajacy nie wymaga wiesienia wadium oraz zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

2. Zamawiajgcy podpisze umowe z wybranym Wykonawca.

3. Przedmiot umowy wykonany zostanie zgodnie z obowiazujacymi przepisami prawa, postanowieniami umowy.

WYKAZ ZALACZNIKOW:

Integralng czgs¢ niniejszego zapytania ofertowego stanow:

Zatgeznik nr 1 - Formularz ofertowy wraz z wykazem asortymentu mgr Urszyly Dabrowss
Zatacznik nr 2 - Oéwiadczenie “
Zatacznik nr 3 ~ Wzér umowy

Projekt ,WyZsze kwalifikacje zawodowe - wieksze mozliwosci na rynku pracy”
wspotfinansowany ze Srodkow Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego
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Zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego
z dnia 23.05.2014r.

pieczet Wykonawcy

OSWIADCZENIE

Przystepujac do niniejszego postgpowania oswiadczamy, Ze:
1. Posiadamy uprawnienia do wystgpowania w obrocie prawnym;
2. Posiadamy uprawnienia do wykonania zamowienia;

3. Posiadamy niezbedna wiedze | doswiadczenie oraz potencjat techniczny, a takze dysponujemy osobami zdolnymi do

wykonania zamowienia;

4. Znajdujemy sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie zamowienia. -

(podpis uprawaionegofych przedstawiciela/i Wykonawey wraz z pieczatks imienna}

(dafa) (pieczed firmowa Wykonawcey)

Projekt ,Wyzsze kwalifikacje zawodowe — wigksze mozliwosci na rynku pracy”
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Zatacznik nr 1 do zapytania
oferlowego z dnia 23.06.2014

s

FORMULARZ OFERTOWY

Zamawiajacy:

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Stupsku
Al. Sienkiewicza 20, 76-200 Stupsk

NIP: 839-257-17-75

tel.: 59 8414311, fax.: 59 8410196,

WWYKONAWCAT:  ooeer st s sss st ssssss s ssscs s isssssanes

NIP: e s s

W odpowiedzi na zapytanie ofertowe z dnia 23.06.2014 r. na dostawe materiaiow biurowych i innych akcesoridw
w ramach projektu pn. Wyzsze kwalifikacje zawodowe — wieksze moZliwosci na rynku pracy” oferuje::

Warto$¢ oferty brutto 0gotem: ..o

Szozegolowa kalkulacja ceny zgodnie z wykazem asorymentu stanowiasym zalacznik do niniejszego formularza
ofertowego.

Termin realizacji zamGwienia: od dnia podpisania umowy do dnia 05.06.2014 .

1. Oswiadczamy, Ze:

1. zadeklarowane ceny jednostkowe zawieraja wszelkie koszty niezbedne do wykonania niniejszego
zaméwienia zgodnie z warunkami zapytania (w tym m.in. koszty zwiazane z dostawa, zamowienia do
siedziby Zamawiajgcego) oraz podatek VAT w ustawowej wysokosci,

2, zapoznalem sig z frescia zapytania i nie wnosze do niej zastrzezen oraz zdobylem wszelkie informacie
potrzebne do wlasciwego opracowania oferty oraz do nalezytego wykonania przedmiotu zamdwienia,

3. zobowigzuje sie do realizacii ninigjszego zamoéwienia z naleZyta starannoécia w peinej zgodnoéci z
przepisami prawa w tym zakresie,

4. w razie wybrania mojej oferty zobowiazuje sie do podpisania umowy w miejscu i terminie okreslonym
przez Zamawiajacego.

2. Zalacznikami do ninicjszego formularza stanowiacymi integraing czes¢ oferty sg oswiadczenia,
dokumenty i zataczniki w postaci:

1 Peina nazwa Wykonawcy i adres siedziby

Projekt ,Wyzsze kwalifikacje zawodowe — wigksze mozliwosci na rynku pracy”
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3. Oswiadczam, iz zastrzegam / nie zastrzegam? w odniesieniu do informacji zawartych w ofercie, iz nie
mogq byC one udostgpniane. Zastrzezeniu podlegaja nastepujace informacie, stanowiace tajemnice
przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencii:

....................................................................................................................................................................................

...................................................................................................

.......................................................................................

{data) {pieczet firmowa Wykonawcy)

2 Niepotrzebne skreglié

Projekt ,Wyisze kwalifikacfe zawodowe — wieksze mozliwosci na rynku pracy”
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Zatgeznik do formularza ofertowego z
dnia 23.06.2014r.
WYKAZ ASORTYMENTU

Nazwa towaru wraz z wskazaniem normy jakosci y Cena jednostkowa
poprzez okreslenie nazwy producenta llos¢ brutto Cena taczna brutto
Bibuta kolorowa (mix kolorow) 1 zestaw
Klej w sztyfcie 10 szt
Klej Magic z aplikatorem 5 szt
Klej z brokatem (zestaw 6 koloréw) 1 zestaw
Kwadraciki z pianki 3D z klejem dwustronnie klejgce, 10
wym. 5x5 mm, gr 1 mm P
Papier ozdobny Floryda rézowy, Ad 220 g, (20 kartek 10
w opakowaniu) P
Papier ozdobny — krysztat biaty, A4 230 g, (20 kartek 10
w opakowaniu) p-
Papier ozdobny Millenium bigkitny, A4 220 g, (20 1o
kartek w opakowaniu) .
Dziurkacz ozdobny 2,5 cm (wzér: kwiaf) 1 szt.
Dziurkacz ozdobny 2,5 cm (wzdr: serce) 18zt
Dziurkacz ozdobny 2,5 cm (wzdr: motyl) 1 szt.

1sz.z
Nozyczki ozdobne (3 rozne wzory) kazdego

wzoru
Kolorowe serwetki ozdobne do rekodziefa (okragte} 1 0p.
Kredki do malowania twarzy (kilka koloréw w 20
opakowaniu) P
Tasma dwustronna szerokos¢ 38 mm/10m 1 szt

RAZEM

Projekt ,,WyZsze kwalifikacje zawodowe - wigksze moZliwosci na rynku pracy”
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Zalacznik nr 3 do zapytania
ofertowego 2 dnia 23.05.2014 r.

Priorytet VIl Promocja integracji spolecznej
Dzialanie 7.1. Rozwéj i upowszechnienie aktywnej integracji
Poddziatanie 7.1.2. Rozwdj i upowszechnignie aktywnej integracji przez powiatowe centra pomacy rodzinie
Tytuf projekiu: Wyzsze kwalifikacje zawodowe ~ wigksze mozliwosci na rynku pracy”

UMOWA NR .........cccmniinnnnens
dotyczaca dostawy materiatow biurowych i innych akcesoriow

zawarta w Siupsku dnia ..., pomiedzy:

1. Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinle z siedziba w Stupsku przy Al. Sienkiewicza 20, zwanym w dalszej treéci
umowy “Zamawiajacym’, reprezentowanym przez Urszule Dabrowskg — Dyrekiora Powiatowego Centrum
Pomocy Rodzinie w Stupsku oraz Anng Grudzifiska — Gléwna ksiggowa Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie
w Stupsku, a

§1
Podstawa zawarcia ninigjszej umowy jest art. 4 pkt. 8 ustawy Prawo Zaméwien Publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 907 ze
zm.) - kwota nie przekracza wartosci 30 000 euro, po przeprowadzonym uprzednio zapytaniu ofertowym.

§2

1. Przedmiotem umowy jest dostawa materialow biurowych i innych akcesoridw do Powiatowego Centrum Pomocy
Rodzinie w Slupsku w iloéci szacunkowej okresionej w ofercie Wykonawcy, kiora stanowi integraing czest niniejszej
Umowy.

2. Przedmiotem umowy jest dostawa materialow biurowych i innych akcesoridw do Powiatowego Centrum Pomocy
Rodzinie w Stupsku w ramach projektu pn. ,\Wyzsze kwalifikacie zawodowe — wigksze mozliwosci na rynku pracy’
Poddzialanie 7.2.1 Programu Operacyjnego Kapitat |udzki 2007 - 2013

3. Dostawa realizowana bedzie do siedziby Zamawigjacego (Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Siupsku, Algja
Sienkiewicza 20, 76-200 Stupsk) .

§3

1. Warto$é szacunkowa umowy zgodnie z formularzem ofertowym Wykonawey WYNOS!: ..ueeissmsssmnsesssscanseans
(SIOWNIB: ...oeeeveisieier s s ziotych ).

2. Rozliczenie za realizacje przedmiotu umowy nastapi poprzez fakiure w oparciu za faktycznie dostarczong dostawg, na
podstawie cen jednostkowych brutto okrestonych w ofercie, stanowigcej zatacznik do niniejszej umowy.

3. Ceny jednostkowe zawieraja wszelkie koszty zwiazane z realizacjg zamawienia przez Wykonawce, w szczegoinosc
koszty dostawy do siedziby Zamawiajgcego.

4. Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za blgdnie wystawiong fakture przez Wykonawce.

5. Naleznost za wykonanie przedmiotu umowy bedzie regulowana przelewem z konta Zamawiajgcego na konto
Wykonawcy podane na fakturze w ciagu 14 dni liczonych od daty otrzymania faktury przez Zamawiajacego.

6. Zamawiajacy bez swojej pisemnej zgody nie dopuszcza moZiiwosci przelewu wierzytelnosci Wykonawcy z tytutu
realizacji umowy na oscby trzecie.

7. W przypadku dostarczenia wadliwych materiatow/akcesoriow Iub jesli nie begda one odpowiadaé wymogom
jakosciowym okreslonym w wykazie asortymentu (spelniane minimum w oparciu o wskazane nazwy producentow)
Wykonawca zobowiazany jest do uwzglednienia reklamacii i dostarczenia poprawnie dzialajacego lub spelniajgcego
wymagane normy przedmiotu zaméwienia, w ciagu 48 godzin od daty zgloszenia tego faktu przez Zamawiajacego.

8. W zwiazku ze wskazaniem nazw producentow poszczegolnych materialow Zamawiajacy dopuszcza dostawe
materialow rownowaznych, spelniajacych wskazane normy jakosci, jednakze na Wykonawcy lezy ohowigzek
udokumentowania spetniania normy jako$ciowe] oferowanego zamiennego (rownowaznego) asortymentu.

§4

Umowa jest wspotfinansowana ze srodkow Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego.

Projekt ,Wyzsze kwalifikacje zawodowe — wigksze mozliwosci na rynku pracy”
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§5

1. Wykonawca zaplaci Zamawiajacemu kary umowne za odstapienie od umowy z przyczyn lezacych po stronie
Wykonawcy w wysokosci 20% wartosci brutto przedmiotu umowy.

2. Zamawigjacy moze dochodzi¢ na zasadach ogéinych odszkodowania przewyzszajacego wysokosé kary umownej
okresionej w ust. 1.

3. Wykonawca zaptaci Zamawiajacemu kare umowna w wysokosci 5% wartosci przedmiotu umowy za kazdy dzien zwioki
w stosunku do wyznaczonego terminu wykonania umowy.

4. Wykonawca zaptaci Zamawiajacemu karg umowna w wysokosci 5% warto$ci przedmiotu umowy za kazdy dzier zwloki
w stosunku do wyznaczonego w zgtoszeniu terminu peinej realizacji rekiamacji (dotyczy dostawy, ktéra zawierata
wadliwy asortyment).

§6
1. Stronom przystuguje prawo odstapienia od umowy w nastepujacych sytuacjach:
1) Zamawiajacemu przystuguje umowne prawo odstapienia od umowy w razie:
a) wystapienia okolicznosci naruszajacych postanowienia niniejszej umowy,
b) wystapienia istotngj zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie umowy nie le2zy w interesie publicznym,
¢zego nie mozna bylo przewidziet w chwili zawarcia umowy, w terminie miesiaca od powzigcia wiadomosci o
powyzszych okolicznosciach.
2) Odstgpienie od umowy powinno nastapic w formie pisemnej pod rygorem niewa2nosci takiego o$wiadczenia |
powinno zawieraé uzasadnienie.
2. W razie odstapienia od umowy z okolicznosci wynikajacych z ust. 1, Wykonawca moze zadaé jedynie wynagrodzenia
naleznego mu z tytulu wykonania cze$ci umowy do czasu odstapienia.

§7

Termin wykonania umowy do dnia 05.06.2014 r.

§8
1. W sprawach zwigzanych z realizacia ninigjszej umowy przedstawicielem:
1. Zamawiajgcego jest: Katarzyna Kaminska
2. Wykonawey jest: ..o,
§9
1. W sprawach nie uregulowanych niniejsza umowg maja zastosowanie przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964r. Kodeks
Cywilny (Dz. U. z 1964r. Nr 16, poz. 93 z pozn. zm.) oraz tres¢ oferty ziozonej przez Wykonawce.
2. Wszelkie zmiany umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

§10
Strony o$wiadczajg, iz spory wynikte na tie niniejszej umowy rozstrzygane beda przez sad wlasciwy dla Zamawiajacego.

§11
Umowe sporzadzono w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach po jednym dia kazdej ze stron.

§12
Zatacznikiem do umowy jest oferta Wykonawcy.

............................................................................................

Wykonawca Zamawiajacy
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