ZAPYTANIE OFERTOWE

z dnia 08.09.2014 r.

na dostawe materiatdw biurowych w ramach projektu ,,Schematom
STOP! Wspélne dziatania instytucji pomocy spolecznej i instytucji rynku
pracy - pilotaz"

realizowanego przez Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Stupsku w
ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, Dziatanie 1.2 Wsparcie
systemowe instytucji pomocy i integracji spotecznej Priorytet |
Zatrudnienie i integracja spoleczna.

SPORZADZILA: Katarzyna Kaminska data: 08.09.2014 r.
DQMM
ZATWIERDZILA: Urszula Dabrowska data: 08.09.2014 r.
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Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Stupsku

Al. Sienkiewicza 20, 76-200 Stupsk

NIP: 839-257-17-75

tel.: 59 841 43 11, fax.: 59 841 01 96,

Adres poczty elektronicznej osoby do kontaktu: sekretariat@pcpr.slupsk.pl

Zaprasza do sktadania ofert na:

na dostawe materialow biurowych w ramach projektu
pn. ,Schematom STOP! Wspdlne dziatania instytucji pomocy spolecznej i instytucji rynku pracy

- pilotaz™
SPIS TRESCI
Rozdzial. Nazwa rozdziatu.
! Informacje ogdine.
Il Przedmiot zapytania.
] Termin realizacji.
vV Opis sposobu przygotowania ofert.
v Sposob i termin zlozenia ofert.
Vi Ocena ofert.
Vil Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy oraz postanowienia umowy
ROZDZIAL I.
INFORMACJE OGOLNE:

1. Zapytanie ofertowe nie przekracza wartosci 30 000 euro netto i zgodnie z art. 4 pkt 8 ustawy Prawo
Zamowien Publicznych nie podlega jej przepisom.

2. llekro¢ w Zapytaniu ofertowym uzyto zwrotu: ,Zamawiajacy” — nalezy przez to rozumie¢ Powiatowe
Centrum Pomocy Rodzinie w Stupsku.

3. llekroé w Zapytaniu ofertowym uzyto zwrotu: ,,Wykonawca" — nalezy przez to rozumie¢: osobg
fizyczng, osobe prawng albo jednostke organizacyjng nieposiadajacg osobowosci prawnej, kidra

- ubiega sie o udzielenie zamowienia, zlozyla oferte lub zawarta umowe w sprawie zaméwienia.
4. Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte. Oferte sporzadza sie w jezyku polskim i sktada pod

—rygcremmwazrrcscrwfurmmrmsemnej

Tres¢ oferty musi odpowiadac treéci Zapytania ofertowego.

6. Wykonawca ponosi wszystkie koszty zwiazane z przygotowaniem i ziozeniem oferty.

7. Zozenie oferty niezgodnej z obowigzujacym prawem lub Zapytaniem oferfowym spowoduje
odrzucenie oferty.

8. Zamawiajgcy nie przyjmuje ofert czeSciowych.

9. Finansowanie przedmiotu zaméwienia: Zamdwienie bedzie finansowane ze S$rodkdéw Unii
Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego Dziatanie 1.2 Wsparcie systemowe
instytucji pomocy i integracji spotecznej Priorytet | Zatrudnienie i integracja spoteczna. Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007-2013.
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10. Osobg uprawniong przez Zamawiajacego do bezposredniego kontaktowania sie z Wykonawcami

jest Beata Sobczak - tel. 59 841 43 11.

ROZDZIAL II.

PRZEDMIOT ZAPYTANIA | SZCZEGOLOWE WARUNKI REALIZACJI ZAMOWIENIA:

1.

Przedmiotem zapytania oferfowego jest dostawa materialéw biurowych w ramach projektu ,Schematom
STOP! Wspdlne dziatania instytucji pomocy spolecznej i instytucji rynku pracy - pilotaz”

2. Przedmiot zaméwisnia okresla zatgcznik nr 1.

3. Wykaz asortymentu stanowigcy zatgcznk do formularza ofertowego (zalacznik nr 1) zawiera ilosci
szacunkowe i jako takie nie moga stanowi¢ podstawy do wnoszenia przez Wykonawce jakichkolwiek
roszczert co do ilosci dostaw faktycznie zakuptonych przez Zamawiajacego w toku realizacji umowy.

4, Oferowane materialy musza odpowiadaé wymaganiom jakosciowym okreslonym w wykazie asortymentu
(spetniane minimum w oparciu ¢ wskazane nazwy producentow).

5. Zaoferowane ceny jednostkowe obejmuja wszystkie koszty zwigzane z realizacjg zamdwienia przez
Wykonawce, w szczegéinosci dostawe do siedziby Zamawiajgcego.

6. Szczegblowe warunki realizacji zamowienia zostaly okreslone w zataczonym wzorze umowy (zatacznik nr 3},
ktéry nie bedzie podlegal negocjacjom.

ROZDZIAL Il

TERMIN REALIZACJL:

Termin realizacjii zaméwienia: od dnia podpisania umowy do dnia 17.09.2014 .

ROZDZIAL IV.

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT:

1.

B o

Oferta powinna by¢ sporzadzona na formularzu ofertowym, kiérego wzér stanowi Zatacznik nr 1 do

ninigjszego zapytania ofertowego.

Zaoferowane ceny jednostkowe muszg by€ wyrazone jako ceny brutto w ziotych polskich wg

obowigzujacych przepiséw na dziert sporzadzenia oferty i obejmowaé wszystkie koszty zwigzane z

realizacjg zamowienia, w szczegdlnosci dostawe do siedziby Zamawiajacego.

Ceny nalezy podaé z doktadno$cia do dwdch miejsc po przecinku.

Nie dopuszcza sie stosowania upustoéw cenowych do ceny brutto podanej w formularzu ofertowym po

terminie ztoZenia oferty.

W przypadku rabatéw winny byé one uwzglednione w cenach jednostkowych zawartych w ofercie.

Oferta, jak réwniez wszystkie oéwiadczenia, wykazy i inne dokumenty, stanowiace integralng czesé oferty
- ~(Zatgczniki), musza byé podpisane przez upowaznionego Przedstawiciela lub Przedstawicieli Wykonawcy,

zgodnie z wpisem w odpowiednim dokumencie uprawniajacym do wystepowania w obrocie prawnym w

imieniu Wykonawcy.
ROZDZIAL V.

SPOSOB | TERMIN ZLOZENIA OFERTY:

—

Oferta musi spetniaé wszystkie wymagania okres$lone w niniejszym Zapytaniu ofertowym.

Oferte w zamknigte] kopercie nalezy zlozy¢ w siedzibie Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w
Stupsku, Al Sienkiewicza 20, 76-200 Stupsk, w nigprzekraczalnym ferminie do dnia
15 wrze$nia 2014 r., do godz. 10.00, csobiécie, pocztg lub przesylka kurierska z dopiskiem ,Oferta na
dostawe materialow biurowych”.

Oferty ztozone po terminie nie beda brane pod uwage i nie beda zwracane do kierujacego oferte.
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ROZDZIAL VI.
OCENA OFERT:

1. W toku badania i oceny ofert, Zamawiajacy moze zadac¢ od Wykonawcow wyjasnien dotyczacych tresci
Zlozonych ofert.

Nr NAZWA KRYTERIUM ‘mgf SPOSOB OCENY
l. | Catkowita cena brutto za zrealizowane zamdwienie 100 % Zgodnie ze wzorem
KRYTERIUM OCENY:

|. Cena catkowita brutto wskazana w formularzu ofertowym — 100%, zgodnie z ponizszym wzorem:

Najnizsza oferowana cena sposréd wszystkich ofert
C= x 100 pkt
Cena ofertowa badanej oferty

Oferty oceniane beda na podstawie ceny catkowite] brutto podanej przez Wykonawce na formufarzu ofertowym,
stanowiacym Zatgeznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego.

1. Zamawiajacy wybierze oferte, ktéra ofrzyma najwigksza liczbe punktow - za kryterium, o kidrym mowa
w ninigjszym Rozdziale.
2. Od rozstrzygniecia ninigjszego zapytania ofertowego (wyboru oferty) nie przystuguje odwotanie.

ROZDZIAL VII.
ZABEZPIECZENIE NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY ORAZ POSTANOWIENIA UMOWY:

1. Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium oraz zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

2.  Zamawiajgcy podpisze umowe z wybranym Wykonawca,

3. Przedmiot umowy wykonany zostanie zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa, postanowieniami
UMmowy.

WYKAZ ZAL ACZNIKOW:

Integraimg cze$¢ ninigjszego zapytania ofertowego stanowi:
Zatacznik nr 1 - Formularz ofertowy wraz z wykazem asortymentu

Zalgeznik nr 2 - Odwiadczenie

Zataeznik nr 3 — Wzor umowy DYKEKTOR

Powiatowego G

mgr Urszula Dabrolwsha

Projekt ,Schematom STOP! Wspdélne dziatania instytucji pomocy spolecznej i instytucii rynku pracy - pilotaz”

* %
* ( :Cenlwm UNIA EUROPEJSKA
KAPITAL LUDZKI 1 : A EURCPEISKI

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI * g fuazkich FUNDUSZ SPOLECZNY

Pilotaz wspétfinansowany ze §rodkéw Unii Europejskiej w ramach
Europejskiego Funduszu Spotecznego



Zatacznik nr 1 do zapytania
ofertowego z dnia 08.09.2014

FORMULARZ OFERTOWY

Zamawiajacy:

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Stupsku
Al. Sienkiewicza 20, 76-200 Stupsk

NIP: 839-257-17-75

tel.: 598414311, fax.: 59 8410196,

WYKONBWEAT: oot semm e ies s sese s sen s ssssessassissssosannens

NIP: s

W odpowiedzi na zapytanie ofertowe z dnia 08.09.2014 r. na dostawe materiatow biurowych w ramach projektu
pn. ,Schematom STOP! Wspoine dzialania instytucji pomocy spolecznej i instytucji rynku pracy -

pilotaz™ oferuie:
Wartosc¢ oferty brutto ogolem: ...........cccooe i b s

(SIOWIIE ... vooveeestsestis st s st sa s b b R

Szczegdlowa kalkulacja ceny zgodnie z wykazem asortymentu stanowigcym zatacznik do ninigjszego formularza

ofertowego.

Termin realizacji zaméwienia: od dnia podpisania umowy do dnia 17.09.2014 r.

1. Oéwiadczamy, Ze:

1. zadeklarowane ceny jednostkowe zawierajg wszelkie koszty niezbedne do wykonania niniejszego
zamowienia zgodnie z warunkami zapytania (w tym m.in. koszty zwigzane z dostawg zamdwienia do

- — - siedziby- Zamawmncego) oraz podatek VAT w ustawowe] wysokosc,

2. zapoznalem sie z trescig zapytania i nie wnoszg do niej zastrzezen oraz zdobylem wszelkle mformaqe
potrzebne do wiasciwego opracowania oferty oraz do nalezytego wykonania przedmiotu zamowienia,

3. zobowiazuje sie do realizacji niniejszego zambwienia z nalezyt starannoscig w peinej zgodnosci z

przepisami prawa w tym zakresie,

4. w razie wybrania mojej oferty zohowigzuje sig do podplsanla umowy w migjscu i terminie okre$lonym

przez Zamawiajgcego.

2. Zalacznikami do ninigjszego formularza stanowiacymi integralng czest oferty sa oswiadczenia,

dokumenty i zataczniki w postaci:

1 Pelna nazwa Wykonawey i adres siedziby
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3. Oswiadczam, iz zastrzegam / nie zastrzegam? w odniesieniu do informaciji zawartych w ofercie, iz nie
moga by¢ one udostepniane. Zastrzezeniu podlegajg, nastepujace informacje, stanowiace tajemnice
przedsigbiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencii:

...................................................................................................

(data) (pieczet firmowa Wykonawcy)

2 Niepotrzebne skreslié
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Zalaeznik do formularza ofertowego z
dnia 08.09.2014r.

WYKAZ ASORTYMENTU
Nazwa towaru wraz z wskazaniem normy Nazwa Cena Cena laczna
jakosci poprzez okreslenie nazwy llogé producenta jednostkowa bruttoq
producenta brutto
Kredki do malowania twarzy (kilka koloréw w 100
jednym opakowaniu) p.
WstaZka, grubosc 2-3 cm, kolor czerwony 1 op.
Wstazka, grubosé 2-3 cm, kolor 26ity 10p.
Wstazka, grubosé 2-3 cm, kolor zielony 1 op.
Wstazka, grubosé 2-3 cm, kolor niebieski 1 0p.
Sznurek dratwa, 25 dkg, 250 m 1 szt.
Papier wizytéwkowy kremowy 20 szt W 30
opakowaniu minimum 230 g P
Papier ksero A4 biatos¢ min. 136/80g 2500 1 op

arkuszy w opakowaniu

Blok biurowy w krate A4/100 (grzbiet z boku) 1 szt.

| Dlugopis Lexi nigb;gski N | 10 szt.
Podktadka z klipsem twarda 10 szt.
Tasma papierowa 25 mm/ 256 m 1 szt.
Tadma klejgca przezroczysta {waska) 1 szi.
Tasma klejaca biurowa (szeroka) 1 szt.

2 5
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Nozyczki biurowe 18 cm 1szt.

Marker czerwony 4 szt
Marker zielony COLI _ 4 szt.
Marker niebieski COLI 4 szt.
Marker czarny COLI 4 sz,
Kredki otdwkowe (ok. 20 kolorow) 5 kpl.
Mazaki (min. 10 koloréw) 5 kpl.
Brystoi duzy 10 szt.

Papier ksero mix kolor A4 100k (250 szt. w

op.) 5 kolordw op.

Farby plakatowe ASTRA sioiczek 20ml. 12 5 op.

kolorow

Zestaw pedzle do farb plakatowych (rézne 10

rozmiary, min 5 szt. w zestawie, drewniany .

trzonek, syntetyczne wiosie) Zestawow

Nozyczki dekoracyjne L ?eroozrgy‘;fh
RAZEM
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Zalacznik nr 2 do zapytania
ofertowego z dnia 08.09.2014 r.

Pieczet Wykonawecy

OSWIADCZENIE

Przystepujac do niniejszego postepowania oSwiadczamy, ze;

1.
2.
3.

Posiadamy uprawnienia do wystepowania w cbrocie prawnym;

Posiadamy uprawnienia do wykonania zamdwienia;

Posiadamy niezbedng wiedze i doswiadczenie oraz potencjat techniczny, a takZe dysponujemy osobami
zdolnymi do wykonania zaméwienia;

Znajdujemy sig w sytuaciji ekonomiczne] i finansowej zapewniajacej wykonanie zamowienia.

{podpis uprawnionego/ych przedstawiciela/i Wykonawcy wraz z pieczatka imienna)

{data) {pieczet firmowa Wykonawcy)
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Zalacznik nr 3 do zapytania
ofartoweqo z dnia 08.08.2014r.

Priorytet | Zatrudnienie i integracja spoteczna.
Dziatanie 1.2 Wsparcie systemowe instytucji pomocy i integracji spoteczngj
Tytul projekiu: ,Schematom STOP! Wspélne dziatania instytucji pomocy spolecznej i instytucii rynku pracy — pilotaz”

UMOWANR ...
dotyczaca dostawy materiatow biurowych

zawartaw Stupsku dnia ................... pomigdzy:

1. Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie z siedzibg w Stupsku przy Al. Sienkiewicza 20, zwanym w dalsze
tresci umowy “Zamawiajacym’, reprezentowanym przez Urszule Dabrowska — Dyrektora Powiatowego Centrum
Pomocy Rodzinie w Stupsku oraz Anng Grudzinska — Gtéwna ksiggowa Powiatowego Centrum Pomocy Redzinie
w Stupsku, a

3 SN
Zwanym w dalszej czesci umowy “Wykonawca”, reprezentOwanym PrZeZ..uesseriesssnemssiassssansaninianes

§1
Podstawg zawarcia niniejsze] umowy jest art. 4 pkt. 8 ustawy Prawo Zamdwien Publicznych (Dz. U. z 2013 r.,
poz. 907.) - kwota nie przekracza wartosci 30 000 euro, po przeprowadzonym uprzednio zapytaniu ofertowym.
§2
1. Przedmiotem umowy jest dostawa materiatéw biurowych do Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w
Stupsku w iloci szacunkowej okreslone] w ofercie Wykonawey, kiora stanowi integraing cze4¢ niniejszej umowy.
2. Przedmiotem umowy jest dostawa materiatow biurowych do Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w
Siupsku w ramach projektu pn. pn. ,Schematom STOP! Wspdine dziatania instytucji pomocy spoteczne) i
instytucji rynku pracy - pilotaz’
3. Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007-2013 Dziatanie 1.2 Wsparcie systemowe instytucji pomocy i
integracji spoteczng
4. Dostawa realizowana bedzie do siedziby Zamawiajgcego (Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Stupsku,
Aleja Sienkiewicza 20, 76-200 Stupsk) . '
§3
1. Wartos¢ szacunkowa umaowy zgodnie z formularzem ofertowym Wykonawcy WYnosi: .eeueviesnsnimnenmnenminrnnnns
(SIOWTHE: ... e Ziotych ).
2. Rozliczenie za realizacje przedmiotu umowy nastapi faktura w oparciu za faktycznie dostarczong dostawe, na
podstawie cen jednostkowych brutto okreslonych w ofercie, stanowiacej zatacznik do ninigjszej umowy.
3. Ceny jednostkowe zewieraja wszelkie koszty zwigzane z realizacjg zamdwienia przez Wykonawce, w
szczegoinosci koszty dostawy do siedziby Zamawiajacego.
4. Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za blednie wystawiona fakture przez Wykonawce.
— 5 Naleznot za-wykomanie przedmiotu umowy bedzie Tegulowana przefewenrz konta Zamawigjacegonakonto
Wykonawcy podane na fakturze w ciggu 14 dni liczonych od daty otrzymania faktury przez Zamawiajacego.
6. Zamawiajacy bez swojej pisemnej zgody nie dopuszcza mozliwosci przelewu wierzytelnoscl Wykonawey z
tytutu realizacji umowy na osoby trzecie.
7. Wykonawca udziela gwarancji na dostarczone materiaty na okres 12 miesigcy od daty dostawy.
8. W przypadku dostarczenia wadliwych materialow lub jesli nie bgda one odpowiadaé wymogom jako$ciowym
okreglonym w wykazie asortymentu (spetniane minimum w oparciu o wskazane nazwy producentow) Wykonawca
zobowigzany jest do uwzglednienia reklamacji i dostarczenia poprawnie dzialajacego, lub speiniajgcego
wymagane normy przedmiotu zamdwienia, w ciggu 48 godzin od daty zgloszenia tego fakltu przez
Zamawiaigcego.
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9. W zwigzku ze wskazaniem nazw producentow poszczegdinych materiatow Zamawigjacy dopuszcza dostawe
materialow rownowaznych, speiniajacych wskazane normy jakosci, jednakze na Wykonawcy lezy obowigzek
udokumentowania spelniania normy jakoéciowe] oferowanego zamiennego (réwnowaznego) asortymentu.
§4
Umowa jest wspoifinansowana ze $rodkow Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.
§5
1. Wykonawca zaptaci Zamawiajacemu kary umowne za odstapienie od umowy z przyczyn lezacych po stronie
Wykonawcy w wysokasci 20% wartosci brutto przedmiotu umowy.
2. Zamawiajacy moze dochodzi¢ na zasadach ogélnych odszkodowania przewyzszajacego wysokosé kary
umownej okreslonej w ust. 1.
3. Wykonawca zaptaci Zamawiajacemu karg umowng w wysokosci 5% wartosci przedmiotu umowy za kazdy
dzier zwloki w stosunku do wyznaczonego terminu wykonania umowy.
4. Wykonawca zaptaci Zamawiajacemu kare umowna w wysokosci 5% wartosci przedmiotu umowy za kazdy
dzien zwioki w stosunku do wyznaczonego w zgtoszeniu terminu petnej realizacji reklamagii.
§6
1. Stronom przystuguje prawo odstapienia od umowy w nastepujacych sytuacjach:
1) Zamawiajgcemu przysfuguje umowne prawo odstapienia od umowy w razie:
a) wystapienia okolicznosci naruszajacych postanowienia ninigjszej umowy,
b) wystapienia istotnej zmiany okolicznoéci powodujacej, Ze wykonanie umowy nie lezy w interesie publicznym,
czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy.
2) Odstapienie od umowy powinno nastapic w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci takiego oswiadczenia i
powinno zawieraé uzasadnienie.
2. W razie odstgpienia od umowy z okolicznosci wynikajacych z ust. 1, Wykonawca moze zgdaé jedynie
wynagrodzenia naleznego mu z tytutu wykonania czesci umowy do ¢zasu odstapienia.

§7
§8

1. W sprawach zwigzanych z realizacjg niniejszej umowy przedstawicielem:
1. Zamawiajacego jest: Beata Sobczak;
2. Wykonawey j8st ....occvveonniiene e

Termin wykonania umowy do dnia 17.09.2014 r.

§9
1. W sprawach nie uregulowanych niniejsza umowa majg zastosowanie przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia
1964r. Kodeks Cywilny (Dz. U. z 1964r. Nr 16, poz. 93 z pézn. zm.) oraz tres¢ oferty zlozonej przez Wykonawee.

2. Wszelkie zmiany umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

§10
Strony o$wiadczajg, iz spory wynikle na tle niniejszej umowy rozstrzygane beda przez sad wiasciwy dla
Zamawiajgcego.
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b LI

Umoweg sporzadzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach po jednym dla kazdej ze stron.
§12

Zatacznikiem do umowy jest oferta Wykonawcy.

............ Wykonawca Zamawnajqcy
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