ZAPYTANIE OFERTOWE

z dnia 27.11.2014 r.

na dostawe toneréw oryginalnych do drukarek do Powiatowego
Centrum Pomocy Rodzinie w Stupsku

w ramach projektu ,,Schematom STOP! WspélIne dziatania instytucji
pomocy spotecznej i instytuciji rynku pracy - pilotaz" ramach Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki, Dziatanie 1.2 Wsparcie systemowe
instytucji pomocy i integracji spotecznej Priorytet | Zatrudnienie i
integracja spoteczna.

SPORZADZILA: Katarzyna Kamiriska data: 27.11.2014 r.
(080
ZATWIERDZILA: Urszula Dabrowska data: 27.11.2014r.
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Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Stupsku
Al. Sienkiewicza 20, 76-200 Stupsk

NIP: 839-257-17-75

tel.: 59 84143 11, fax.: 59 841 01 96,

Adres poczty elektronicznej osoby do kontaktu: k.kaminska @pcpr.stupsk.pl

Zapraszadosktadaniaofert na;
na dostawe toneréw oryginalnych do drukarek

do Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Stupsku w ramach projektu
nSchematom STOP! Wspéine dziatania instytucji pomocy spolecznej i instytuciji

rynku pracy - pilotaz"
SPIS TRESCI
Rozdziat, Nazwa rozdzialu,
i Informacije ogéine.
H Przedmiot zapytania.
1l Termin realizacji.
v Opis sposobu przygotowania ofert.
v Sposdb i termin zloZenia ofert.
vl Ocena ofert.
Vil Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy oraz postanowienia umowy
ROZDZIAL I.
INFORMACJE OGOLNE:

1. Zapytanie ofertowe nie przekracza wartosci 30 000 euro netto | zgodnie z art. 4 pkt 8 ustawy Prawo Zamowien
Publicznych nie podlega jej przepisom.

2. liekro¢ w Zapytaniu ofertowym uzyto zwrotu: ,Zamawiajgcy” — nalezy przez to rozumieé Powiatowe Centrum Pomocy
Rodzinie w Stupsku. :

3. llekro¢ w Zapytaniu ofertowym uzyto zwrotu: ,Wykonawca" — nalezy przez to rozumieé: osobe fizyczna, osobe prawng
albo jednostke organizacyjng nieposiadajaca osobowosci prawnej, kidra ubiega sie o udzielenie zamowienia, Ziozyta
oferte lub zawarta umowe w sprawie zamowienia. '

4. Kazdy Wykonawca moze zlozy¢ jedng oferte. Oferte sporzadza sie w jezyku polskim i skiada pod rygorem niewaznosci
w formie pisemne.

9. Tresé oferty musi odpowiadaé treéci Zapytania ofertowego.

6. Wykonawca ponosi wszystkie koszty zwiazane z przygotowaniem i zioZeniem oferty.

7. Zlozenie oferty niezgodnej z obowiazujacym prawem lub Zapytaniem ofertowym spowoduje odrzucenie oferty.

8. Zamawiajacy nie przyjmuje ofert czesciowych.

9. Osobg uprawnion przez Zamawiajacego do bezposredniego kontaktowania sie z Wykonawcami jest Witostawa
Waclawska- tel. 59 841 43 11,

10. Finansowanie przedmiotu zaméwienia: Zamoéwienie bedzie finansowane ze srodkow Unii Europejskiej w ramach
Europejskiego Funduszu Spolecznego Programu Operacyjnego Kapitaf Ludzki 2007 - 2013,
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ROZDZIAL I.

PRZEDMIOT ZAPYTANIA | SZCZEGOLOWE WARUNKI REALIZACJI ZAMOWIENIA:

1.

& o

Przedmiotem Zapytania ofertowego jest dostawa tonerow oryginalnych do drukarek, zwanych dafej rowniez materiatami
eksploatacyjnymi w ramach projektu ,Schematom STOP! Wspéine dziatania instytucji pomocy spolecznej i instytucji
rynku pracy - pilotaz"

Przedmiot zamowienia ckresla zalacznik nr 1.

Wykaz asorlymentu stanowiacy zataeznik do formularza ofertowego (zatgcznik nr 1) zawiera ilosci szacunkowe

materialéw-ijako-takie-nie-moga-stanowié-podstawy-do-wnoszenia-przez-Wykenawse-jakichkelwiek-roszezen-co-do-llosei

dostaw faktyeznie Zakupiohych przez Zamawisjgcego w toku realizac)i tmowy.

Oferowane materialy musza by¢ materiatami oryginalnymi.

W przypadku dostawy materiatéw nieoryginainych, na etapie realizacji umowy, Zamawiajgcy odméwi przyjecia takiej
dostawy i uzna jg za niezrealizowana, i naliczat bedzie kary umowne do czasu dostarczenia materiatéw spelniajacych
wspomniang wymogi.

Zaoferowane ceny jednostkowe obejmujg wszystkie koszty zwigzane z realizacjg zamowienia przez Wykonawce, w
szczegbinosci dostawe do siedziby Zamawiajacego.

‘Szczegotowe warunki realizacji zamdwienia zostaly okreSlone w zalaezonym wzorze umowy (zatgcznik nr 3), kiory nie

bedzie podiegat negocjacjom. Ewentualne zmiany umowy beda mozliwe jedynie w formie aneksu odpowiednio w formie
pisemngj i za zgoda obydwu stron,

ROZDZIAL Il

TERMIN REALIZACJI:
Termin realizacji zamowienia: od dnia podpisania umowy do dnia 15.12.2014 r.

ROZDZIAL IV.

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT:

1.

2.

Oferta powinna by¢ sporzadzona na formularzu ofertowym, kidrego wzér stanowi Zatacznik nr 1 do ninigjszego
zapytania ofertowege.

Zaoferowane ceny jednostkowe muszg byé wyrazone jako ceny brutio w zZlotych polskich
wg obowigzujgcych przepisow na dzien sporzadzenia oferty i obejmowac wszystkie koszty zwigzane z realizacjg
zamowienia, w szczegblnosci dostawe do siedziby Zamawiajacego.

Ceny nalezy podaé z dokladnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

Nie dopuszcza sig stosowania upustéw cenowych do ceny brutto podanej w formufarzu ofertowym po terminie
zZiozenia oferty. W przypadku rabatéw winny byé one uwzglednione w cenach jednostkowych zawartych w ofercie.
Oferta, jak rowniez wszystkie oSwiadczenia, wykazy i inne dokumenty, stanowiace integralng cze$c oferty
{Zataczniki), musza byé podpisane przez upowaznionego Przedstawiciela lub Przedstawicieli Wykonawcy, zgodnie z
wpisem w odpowiednim dokumencie uprawniajacym do wystepowania w obrocie prawnym w imieniu Wykonawcy.

ROZDZIAL V.

SPOSOB | TERMIN ZLOZENIA OFERTY:

1,
2

Oferta musi speinia¢ wszystkie wymagania okreslone w niniejszym Zapytaniu ofertowym.

Oferte nalezy ztozyé w zamknietej kopercie z dopiskiem ,Oferta na dostawe tonerow oryginalnych do drukarki” w
siedzibie Powiatowego Cenfrum Pomocy Rodzinie w Stupsku, Al Sienkiewicza 20, 76-200 Shupsk, w
nieprzekraczalnym terminie do dnia 05.12.2014 r., do godz. 10.00, osobiscie, poczts lub przesytka kurisrska.

Oferty ztozone po terminie nie beda brane pod uwage i nie beda zwracane do kisrujacego oferte.
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ROZDZIAL VI.
OCENA OFERT:

1.W toku badania i oceny ofert, Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcow wyjadnien dotyczacych tresci zioZzonych ofert.

Nr NAZWA KRYTERIUM vfﬁzf SPOSOB OCENY
(s )]
l. | Catkowita cena brutto za zrealizowane zamoéwienie 100 % Zgodnie ze wzorem
KRYTERIUM OCENY:

|. Cena catkowita brutto wskazana w formularzu ofertowym — 100%, zgednie z penizszym wzorem:

Najnizsza oferowana cena sposréd wszystkich ofert
C= % 100 pkt
Cena ofertowa badanej oferty

Oferty oceniane beda na podstawie ceny catkowltej brutto podane] przez Wykonawce na formularzu ofertowym,
stanowiacym Zalgeznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego.

1. Zamawigjacy wybierze oferle, ktora olrzyma najwiekszg liczbe punktdw - za kryterium, o ktorym mowa
w ninigjszym Rozdziale.
2. Odrozstrzygnigcia ninisjszege zapytania oferfowego (wyboru oferty) nie przystuguje odwolanie.

ROZDZIAL VII.
ZABEZP|ECZENIE NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY ORAZ POSTANOWIENIA UMOWY:
1. Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium oraz zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.
2. Zamawiajgcy podpisze umowe z wybranym Wykonawca,
3. Przedmiot umowy wykonany zostanie zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa, postanowieniami umowy.

WYKAZ ZALACZNIKOW:

Integralng czes¢ niniejszego zapytania ofertowago stanowi:

Zatgeznik nr 1 - Formularz ofertowy wraz z wykazem asortymentu

Zatgcznik nr 2 - Odwiadczenie

Zatacznik nr 3 — Wzor umow N . .
2 Y DYRLXTUK

Powiatowsat: Senlium Pomogy Rodzinke

(A

mgr TvsaNip Dabrojwshe

2
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Zalacznik nr 3 do zapytania ofertowego z
dnia 27.11.2014r.

Priorytet | Zatrudnienie i integracja spoteczna.
Dzialanie 1.2 Wsparcie systemowe instytucji pomacy i integracji spoleczngj
Tytut projektu: ,Schematom STOP! Wspdine dziatania instytucii pomocy spolecznej i instytuci rynku pracy - pilctaz’

UMOWA NR ............

dotyczaca-dostawy-tonerdw-oryginalnyeh-do-drukarek

JZawarta dnia ..o roku pomiedzy:

1. Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie z siedziba w Slupsku przy al. Sienkiewicza 20, zwanym w dalszej
tresci umowy “Zamawiajacym’, reprezentowanym przez Urszulg Dabrowska - Dyrektora Powiatowego
Centrum Pomocy Rodzinie w Stupsku oraz Anne Grudzifska — Gtowna, ksiggowa Powiatowego Centrum
Pomogy Rodzinie w Stupsku, a

_ §1
Podstawa zawarcia ninigjsze] umowy jest art. 4 pkt. 8 ustawy Prawo Zaméwien Publicznych (Dz. U. z 2013 ., poz. 907
ze zm.) - kwota nie przekracza wartoéci 30 000 euro, po przeprowadzonym uprzednio zapytaniu ofertowym.
2

1. Przedmiotem umowy jest dostawa toneréw oryginalnych do drukarek, zwanych dalej rowniez materiatami
eksploatacyjnymi, do Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Stupsku w ilosci szacunkowe] okreslonej w
ofercie Wykonawcy, ktora stanowi integralng czg$¢ niniejszej umowy.

2. Przedmiotem umowy jest dostawa tonerow oryginalnych do drukarek realizowana w ramach projektu pn.
,Schematom STOP! Wspbine dziatania instytuciji pomocy spolecznej i instytucii rynku pracy - pilotaz” Programu

. Operacyjnego Kapitai Ludzki 2007-2013

3. Dostawa realizowana bedzie do siedziby zamawiajacego (Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Slupsku, Aleja
Sienkiewicza 20, 76-200 Stupsk) .

4. llosci poszezegdinych asortymentéw sk%ada}qcych sie na przedmiot dostawy sg ilosciami szacunkowymi i jako
takie nie moga stanowi¢ podstawy do wnaszenia przez Wykonawce jakichkolwiek roszczef co do ilosci dostaw
faktycznie zakupionych przez Zamawiajgcego w toku realizacji umowy.

5. Zamawiajacy zasirzega sobie prawo ograniczenia przedmiotu umowy w zakresie floSciowym i asortymentowym, w
przypadku, gdy z powoddw ekonomicznych, biezacych potrzeb lub innych, nie bedzie to leZato w interesie
Zamawigjgcego.

6. W zwigzku z ograniczeniem przez Zamawiajacego przedmiotu umowy, Wykonawcy nie beda przystugiwaly Zadne
roszczenia w stosunku do Zamawiajgcego.

§3

1. Warto$é szacunkowa umowy zgodnie z formularzem ofertowym Wykonawcy WYNOSE: .......ceeeeeericcnnnnnns brutto

(SIOWINE. ...ovevs vt ).

Umowa jest wspaifinansowana przez Unig Europejske w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.

Rozliczenie za realizacje przedmiotu umowy nastepowac bedzie poprzez fakfure w oparciu o faktycznie

dostarczong dostawe na podstawie cen jednostkowych brutto okreslonych w ofercie, stanowiggej zatacznik do

ninigjszej Umowy.

4. Ceny jednostkowe zawierajg wszelkie koszty zwigzane z realizacjy zamowienia przez Wykonawce, w

szczegoOinosci koszty dostawy do siedziby Zamawiajacego.

Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnoéci za blednie wystawiong fakture przez Wykonawce.

6. Naleznos¢ za wykonanie przedmiotu umowy bedzie regulowana przelewem z konfa Zamawiajacego na konto
Wykonawcy podane na fakturze w ciagu 14 dni liczonych od daty otrzymania faktury przez Zamawiajgcego.

W ro

o
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7. Zamawiajacy bez swojej pisemnej zgody nie dopuszcza mozliwosci przelewu wierzytelnodci Wykonawey z tytulu
realizacji umowy na osoby trzecie. _

8. Wykonawca udziela gwarancji na dostarczane materialy. Gwarancja bedzie obejmowafa okres od momentu
dostarczenia materialéw do kofica ich eksploatacii (dotyczy okresu 12 miesiecy od daty dostawy).

9. W przypadku dostarczenia wadliwego asortymentu, Wykonawca zobowigzany jest do uwzglednienia reklamagji |
dostarczenia poprawnie dzialajacego przedmiotu zamdwienia w ciagu 2 dni roboczych od daty zgloszenia tego
fakiu przez Zamawiajacego.

10. Dostawa realizowana bedzie przez Wykonawce maksymalnie w ciggu 48 godzin od momentu zgloszenia
zapotrzebowania przez Zamawiajacego.

11—Deostarszone tonery-przez-Wykonaweg-sg-tonerami-oryginalnymi:

T2 W przypadku dostawy matetialow nieoryginainych, Zamawiajacy odmowl przyjecia takie] dostawy 1 uzna jq za
nlezreallzowanQ! naliczat bedzie kary umowne do czasu dostarczenia materialow spelniajacych wspomniane
wymogi w zakresie certyfikatu.

13. Dostarczane materialy nie moga powodowaé ufraty gwarancji sprzetu, w kiorym bedg instalowane i
eksploatowane.

14. W przypadku sytuacji, o ktdrej mowa w ust. 12 Wykonawca ponosi odpowiedzialnoéé i ewentualne koszty
zwigzane z naprawg uszkodzonego sprzetu, jezeli awarig spowodowaly dostarczone przez niego wadliwe
materialy eksploatacyjne.

§4

1. Wykonawca zaptaci Zamawiajacemu kary umowne za odstapienie od umowy z przyczyn lezacych po stronie
Wykonawcy w wysokosci 20 % wartosci brutto przedmiotu umowy.

2. Zamawiajacy moze dochadzié na zasadach ogolnych odszkodowania przewy?szajacego wyscko$é kary umownej

ckreslonej w ust, 1.
3. Wykonawca zaptaci Zamawiajacemu kare umowna w wysokosci 5 % wartoci przedmiotu dostawy za kazdy dzief
zwioki w stosunku do wyznaczonego w zgtoszeniu terminu dostawy.

4. Wykonawca zaptaci Zamawiajacemu kare umowna w wysokosci 5 % wartosci przedmiotu dostawy za kazdy dzien
zwioki w stosunku do wyznaczonego w zgloszeniu terminu pelnej realizacji reklamagji (dotyczy dostawy, ktora
Zawierata wadliwy asortyment).

§5
1. Stronom przystuguje prawo odstgpienia od umowy w nastepujacych sytuacjach:

1) Zamawiajacemu przystuguje umowne prawo odstapienia od umowy w razie wystapienia istotne] zmiany
okolicznosci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo
przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, w terminie miesiaca od powzigcia wiadomosci 6 powyzszych
okolicznosciach,

2) Odstapienie od umowy powinno nastapic w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci takiego oswiadczenia i
powinno zawieraé uzasadnienie.

2. W razie odstapienia od umowy z okolicznosci wynikajqcych z ust. 1, Wykonawca moie 2qdar’: jedynie
wynagrodzenia naleznego mu z tytutu wykonania czesci umowy do czasu odstapienia.

3. Zamawiajacemu przystuguje prawo odstapienia od umowy w terminie natychmiastowym w przypadku gdy
Wykonawca dostarczy tonery nieoryginalne.
§6
Umowa zostata zawarta na czas okreslony, tj. od dnia...................... r. dodnia15.12.2014 1.
§7

W sprawach zwigzanych z realizacja niniejszej umowy przedstawicielem:
1) Zamawiajacegojestip. oo ,
2)  WyYKONawey Jest . .ovvvvveveieeiiii s ;
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§8
1. W sprawach nie uregulowanych ninigjsza umowa majg, zastosowanie przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964r.
Kodeks Cywilny (Dz.'U. z 1964r. Nr 16, poz. 93 z pdzn. zm.) oraz treé¢ oferty zlozonej przez Wykonawce.
2. Wszelkie zmiany umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewazno$ci.

§9
Strony oéwiadczaja, iz spory wynikie na tle ninigjszej umowy rozstrzygane beda przez sad wlasciwy dla
Zamawiajacego.

§10
Umowe sporzadzono w dwach jednobrzmiacych egzemplarzach po jednym dla kazdej ze stron.
§11
Zatacznikiem do umowy jest oferta Wykonawcy.
"""""" Wykonawca Zomawisjacy

Iy
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Zalacznik nr 2 do zapytania
ofertowego
z dnia 27.11.2014r.

pieczet Wykonawcy

OSWIADCZENIE

Przystepujac do ninigjszego postgpowania oSwiadczamy, ze:

1. Posiadamy uprawnienia do wystepowania w obrocie prawnym;

2. Posiadamy uprawnienia do wykonania zaméwienia;

3. Posiadamy niezbedng wiedzg i doswiadczenie oraz potencjat techniczny, a takze dysponujemy osobami
zdolnymi do wykonania zamowienia; ,

4. Znajdujemy sie w sytuacii ekonomicznej i finansowej zapewniajace] wykonanie zaméwienia.

Oswiadczamy, ze oferowane tonery sa tonerami oryginalnymi.

{podpis uprawnionegofych przedstawiciela/i Wykonawcy wraz z pieczatke imienna)

{data) (piecze firmowa Wykonawcy)
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Zatacznik nr 1 do zapytania
ofertowego 2 dnia 27.11.2014

FORMULARZ OFERTOWY

Zamawiajacy:

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Stupsku
Al. Sienkiewicza 20, 76-200 Stupsk

NIP: 839-257-17-75

o

tel 598414311, fax 598410196, —

WYKONBWEA!:  cooonervcocnirse s s s s s

NIP: oottt

W odpowiedzi na zapytanie ofertowe z dnia 27.11.2014 r. na dostawe tonerdw oryginalnych do drukarek w
ramach projektu pn. ,Schematom STOP! Wspélne dziafania instytucji pomocy spolecznej i instytucji rynku pracy -
pilotaz" oferuje:

Warto§¢é oferty brutto 0gOIBM: ..........co.ceirrmmnmirer st

(SHOWIIE . vevvevvseee e eseseeesee s8R0 R )

Szczegotowa kalkulacja ceny zgodnie z wykazem asortymentu stanowiacym zatgcznik do niniejszego formularza
ofertowego.

Termin realizacji zaméwienia: od dnia podpisania umowy do dnia 15.12.2014 r.

Oswiadczamy, ze:

zadeklarowane ceny jednostkowe zawierajg wszelkie koszty niezbgdne do wykonania niniejszego
zamowienia zgodnie z warunkami zapytania (w tym m.in. koszty zwiazane z dostawg zambwienia do
siedziby Zamawiajacego) oraz podatek VAT w ustawowe;j wysokosci,

zapoznalem sig z trescia zapytania i nie wnosze do nigj zastrzezen oraz zdobylem wszelkie informacje
potrzebne do wlasciwego opracowania oferty oraz do nalezytego wykonania przedmiotu zamdwienia,
zobowiazuje sie do realizaci niniejszego zamowienia z nalezyta starannoécig w peinej zgodnosci z
przepisami prawa w fym zakresie,

w razie wybrania mojej oferty zobowiazuije sig do podpisania umowy w migjscu | tenminie okreslonym
przez Zamawiajacego.

Zatacznikami do ninigjszego formularza stanowigcymi integralng, czes¢ oferty sq owiadczenia,
dokumenty i zataczniki w postaci:

1 Pelna nazwa Wykonawcy i adres siedziby

Projekt ,Schematom STOP! Wspdlne dzietania instytucji pomocy spotecznej | instytucji rynku pracy - pilotaz”

* %
KAPITAt LUDZKI s Mo
NARODOWA STRATEGIA SPOINQSCI g T FUNDUSZ SPOLECZNY

Pilotaz wspétfinansowany ze §rodkéw Unii Europejskiej w ramach
Europejskiego Funduszu Spotecznego



3. Oswiadczam, iz zastrzegam / nie zastrzegam? w odniesieniu do informaciji zawartych w ofercie, iz nie
mogq by¢ one udostepniane. Zastrzezeniu podlegaja nastepujace informacje, stanowigce tajemnice
przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisow o zwalczaniu nieuczciwej konkurencii

(data) (pieczeé firmowa Wykonawcy)

2 Niepotrzebne skreslié
Projekt .Schematom STOP! Wspilne dziatania instytucii pomocy spolecznej i instytuci rynku pracy - pilotaz”

* %

* Cencrum UNIA EUROPEJSKA
KAPITAL LUDZKI « L nn EUROPEJSKI
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSC) ol ek FUNDUSZ SPOLECZNY

Pilotaz wspéHinansowany ze Srodkdw Unii Europejskiej w ramach
Europejskiego Funduszu Spotecznego



Zatacznik do formularza ofertowego z
dnia 27.11.2014r.

WYKAZ ASORTYMENTU
: Cena jednostkowa
Nazwa towaru llogé brutto Cena taczna brutto
Toner oryginalny do urzadzenia TOSHIBA E-Studio
2330C kolor czarmy 1 szt.
Toner oryginalny do urzadzenia TOSHIBA E-Studio 1 szt
2330C kolor niebieski :
Toner oryginalny do urzadzenia TOSHIBA E-Studio 1 sot
2330C kolor purpurowy C
Toner oryginalny do urzadzenia TOSHIBA E-Studio 1 szt
2330C kolor zétty ‘
Toner do urzadzenia HP Color LaserJet CP2025 - 1 szt
kolor czarny '
Toner do urzadzenia HP Color LaserJet CP2025 - 1szt
kolor niebieski '
Toner do urzadzenia HP Color LaserJet CP2025 - 1s7t
kolor 26ity '
Toner do urzadzenia HP Color LaserJet CP2025 — 1 szt
kolor r6zowy '
- RAZEM

Projekt ,Schematom STOP! Wspélne dziatania instytucji pomocy spofecznej i instytucji rynku pracy - pilotaz”

KAPITAL LUDZKI

NARCDOWA STRATEGIA SPOINOSCI

UNIA EUROPEJSKA
EUROPEJSKI
FUNDNSZ SPOLECZNY

Pilotaz wspotfinansowany ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach
Europejskiego Funduszu Spofecznego







