Dyrektora Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Stupsku
z dnia 4. lipea 2014 r.

w sprawie ustalenia zasad zwrotu Kkosztéw dojazdu na dzialania kierowane do
uczestnikéw projektu pn. ,Schematom STOP! Wspélne dzialania instytucji pomocy
spolecznej i instytucji rynku pracy — pilotaz” realizowanego przez Powiatowe Centrum
Pomocy Rodzinie w Slupsku w ramach Dzialania 1.2 Wsparcie systemowe instytucji
pomocy i integracji spolecznej Priorytet I Zatrudnienie i integracja spoleczna,
Programu Operacyjnego Kapital Ludzki 2007 - 2013.

Na podstawie § 7 ust. 1 pkt. 3 regulaminu organizacyjnego Powiatowego Centrum Pomocy
Rodzinie w Stupsku zatwierdzonego uchwalg nr 135/2011 Zarzadu Powiatu Stupskiego z dnia
22 grudnia 2011 r. oraz umowy nr U/66/1/2014 na realizacj¢ pilotazu w ramach projektu
systemowego ,,Schematom Stop! Wspélne dziatania instytucji pomocy spotecznej i instytucji
rynku pracy — pilotaz”

zarzadza sig, co nastgpuje:

§1
Wprowadza si¢ zasady zwrotu kosztéow dojazdu na dziatania kierowane do uczestnikow
projektu pn. ,,Schematom STOP! Wspélne dziatania instytucji pomocy spotecznej i instytucji
rynku pracy — pilotaz” realizowanego przez Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Stupsku
w ramach Dzialania 1.2 Wsparcie systemowe instytucji pomocy i integracji spolecznej
Priorytet I Zatrudnienie i integracja spoteczna, Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007
— 2013, ktére stanowig zalgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§2

Traci moc zarzadzenie nr 24/2014 Dyrektora Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w
Stupsku z dnia 7 maja 2014 r. w sprawie w sprawie ustalenia zasad zwrotu kosztow dojazdu
na zajecia, kursy, warsztaty, szkolenia uczestnika/czki projektu pn. ,.Schematom STOP!
Wspélne dziatania instytucji pomocy spolecznej i instytucji rynku pracy — pilotaz”
realizowanego przez Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Stupsku w ramach Dzialania
1.2 Wsparcie systemowe instytucji pomocy i integracji spolecznej Priorytet I Zatrudnienie 1
integracja spoteczna, Programu Operacyjnego Kapital Ludzki 2007 — 2013.

§3

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ zespotowi projektowemu.

§4
Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podjecia, z tym .ze wprowadzone zasady rozliczania
obowiazuja od poczatku realizacji projektu.
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Zalqeznik do zarzqdzenia Nr ég\./ZO/ 4
Dyrektora PCPR w Stupsku z dnia o? .L(lr'pc'a 2014 roku

Zasady zwrotu kosztéw dojazdu na dzialania kierowane do uczestnikéw projektu
pn. ,Schematom STOP! Wspélne dzialania instytucji pomocy spolecznej i instytucji
rynku pracy - pilotaz” realizowanego przez Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w
Stupsku w ramach Dzialania 1.2 Wsparcie systemowe instytucji pomocy i integracji
spolecznej Priorytet I Zatrudnienie i integracja spoleczna, Programu Operacyjnego
Kapital Ludzki 2007 - 2013

§ 1 Informacje ogélne

1. W ramach projektu pn. ,Schematom STOP! Wspélne dzialania instytucji pomocy
spolecznej i instytucji rynku pracy - pilotaz” przewiduje sie zwrot kosztéw dojazdu
na zajgcia, kursy, warsztaty, szkolenia, wyjscia uczestnikéw projektu realizowane w
ramach modutéw: prozatrudnieniowego, rodzinnego, spotecznego i integracyjnego
oraz sport 1 kultura.

2. Zwrot kosztéw dojazdu na zaplanowane dziatania mozna otrzymaé na podstawie
wykorzystanych biletéw komunikacji publicznej lub masowej komunikacji prywatnej
oraz dokumentow dotyczacych wykorzystania samochodu prywatnego.

3. Koszty dojazdu i powrotu na zajecia Srodkami komunikacji publicznej lub masowej
komunikacji prywatnej zwracane sa do réwnowartosci poniesionych wydatkéw
udokumentowanych biletami przejazdu. Refundacji podlegajg koszty: podrozy
autobusem lub pociggiem kl. 2 za jeden wyjazd i powrét.

4. Koszty dojazdu samochodem prywatnym w przypadku dojazdu na zajecia jednego
cztonka rodziny zwracane sa w wysokosci najtafiszego biletu komunikacji publicznej
na danej trasie dojazdu. W przypadku przejazdu na dziatania projektowe dwoch lub
wigkszej liczby czlonkéw rodziny koszty dojazdu samochodem prywatnym beda
zwracane w wysokosci 0,50 zt za 1 km.

5. Refundacji nie podlegajg koszty przejazdu taksoéwka, ustug na zaméwienie: ,,Przewéz
0s6b”.

§ 2 Procedura wyplaty srodkéw

L. Zwrot kosztéw dojazdu dokonywany jest za poszczegdlne formy wsparcia, po
zlozeniu przez uczestnika projektu wniosku o zwrot kosztéw dojazdu na formularzu,
ktorego wzor stanowi zalacznik nr 1 do niniejszych zasad wraz z kompletem
dokumentéw, w ciggu 10 dni kalendarzowych nastepujacych po dniu zakonczenia
korzystania z poszczegdlnej formy wsparcia. Wniosek moze dotyczyé zwrotu kosztow
dojazdu pozostatych cztonkow rodziny, pod warunkiem zlozenia go przez dorostego
czlonka rodziny.

2. Whioski wraz z kompletem dokumentow skladane sa osobiscie w Powiatowym
Centrum Pomocy Rodzinie w Stupsku ul. Sienkiewicza 20 76-200 Stupsk, pok. nr 1
lub poczta.

Projekt ,Schematom STOP! Wspdine dziatania instytucji pomocy spofecznej i instytucji rynku pracy - pilotaz”

* *
¥* Centrum UNIA EUROPEJSKA *xx
KAPITAL LUDZKI x ‘ T ool EUROPEISKI [RERSY

) NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI A, st FUNDUSZ SPOLECZNY e

Pilotaz wspdtfinansowany ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach
Europejskiego Funduszu Spotecznego



10.

11,

12

13.

Zwrot kosztéw dojazdu dokonywany jest na rachunek bankowy wskazany przez
uczestnika projektu we wniosku o zwrot kosztéw dojazdu lub przekazem pocztowym.

Formularz wniosku zwrotu kosztéw dojazdu i wzory niezbednych dokumentéw, w
tym takze o$wiadczen dostepne sa w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w
Stupsku ul. Sienkiewicza 20 76-200 Stupsk, pok. nr 1 lub opiekuna rodziny czlonka
Mobilnej Grupy Interdyscyplinarnej. Przez udokumentowane koszty rozumie si¢
koszty faktycznie poniesione za dojazd, potwierdzone jednorazowym biletem
zawierajacym: cene, datg, godzing przejazdu na trasie migdzy miejscem zamieszkania,
a realizacja dzialan projektowych.

W przypadku, gdy uczestnik/czka dojezdza wlasnym $rodkiem transportu dowodem
jest: kserokopia dowodu rejestracyjnego, wydrukowana informacja ze strony
internetowej przewoznika (jezeli taka posiada) lub podpisane zaswiadczenie
przewoznika o obowiazujacej na danej trasie cenie biletu.

W przypadku, gdy uczestnik/czka dojezdza samodzielnie na dziatania projektowe
uzyczonym $rodkiem transportu dowodem jest: o$wiadczenie uzyczenia pojazdu,
kserokopia prawa jazdy uczestnika, kserokopia dowodu rejestracyjnego uzyczonego
pojazdu, wydrukowana informacja ze strony internetowej przewoznika (jezeli taka
posiada) lub podpisane zaswiadczenie przewoznika o obowigzujacej na dane trasie
cenie biletu.

Zwrot kosztéw dojazdu nie przystuguje Uczestnikom/czkom podrézujacym z innym
uczestnikiem samochodem prywatnym na zajecia, kursy, warsztaty, szkolenia.

Przy dokonywaniu refundacji Koordynator Powiatowy, a w czasie jego nieobecnosci
osoba prowadzaca obstuge ksiggowa projektu sprawdza wniosek o zwrot kosztow
dojazdu z lista obecnosci potwierdzajaca uczestnictwo poszczegolnych osob na
dziataniach projektowych.

W przypadku braku ktéregokolwiek z zatgcznikow do wniosku o zwrot kosztow
dojazdu, uczestnik bedzie poinformowany telefonicznie o mozliwosci uzupetnienia
brakujacych dokumentéw w terminie 5 dni roboczych od rozmowy telefonicznej. W
przypadku nieuzupehienia brakujacych zatacznikow we wskazanym terminie wniosek
o zwrot kosztéw dojazdu zostanie rozstrzygnigty negatywnie.

Po sprawdzeniu kompletnosci i poprawnosci dokumentéw zostanie zatwierdzona
wyplata srodkdow.

Zwrot kosztéw dojazdu na dziatania projektowe odbywa si¢ w terminie do 30 dni
kalendarzowych od momentu zlozenia kompletnych i poprawnie wypetionych
dokumentéw przelewem na wskazane przez uczestnika konto bankowe lub przekazem
pocztowym. W szczegélnie uzasadnionej sytuacji dopuszcza sig¢ mozliwosé
wyplacenia Srodkoéw w kasie PCPR w Stupsku.

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Stupsku zastrzega sobie mozliwos¢
wstrzymania wyptat w momencie nie dysponowania srodkami finansowymi na koncie
bankowym projektu. W takim przypadku po otrzymaniu transzy z Centrum Rozwoju
Zasobéw Ludzkich w Warszawie niezwlocznie zostanie dokonany przelew
uczestnikom projektu wnioskujgcym o zwrot kosztéw dojazdu.

Koordynator Powiatowy ma prawo sprawdzi¢ wiarygodnos¢ informacji podanych
przez uczestnikow projektu proszac o dodatkowe dokumenty lub sprawdzajac dane w
odpowiednich instytucjach.

Projekt ,Schematom STOP! Wspélne dziatania instytucji pomocy spofecznej i instytucji rynku pracy - pilotaz”
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§ 3 Postanowienia koncowe

1. Uczestnik/czka projektu ubiegajacy/ca si¢ o zwrot kosztow dojazdu na zajecia, kursy,
warsztaty, szkolenia jest zobowigzany do respektowania niniejszych zasad.

2. W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem decyduje Powiatowe
Centrum Pomocy Rodzinie w Stupsku w porozumieniu z Centrum Rozwoju Zasobéw
Ludzkich w Warszawie.

3. Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Stupsku zapewnia sobie prawo zmiany zasad
w przypadku koniecznosci dostosowania go do wytycznych zwigzanych z realizacja
projektu pn. ,,Schematom STOP! Wspdlne dzialania instytucji pomocy spotecznej i
instytucji rynku pracy — pilotaz”.

Projekt .Schematom STOP! Wspéine dziatania instytucji pomocy spolecznej i instytucji rynku pracy - pilotaz”
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Zalqcznik do Zasad zwrotu kosztow dojazdu ...

Stupsk,duia s cnisomnm 2014 1.

miejsce zamieszkania

Powiatowe Centrum
Pomocy Rodzinie
w Shupsku

WNIOSEK O ZWROT KOSZTOW DOJAZDU

w ramach projektu pn. ,,Schematom STOP! Wspdlne dziatania instytucji pomocy
spolecznej i instytucji rynku pracy — pilotaz”.

Rodzaj dziatania projeKtowego: ........ooeviiiiiiiiii i
Terminy uczestniczenia w dziataniach projektowych:

Sposéb przejazdu: komunikacja publiczna / samochdd osobowy*
Przejazd natrasie: .........oooviviriiniiiiniiie e

Wypelni¢ w przypadku przejazdu komunikacjq publiczng i dotqczy¢ bilety jednorazowego
przejazdu.

Cena I biletu: ......cooovviiiiiiiiiiiinn
Poniesiono wydatek na bilety 1acziie: . covviiiiommmssmnanvniininiiass
Stownie:

czytelny podpis uczestnika projektu
*Niepotrzebne skresli¢

Projekt ,Schematom STOP! Wspdine dziatania instytucji pomocy spotecznej i instytucji rynku pracy - pilotaz”
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POTWIERDZENIE UDZIALU W SZKOLENIU/WARSZTACIE

podpis pracownika merytorycznego
ZATWIERDZENIE DO WYPLATY

Zatwierdzam do wyplaty . RWols  wewessen st zk (stownie
.............................................. ) tytutem zwrotu kosztow dojazdu w ramach projektu

pn. ., Schematom STOP! Wspdlne dzialania instytucji pomocy spolecznej i instytucji rynku
pracy — pilotaz”.

..........................................

podpis dyrektora jednostki

Projekt ,Schematom STOP! Wspdlne dziatania instytucji pomocy spotecznej i instytucji rynku pracy - pilotaz”
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