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Regulamin
uzytkowania Podsystemu Monitorowania Europejskiego Funduszu Spolecznego dla POKL
przez Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Stupsku w zwiazku z realizacja projektu pn. ,,Rekodzieto
sposobem na przetamanie barier”
w ramach poddziatania 7.2.1 Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007 - 2013.

§1
Informacje ogéine

Projekt pn. ,Rekodzielo sposobem na przetamanie barier” jest realizowany przez Powiatowe Centrum Pomocy
Rodzinie w Slupsku zgodnie z Podrecznikiem Uzytkowania Podsystemu Monitorowania Europejskiego Funduszu
Spolecznego dla POKL opracowanego przez Departament Zarzadzania Europejskim Funduszem Spolecznym
Ministerstwa Rozwoju Regionalnego.

§2
Stownik pojec
Skroty i pojecia stosowane w regulaminie:
Projekt projekt pn. ,Rekodzielo sposobem na przetamanie barier” realizowany w ramach
poddziatania 7.2.1 POKL,
Centrum Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Stupsku,
al. Sienkiewicza 20, 76 — 200 Slupsk,
Uczestnik osoba, ktora rozpoczeta udziat w Projekcie,

Instytucja Posredniczaca Departament Europejskiego Funduszu Spolecznego
Urzedu Marszatkowskiego w Gdansku, ul. Augustynskiego 2, 80-819 Gdansk

Formularz PEFS 2007  plik w formacie MS Excel, utatwiajacy wprowadzanie danych o uczestnikach Projektu.

§3
Zasady wypetniania formularza PEFS 2007

1. Centrum zbiera dane na podstawie deklaracji i oSwiadczen uczestnikéw, w momencie rozpoczecia ich
udziatu w Projekcie, w celu wypeinienia Formularza PEFS 2007. Nie zbiera sie tzw. danych wrazliwych, fj.
dotyczacych np.: pochodzenia rasowego, etnicznego, wyznania religijnego, stanu zdrowia, nalogow.

2. Zebrane, niezbedne dane na temat uczestnikow projektu wprowadzane sg do Formularza PEFS 2007 przez
pracownika Centrum, ktéremu zostal nadany dostep jako uzytkownikowi do Formularza PEFS 2007.

3. Centrum sklada elekironiczng wersje Formularza PEFS 2007 wraz z Wnioskiem o platnos¢ do Instytucii
Posredniczace] osobiscie lub przesyla poczta za potwierdzeniem odbioru. Nie dopuszcza sie mozliwosci
przesytania Formularza PEFS 2007 poczty elektroniczna, Dane nalezy skompresowac do formatu ZIP oraz
zabezpieczy¢ hastem skladajacym sie z co najmniej 8 znakow zwierajacych male i wielkie litery oraz cyfry lub
znaki specjalne. Haslo nalezy przekazac do IP w odrebnej niz zabezpieczony formularz przesylce.

4. Formularz PEFS 2007, ktory jest skladany przez Centrum wraz z Wnioskiem o platno$¢ powinien zawierac
dane uczestnikow, ktérzy rozpoczeli, zakonczyli lub przerwali swoj udziat w projekcie w okresie, za ktory
skladany jest Wniosek o platnosc.

5. O ile osoba zrezygnowala z udzialu w projekcie lub zostala skreslona z listy uczestnikéw projektu przed
rozpoczeciem swojego uczestnictwa w nim, tzn. przed pierwszym dniem szkolenia i podpisania deklaraci
uczestnictwa — nie wprowadza sie danych tej osoby do Formularza PEFS 2007.
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6. W sytuacji, w ktorej okaze sie Ze, np. w wyniku kontroli, iz dany uczestnik zostal uznany za
niekwalifikujacego sie do otrzymania pomocy, dane tej osoby powinny zostaé usunigte z Formularza PEFS
2007.

§4
Zasady nadawania dostepu oraz wygaszania uprawnien dostepu do Formularza PEFS 2007

1. Osobg decyzyjng do nadawania uzytkownikowi dostepu oraz wygaszania uprawnien dostepu do Formularza
PEFS 2007 ze strony Centrum jest Dyrektor Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie,

2. Dyrektor Centrum wyznacza pracownika, zgodnie z trescig Zalacznika nr 1 do Regulaminu uzytkowania
PEFS 2007, ktory bedzie odpowiadal za zarejestrowanie na karcie dostepu do Formularza PEFS 2007
nowego uzytkownika Formularza PEFS 2007 oraz wyrejestrowywanie z karty dostepu do Formularza PEFS
2007 zarejestrowanego uzytkownika, wg wzoru okreslonego w Zalaczniku nr 2 do Regulaminu uzytkowania
PEFS 2007.

§5
Wytyczne dotyczace sposobu przetwarzania danych osobowych uczestnikow Projektu

1. Centrum prowadzi ewidencje osob upowaznionych do przetwarzania danych osobowych uczestnikow
projektu. Wzor rejestru osob upowaznionych do przetwarzania danych osobowych uczestnikow projektu
stanowi Zatacznik nr 3 do niniejszego regulaminu.

2. Centrum prowadzi ewidencje pracownikéw upowaznionych do przetwarzania danych osobowych w
formularzu PEFS, Wzor rejestru osob upowaznionych do przetwarzania danych osobowych uczestnikow
projektu w formularzu PEFS 2007 stanowi Zatacznik nr 4 do niniejszego regulaminu.

Ewidencje, o ktorej mowa w ust 1 i 2 prowadzi koordynator projektu.

4. Do przetwarzania danych osobowych, w tym wypelniania Formularza PEFS 2007, mogq by¢ dopuszczeni
jedynie pracownicy posiadajgcy imienne upowaznienie do przetwarzania danych osobowych.

5. Przy przetwarzaniu danych osobowych upowaznieni imiennie pracownicy Centrum przestrzegajg zasad
wskazanych w ustawie z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych oraz rozporzadzeniu Ministra
Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004r. w sprawie dokumentacji przetwarzania
danych osobowych oraz warunkdw technicznych i organizacyjnych, jakim powinny odpowiada¢ urzadzenia i
systemy informacyjne stuzace przetwarzaniu danych osobowych (Dz. U. Nr 100, poz. 1024).

6. Pracownicy posiadajacy imienne upowaznienie do przetwarzania danych osobowych zobowiazani sg do
podjecia wszelkich krokow stuzacych zachowaniu danych osobowych w tajemnicy.
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Zatacznik Nr 1
do Regulaminu uzytkowania PEFS 2007 przez Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Stupsku

Procedura nadawania dostepu oraz wygaszania uprawnien do formularza PEFS 2007

Lp. Opis zadania Odpowiedzialny

Nadawanie dostepu do Formularza PEFS URSZULA DABROWSKA - DYREKTOR
2007 POWIATOWEGO CENTRUM POMOQCY
RODZINIE W SLUPSKU

Zarejestrowanie na karcie dostgpu do KATARZYNA KAMINSKA - KOORDYNATOR
Formularza PEFS 2007 nowego uzytkownika | PROJEKTU
Formularza PEFS 2007
B ; : .
Wyrejestrowanie z karty dostgpu do KATARZYNA KAMINSKA — KOORDYNATOR
Formularza PEFS 2007 zarejestrowanego  |PROJEKTU
uzytkownika
Stupsk, dnia .................... 2011r.
Miejscowosé, data Podpis i piecze¢ dyrektora PCPR
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Zatacznik nr 2
do Regulaminu uzytkowania PEFS 2007 przez Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Stupsku
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Karta uprawnien dostepu uzytkownikéw do Formularza PEFS 2007
dot. projektu ,,Rekodzieto sposobem na przelamanie barier” w ramach poddziatania 7.2.1 Programu

Operacyjnego Kapital Ludzki 2007 - 2013

Stupsk, dn. ..o,

NAZWA ORAZ ADRES SIEDZIBY BENEFICJENTA:

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Sfupsku
al. Sienkiewicza 20, 76 — 200 Stupsk

Imig i Identyfikator Zakres Data | Pod
; : pis osoby Podpis Data Podpis osoby Podpis
."“""“"F"‘ Uzytkownika | uprawniefi | nadania | nadajacej | uzytkownika | odebrania | odbierajace] | uzytkownika
uzytkownika dostepu |  dostep dostepu | dostep
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Zatgcznik nr 3
do Regulaminu uzytkowania PEFS 2007 przez Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Stupsku

SpsK, dn..vvvvvinerieen

Rejestr os6b upowaznionych do przetwarzania danych osobowych
uczestnikow projektu pn. ,Rekodzielo sposobem na przetamanie barier”
w ramach poddziatania 7.2.1 Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007 - 2013

Imie i nazwisko ; Zakres Data Nr
osoby Staniwirzlj(z;‘j;:kqa i ow;‘irni o Ea;awm:g:: przydzielonych | odwolania | odwofania
upowaznionej P P P uprawnien upowaznienia

Projekt ,,Rekodzieto sposobem na przelamanie barier” wspélfinansowany ze Srodkéw Unii
Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego
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Zatacznik nr 4
do Regulaminu uzytkowania PEFS 2007 przez Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Slupsku

Stupsk, dn....ovvvciieeiie

Rejestr osob upowaznionych do przetwarzania danych osobowych
w Formularzu PEFS 2007 w zwiazku z realizacja projektu
pn. ,Rekodzielo sposobem na przetamanie barier”
w ramach poddziatania 7.2.1 Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007 - 2013

Imie i nazwisko Identyfikator - g:::; sn cli Data nadania Data odebrania
uzytkownika uzytkownika P uy;')rawnie?s uprawnien uprawnien
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