ZAPYTANIE OFERTOWE

z dnia 02.06.2015 r.
na dostawe oryginalnych toneréw do drukarek

do Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Slupsku

SPORZADZILA: Wioleta Mlynarczyk data: 02.06.2015 r.
Ny pon 3l
g
ZATWIERDZIEA: Urszula Dabrowska data: 02.06.2015 r.
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Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Stlupsku
Al. Sienkiewicza 20, 76-200 Stupsk

NIP: 839-257-17-75

tel.: 59 84143 11, fax.: 59 841 01 96,

Adres poczty elektronicznej osoby do kontaktu: w.mlynarczyk@pcpr.slupsk.pl

Zaprasza do skladania ofert na:
dostawe oryginalnych tonerow do drukarek
do Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Stupsku

SPIS TRESCI

Rozdzial. Nazwa rozdzialu.

I
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Informacje ogolne.
Przedmiot zapytania.
Termin realizacji.

Y Opis sposobu przygotowania ofert.

v Sposdb i termin ztozenia ofert.

VI Ocena ofert.

VIL Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy oraz postanowienia umowy.

ROZDZIAL 1.

INFORMACJE OGOLNE:

1. Zapytanie ofertowe nie przekracza wartosci 30 000 euro netto i zgodnie z art. 4 pkt 8 ustawy
Prawo Zaméwien Publicznych nie podlega jej trybom.

2. llekro¢ w Zapytaniu ofertowym uzyto zwrotu: ,Zamawiajacy” — nalezy przez to rozumie
Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Stupsku.

3. llekroé w Zapytaniu ofertowym uzyto zwrotu: ,,Wykonawca” — nalezy przez to rozumie¢: osobg
fizyczng, osobg prawng albo jednostke organizacyjng nieposiadajaca osobowosci prawnej, ktora
ubiega si¢ o udzielenie zaméwienia, zlozyla ofertg lub zawarta umoweg w sprawie zamowienia.

4. Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte. Oferte sporzadza si¢ w jezyku polskim i sktada pod
rygorem niewazno$ci w formie pisemne;j.

5. Tres¢ oferty musi odpowiadaé tresci Zapytania ofertowego.

6. Wykonawca ponosi wszystkie koszty zwiazane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

7.  Zlozenie oferty niezgodnej z obowigzujacym prawem lub Zapytaniem ofertowym spowoduje
odrzucenie oferty.

8. Zamawiajacy nie przyjmuje ofert czesciowych.

9. Finansowanie przedmiotu zaméwienia: srodki publiczne.

10. Osobg uprawniong przez Zamawiajacego do bezposredniego kontaktowania si¢ z Wykonawcami

jest Wioleta Mtynarczyk — tel. 59 841 43 11.
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ROZDZIAL 11.

PRZEDMIOT ZAPYTANIA I SZCZEGOLOWE WARUNKI REALIZACJI ZAMOWIENIA:

1.

Przedmiotem Zapytania ofertowego jest dostawa oryginalnych toneréw do drukarek, zwanych dalej
rowniez materialami eksploatacyjnymi, do Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Stupsku.

2. Przedmiot zamowienia okresla zatacznik nr 1.

3. Wykaz asortymentu stanowigcy zalacznik do formularza ofertowego (zalacznik nr 1) zawiera ilosci
szacunkowe materiatléw i jako takie nie mogg stanowi¢ podstawy do wnoszenia przez Wykonawce
jakichkolwiek roszczen co do ilosci dostaw faktycznie zakupionych przez Zamawiajgcego w toku
realizacji umowy.

4. Oferowane materialy musza by¢ materiatami oryginalnymi.

5. W przypadku dostawy materialtébw nieoryginalnych, na etapie realizacji umowy, zamawiajacy
odmowi przyjecia takiej dostawy i uzna jg za niezrealizowang i naliczal bgdzie kary umowne do
czasu dostarczenia materiatéw spetiajacych wspomniane wymogi.

6. Zaoferowane ceny jednostkowe obejmuja wszystkie koszty zwigzane z realizacja zamdwienia
przez Wykonawce, w szczegolnosci dostawe do siedziby Zamawiajacego.

7. Szczegotowe warunku realizacji zamowienia zostaly okreslone w zatagczonym wzorze umowy
(zatgcznik nr 3), ktory nie bedzie podlegat negocjacjom. Ewentualne zmiany umowy bgda mozliwe
jedynie w formie aneksu odpowiednio w formie pisemnej i za zgoda obydwu stron.

ROZDZIAL. I11.

TERMIN REALIZACJI:

Termin realizacji zamoéwienia: od dnia podpisania umowy do dnia 19.06.2015 r.

ROZDZIAL 1V.

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT:

1.

2.

(%)

Oferta powinna by¢ sporzadzona na formularzu ofertowym, ktérego wzor stanowi Zatgcznik
nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego.

Zaoferowane ceny jednostkowe musza by¢ wyrazone jako ceny brutto w ziotych polskich
wg obowigzujgcych przepisow na dzien sporzadzenia oferty i obejmowaé wszystkie koszty
zwiazane z realizacja zamowienia, w szczeg6lnosci dostawe do siedziby Zamawiajacego.

Ceny nalezy podac¢ z doktadnoscia do dwoch miejsc po przecinku.

Nie dopuszcza si¢ stosowania upustow cenowych do ceny brutto podanej w formularzu
ofertowym po terminie zlozenia oferty. W przypadku rabatoéw winny by¢ one uwzglednione w
cenach jednostkowych zawartych w ofercie.

Oferta, jak rowniez wszystkie oswiadczenia, wykazy i inne dokumenty, stanowigce integralng
czes¢ oferty (Zalgczniki), musza by¢ podpisane przez upowaznionego Przedstawiciela lub
Przedstawicieli Wykonawcy, zgodnie z wpisem w odpowiednim dokumencie uprawniajgcym
do wystgpowania w obrocie prawnym w imieniu Wykonawcy.

ROZDZIAL V.

SPOSOB I TERMIN Z1OZENIA OFERTY:

Oferta musi spetnia¢ wszystkie wymagania okreslone w niniejszym Zapytaniu ofertowym.
Ofert¢ w zamknigtej kopercie z dopiskiem ,,Oferta na dostawe oryginalnych toneréw do
Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Stupsku” nalezy zlozy¢ w siedzibie Powiatowego
Centrum Pomocy Rodzinie w Stupsku, Al Sienkiewicza 20, 76-200 Shupsk, w
nieprzekraczalnym terminie do dnia 11.06.2015 r., do godz. 10.00, osobiscie, poczta lub
przesytka kurierska.

Oferty zlozone po terminie nie beda brane pod uwage i nie bedg zwracane do kierujacego oferte.
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ROZDZIAL V1.
OCENA OFERT:

1. W toku badania i oceny ofert, Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcow wyjasnien dotyczacych
tresci ztozonych ofert.

Nr NAZWA KRYTERIUM ‘YQS)A SPOSOB OCENY
I. |Catkowita cena brutto za zrealizowane 100 % Zgodnie ze wzorem
zamdéwienie
KRYTERIUM OCENY:

[. Cena catkowita brutto wskazana w formularzu ofertowym — 100%, zgodnie z ponizszym wzorem:

Najnizsza oferowana cena sposrod wszystkich ofert
C= mmmneee - e ---- - ----- x 100 pkt

Cena ofertowa badanej oferty

Oferty oceniane beda na podstawie ceny catkowitej brutto podanej przez Wykonawce na formularzu
ofertowym, stanowigcym Zatgcznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego.

1. Zamawiajacy wybierze ofertg, ktora otrzyma najwigksza liczbg punktéw - za kryterium, o ktorym
mowa
w niniejszym Rozdziale.

2. Od rozstrzygnigcia niniejszego zapytania ofertowego (wyboru oferty) nie przyshuguje odwotanie.

ROZDZIAL VII.
ZABEZPIECZENIE NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY ORAZ POSTANOWIENIA
UMOWY:

1.  Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia wadium oraz zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy.

2. Zamawiajacy podpisze umowe z wybranym Wykonawca.

3. Przedmiot umowy wykonany =zostanie zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa,

postanowieniami umowy.

WYKAZ ZALACZNIKOW:

Integralng czgs$¢ niniejszego zapytania ofertowego stanowi:

Zalacznik nr 1 — Formularz ofertowy wraz z wykazem asortymentu
Zalacznik nr 2 — Oswiadczenie
Zalgcznik nr 3 — Wzor umowy
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Zalacznik nr 1 do zapytania
ofertowego z dnia 02.06.2015 r.

FORMULARZ OFERTOWY

Zamawiajacy:

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Stupsku
Al Sienkiewicza 20, 76-200 Stupsk

NIP: 839-257-17-75

tel.: 59 8414311, fax.: 59 8410196,

WYKONAWCA' ! oottt ss st s

W odpowiedzi na zapytanie ofertowe z dnia 02.06.2015 r. na dostawe oryginalnych tonerow
do drukarek do Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Stupsku, oferuje:

WartoS¢ oferty brutto ogolems: .......c.covvviiniiiniiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiii s e e

Szczegotowa kalkulacja ceny zgodnie z wykazem asortymentu stanowigcym zatacznik do niniejszego
formularza ofertowego.

Termin realizacji zamowienia: od dnia podpisania umowy do dnia 19.06.2015 r.

1. Oswiadczamy, ze:

1. zadeklarowane ceny jednostkowe zawierajg wszelkie koszty niezbg¢dne do wykonania
niniejszego zamdwienia zgodnie z warunkami zapytania (w tym m.in. koszty zwigzane z
dostawg zamowienia do siedziby Zamawiajgcego) oraz podatek VAT w ustawowej
wysokoscei,

2. zapoznalem si¢ z trescig zapytania i nie wnosz¢ do niej zastrzezen oraz zdobytem wszelkie
informacje potrzebne do wiasciwego opracowania oferty oraz do nalezytego wykonania
przedmiotu zamowienia,

3. zobowigzuj¢ si¢ do realizacji niniejszego zamoOwienia z nalezyta starannoscia w peinej
zgodnosci z przepisami prawa w tym zakresie,

4. w razie wybrania mojej oferty zobowiazuj¢ si¢ do podpisania umowy w miejscu i terminie
okreslonym przez Zamawiajacego.

2. Zalgcznikami do niniejszego formularza stanowigcymi integralng czesé oferty sg oswiadczenia,
dokumenty i zatgczniki w postaci:

1 Pelna nazwa Wykonawcy i adres siedziby



3. Oswiadczam, iz zastrzegam / nie zastrzegam’ w odniesieniu do informacji zawartych w
ofercie, iz nie mogg by¢ one udostgpniane. Zastrzezeniu podlegaja nastgpujace informacje,
stanowigce tajemnicg przedsigbiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwe;
konkurencji:

(data) (pieczg¢ firmowa Wykonawcy)

2 Niepotrzebne skresli¢



Zalacznik do formularza
ofertowego z dnia 02.06.2015 .

WYKAZ ASORTYMENTU
Nazwa towaru wraz z wskazaniem normy ;
;& Cena jednostkowa

A P— Ilosé Cena laczna brutto
jakosci poprzez okreslenie nazwy producenta brutto

Toner oryginalny do urzadzenia TOSHIBA

E-Studio 2330C kolor czarny Lzt

Toner oryginalny do urzadzenia OKI B401d

3szt.
kolor czarny




Zalacznik nr 2 do zapytania
ofertowego z dnia 02.06.2015 r.

Pieczgc Wykonawcy

OSWIADCZENIE

Przystepujac do niniejszego postepowania oswiadczamy, ze:
1. Posiadamy uprawnienia do wystgpowania w obrocie prawnym;
2. Posiadamy uprawnienia do wykonania zamowienia;
3. Posiadamy niezbgdng wiedzg i doswiadczenie oraz potencjal techniczny, a takze dysponujemy
osobami zdolnymi do wykonania zamowienia;

4. Znajdujemy si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie zamdéwienia.

(podpis uprawnionego/ych przedstawiciela/i Wykonawcy wraz z pieczatka imienn
4 I

(data) (pieczgc firmowa Wykonawcy)



Zalacznik nr 3 do zapytania
ofertowego z dnia 02.06.2015 r.

UMOWA NR ............ /2015
dotyczgca dostawy materiatow eksploatacyjnych

zawarta w Stupskudnia ... roku pomigdzy:

1. Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie z siedzibg w Stupsku przy Al. Sienkiewicza 20,
zwanym w dalszej tresci umowy “Zamawiajgcym”, reprezentowanym przez Urszulg
Dgbrowskg — Dyrektora Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Stupsku oraz Anng
Grudzinskg — Gtowng ksiggowa Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Stupsku, a

...............................................................................................................

...............................................................................................................

§1
Podstawg zawarcia niniejszej umowy jest art. 4 pkt. 8 ustawy Prawo Zaméwien Publicznych
(Dz. U. z 2013 r., poz. 907ze zm.) - kwota nie przekracza wartosci 30 000 euro, po
przeprowadzonym uprzednio zapytaniu ofertowym.

§2
1.Przedmiotem umowy jest dostawa oryginalnych toneréw do drukarek zwanych dalej
réwniez materiatami eksploatacyjnymi, do Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie
w Stupsku w ilosci szacunkowej okreslonej w ofercie Wykonawcy, ktora stanowi integralng
cze$¢ niniejszej umowy.
2.Przedmiotem umowy jest dostawa oryginalnych toneréw do drukarek dla Powiatowego
Centrum Pomocy Rodzinie w Stupsku.
3. Dostawa realizowana bedzie jednorazowo do siedziby Zamawiajacego (Powiatowe
Centrum Pomocy Rodzinie w Stupsku, Aleja Sienkiewicza 20, 76-200 Stupsk) do dnia
19.06.2015 r.
4. llosci poszezegdlnych asortymentéw sktadajacych si¢ na przedmiot dostawy sg ilosciami
szacunkowymi i jako takie nie mogg stanowi¢ podstawy do wnoszenia przez Wykonawce
jakichkolwiek roszczen co do ilosci dostawy faktycznie zakupionej przez Zamawiajacego
w toku realizacji umowy.
5. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo ograniczenia przedmiotu umowy w zakresie
iloéciowym i asortymentowym, w przypadku, gdy z powodéw ekonomicznych, biezgcych
potrzeb lub innych, nie bgdzie to lezalo w interesie Zamawiajgcego.
6. W zwigzku z ograniczeniem przez Zamawiajacego przedmiotu umowy, Wykonawcy nie
beda przystugiwaty zadne roszczenia w stosunku do Zamawiajacego.

§3
1.Warto$é szacunkowa umowy zgodnie z formularzem ofertowym Wykonawcy wynosi:
........................ zl brutto (stownie: ............ e e e e s e e e e e e e e ZHOLYCR ).
2. Umowa jest finansowana ze srodkow pubhcznych
3. Rozliczenie za realizacj¢ przedmiotu umowy nastgpowaé bedzie faktura w oparciu za
faktycznie dostarczong dostawe, na podstawie cen jednostkowych brutto okreslonych
w ofercie, stanowigcej zalgcznik do niniejszej umowy.
4. Ceny jednostkowe zawieraja wszelkie koszty zwigzane z realizacja zamoOwienia przez
Wykonawce, w szczegolnosci koszty dostawy do siedziby Zamawiajacego.



5. Zamawiajagcy nie ponosi odpowiedzialnosci za blgdnie wystawiong fakturg¢ przez
Wykonawcg.
6. Nalezno$¢ za wykonanie przedmiotu umowy bedzie regulowana przelewem z konta
Zamawiajgcego na konto Wykonawcy podane na fakturze w ciggu 7 dni liczonych od daty
otrzymania faktury przez Zamawiajgcego.
7. Zamawiajacy bez swojej pisemnej zgody nie dopuszcza mozliwosci przelewu
wierzytelnosci Wykonawcy z tytutu realizacji umowy na osoby trzecie.
8. Wykonawca udziela gwarancji na dostarczone materiaty. Gwarancja bgdzie obejmowata
okres od momentu dostarczenia materialdow do konca ich eksploatacji (dotyczy okresu 12
miesiecy od daty dostawy).
9.W przypadku dostarczenia wadliwego asortymentu, Wykonawca zobowigzany jest do
uwzglednienia reklamacji i dostarczenia poprawnie dzialajgcego przedmiotu zamowienia w
ciagu 2 dni roboczych od daty zgloszenia tego faktu przez Zamawiajacego.
10. Termin realizacji dostawy: do dnia 19.06.2015 .
11. Dostarczone tonery przez Wykonawce sg tonerami oryginalnymi.
12.W przypadku dostawy materialéw nieoryginalnych, Zamawiajacy odmowi przyjecia takiej
dostawy i uzna jg za niezrealizowang i naliczal bedzie kary umowne do czasu dostarczenia
materialéw oryginalnych.
13. Dostarczone materialy nie mogg powodowaé utraty gwarancji sprzg¢tu, w ktorym beda
instalowane i eksploatowane.
14. W przypadku sytuacji o ktorej mowa w ust.12 Wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢ i
ewentualne koszty zwiazane z naprawg uszkodzonego sprzetu, Jezell awari¢ spowodowaly
dostarczone przez niego wadliwe materiaty eksploatacyjne.

§4
1. Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kary umowne za odstgpienie od umowy z przyczyn
lezacych po stronie Wykonawcy w wysokosci 20% wartosci brutto przedmiotu umowy.
2. Zamawiajacy moze dochodzi¢ na zasadach ogdlnych odszkodowania przewyzszajacego
wysokos¢ kary umownej okreslonej w ust. 1.
3. Wykonawca zaplaci Zamawiajgcemu kar¢ umowng w wysokosci 5% wartosci przedmiotu
dostawy czesSciowej za kazdy dzien zwloki w stosunku do wyznaczonego w zgloszeniu
terminu dostawy.
4. Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kar¢ umowna w wysokosci 5% wartosci przedmiotu
dostawy za kazdy dzien zwloki w stosunku do wyznaczonego w zgloszeniu terminu petnej
realizacji reklamacji.

§5
1. Stronom przystuguje prawo odstgpienia od umowy w nast¢pujacych sytuacjach:
1) Zamawiajgcemu przyshuguje umowne prawo odstgpienia od umowy w razie wystgpienia
istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy w interesie
publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, w terminie
miesigca od powzigcia wiadomosci o powyzszych okolicznosciach.
2) Odstgpienie od umowy powinno nastgpi¢ w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci
takiego o$wiadczenia i powinno zawiera¢ uzasadnienie.
2. W razie odstgpienia od umowy z okolicznosci wynikajgcych z ust. 1, Wykonawca moze
zada¢ jedynie wynagrodzenia naleznego mu z tytulu wykonania czg¢éci umowy do czasu
odstapienia.
3. Zamawiajacemu przystuguje prawo odstgpienia od umowy w terminie natychmiastowym w
przypadku, gdy Wykonawca dostarczy tonery nieoryginalne.

§ 6

Umowa zostala zawarta na czas okreslony, tj. od dnia................ do dnia 19.06.2015 r.



§7
1. W sprawach zwigzanych z realizacjg niniejszej umowy przedstawicielem:
1. Zamawiajgcego jest: Wioleta Miynarczyk
2 WYKONRWEY JEBYT sunrwmnmwes apwas ssvwy vhiss snanss

§8
1. W sprawach nie uregulowanych niniejszg umowg maja zastosowanie przepisy ustawy z
dnia 23 kwietnia 1964r. Kodeks Cywilny (Dz. U. z 1964r. Nr 16, poz. 93 z poézn. zm.) oraz
tre$¢ oferty ztozonej przez Wykonawce.
2. Wszelkie zmiany umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

§9
Strony o$wiadczaja, iz spory wynikle na tle niniejszej umowy rozstrzygane begda przez sad
wilasciwy dla Zamawiajgcego.

§ 10
Umoweg sporzgdzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach po jednym dla kazdej ze
stron.

§11
Zalacznikiem do umowy jest oferta Wykonawcy.

Zamawiajacy

Wykonawcea



